
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	07 декабря 2021 г.
	г. Светлоград
	№ 1917


О внесении изменений в административный регламент по предоставлению администрацией Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории», утвержденный постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 14 июня 2018 г.       № 955 
В соответствии с Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 г. № 134 «Об утверждении положения о спортивных судьях», постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 05 апреля 2018 г. № 487                   «Об утверждении Порядков разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля и предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг отделами и органами администрации Петровского городского округа Ставропольского края и подведомственными муниципальными учреждениями» (с изменениями), администрация Петровского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в административный регламент по предоставлению администрацией Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории», утвержденный постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 14 июня 2018 г. № 955 (в редакции от 03 апреля 2019 г. № 830) (далее - изменения, административный регламент).
2. Отделу физической культуры и спорта администрации Петровского городского округа Ставропольского края обеспечить выполнение административного регламента с учетом внесенных изменений.

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Петровского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Петровского городского округа Ставропольского края Сергееву Е.И., управляющего делами администрации Петровского городского округа Ставропольского края Петрича Ю.В.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Вестник Петровского городского округа».  

Глава Петровского 

городского округа 

Ставропольского края                                                                    А.А.Захарченко

	
	Утверждены

	
	постановлением администрации Петровского городского округа

Ставропольского края

	
	от 07 декабря 2021 г. № 1917


Изменения,

которые вносятся в административный регламент по предоставлению администрацией Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории», утвержденный постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 14 июня 2018 г.      № 955 (в редакции от 03 апреля 2019 г. № 830)

1. В разделе I:

1.1. В пункте 3:

1.1.1. Абзац второй подпункта 3.2 дополнить словами «, в государственной информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг (функций)» (далее – Региональный реестр)».
1.1.2. Абзац первый подпункта «б» подпункта 3.4.2 подпункта 3.4 дополнить словами «, а также в Региональном реестре».

2. В разделе II:
2.1. Подпункт 4.1 пункта 4 дополнить словами «(далее соответственно - присвоение квалификационной категории спортивного судьи, присвоение квалификационной категории)».

2.2. Пункт 6 изложить в следующей редакции:

«6. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

распоряжение администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи;

уведомление о возврате заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;

уведомление об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи.».
2.3. Пункт 7 изложить в следующей редакции:

«7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца со дня поступления заявления и документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи в администрацию.
Решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи оформляется распоряжением администрации. Копия распоряжения администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи в течение 10 рабочих дней со дня его подписания направляется заявителю способом, указанным в заявлении, и (или) размещается на официальном сайте администрации www.petrgosk.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В случае принятия решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения заявителю способом, указанным в заявлении, направляется уведомление об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи, с указанием причин отказа, и возвращаются документы для присвоения квалификационной категории спортивного судьи.
В случае принятия решения о возврате заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней со дня  поступления документов, заявителю направляется уведомление о возврате заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин возврата документов, и возвращаются поданные документы.». 
2.4. Пункт 8 изложить в следующей редакции: 
«8. Нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Ставропольского края и нормативные правовые акты Петровского городского округа Ставропольского края, регулирующие предоставление муниципальной услуги

8.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края и нормативных правовых актов Петровского городского округа Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) (далее - перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги), размещен на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru и в соответствующем разделе Регионального реестра.

Отдел обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), на официальном сайте администрации и в соответствующем разделе Регионального реестра.».

2.5. Подпункт 9.1 пункта 9 изложить в следующей редакции:
«9.1. Для присвоения квалификационной категории спортивного судьи: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» заявителю необходимо представить в администрацию следующие документы:

- заявление в соответствии с приложением 3 к настоящему Административному регламенту;

- представление о присвоении соответствующей квалификационной категории спортивного судьи, в соответствии с приложением 4 к настоящему Административному регламенту;

- согласие на обработку персональных данных, в соответствии с приложением 5 к настоящему Административному регламенту;

- заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной (местной) спортивной федерации или физкультурно-спортивной организации копия карточки учета судейской деятельности кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи;

- копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа - для граждан Российской Федерации;

- копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении граждан в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон    № 115-ФЗ) или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина - для иностранных гражданин;

- копия документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в Российской Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Федеральным законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства - для лиц без гражданства;

д) копия военного билета - для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);

- копия удостоверения «мастер спорта России международного класса», «гроссмейстер России» или «мастер спорта России» - для кандидатов на присвоение квалификационной категории спортивного судьи, присвоение квалификационных категорий которым осуществляется в соответствии с абзацем третьим пункта 25 Положения о спортивных судьях, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 года № 134 (далее – Положение о спортивных судьях);

- две фотографии размером 3 x 4 см.
В случае подачи заявления представителем заявителя представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, удостоверяющий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Все требуемые для присвоения квалификационной категории копии документов (за исключением согласия на обработку персональных данных), предусмотренные настоящим подпунктом, должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа.

Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. Документы не должны иметь подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.».
2.6. Подпункт 10.2 пункта 10 дополнить абзацем следующего содержания: 

«д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.».

2.7. Пункт 12 изложить в следующей редакции:
«12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги или возврата заявления и документов для предоставления муниципальной услуги

12.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

12.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
несоответствие сведений, указанных в карточке учета судейской деятельности, квалификационным требованиям к присвоению соответствующих квалификационных категорий спортивных судей по видам спорта, утвержденным приказами Министерства спорта Российской Федерации.
12.3. Основаниями для возврата заявления и документов для предоставления муниципальной услуги является:

представление неполного комплекта документов, предусмотренных подпунктом 9.1 настоящего Административного регламента;

представление документов, не соответствующих требованиям, изложенным в подпункте 9.1, 9.2 настоящего Административного регламента.».
2.8. Абзац первый, второй пункта 17 изложить в следующей редакции:

«17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Помещения должны соответствовать санитарным правилам СП 2.1.3678-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к эксплуатации помещений, зданий, сооружений, оборудования и транспорта, а также условиям деятельности хозяйствующих субъектов, осуществляющих продажу товаров, выполнение работ или оказание услуг», СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.».

2.9. Пункты 18, 19 изложить в следующей редакции:

«18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в отделах, органах администрации и подведомственных муниципальных учреждениях, предоставляющих муниципальные услуги, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ (далее - комплексный запрос)

18.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

4) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действие (бездействие) должностных лиц администрации.

18.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги;

2) достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

18.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения уведомления, отсутствие жалоб на действие (бездействие) должностных лиц.

При направлении уведомления почтовым отправлением непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом Отдела не требуется.

18.4. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.

Предоставление муниципальной услуги через муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Петровском районе Ставропольского края» не осуществляется. 
19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

19.1. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается возможность заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru:

- подать заявление на предоставление муниципальной услуги в электронной форме;

- получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

- представлять документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

- получать результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

19.2. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, не предусмотрены.».

3. В разделе III:

3.1. Подпункты «3», «4» пункта 20 изложить в следующей редакции:

«3) принятие решения о предоставлении, об отказе в представлении муниципальной услуги, либо о возврате заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;

4) направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.».

3.2. Пункт 22 дополнить абзацами следующего содержания:

«Критерием принятия решения выполнения административной процедуры являются основания, предусмотренные подпунктом 9.1 пункта 9, пунктом 11 настоящего Административного регламента.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в соответствующем журнале регистрации.».

3.3. Пункт 23 изложить в следующей редакции:

«23. Принятие решения о предоставлении, об отказе в представлении муниципальной услуги, либо о возврате заявления и документов для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, прошедших процедуру регистрации.

При наличии оснований для возврата заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 12.3 пункта 12 настоящего Административного регламента, специалист Отдела осуществляет подготовку проекта уведомления о возврате заявления и документов для предоставления муниципальной услуги по установленной форме (приложении 6 к настоящему Административному регламенту), с указанием причин возврата документов (далее – уведомление о возврате). Подготовка проекта уведомления о возврате осуществляется в двух экземплярах.

Уведомление о возврате визируется начальником Отдела и подписывается Главой округа или его заместителем. Уведомление о возврате направляется заявителю способом, указанным в заявлении, вместе с заявлением и документами для предоставления муниципальной услуги. 

В случае возврата заявления и документов для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе в течение 20 рабочих дней со дня получения документов устранить несоответствия и повторно направить их для рассмотрения в администрацию.

При отсутствии оснований для возврата заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела рассматривает представленные заявителем документы на соответствие содержащихся в них сведений требованиям действующего законодательства и настоящего Административного регламента. 

При выявлении оснований, предусмотренных подпунктом 12.2 пункта 12 настоящего Административного регламента, специалист Отдела готовит проект уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи по установленной форме (приложение 7 к настоящему Административному регламенту), с указанием причины отказа (далее – уведомление об отказе).

В случае отсутствия оснований, предусмотренных подпунктом 12.2 пункта 12 настоящего Административного регламента, специалист Отдела готовит проект распоряжения администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (далее – распоряжение администрации).

Подготовка проекта распоряжения администрации осуществляется в одном экземпляре, подготовка проекта уведомления об отказе - в двух экземплярах. Уведомление об отказе визируется начальником Отдела и подписывается Главой округа или его заместителем. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 месяца.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных подпунктами 12.2, 12.3 пункта 12 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является: распоряжение администрации, уведомление об отказе либо уведомление о возврате.  

Способом фиксации административной процедуры является зарегистрированный в соответствующем журнале регистрации документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.».

3.4. Пункт 24 изложить в следующей редакции:

«24. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала данной административной процедуры является поступление в Отдел копии распоряжения администрации или экземпляров подписанного уведомления об отказе, уведомления о возврате.

Специалист Отдела направляет (выдает) заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

В случае если результатом предоставления муниципальной услуги является распоряжение администрации:

копия распоряжения администрации направляется (выдается) заявителю и (или) размещается на официальном сайте администрации;

направляется (выдается) нагрудный значок соответствующей квалификационной категории и книжка спортивного судьи.

В случае если результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе, то заявителю направляется (выдается) подписанный экземпляр уведомления об отказе.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней со дня подписания распоряжения администрации и 5 рабочих дней со дня подписания уведомления об отказе.

В случае, если результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление о возврате, то заявителю направляется (выдается) подписанный экземпляр уведомления о возврате. Максимальный срок подготовки и направления (выдачи) заявителю уведомления о возврате составляет 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов для предоставления муниципальной услуги, в администрацию.

Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации административной процедуры является подпись заявителя в соответствующем журнале регистрации, в случае получения им муниципальной услуги лично. 

В случае передачи результата муниципальной услуги почтовым отправлением датой передачи считается дата регистрации сопроводительного письма. 

В случае передачи результата муниципальной услуги электронным способом, датой передачи считается дата электронного направления.».

3.5. Дополнить пунктами 241,  242 следующего содержания:

241. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме

241.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru включает в себя следующие административные процедуры:

предоставление информации и обеспечение доступа заявителю к сведениям о муниципальной услуге;

формирование и прием заявления о предоставлении муниципальной услуги;

получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

241.2. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется способами, указанными в пункте 21 настоящего Административного регламента.

241.3. Формирование обращения заявителя осуществляется посредством заполнения электронной формы обращения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru.

241.4. При формировании обращения заявителю обеспечивается:

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы обращения;

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму обращения;

заполнение полей электронной формы обращения до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы обращения без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее трех месяцев.

241.5. Сформированное заявление направляется в Отдел посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru.

В случае представления заявления в форме электронного документа днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата подачи заявления в форме электронного документа, за исключением регистрации заявления, поступившего в администрацию в электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, регистрация которого осуществляется в следующий за ним рабочий день.

Отдел обеспечивает прием заявления и его регистрацию в порядке, предусмотренном пунктом 22 настоящего Административного регламента.

После принятия заявления статус обращения заявителя в личном кабинете в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru обновляется до статуса «принято».

241.6. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Отделом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующей административной процедуры, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, регионального портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме гражданину направляется:

уведомление о приеме и регистрации заявления;

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результате предоставления муниципальной услуги.

241.7. Результат предоставления муниципальной услуги при подаче обращения в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru подписывается квалифицированной подписью и направляется в «Личный кабинет» заявителя 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru, если иной способ направления не указан заявителем в уведомлении о планируемом строительстве.

242. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

242.1. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется по заявлению заявителя в произвольной форме (далее - заявление на исправление ошибок).

Заявление на исправление ошибок рассматривается должностным лицом Отдела, в должностные обязанности которого входит обеспечение предоставления муниципальной услуги (далее - должностное лицо), ответственным за рассмотрение заявлений на исправление ошибок, в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление ошибок в администрации.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется внесение изменений в распоряжение администрации, уведомление о возврате, уведомление об отказе, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление ошибок в администрации.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных  результатах предоставления муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявлений на исправление ошибок, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление ошибок в администрации.»
4. Раздел IV изложить в следующей редакции:

«IV. Формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента

25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами администрации, Отдела осуществляется заместителем Главы округа в соответствии с распределением обязанностей.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными исполнителями Отдела осуществляется начальником Отдела постоянно.
По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации по предоставлению услуги.
Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения администрацией положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы администрации на текущий год.
Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.
Плановые проверки и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются подразделением, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих нормативных правовых актов.
27. Ответственность отдела, органа администрации, подведомственного муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
Отделы, органы администрации и подведомственные муниципальные учреждения, предоставляющие муниципальную услугу, его должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за решения и (или) действие (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Административного регламента и правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных нормативных правовых актов устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих отделов, органов администрации и подведомственных муниципальных учреждений, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.
В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, порядка и сроков рассмотрения, утрат документов заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
28. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством обеспечения открытости деятельности администрации округа, при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
В любое время с момента регистрации документов в администрации заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их объединения и организации, которым предоставляется муниципальная услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью администрации при предоставлении им муниципальной услуги.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Административного регламента вправе обратиться с жалобой в органы и к должностным лицам, указанным в подпункте 30.2 пункта 30 настоящего Административного регламента.
Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым отправлением или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

29. Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением настоящего Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, устанавливаются и определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.».

5. В разделе V:

5.1. Абзац четвертый подпункта 30.2 признать утратившим силу.

5.2. В подпункте 30.3:

5.2.1. Абзац четвертый признать утратившим силу.

5.2.2. В абзаце одиннадцатом слова «, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников,» исключить.

5.2.3. В абзаце тринадцатом, четырнадцатом слова «, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников» исключить.

5.3. В абзаце втором подпункта 30.4 слова «, работника организаций, предусмотренных частью 1.1. Федерального закона № 210-ФЗ» исключить.
5.4. Пункт 31 дополнить абзацами следующего содержания:
«При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце двенадцатом подпункта 30.3 пункта 30 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном виде на официальный сайт администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», определяется администрацией.
Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном виде на адрес электронной почты органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и на официальный сайт органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», определяется органом администрации, предоставляющим муниципальную услугу.
Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru осуществляется в порядке, определенном Правительством Российской Федерации.

Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru осуществляется оператором государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru в порядке, установленном Правительством Ставропольского края.».

5.5. В абзаце четвертом пункта 32 слова «, либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ» исключить.

5.6. В абзаце третьем пункта 33 слова «, работнике организаций¸ предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ» исключить.

5.7. Дополнить пунктом 37 следующего содержания:
«37. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
37.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168, 30.07.2010);
постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», № 192, 22.08.2012, «Собрание законодательства РФ», 27.08.2012, № 35, ст. 4829);
постановление администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 14.01.2019 № 21 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Петровского городского округа Ставропольского края, органов администрации Петровского городского округа Ставропольского края и их должностных лиц, муниципальных служащих» (Вестник Петровского городского округа, № 9, 15.02.2019).
37.2. Отдел обеспечивает актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (с указанием их реквизитов, источников официального опубликования) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru и в Региональном реестре.».

6. Приложение 2 изложить в редакции, согласно приложению 1 к настоящим изменениям.

7. Приложение 3 изложить в редакции, согласно приложению 2 к настоящим изменениям.

8. Дополнить приложением 6 «Форма уведомления о возврате заявления и документов для предоставления муниципальной услуги» согласно приложению 3 к настоящим изменениям. 

9. Дополнить приложением 7 «Форма уведомления об отказе в отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи» согласно приложению 4 к настоящим изменениям.

Управляющий делами администрации 

Петровского городского округа 

Ставропольского края                                                                          Ю.В.Петрич
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	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги




                                                                                                                      »

	
	Приложение 2

к изменениям, которые вносятся в административный регламент по предоставлению администрацией Петровского городского             округа Ставропольского края муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории», утвержденный постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 14 июня 2018 г. № 955 (в редакции от 03 апреля 2019 г. № 830)
«Приложение 3

к административному регламенту по предоставлению администрацией Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»


ФОРМА

	Бланк организации

(реквизиты, телефон, адрес)

______________ №_______

На N _______ от ________________           
	_________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)




Заявление 

На основании Положения о спортивных судьях, утвержденного приказом министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 года № 134 «Об утверждении положения о спортивных судьях», ходатайствую о присвоении__________________________________________

                                                             (Ф.И.О., дата рождения кандидата на присвоение

__________________________________________________________________

квалификационной категории спортивного судьи)

квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья __________________категории» по виду спорта «_______________________».                                                                     
(указать категорию)                                                                                   (указать вид спорта)
Приложение :

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	


	______________________
наименование должности уполномоченного лица организации, направляющей заявление (представление) 
	_________________
подпись
	___________________
фамилия и инициалы уполномоченного лица организации


М.П.                                                                                                                  »

	
	Приложение 3

к изменениям, которые вносятся в административный регламент по предоставлению администрацией Петровского городского             округа Ставропольского края муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории», утвержденный постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 14 июня 2018 г. № 955 (в редакции от 03 апреля 2019 г. № 830)
«Приложение 6

к административному регламенту по предоставлению администрацией Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»


ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о возврате заявления и документов 

для предоставления муниципальной услуги
«___» ______________ 20__г.




№___________
По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» представленных ______________________________ (наименование заявителя) в отношении _________________________________________ (ФИО спортсмена) принято решение о возврате заявления и документов на основании того, что __________________________________________________________________ 
(перечислить основания для возврата)
____________________                  ________________               ____________
                    (должность)                                                        (подпись)                                              (расшифровка подписи)

М.П.
	
	  »
Приложение 4

к изменениям, которые вносятся в административный регламент по предоставлению администрацией Петровского городского             округа Ставропольского края муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории», утвержденный постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 14 июня 2018 г. № 955 (в редакции от 03 апреля 2019 г. № 830)
«Приложение 7

к административному регламенту по предоставлению администрацией Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»


ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи 

«___» ______________ 20__г.




№___________

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории», представленных ________________________________________ (наименование заявителя) в отношении ______________________(ФИО кандидата) принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги на основании того, что ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(перечислить основания для отказа)

Отказ может быть обжалован в досудебном порядке __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указать должность, фамилию лица, которому может быть обжаловано решение)

или в судебном порядке. Вы имеете право обжаловать: нарушение своих прав и законных интересов, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим услугу, и его должностными лицами, действия или бездействие органа, предоставляющего услугу, а также его должностных лиц.

____________________                  ________________               ____________
                    (должность)                                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

М.П.
»
