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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	15 марта 2018 г.
	г. Светлоград
	№ 141-р


Об образовании экспертной

комиссии аппарата администрации 
Петровского городского округа 
Ставропольского края
В соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г.                          № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», приказом министерства культуры Российской Федерации от 31 марта 2015 г. № 526 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», Законом Ставропольского края от 28 июля 2005 г. № 35-кз «Об архивном деле в Ставропольском крае», Регламентом администрации Петровского городского округа Ставропольского края, утвержденным распоряжением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 17 января 2018 г. № 12-р, и в целях совершенствования работы по вопросам делопроизводства и архивного дела, организации и проведения экспертизы ценности документов в администрации Петровского городского округа Ставропольского края, отбору их на архивное хранение, составления описей дел постоянного хранения и актов на уничтожение документов, не имеющих научной ценности и практического значения 
1. Образовать экспертную комиссию аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края и утвердить ее в прилагаемом составе.
2. Утвердить прилагаемое Положение об экспертной комиссии аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего делами администрации Петровского городского округа Ставропольского края Редькина В.В.
4. Настоящее распоряжение «Об образовании экспертной комиссии аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края» вступает в силу со дня его подписания.

Глава Петровского 

городского округа

Ставропольского края                                                                    А.А.Захарченко

Проект распоряжения вносит управляющий делами администрации Петровского городского округа Ставропольского края

                                                                                                                В.В.Редькин

Визируют:
Начальник архивного отдела 
администрации Петровского 
городского округа 

Ставропольского края                                                                           Э.Г.Жарова
Начальник правового отдела 

администрации Петровского 

городского округа 

Ставропольского края                                                                       О.А.Нехаенко

Проект распоряжения подготовлен отделом по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений администрации Петровского городского округа Ставропольского края

                                                                                                             С.Н.Кулькина

	
	Утвержден


	
	распоряжением администрации Петровского городского округа Ставропольского края

	
	от 15 марта 2018 г. № 141-р


СОСТАВ

экспертной комиссию аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края
	Редькин Виктор 

Васильевич
	управляющий делами администрации Петровского городского округа Ставропольского края, председатель комиссии



	Кулькина Светлана

Николаевна
	начальник отдела по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений администрации Петровского городского округа Ставропольского края, заместитель председателя комиссии



	Лежебокова Мария Николаевна
	главный специалист отдела по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений администрации Петровского городского округа Ставропольского края, секретарь комиссии



	Члены комиссии:



	Бут Марина 

Алексеевна
	начальник отдела социального развития администрации Петровского городского округа Ставропольского края



	Денисенко Александр Александрович
	заместитель начальника отдела по общественной безопасности, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям и мобилизационной подготовке администрации Петровского городского округа Ставропольского края


	Жарова Элла 

Георгиевна
	начальник архивного отдела администрации Петровского городского округа Ставропольского края


	Зубакина Инна Александровна
	начальник отдела развития предпринимательства, торговли и потребительского рынка администрации Петровского городского округа Ставропольского края



	Кириленко Лариса Васильевна
	начальник отдела стратегического планирования и инвестиций администрации Петровского городского округа Ставропольского края



	Ковтун Владимир 

Борисович
	начальник отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Петровского городского округа Ставропольского края



	Нехаенко Ольга 

Алексеевна
	начальник правового отдела администрации Петровского городского округа Ставропольского края



	Русанова Галина 

Петровна
	начальник отдела планирования территорий и землеустройства – главный архитектор администрации Петровского городского округа Ставропольского края



	Сухотько Анна 

Павловна
	начальник отдела опеки и попечительства администрации Петровского городского округа Ставропольского края



	Сыроватко Игорь Вячеславович
	начальник отдела информационных технологий и электронных услуг администрации Петровского городского округа Ставропольского края



	Шевченко Евгений Сергеевич
	начальник отдела муниципальных закупок администрации Петровского городского округа Ставропольского края



	Щербакова Татьяна Ивановна
	начальник отдела жилищного учета, строительства и муниципального контроля администрации Петровского городского округа Ставропольского края




Управляющий делами администрации

Петровского городского округа

Ставропольского края                                                                          В.В.Редькин
	
	Утверждено

	
	распоряжением администрации Петровского городского округа Ставропольского края

	
	от 15 марта 2018 г. № 141-р


ПОЛОЖЕНИЕ

об экспертной комиссии аппарата администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края

1. Общие положения


1.1. Экспертная комиссия аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края (далее - комиссия) является постоянно действующим совещательным органом и образуется для организации и проведения экспертизы ценности документов аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края, отбора для хранения и уничтожения документов, не имеющих научной ценности и практического значения.


1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», приказом министерства культуры Российской Федерации от          31 марта 2015 г. № 526 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», Законом Ставропольского края от 28 июля 2005 г. № 35-кз «Об архивном деле в Ставропольском крае», Регламентом администрации Петровского городского округа Ставропольского края, муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.
2. Основные задачи и функции комиссии


2.1. Основными задачами комиссии являются:


- организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и в процессе формирования дел;


- организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на постоянное хранение в архивный отдел администрации Петровского городского округа Ставропольского края;

2.2. Комиссия осуществляет следующие функции:

- методическое руководство работой по подготовке документов к архивному хранению или уничтожению в отделах аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края;

- рассматривает, согласовывает и вносит на утверждение главе Петровского городского округа Ставропольского края проекты номенклатуры дел аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края, описи дел, документов постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения, в том числе по личному составу, акты о выделении к уничтожению дел, не подлежащих хранению; 
- под методическим руководством архивного отдела администрации Петровского городского округа Ставропольского края осуществляет подготовку и направление описи дел постоянного хранения и по личному составу на утверждение и согласование экспертно-проверочной комиссией (ЭПК) комитета Ставропольского края по делам архивов;
- осуществляет подготовку и вносит предложения об определении сроков хранения документов, не предусмотренных перечнем, и об изменении сроков хранения отдельных категорий документов, установленных действующим типовым перечнем;

- принимает участие в розыске недостающих документов, составляет акты об утрате или неисправимом повреждении документов постоянного и долговременного сроков хранения, документов по личному составу;

- участвует в подготовке и рассмотрении проектов нормативных и методических документов по вопросам работы с документами в аппарате администрации Петровского городского округа Ставропольского края.

3. Права комиссии

3.1. Комиссии предоставляется право:
- в пределах своей компетенции давать рекомендации структурным подразделениям аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края по вопросам экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел, порядка работы с документами;

- запрашивать от руководителей отделов аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края письменные объяснения о причинах отсутствия документов, причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов, а также документов, необходимых для определения сроков их хранения;

- заслушивать на своих заседаниях работников, ответственных за делопроизводство в структурных подразделениях аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края, о порядке работы с документами, качестве и сроках подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов.

4. Организация работы комиссии


4.1. Состав комиссии утверждается распоряжением администрации Петровского городского округа Ставропольского края.


4.2. Председателем комиссии является управляющий делами администрации Петровского городского округа Ставропольского края.


4.3. Вопросы, относящиеся к компетенции комиссии, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже двух раз в год.


4.4. Заседания комиссии оформляются протоколом. Протоколы подписываются председателем и секретарем комиссии. Копия протокола представляется в архивный отдел администрации Петровского городского округа Ставропольского края.


4.5. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины ее членов. Решения комиссии считаются принятыми, если за них проголосовало более половины членов комиссии. 
Право решающего голоса имеют только члены комиссии. Приглашенные на заседание комиссии имеют право совещательного голоса и в голосовании не участвуют.


При равенстве голосов членов комиссии решающим является голос председателя комиссии.


4.6. Решения, принимаемые комиссией, вступают в силу после их утверждения главой Петровского городского округа Ставропольского края и являются обязательными для отделов аппарата администрации Петровского городского округа Ставропольского края.


4.7. Ответственность за ведение делопроизводства комиссии и хранение ее документов возлагается на секретаря комиссии.

Управляющий делами администрации
Петровского городского округа
Ставропольского края                                                                          В.В.Редькин

