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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по мониторингу приоритетных проектов (программ)
I. Общие положения

1. Настоящие методические рекомендации по мониторингу приоритетных проектов (программ) (далее – Методические рекомендации) разработаны в соответствии с Положением об организации проектной деятельности в Ставропольском крае и функциональной структурой системы управления проектной деятельностью в Ставропольском крае, утвержденными постановлением Правительства Ставропольского края от 22 мая 2017 г. № 208-п «Об организации проектной деятельности в Ставропольском крае» (далее – Положение), и содержат рекомендуемую форму отчета о ходе реализации приоритетного проекта (программы) (далее соответственно – отчет, проект (программа) и рекомендации по ее заполнению.

2. Понятия, используемые в настоящих Методических рекомендациях, соответствуют терминам и определениям, приведенным в Положении. 

3. Информация, содержащаяся в отчете, подготавливается на основании данных мониторинга проекта (программы) в части реализации паспорта проекта (программы), сводного плана проекта (программы) и рабочего плана проекта (программы).
4. Организация работы по подготовке отчета осуществляется ежемесячно администратором проекта (программы). Подготовленный отчет утверждается руководителем проекта (программы) и направляется в региональный проектный офис не позднее последнего рабочего дня отчетного месяца.

Одновременно данные мониторинга проекта (программы) представляются участниками рабочих органов проекта (программы) в автоматизированной информационной системе проектной деятельности
.
II. Рекомендации по подготовке отчета о ходе реализации 
проекта (программы)
5. Отчет подготавливается по форме согласно приложению к настоящим Методическим рекомендациям и в соответствии с рекомендациями по ее заполнению.
Форма ежемесячного отчета включает следующие основные разделы:

сведения об исполнении контрольных точек;

сведения об исполнении бюджета проекта (программы);

наличие иных проблем и рисков.

При подготовке отчета за март, июнь, сентябрь и декабрь в отчет дополнительно включаются первый и второй разделы «Сведения о фактических и прогнозных значениях показателей» и «Статус исполнения бюджета проекта (программы)».
5.1. Раздел «Сведения о фактических и прогнозных значениях показателей» содержит информацию о фактических и прогнозных значениях показателей проекта (программы) в разрезе кварталов календарного года его реализации. Информация в данном подразделе приводится по перечню показателей, отраженных в паспорте и сводном плане проекта (программы). Прогнозные значения показателей в разрезе кварталов календарного года определяются руководителем проекта (программы) при подготовке первого отчета за первый квартал в рамках реализации проекта (программы).
5.1.1. В графе «Статус» по каждому показателю в форме цветовой индикации указывается соответствующий статус:

зеленый – отсутствие отклонений. Доля достигнутых контрольных точек от общего количества контрольных точек, запланированных на квартал, – более 90 процентов;
желтый – наличие отклонений. Доля достигнутых контрольных точек от общего количества контрольных точек, запланированных на квартал, – 80 – 90 процентов;

красный – наличие критических отклонений. Доля достигнутых контрольных точек от общего количества контрольных точек, запланированных на квартал, – менее 80 процентов.

5.1.2. В графе «Факт/прогноз по кварталам»:

фактическое значение показателя указывается по пройденным отчетным периодам и на конец отчетного периода, по остальным периодам до конца текущего года указывается прогнозное значение показателя. Фактические значения указываются исходя из оценки руководителя проекта (программы) на основе статистических данных (при наличии), иных сведений, подтверждающих достижение плановых значений показателей;
прогнозные значения показателей по кварталам календарного года указываются по непройденным отчетным периодам исходя из оценки руководителя проекта (программы) на основе информации о реализации необходимых мероприятий по обеспечению достижения годового планового значения показателя с учетом сопряженных рисков.

Указанные в разделе прогнозные значения по периодам, следующим за отчетным, подлежат ежеквартальной актуализации.

5.1.3. В графе «Комментарий» указывается следующая информация по каждому показателю:

описание рисков и (или) проблем (при наличии), которые оказывают существенное влияние на достижение планового значения показателя;

сведения, подтверждающие достижение указанного на отчетный период значения показателя (например, реквизиты документов);

иная информация, на усмотрение руководителя проекта, рассмотрение которой важно производить совместно с показателем.
5.2. Раздел «Статус исполнения бюджета проекта (программы)» содержит информацию о плановом, фактическом и прогнозном исполнении бюджета проекта (программы) в разрезе кварталов календарного года реализации исходя из информации, содержащейся в паспорте, сводном плане и рабочем плане проекта (программы).

Информация, содержащаяся в разделе, включает бюджетные и внебюджетные источники финансового обеспечения проекта (программы).

В разделе указывается:

объем планируемых расходов бюджета проекта в отчетном периоде согласно сводному плану проекта (программы). Плановое значение определяется как сумма планируемых расходов бюджета проекта (программы) в отчетном периоде (квартале) согласно плану финансового обеспечения проекта (программы), утвержденному в сводном плане проекта (программы);

фактический объем средств бюджета проекта (программы), освоенных в рамках реализации проекта (программы) на конец отчетного периода. Фактические значения указываются по прошедшим отчетным периодам календарного года и на последний завершенный отчетный период. По остальным периодам указывается прогнозное значение. Прогнозное значение объема средств бюджета проекта (программы) определяется руководителем проекта (программы), исходя из оценки объема средств бюджета проекта (программы), которые могут быть освоены в плановые сроки с учетом имеющихся рисков и проблем в ходе реализации проекта (программы);

отклонение от планового объема (разница плановых и фактических (прогнозных) значений таблицы).

Информация, содержащаяся в разделе, указывается в разрезе кварталов календарного года (не нарастающим итогом), а также по итогам календарного года; приводится общий объем средств бюджета проекта (программы).

Объем средств бюджета проекта (программы) указывается в миллионах рублей, с точностью до двух знаков после запятой.

По каждому кварталу календарного года в форме цветовой индикации в соответствующей ячейке таблицы указывается соответствующий статус:
зеленый – отсутствие отклонений. Отклонение фактического бюджета от планового составляет 0 процентов;

желтый – наличие отклонений. Отклонение фактического бюджета от планового составляет менее 20 процентов;

красный – наличие критических отклонений. Отклонение фактического бюджета от планового составляет более 20 процентов.

5.3. Раздел «Сведения об исполнении контрольных точек» содержит детальную информацию по каждой контрольной точке проекта (программы) с указанием уровня контроля, ответственного исполнителя, даты исполнения и комментария.

Информация о контрольных точках приводится в разрезе общих организационных мероприятий по проекту (программе), а также функциональных направлений проекта (программы).

Функциональные направления проекта (программы) указываются в соответствии с функциональными направлениями, приведенными в сводном плане проекта (программы).

В разделе указываются контрольные точки, исполнение которых должно завершиться согласно сводному плану проекта (программы) в отчетном периоде (месяце), неисполненные контрольные точки в предыдущих отчетных периодах, а также контрольные точки, исполнение которых запланировано в течение трех последующих отчетных периодов.

По каждой контрольной точке:

1) в графе «Уровень контроля» указывается один из следующих уровней принятия решения о прохождении контрольной точки: совет при Губернаторе Ставропольского края по проектной деятельности (далее – совет), проектный комитет, руководитель проекта (программы).
Принятие решения о прохождении контрольных точек, утвержденных в паспорте проекта (программы), осуществляется советом; принятие решения о прохождении контрольных точек, утвержденных в сводном плане проекта (программы) (за исключением контрольных точек паспорта проекта (программы), осуществляется проектным комитетом; принятие решения о прохождении контрольных точек, утвержденных в рабочем плане проекта (программы), осуществляется руководителем проекта (программы).
Уровень контроля рекомендуется указывать в соответствии со следующим сокращением:

СПД – совет;

ПК – проектный комитет;

РП – руководитель проекта.
2) в графе «Наименование контрольной точки» приводится наименование контрольной точки, указанное в сводном плане проекта (программы);

3) в графе «Ответственный исполнитель» указывается представитель (ФИО, должность) органа исполнительной власти Ставропольского края, органа местного самоуправления муниципального образования Ставропольского края или иного органа или организации, ответственной за достижение результатов, соответствующих контрольной точке.

4) в графе «Дата исполнения» приводятся плановая, фактическая и прогнозная даты (в формате «ДД.ММ.ГГГГ») исполнения контрольной точки.

Плановая дата приводится в соответствии с датой, указанной в сводном плане проекта (программы). Фактическая дата исполнения контрольной точки соответствует дате получения результата, который характеризует контрольную точку и, как правило, отражается в документе, подтверждающем исполнение контрольной точки (например, дата подписания акта ввода в эксплуатацию, дата регистрации нормативного правового акта).

Прогнозная дата указывается по контрольным точкам, неисполненным к плановой дате и (или) исполнение которых планируется в следующих отчетных периодах;

5) в графе «Комментарий» кратко (рекомендуемый объем до 30 слов) указывается следующая информация о контрольной точке:

состояние (выполнено, не выполнено, в работе);

по исполненной контрольной точке приводится краткое описание достигнутого результата, реквизиты документа, подтверждающего сроки, качество и иные характеристики результата;

для неисполненной в плановые сроки контрольной точки указываются достигнутые результаты (в том числе промежуточные), причина отклонения, мероприятия по исполнению контрольной точки и сроки их выполнения, оценка влияния на иные контрольные точки и показатели проекта (программы).

По каждой контрольной точке в форме цветовой индикации в соответствующей ячейке таблицы указывается статус ее исполнения:
зеленый – отсутствие отклонений. Контрольная точка исполнена в срок;

желтый – наличие отклонений. Контрольная точка достигнута с нарушением срока и (или) запланированный результат не достигнут, но возникшие отклонения не оказывают влияние на достижение планового значения показателя проекта (программы);
красный – наличие критических отклонений. Контрольная точка достигнута с нарушением срока и (или) запланированный результат не достигнут, возникшие отклонения оказывают негативное влияние на достижение планового значения показателя проекта (программы).
5.4. Раздел «Сведения об исполнении бюджета проекта (программы)» содержит информацию о плановых, фактических и прогнозных объемах финансового обеспечения мероприятий проекта (программы).

Информация, содержащаяся в разделе, включает бюджетные и внебюджетные источники финансового обеспечения проекта (программы).

Состав и наименования мероприятий приводятся в соответствии с мероприятиями, указанными в плане финансового обеспечения проекта сводного плана проекта (программы).

В разделе отражаются мероприятия, финансовое обеспечение которых согласно сводному плану проекта (программы) планировалось в отчетном квартале, а также мероприятия, финансовое обеспечение которых планируется до конца года.

По каждому мероприятию указываются:

1) в графе «Ответственный исполнитель» – представитель (ФИО, должность) органа исполнительной власти Ставропольского края, органа местного самоуправления муниципального образования Ставропольского края или иного органа или организации, ответственной за выполнение соответствующего мероприятия проекта (программы);
2) в графе «Срок» указывается плановая дата исполнения мероприятия в формате «ДД.ММ.ГГГГ»;
3) в графе «Бюджет проекта (программы), млн. рублей» – плановые объемы средств бюджета проекта (программы), требуемые для реализации мероприятий проекта (программы), а также фактические и прогнозные их значения.

Плановый объем средств бюджета проекта (программы), необходимый для реализации мероприятия проекта (программы), указывается в соответствии с планом финансового обеспечения бюджета проекта (программы) сводного плана проекта (программы).

Фактическое значение соответствует объему средств бюджета проекта (программы), освоенных в рамках реализации соответствующего мероприятия проекта (программы).

По мероприятиям, срок выполнения которых не наступил и планируется до конца календарного года, указываются прогнозные значения освоения средств бюджета проекта (программы).

Объем средств бюджета проекта (программы) указывается в миллионах рублей, с точностью до двух знаков после запятой.

По каждому мероприятию в форме цветовой индикации в соответствующей ячейке таблицы указывается статус освоения средств бюджета проекта (программы), исходя из отклонений фактических (прогнозных) и плановых значений, отраженных в соответствующей графе таблицы:

зеленый – отсутствие отклонений. Отклонение фактического бюджета от планового составляет не более 0 процентов;

желтый – наличие отклонений. Отклонение фактического бюджета от планового составляет не более 20 процентов;

красный – наличие критических отклонений. Отклонение фактического бюджета от планового бюджета составляет более 20 процентов.

4) в графе «Комментарий» по каждому мероприятию указывается объем средств бюджета проекта (программы) в разрезе источников финансового обеспечения проекта (программы). В случае наличия расхождений фактических (прогнозных) и плановых значений объема средств бюджета проекта (программы) в графе приводятся:

причины отклонений;

меры, которые предпринимаются или планируется предпринять по устранению отклонений;

источники финансового обеспечения мер (мероприятий) и их объемы.

5.5. Раздел «Наличие иных проблем и рисков» содержит информацию о проблемах и рисках проекта (программы), влияющих на его реализацию, а также предлагаемых решениях данных проблем и рисков.

Раздел отчета может использоваться региональным проектным офисом, проектным комитетом проекта (программы), куратором проекта (программы) в целях определения, эскалации, согласования и последующей реализации возможных корректирующих действий в ходе реализации проекта (программы).

По каждой проблеме и риску указываются:

1) в графе «Статус» – статус в форме цветовой индикации в соответствующей ячейке таблицы:

зеленый – отсутствие отклонений. Степень влияния риска на показатели проекта (программы) – менее 2 баллов по 10-балльной шкале;

желтый – наличие отклонений. Степень влияния риска на показатели проекта (программы) – 2 – 5 баллов по 10-балльной шкале;

красный – наличие критических отклонений. Степень влияния риска на показатели проекта (программы) – более 5 баллов по 10-балльной шкале;

2) в графе «Функциональное направление» – функциональное направление согласно сводному плану проекта (программы);

3) в графе «Проблема/риск» – наименование проблемы (риска).

4) в графе «Предлагаемые решения» – предлагаемые решения, направленные на предупреждение риска и устранение проблемы, а также ответственные исполнители (ФИО, должность) мероприятий, предлагаемых в качестве решений соответствующих проблем и рисков.
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аппарата Правительства

Ставропольского края






         Т.В.Богданов
� Применяется со дня ввода в эксплуатацию автоматизированной системы проектной деятельности или с даты развертывания прототипа автоматизированной информационной системы проектной деятельности 





