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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по подготовке паспорта приоритетной программы
1. Настоящие методические рекомендации по подготовке паспорта приоритетной программы (далее соответственно – методические рекомендации, паспорт, программа) разработаны в соответствии с Положением об организации проектной деятельности в Ставропольском крае и функциональной структурой системы управления проектной деятельностью в Ставропольском крае, утвержденными постановлением Правительства Ставропольского края «Об организации проектной деятельности в Ставропольском крае» от 22 мая 2017 г. № 208-п (далее соответственно – Положение, функциональная структура), и содержат рекомендуемую форму паспорта приоритетной программы (далее – паспорт программы), обоснования приоритетной программы (далее – обоснование программы).

2. Понятия, используемые в настоящих Методических рекомендациях, соответствуют терминам и определениям, приведенным в Положении. 

3. Обоснование программы является неотъемлемой частью паспорта программы.

4. Паспорт программы разрабатывается по форме согласно приложению 1 к настоящим Методическим рекомендациям и в соответствии с рекомендациями по ее заполнению.

Форма паспорта программы включает следующие основные разделы: 

раздел 1 «Основные положения»; 

раздел 2 «Содержание приоритетной программы»; 

раздел 3 «Перечень проектов и мероприятий приоритетной программы»;

раздел 4 «Этапы и контрольные точки»; 

раздел 5 «Бюджет приоритетной программы»; 

раздел 6 «Ключевые риски и возможности»; 

раздел 7 «Описание приоритетной программы». 

При заполнении указанных разделов, для указания названия организации, сотрудники которой являются участниками программы, используется официальное полное название организации в соответствии с Единым государственным реестром юридических лиц. Отделы и другие структурные подразделения организации указываются, при необходимости, в наименовании должностей участников программы.

При наличии ссылок и комментариев к разделам и/или полям паспорта программы рекомендуется указывать данную информацию в подразделе «Дополнительная информация» раздела «Описание приоритетной программы».
5. В наименовании приоритетной программы (далее – программа) указывается действие (создание, организация и пр.), объект над которым совершается действие (система, производство и пр.), а также территория реализации. Наименование программы должно соотноситься с целями и результатами программы и формулироваться одним предложением, раскрывающим его суть. 

В наименовании программы возможно отражение эффекта от ее реализации. 

Наименование программы указывается в кавычках и с прописной буквы. 

Пример: 

«Повышение конкурентоспособности ставропольской пищевой продукции на российском и зарубежном рынках». 

6. К паспорту программы прикладывается обоснование программы. 
Обоснование программы подготавливается по форме согласно приложению 2 к настоящим Методическим рекомендациям и в соответствии с рекомендациями по ее заполнению. 

Форма обоснования программы включает следующие основные разделы: 

раздел 1 «Обоснование необходимости реализации приоритетной программы»; 

раздел 2 «Методика расчѐта показателей приоритетной программы». 

7. Раздел «Обоснование необходимости реализации приоритетной программы» содержит информацию, подтверждающую необходимость реализации программы и ее влияние на достижение целей, определенных стратегией социально-экономического развития Ставропольского края.
В разделе указываются данные о динамике целевых показателей программы не менее, чем за последние 3 года (при наличии официальных данных), оценке темпов изменения значений показателей программы без учета реализации программы и с учетом влияния результатов от реализации программы. Динамика прогнозных значений показателей программы с учетом влияния результатов от реализации программы должна превышать динамику без учета реализации программы.
8. Раздел «Методика расчета показателей приоритетной программы» содержит обязательную информацию обо всех показателях программы, отраженных в паспорте программы. 

По каждому показателю: 

приводится наименование и единица измерения показателя; 

в графе «Временные характеристики показателя» указываются периодичность сбора данных и вид временной характеристики (показатель на дату, показатель за период); 

в графе «Алгоритм формирования (формула)» приводится формула  и краткий алгоритм расчета показателя. При описании формулы и алгоритма расчета необходимо использовать буквенные обозначения базовых показателей; 

в графе «Базовые показатели (используемые в формуле)» указываются наименования базовых показателей и их буквенное обозначение; 

в графе «Метод сбора информации, индекс формы отчетности» указывается один из следующих методов сбора информации: периодическая отчетность, перепись, единовременное обследование (учет), бухгалтерская отчетность, финансовая отчетность, социологический опрос, административная информация. При наличии утвержденной формы федерального статистического наблюдения по базовому показателю приводятся наименование формы и реквизиты акта, которым она утверждена; 

в графе «Охват единиц совокупности» указывается одно из следующих значений: сплошное наблюдение, способ основного массива, выборочное наблюдение, монографическое наблюдение; 

в графе «Ответственный за сбор данных» приводится наименование органа исполнительной власти Ставропольского края, ответственного за сбор данных по показателю. 

9. Обоснование программы подготавливается совместно с паспортом программы. Результатом подготовки обоснования программы может быть корректировка положений паспорта программы. 

10. Вместе с обоснованием программы к паспорту программы прикладывается пояснительная записка, раскрывающая основные положения паспорта программы, и финансово-экономическое обоснование программы. 
11. Разработанный паспорт программы подлежит оценке на соответствие его качества подготовки и полноты содержания положениям настоящих методических рекомендаций. Оценка паспорта программы осуществляется в соответствии с критериями, приведенными в таблице согласно приложению 3 к настоящим Методическим рекомендациям.

12. По каждому критерию выделяется обязательность (требование или рекомендация) и уровень проработки. 

Оценка уровня проработки паспорта программы по соответствующему критерию осуществляется экспертным путем по следующей градации: отсутствует, низкая, средняя, высокая. Для отдельных критериев, по которым невозможно оценить уровень проработки по приведенной градации, указываются следующие значения: соответствует, не соответствует. 
Начальник управления по обеспечению

проектной деятельности аппарата 

Правительства Ставропольского края                                              Т.В.Богданов

