ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
к отчёту архивного отдела администрации Петровского муниципального 
района «О выполнении показателей основных направлений развития 
архивного дела в Петровском районе»
за 2017 года

Деятельность архивного отдела  строилась в соответствии с планом работы на  2017 года.

1.ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОХРАННОСТИ  И ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УЧЁТ ДОКУМЕНТОВ  АРХИВНОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

 
В  течение года  проведена  проверка  наличия  и  состояния  6235 документов на  бумажной  основе  и выверка комплекта учётных документов  40 фондов:
	№ п/п
	№ фонда
	Наименование фонда 
	Крайние даты
	К-во дел

	
	
	1 квартал
	
	

	
	
	
	
	

	1.
	50
	СПК Ордена Трудового Красного Знамени колхоз «Победа»


	1945-2006
	1215

	2.
	27-л
	Частное предприятие «Трансснаббыт»


	1990-1993
	7

	3.
	9-л
	Прорабский участок производственного объединения «Ставропольтехстрой»
	1979, 1983-1985
	4

	4.
	199
	Колхоз «Правда»


	1971-1991
	517

	5.
	186
	Дон-Балковская сельская администрация Петровского района Ставропольского края
	1991-1997
	62

	6.
	168
	Николино-Балковская сельская администрация Петровского района Ставропольского края
	1985-1990, 1992-1997
	77

	7.
	254
	СПК колхоз «Правда»


	1992-2006
	151

	8.
	243
	Окружная избирательная комиссия по выборам в Федеральное собрание (Совет Федерации и Государственную Думу), по проведению референдума и по проекту Конституции РП по Петровскому району

	1993
	12

	№ п/п
	№ фонда
	Наименование фонда 
	Крайние даты
	К-во дел

	9.
	249
	Севрюков Михаил Спиридонович (10.12.1930-03.10.1997), композитор, создатель и художественный руководитель ансамбля «Нива Золотая» - заслуженный деятель искусств РСФСР и заслуженный работник культуры РСФСР
	1947-1997
	7

	
	
	
	
	

	
	
	2 квартал
	
	

	10
	122
	СПК племзавод «Ставрополь-Кавказский»
	1942-2002
	517

	11
	25-л
	Частное семейное предприятие Черниговских
	1992-1995
	6

	12
	24-л
	Малое предприятие «Видеосервис»
	1991-1993, 1995
	2

	13
	22-л
	ТОО «Кристалл»
	1992-1995
	4

	14
	19-л
	ТОО «Стройдеталь»
	1992-1994
	10

	15
	113
	Райпотребсоюз
	1972-2010
	881

	16
	134
	Районный    государственный     архив с. Гофицкое
	1948-1953
	56

	17
	135
	Петровский государственный архив
	1949-1961
	39

	18
	148
	Дорожный отдел исполнительного комитета Гофицкого районного Совета депутатов трудящихся
	1947-1953
	18

	
	
	
	
	

	
	
	3 квартал
	
	

	19
	8 -л
	Передвижная механизированная колонна № 553 (ПМК – 553) управления «Ставропольсельстрой» 

	1966-1986
	115

	20
	4- л
	Светлоградская межрайонная фабрика ремонта и пошива одежды
	1977-1985
	85

	21
	18 -л
	Многопрофильный кооператив «Прогресс»

	1988-1995
	6

	22
	122
	Сельскохозяйственный  производственный кооператив (СПК) племзавод «Ставрополь-Кавказский»

	1972-2002
	649

	23
	216
	Колхоз-племзавод  имени Кирова

	1971-2001
	622

	24
	252
	Сельскохозяйственный производственный кооператив имени Кирова

	2001-2005
	27

	№ п/п
	№ фонда
	Наименование фонда
	Крайние даты
	К-во дел

	
	
	4 квартал
	
	

	
	
	
	
	

	25
	250
	Администрация муниципального образования Константиновского сельсовета
	1997-2011
	261

	26
	251
	Администрация муниципального образования села Сухая Буйвола
	1997-2011
	312

	27
	33-л
	Общество с ограниченной ответственностью «Мастер»
	1991-1997
	23

	28
	14-л
	Разнопромысловая артель «Заря» село Гофицкое
	1944, 1950-1951, 1954
	7

	29
	13-л
	Разнопромысловая артель имени Жданова село Летняя Ставка
	1950-1951,1953-1957
	13

	30
	11-л
	Разнопромысловая артель «Новый путь» село Гофицкое
	1944-1955
	18

	31
	169
	Сельскохозяйственная артель (колхоз) имени Чкалова село Благодатное
	1943-1950
	90

	32
	170
	Сельскохозяйственная артель (колхоз) имени Апанасенко село Благодатное
	1943-1950
	46

	33
	171
	Сельскохозяйственная артель (колхоз) «Красный переменник» село Благодатное
	1943-1950
	32

	34
	172
	Сельскохозяйственная артель (колхоз) имени Чапаева село Благодатное
	1943-1950
	42

	35
	173
	Сельскохозяйственная артель (колхоз) имени Кагановича село Благодатное
	1943-1950
	58

	36
	174
	Сельскохозяйственная артель (колхоз) «Красный хлебороб» село Благодатное
	1942-1950
	47

	37
	175
	Сельскохозяйственная артель (колхоз) имени Крупской село Благодатное
	1943-1950
	72

	38
	177
	Сельскохозяйственная артель (колхоз) «Красный партизан» село Благодатное
	1943-1950
	41

	39
	176
	Сельскохозяйственная артель (колхоз) имени Андреева село Благодатное
	1943-1950
	55

	40
	178
	Сельскохозяйственная артель (колхоз) имени Буденного село Благодатное
	1946-1950
	29

	
	
	
	ИТОГО
	6235


Улучшено физическое состояние 140 ед. хр., произведена замена обложек.
Закартонировано 985 дел архивных фондов:
	№ п/п
	№ фонда
	Наименование организации
	Годы
	Кол-во

дел

	
	
	1 квартал
	
	

	1.
	251
	Администрация муниципального образования села Сухая Буйвола Петровского района Ставропольского края
	2011
	28

	2.
	258
	Администрация муниципального образования Просянского сельсовета Петровского района Ставропольского края
	2011
	24

	3.
	267
	Отдел имущественных и земельных отношений администрации Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	22

	4.
	276
	Администрация муниципального образования Высоцкого сельсовета Петровского района Ставропольского края
	2011
	33

	5.
	270
	Отдел образования администрации Петровского муниципального района Ставропольского края 
	2011
	36

	6.
	271
	Совет Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	40

	7.
	274
	Администрация муниципального образования Шангалинского сельсовета Петровского района Ставропольского края
	2011
	28

	8.
	257
	Администрация муниципального образования села Николина Балка Петровского района Ставропольского края
	2011
	30

	9.
	266
	Администрация Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	228

	10.
	50л
	СМУ Производственного Объединения «Кавказтрансгаз» РАО «Газпром»
	1998
	1

	11.
	207
	Администрация муниципального образования Рогато-Балковского сельсовета Петровского района Ставропольского края
	1997
	10

	12.
	283
	Рогато-Балковкая сельская администрация Петровского района Ставропольского края
	1997
	1

	
	
	
	
	

	
	
	2 квартал
	
	

	13.
	188
	ООО «СП Донское»


	2011
	12

	14.
	250
	Администрация муниципального образования Константиновского сельсовета
	2011
	29

	15.
	253
	СПК колхоз «Родина»


	2011
	14

	№ п/п
	
	Наименование организации
	Годы
	Кол-во

дел

	16.
	264
	Администрация муниципального образования село Гофицкое
	2007-2010, 2011
	39

	17.
	279
	Администрация муниципального образования Дон-Балковского сельсовета
	2011
	31

	18.
	280
	Администрация муниципального образования город Светлоград
	2011
	89

	19.
	185
	Прикалаусская сельская администрация
	1996-1997
	1

	20.
	282
	Администрация муниципального образования Прикалаусского сельсовета
	1997-2001
	10

	
	
	
	
	

	
	
	3 квартал
	
	

	21.
	277
	Администрация муниципального образования села Благодатное Петровского района Ставропольского края
	2011
	38

	22.
	282
	Администрация муниципального образования Прикалаусского сельсовета Петровского района Ставропольского края
	2011
	30

	23.
	283
	Администрация муниципального образования   Рогато-Балковского сельсовета Петровского района Ставропольского края
	2011
	30

	24.
	261
	Администрация муниципального образования села Шведино Петровского района Ставропольского края
	2011
	29

	25.
	269
	Отдел культуры администрации Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	13

	26.
	265
	Финансовое управление администрации Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	22

	27.
	113
	Петровский районный союз потребительских обществ
	2011
	24

	28.
	268
	Управление труда и социальной защиты населения администрации Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	18

	29.
	234
	Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Светлоградский педагогический колледж»
	2006/
2007 уч.год
	19

 

	
	
	
	
	

	
	
	4 квартал
	
	

	30
	2л
	Разнопромысловая артель имени Апанасенко село Петровское
	1943-1964
	56

	
	
	
	Итого
	985


2.ФОРМИРОВАНИЕ АРХИВНОГО ФОНДА РФ.

В  течение 2017 года принято 928 дел постоянного хранения
	№ п/п
	Наименование организации
	Годы
	Кол-во

дел

	
	1 квартал
	
	

	1.
	Администрация муниципального образования села Сухая Буйвола Петровского района Ставропольского края
	2011
	28

	2.
	Администрация муниципального образования Просянского сельсовета Петровского района Ставропольского края
	2011
	24

	3.
	Отдел имущественных и земельных отношений администрации Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	22

	4.
	Администрация муниципального образования Высоцкого сельсовета Петровского района Ставропольского края
	2011
	33

	5.
	Отдел образования администрации Петровского муниципального района Ставропольского края 
	2011
	36

	6.
	Совет Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	40

	7.
	Администрация муниципального образования Шангалинского сельсовета Петровского района Ставропольского края
	2011
	28

	8.
	Администрация муниципального образования села Николина Балка Петровского района Ставропольского края
	2011
	30

	9.
	Администрация Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	228

	10.
	Администрация муниципального образования Рогато-Балковского сельсовета Петровского района Ставропольского края
	1997
	10

	11.
	Рогато-Балковкая сельская администрация Петровского района Ставропольского края
	1997
	1

	
	
	
	

	
	2 квартал
	
	

	
	
	
	

	12.
	ООО «СП Донское»
	2011
	12

	13.
	Администрация муниципального образования Константиновского сельсовета
	2011
	29

	14.
	СПК колхоз «Родина»
	2011
	14

	№ п/п
	Наименование организации
	Годы
	Кол-во

дел

	15.
	Администрация муниципального образования село Гофицкое


	2007-2010, 2011
	39

	16.
	Администрация муниципального образования Дон-Балковского сельсовета


	2011
	31

	17.
	Администрация муниципального образования город Светлоград


	2011
	89

	18.
	Прикалаусская сельская администрация


	1996-1997
	1

	19.
	Администрация муниципального образования Прикалаусского сельсовета


	1997-2001
	10

	20.
	Администрация муниципального образования села Благодатное Петровского района Ставропольского края


	2011
	38

	21.
	Администрация муниципального образования Прикалаусского сельсовета Петровского района Ставропольского края
	2011
	30

	22.
	Администрация муниципального образования   Рогато-Балковского сельсовета Петровского района Ставропольского края
	2011
	30

	23.
	Администрация муниципального образования села Шведино Петровского района Ставропольского края
	2011
	29

	24.
	Отдел культуры администрации Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	13

	25.
	Финансовое управление администрации Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	22

	26.
	Петровский районный союз потребительских обществ
	2011
	24

	27.
	Управление труда и социальной защиты населения администрации Петровского муниципального района Ставропольского края
	2011
	18

	28.
	Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Светлоградский педагогический колледж»
	2006/2007

уч.год
	19

(гос.соб)

	
	
	ИТОГО
	928


   и 17 дел по личному составу 
	№ п/п
	Наименование организации
	Годы
	Кол-во

дел

	
	1 квартал


	
	

	1.
	СМУ Производственного Объединения «Кавказтрансгаз» РАО «Газпром»
	1998
	1

	
	
	
	

	
	4 квартал
	
	

	
	
	
	

	2
	Муниципальное учреждение Петровского муниципального района Ставропольского края «Отдел субсидий»
	2006-2007
	16

	
	
	Итого
	17


       Упорядочению  подвергнуто 4306+316+37+28+9+9 дел, из них: постоянного хранения – 3277+316+9+9+37, по личному составу – 1029+28.
	№ п/п
	Наименование

учреждения
	№ протокола, дата 

утверждения


	Кол-во дел
	Крайние даты
	№ описи

	1
	Петровский районный союз потребительских обществ
	№ 1 от 26.01.2017

№ 4 от 26.04.2017
	23

11


	2013

2013
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с



	2
	Государственное бюджетное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Светлоградский педагогический колледж»
	№ 1 от 26.01.2017

№ 9 от 26.09.2017
	20

13

13

19

11

15


	2013/2014

уч. год

2014/2015

уч. год
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп.4 л/с
(студенты)

Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп.4 л/с
(студенты)

	3
	Администрация муниципального образования села Благодатное
	№ 1 от 26.01.2017

№ 9 от 26.09.2017


	38
11

108

28

64
	2013
2013

2014-2016

2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)



	№ п/п
	Наименование

учреждения
	№ протокола, дата 

утверждения


	Кол-во дел
	Крайние даты
	№ описи

	4
	Администрация муниципального образования село Гофицкое
	№ 1 от 26.01.2017

№ 9 от 26.09.2017


	35

10

104

31

27
	2013

2013

2014-2016

2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)



	5
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Петровская центральная районная больница»
	№ 1 от 26.01.2017


	23

94

9


	2013

2013

2013


	Оп.4 п/х

Оп.5 л/с

Оп. 6 п/х

(опер. журналы)



	6
	Администрация муниципального образования села Шведино
	№ 1 от 26.01.2017

№ 8 от 22.08.2017


	33

13

65

21

8
	2014

2014

2015-2016

2015-2016

2015-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)

	7
	Администрация муниципального образования Прикалаусского сельсовета
	№ 2 от 27.02.2017

№ 5 от 23.05.2017


	33

13

72

18

25
	2014

2014

2015-2016

2015-2016

2015-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)

	8
	Отдел культуры администрации Петровского муниципального района
	№ 7

 от 25.07.2017
	52

24
	2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с



	9
	Совет Петровского муниципального района Ставропольского края
	№ 7

 от 25.07.2017
	107

22
	2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с



	10
	Администрация муниципального образования Дон-Балковского сельсовета


	№ 7

 от 25.07.2017
	107

28
22
	2014-2016

2014-2016

2014-2016
	Оп.3 п/х

Оп.4 л/с
Оп. 5 п/х

(похоз.  книги)



	№ п/п
	Наименование

учреждения
	№ протокола, дата 

утверждения


	Кол-во дел
	Крайние даты
	№ описи

	11
	Администрация муниципального образования Просянского сельсовета


	№ 5

 от 23.05.2017
	98

27

10
	2014-2016

2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)



	12
	Администрация муниципального образования Рогато- Балковского сельсовета
	№ 7

 от 25.07.2017
	104

31

21
	2014-2016

2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)



	13
	Администрация муниципального образования села Николина Балка
	№ 7

 от 25.07.2017
	138

39

12
	2014-2016

2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)



	14
	Управление труда и социальной защиты населения администрации Петровского муниципального района Ставропольского края
	№ 7

 от 25.07.2017
	31

18
	2015-2016

2015-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с


	15
	Администрация муниципального образования Шангалинского сельсовета
	№ 7

 от 25.07.2017
	90

28

10
	2014-2016

2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)


	16
	ООО «СП «Донское»
	№ 7

 от 25.07.2017
	9
5
	2015
2015
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с


	17
	Отдел образования администрации Петровского муниципального района Ставропольского края
	№ 7

 от 25.07.2017
	160

279
	2014-2016

2014-2016


	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с


	18
	Администрация муниципального образования села Сухая Буйвола
	№ 9 от 26.09.2017


	104

26

31
	2014-2016

2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)



	№ п/п
	Наименование

учреждения
	№ протокола, дата 

утверждения
	Кол-во дел
	Крайние даты
	№ описи

	19
	Администрация муниципального образования Высоцкого сельсовета

	№ 9 от 26.09.2017


	111

24

50
	2014-2016

2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)

	20
	Финансовое управление администрации Петровского муниципального района Ставропольского края

	№ 9 от 26.09.2017


	84
22
	2014-2016

2014-2016


	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с


	21
	Отдел имущественных и земельных отношений
	№ 9 от 26.09.2017


	63

19

37
	2014-2016

2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с

Оп. 3 п/х

(о проведении аукциона)


	22
	Администрация муниципального образования город Светлоград
	№ 9 от 26.09.2017


	269

39

6
	2015-2016

2015-2016

2015-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)



	23 
	Администрация муниципального образования Константиновского сельсовета


	№ 9 от 26.09.2017


	97

30

30
	2014-2016

2014-2016

2014-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(похоз.  книги)



	24
	СПК (колхоз) «Родина»

	№ 10 от 24.10.2017
	16

11
	2014

2014
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с

	25
	Администрация Петровского муниципального района Ставропольского края
	№ 11 от 24.11.2017
	1064

83

9
	2012-2016

2012-2016

2012-2016
	Оп.1 п/х

Оп.2 л/с
Оп. 3 п/х

(договоры)





 Проведён семинар с ответственными за архив в организации на тему:

«Внедрение новых Правил организации хранения, комплектования, учёта и использование Архивного Фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях».

3.СОЗДАНИЕ  ИНФОРМАЦИОННО-ПОИСКОВЫХ СИСТЕМ,
НАУЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ.

В 2017 году проведена переработка описей постоянного хранения за 1996-2001 годы Администрации Прикалаусского сельсовета (69 ед.хр.) и за 1997-2003 годы Рогато-Балковской сельской администрации (98 ед.хр.).
      В базу данных «Архивный фонд»  за текущий период внесено 953 записи, из них: 3 фонда, 5 описей, 945 дел.



Переведено в электронный вид 434 дела (постановления администрации района и администраций поселений), что составило 55480  листов (из них 221 лист описей).
4. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННЫХ УСЛУГ И 
ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ
В течение 2017 года  была опубликована статья о работе архива и услугах в газете «Петровские Вести», проведена экскурсия по архиву для учащихся МКОУ СОШ № 2, 7 класс (27 человек), подготовлены выставки на темы «Петровский район в годы войны» (54 человека) и «Люди, судьбы, времена» (53 человека), урок-мужества на тему «Защитники нашей Родины» (50 человек).
         В течение 2017 года поступило 2377 запросов. Из них: социально-правового характера - 1649, тематических - 728. 
Подготовлено и исполнено: 

-  по материалам архива  - 2176 запросов, из них социально-правового характера - 1597, тематических - 579; 

-  в том  числе с положительным результатом  - 2067 запросов, из них: социально-правового характера - 1562, тематических - 505.
По защищённому каналу связи (VipNet) поступило 1356 запросов, по   эл. почте - 4 запроса, из МФЦ - 383 запроса.  
Тематика запросов: подтверждение факта выдачи земельных паёв  сельскохозяйственными организациями района по постановлениям главы администрации района с выписками; выдача копий постановлений администрации города  Светлограда  о строительстве зданий и сооружений; приватизации жилья; выдачи копий учредительных документов, актов ввода в эксплуатацию жилья и других объектов; подтверждения стажа и декретных отпусков по протоколам сельскохозяйственных организаций и документам по личному составу и т.д. 
           Составляется анализ поступления и исполнения запросов, который  еженедельно доводится до сведения главы и  управляющего делами на планёрке.

  Отделом в течение  2017 года  во временное пользование  документы не выдавались.
            Сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ выдано 9441 ед. хр.

В 2017 году приобретены: стеллажи, что составило 125 п.м., 400 шт. коробов, 2 компьютера, 3 МФУ.
Остаточная стоимость в 2017 году составила 22,18  руб. на одну ед.хр. 

На одного работника приходится 1 компьютер.

