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Объемы и источ-
ники финансо-

вого
обеспечения под-

программы

Объем финансового обеспечения Подпрограммы составит 
274 720,21 тыс. рублей, в том числе по источникам 
финансового обеспечения:
краевой бюджет – 44 924,45 тыс. рублей, в том числе по 
годам: 
2018 год – 15 459,60 тыс. рублей; 2019 год – 15 464,85 тыс. 
рублей; 2020 год – 14 000,00 тыс. рублей; 2021 год – 0,00 
тыс. рублей; 2022 год – 0,00 тыс. рублей; 2023 год – 0,00 
тыс. рублей
бюджет округа – 225 514,31 тыс. рублей, в том числе по 
годам: 
2018 год – 37 904,84 тыс. рублей; 2019 год – 44 667,65 
тыс. рублей; 2020 год – 42 011,45 тыс. рублей; 2021 год – 
33 508,39 тыс. рублей; 2022 год – 33 710,99 тыс. рублей; 
2023 год – 33 710,99 тыс. рублей.
налоговые расходы бюджета округа – 0,00 тыс. рублей, в 
том числе по годам: 
2018 год – 0,00 тысяч рублей; 2019 год – 0,00 тысяч ру-
блей; 2020 год – 0,00 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 тысяч 
рублей; 2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 0,00 ты-
сяч рублей.
средства участников программы – 4 281,45 тыс. рублей, в 
том числе по годам: 
2018 год – 0,00 тыс. рублей; 2019 год – 1 795,75тыс. 
рублей; 2020 год – 2 485,70тыс. рублей; 2021 год – 0,00 
тыс. рублей; 2022 год – 0,00 тыс. рублей; 2023 год – 0,00 
тыс. рублей.
Объёмы финансирования мероприятий Подпрограммы 
носят прогнозный характер и ежегодно уточняются при 
формировании проекта бюджета округа на очередной фи-
нансовый год и плановый период

Ожидаемые 
конечные 

результаты
реализации 

подпрограммы

- обеспечение в 2018 году содержания 12 мемориалов 
«Огонь вечной славы»;
- ежегодное обеспечение доли земельных участков, 
предоставляемых (предоставленных) в отчетном 
году для индивидуального жилищного строительства 
гражданам, имеющих трех и более детей в возрасте 
до 18 лет, обеспеченных инженерной и транспортной 
инфраструктурой от количества земельных участков, 
предоставляемых (предоставленных) в отчетном году для 
индивидуального жилищного строительства гражданам, 
имеющих трех и более детей в возрасте до 18 лет – не 
менее 75 процентов ежегодно;
- ежегодное обеспечение содержания территории мест 
захоронения на площади 101,51 га;
- увеличение протяженности освещенных улиц и автомо-
бильных дорог общего пользования местного значения – 
до 467,5 км. к 2023 году;
- увеличение площади жилых помещений муниципально-
го жилищного фонда, в котором произведен капитальный 
ремонт до 31,8% к 2023 году;
- количество саженцев, высаженных на территории окру-
га, достигнет 2500 единиц в 2023 году;
- ежегодное обеспечение доли твердых коммунальных 
отходов, собранных в общественных местах на территории 
округа, направление на обработку и утилизацию в общем 
объеме собранных твердых коммунальных отходов в 
размере 100%;
- ежегодное обеспечение погребения безродных граждан 
за счет средств бюджета округа

Характеристика основных мероприятий подпрограммы

Подпрограмма включает в себя следующие мероприятия:
1) Разработка и актуализация схем теплоснабжения, водоснабжения и во-

доотведения.
Реализация мероприятия предусматривается для определения долгосрочной 

перспективы развития централизованных систем водоснабжения, 
водоотведения и теплоснабжения городского округа, комплексной оценки 
данной сферы, оценки размера средств, необходимых для решения проблем 
данной сферы, а также ее развития.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является 

управление муниципального хозяйства. Соисполнители и участники – не 
предусмотрены.

2) Организация и содержание мемориалов «Огонь вечной славы». 
Реализация мероприятия предполагает обеспечение содержания 

мемориалов «Огонь вечной славы» коммунальными ресурсами в целях их 
функционирования и сохранения патриотического сознания у населения 
округа.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является отдел 

культуры. Соисполнители и участники – не предусмотрены.
3) Обеспечение инженерной и транспортной инфраструктурой земельных 

участков, предоставляемых (предоставленных) для индивидуального 
жилищного строительства гражданам, имеющих трех и более детей в 
возрасте до 18 лет.
Реализация мероприятия предполагает решение задачи по обеспечению 

земельных участков, предоставляемых для многодетных семей, инженерной 
и транспортной инфраструктурой при поддержке субъектов Российской 
Федерации и муниципальных образований.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является управление 

муниципального хозяйства. Соисполнитель – отдел жилищного учета. 
Участники не предусмотрены.
4) Организация и содержание мест захоронения.
Реализация мероприятия предполагает содержание и благоустройство 

территорий кладбищ, содержание мест захоронений, изготовление 
металлической ограды, осуществление завоза песка и прочие работы.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является 

управление муниципального хозяйства. Соисполнители и участники – не 
предусмотрены.
5) Развитие, содержание и ремонт систем уличного освещения.
Реализация мероприятия предполагает осуществление расходов на 

обеспечение освещения улиц и автомобильных дорог общего пользования 
местного значения.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является управление 

муниципального хозяйства. Соисполнителями данного мероприятия 
являются территориальные отделы. Участники не предусмотрены.
6) Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда.
Реализация мероприятия предполагает проведение капитального ремонта 

муниципального жилищного фонда, в том числе жилых помещений, 
предоставленных по договорам социального найма.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является 

управление муниципального хозяйства. Соисполнители и участники – не 
предусмотрены.
7) Озеленение территории округа.
Реализация мероприятия предполагает посадку зелёных насаждений на 

новых (неосвоенных), состарившихся, ранее озеленённых участках и, 
требующих реконструкции, реставрации и капитального ремонта, садово-
парковых объектах.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является управление 

муниципального хозяйства. Соисполнителем данного мероприятия является 
МКУ ПГО СК «ПКБО». Участники не предусмотрены.
8) Организация деятельности по сбору и транспортированию твердых ком-

мунальных отходов.
Реализация мероприятия предполагает сбор и вывоз мусора со стихийных 

свалок, сбор и вывоз мусора, собранного дворниками на улицах округа.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является управление 

муниципального хозяйства. Соисполнителем данного мероприятия является 
МКУ ПГО СК «ПКБО». Участники не предусмотрены.
9) Мероприятия по погребению.
Реализация мероприятия предполагает выплату социального пособия на 

погребение, а также расходы на захоронение безродных граждан.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является 

управление муниципального хозяйства. Соисполнители и участники – не 
предусмотрены.
10) Прочие мероприятия по благоустройству.
Реализация мероприятия предполагает приобретение материалов, 

организацию и проведение работ, необходимых для улучшения санитарного 
состояния территории округа.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является управление 

муниципального хозяйства. Соисполнители – территориальные отделы. 
Участники – не предусмотрены.
11) Организация работ по сносу объекта капитального строительства.
Реализация мероприятия предполагает осуществление работ по сносу 

объекта капитального строительства.
Ответственным исполнителем данного мероприятия являются 

территориальные отделы. Соисполнители – отдел жилищного учета и 
территориальные отделы. Участники – не предусмотрены.

ПРОКУРОР РАЗЪЯСНЯЕТ

Перенесен срок уплаты налогов

В целях введения налоговых каникул Федеральным законом от 01.04.2020 
№ 102-ФЗ внесены изменения в части первую и вторую Налогового кодекса 
Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Фе-
дерации, которыми для субъектов малого и среднего предпринимательства 
из наиболее пострадавших сфер бизнеса из-за введения ограничительных 
мер в целях предупреждения распространения коронавирусной инфекции 
продлены сроки уплаты налогов:
1. Если такие организации (предприниматели) на 01.03.2020 включены в 

Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, то для 
них предусмотрено следующее:
- Продление на 6 месяцев срока уплаты налогов за 2019 год:
- налога на прибыль организаций (28 сентября),
- налога при УСН (до 30 сентября – для организаций, до 30 октября – для 

ИП), 
- ЕСХН (до 30 сентября).
- Уплата НДФЛ за 2019 год за себя предпринимателями переносится на 3 

месяца (то есть налог необходимо заплатить не до 15 июля 2020 года, а до 
15 октября).
- Изменение сроков уплаты авансовых платежей по транспортному налогу, 

налогу на имущество организаций и земельному налогу (если региональ-
ным законодательством не отменена уплата авансовых платежей):
- за первый квартал 2020 года нужно заплатить не позднее 30 октября 2020 

года,
- за второй квартал 2020 года – не позднее 30 декабря 2020 года.
- Перенос срока уплаты остальных налогов и авансовых платежей по ним 

(кроме НДС, налога на профессиональный доход, а также налогов, уплачи-
ваемых в качестве налогового агента):
- за март и 1-й квартал 2020 года – на 6 месяцев,
- за апрель – июнь, 2-й квартал и полугодие 2020 года – на 4 месяца.

- Перенос срока оплаты патента при применении ПСН, если он пришелся 
на 2-й квартал 2020 года, на 4 месяца.
2. Для микропредприятий предусмотрено продление срока уплаты страхо-

вых взносов (включая взносы на травматизм).
- На 6 месяцев по выплатам физическим лицам за март – май 2020 г. (то 

есть за март нужно уплатить не позднее 15 сентября, за апрель – не позднее 
15 октября, за май – не позднее 16 ноября)
- На 4 месяца:
- взносов с выплат и иных вознаграждений в пользу физических лиц за 

период с июня по июль 2020 года (то есть за июнь – не позднее 15 октября, 
за июль – не позднее 16 ноября),
- страховых взносов предпринимателей с дохода свыше 300 000 рублей 

(вместо 1 июля – до 2 ноября 2020 года).

С 3 апреля введены кредитные каникулы для граждан и предпринимате-
лей

03 апреля 2020 года вступил в силу Федеральный закон № 106-ФЗ «О вне-
сении изменений в Федеральный закон «О Центральном банке Российской 
Федерации (Банке России)» и отдельные законодательные акты Российской 
Федерации в части особенностей изменения условий кредитного договора, 
договора займа», которым предусмотрена возможность для граждан и пред-
принимателей получить отсрочку платежей по кредитам и займам на срок 
до полугода в том случае, если они пострадали от снижения доходов в связи 
с пандемией коронавируса (так называемые кредитные каникулы).
В первую очередь речь идет о потребительских кредитных договорах (до-

говорах займа), в том числе договорах, обязательства по которым обеспече-
ны ипотекой, заключенных до 3 апреля 2020 г..
Согласно поправкам, заемщики – граждане и ИП могут обратиться к кре-

дитору с требованием об изменении условий такого договора, предусма-
тривающим приостановление исполнения заемщиком своих обязательств 
на срок, определенный заемщиком, но не более 6 месяцев (заемщик-ИП 
вместо приостановления платежей может просить об уменьшении размера 
платежей в течение льготного периода). Для этого необходимо, чтобы одно-
временно соблюдались следующие условия:
•	 размер кредита не превышает максимальной суммы, установ-

ленной Правительством РФ (в частности, для потребительских кредитов 
граждан – 250 тыс., руб., а если это автокредит или кредит, обеспеченный 
ипотекой, – 600 тыс. руб.и 1,5 млн. руб. соответственно);
•	 доход заемщика снизился на 30% и более за месяц, предшествую-

щий месяцу обращения, по сравнению со среднемесячным доходом за 2019 
год;
•	 на момент обращения заемщика за кредитными каникулами в от-

ношении кредитного договора (договора займа) не применяются ипотечные 
каникулы.
Обратиться с требованием о кредитных каникулах заемщики могут до 30 

сентября 2020 года.

Определены должники, в отношении которых в течении 6 месяцев дей-
ствует мораторий на возбуждение дел о банкротстве

Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.04.2020 № 
428 «О введении моратория на возбуждение дел о банкротстве по заявле-
нию кредиторов в отношении отдельных должников» (далее – Постановле-
ние № 428) введен мораторий на возбуждение дел о банкротстве по заявле-
нию кредиторов в отношении следующих должников:
1) организации и индивидуальные предприниматели, код основного вида 

деятельности которых в соответствии с Общероссийским классификато-
ром видов экономической деятельности указан в списке отдельных сфер 
деятельности, наиболее пострадавших в условиях ухудшения ситуации в 
связи с распространением новый коронавирусной инфекцией, для оказания 
первой очередной адресной поддержки, утверждаемым Правительственной 
комиссии по повышению устойчивости развития российской экономики 
Под мораторий на банкротство подпадает следующий бизнес:
1. Авиаперевозки, аэропортовая деятельность, автоперевозки
2. Культура, организация досуга и развлечений
3. Физкультурно-оздоровительная деятельность и спорт
4. Деятельность туристических агентств и прочих организаций, предостав-

ляющих услуги в сфере туризма
5. Гостиничный бизнес
6. Общественное питание
7. Деятельность организаций дополнительного образования, негосудар-

ственных образовательных учреждений
8. Деятельность по организации конференций и выставок
9. Деятельность по предоставлению бытовых услуг населению (ремонт, 

стирка, химчистка, услуги парикмахерских и салонов красоты).
2) организации, включенные в перечень системообразующих организаций, 

утверждаемый правительственной комиссии по повышению устойчивости 
развития Российской экономики; в перечень стратегических предприятий 
и стратегических акционерных обществ, утвержденный Указом Президен-
та Российской Федерации от 4 августа 2004 года № 1009 «Об утвержде-
нии перечня стратегических предприятий и стратегических акционерных 
обществ»;
3) организации, включенные в перечень стратегических организаций, а 

также федеральных органов исполнительной власти, обеспечивающих ре-
ализацию единой государственной политики в отраслях экономики, в кото-
рых осуществляют деятельность эти организации, утвержденный Распоря-
жением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2009 года № 
1226–р.
Постановление № 428 вступило 06.04.2020 и действует в течение 6 меся-

цев.

предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо 
муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, 
при личном приеме;
г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления 

многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям 
результатов рассмотрения жалоб.
5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, орган администрации, 

предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ подлежит регистрации 
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе 
присваивается регистрационный номер в журнале учета входящей 
корреспонденции. Жалоба рассматривается должностным лицом, 
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения 
жалобы не установлены муниципальными правовыми актами, а в случае 
обжалования отказа Отдела, его должностного лица, муниципального 
служащего, работника МФЦ в приеме документов у заявителя, либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
заявителем нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 

четырнадцатом пункта5.4 настоящего административного регламента, мо-
гут быть представлены в форме электронных документов в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 
г.     № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных до-
кументов, необходимых для предоставления государственных и (или) муни-
ципальных услуг, в форме электронных документов».
Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном 

виде на официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», определяется администрацией.
Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном виде на 

адрес электронной почты органа администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу, и на официальный сайт органа администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», определяется органом админи-
страции, предоставляющим муниципальную услугу.
Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием 

Единого портала, осуществляется в порядке, определенном Правительством 
Российской Федерации.
Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием 

регионального портала, осуществляется оператором регионального портала 
в порядке, установленном Правительством Ставропольского края.
5.7.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;

Продолжение публикации постановления админи-
страции Петровского городского округа Ставро-
польского края № 229 от 21.02.2020г. в следующем 
номере газеты «Вестник Петровского городского 
округа»
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12) Реализация проектов развития территорий муниципальных образова-

ний, основанных на местных инициативах.
Реализация мероприятия предполагает реализацию на территории 

Петровского городского округа проектов, основанных на местных 
инициативах.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является управление 

муниципального хозяйства. Соисполнители – территориальные отделы. 
Участники – жители города (по согласованию). 
Непосредственными результатами реализации данных мероприятий 

Подпрограммы станут:
- обеспечение в 2018 году содержание 12 мемориалов «Огонь вечной сла-

вы»;
- ежегодное обеспечение доли земельных участков, предоставляемых 

(предоставленных) в отчетном году для индивидуального жилищного 
строительства гражданам, имеющих трех и более детей в возрасте до 18 лет, 
обеспеченных инженерной и транспортной инфраструктурой от количества 
земельных участков, предоставляемых (предоставленных) в отчетном году 
для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющих трех 
и более детей в возрасте до 18 лет – не менее 75 процентов ежегодно;
- ежегодное обеспечение содержания территории мест захоронения на 

площади 101,51 га;
- увеличение протяженности освещенных улиц и автомобильных дорог 

общего пользования местного значения – до 467,5 км. к 2023 году;
- увеличение площади жилых помещений муниципального жилищного 

фонда, в котором произведен капитальный ремонт до 31,8% к 2023 году;
- количество саженцев, высаженных на территории округа, достигнет 2500 

единиц в 2023 году;
- ежегодное обеспечение доли твердых коммунальных отходов, собранных 

в общественных местах на территории округа, направление на обработку и 
утилизацию в общем объеме собранных твердых коммунальных отходов в 
размере 100%;
- ежегодное обеспечение погребения безродных граждан за счет средств 

бюджета округа.
Перечень мероприятий подпрограммы приведен в приложении 2 к 

Программе. 

Приложение 6
к муниципальной программе Петровского городского 
округа Ставропольского края «Развитие жилищно-

коммунального хозяйства»

ПОДПРОГРАММА
«Энергосбережение и повышение энергетической эффективности» 

муниципальной программы Петровского городского округа 
Ставропольского края «Развитие жилищно-коммунального хозяйства»

ПАСПОРТ
подпрограммы «Энергосбережение и повышение энергетической 

эффективности» муниципальной программы Петровского городского 
округа Ставропольского края «Развитие жилищно-коммунального 

хозяйства»

Наименование 
подпрограммы

подпрограмма «Энергосбережение и повышение энерге-
тической эффективности» муниципальной программы 
Петровского городского округа Ставропольского края 
«Развитие жилищно-коммунального хозяйства» (далее 
– подпрограмма)

Ответственный 
исполнитель 
подпрограммы

управление муниципального хозяйства

Соисполнители 
подпрограммы

отдел образования
Участники 
подпрограммы

не предусмотрены
Задачи 
подпрограммы

- реализация проектов и мероприятий в области энер-
госбережения и повышения энергетической эффектив-
ности 

Показатели 
решения задач 
подпрограммы 

- количество установленных новых энергосберегающих 
фонарей уличного освещения;
- увеличение установленных новых энергосберегающих 
фонарей уличного освещения;
- доля образовательных организаций округа, в которых 
произведена замена окон;
- количество размещенных в свободном доступе инфор-
мационных материалов по вопросам энергосбережения 
и повышения энергетической эффективности

Сроки реализации 
подпрограммы

2018 – 2023
Объемы и 
источники 
финансового
обеспечения 
подпрограммы 
 
 

Объем финансового обеспечения Подпрограммы 
составит 29 031,52 тыс. рублей, в том числе по 
источникам финансового обеспечения:
краевой бюджет – 24 358,55 тыс. рублей, в том числе по 
годам: 
2018 год – 7 431,61 тысяч рублей; 2019 год – 7 825,05 
тысяч рублей; 2020 год – 9 101,89 тысяч рублей; 2021 
год – 0,00 тысяч рублей; 2022 год – 0,00 тысяч рублей; 
2023 год – 0,00 тысяч рублей
бюджет округа – 4 672,97 тыс. рублей, в том числе по 
годам: 
2018 год – 1 122,18 тысяч рублей; 2019 год – 1 263,02 
тысяч рублей; 2020 год – 931,23 тысяч рублей; 2021 год 
– 452,18 тысяч рублей; 2022 год – 452,18 тысяч рублей; 
2023 год – 452,18 тысяч рублей.

налоговые расходы бюджета округа – 0,00 тыс. рублей, 
в том числе по годам: 
2018 год – 0,00 тысяч рублей; 2019 год – 0,00 тысяч 
рублей; 2020 год – 0,00 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 
тысяч рублей; 2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 
0,00 тысяч рублей.
средства участников программы – 0,00 тыс. рублей, в 
том числе по годам: 
2018 год – 0,00 тысяч рублей; 2019 год – 0,00 тысяч 
рублей; 2020 год – 0,00 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 
тысяч рублей; 2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 
0,00 тысяч рублей.
Объёмы финансирования мероприятий Подпрограммы 
носят прогнозный характер и ежегодно уточняются при 
формировании проекта бюджета округа на очередной 
финансовый год и плановый период
Объёмы финансирования мероприятий Подпрограммы 
носят прогнозный характер и ежегодно уточняются при 
формировании проекта бюджета округа на очередной 
финансовый год и плановый период

Ожидаемые конеч-
ные результаты
реализации 
подпрограммы

- увеличение установленных новых энергосберегающих 
фонарей уличного освещения – до 109,6% в 2023 году;
- увеличение доли образовательных организаций 
округа, в которых произведена замена окон, до 100 про-
центов к 2023 году;
- обеспечение размещения в свободном доступе 
информационных материалов по вопросам 
энергосбережения и повышения энергетической 
эффективности до 33 единиц в 2023 году

Характеристика основных мероприятий подпрограммы

Подпрограмма включает в себя следующие мероприятия:
1) Мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эф-

фективности.
Реализация мероприятия предполагает реализацию комплекса мер, 

направленных на повышение энергетической эффективности при 
потреблении энергетических ресурсов (установка энергосберегающих 
фонарей уличного освещения, установку автономных источников 
теплоснабжения и т.д.), замена оконных блоков в муниципальных учреж-
дениях.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является управление 

муниципального хозяйства. Соисполнителем является отдел образования. 
2) Проведение работ по замене оконных блоков в муниципальных образо-

вательных организациях Ставропольского края.
Реализация мероприятия предполагает проведению работ по замене 

оконных блоков в муниципальных образовательных организациях 
Петровского городского округа Ставропольского края.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является отдел 

образования. Соисполнители не предусмотрены.
3) Повышение информированности организаций и населения по вопросам 

энергосбережения и повышения энергетической эффективности.
Реализация мероприятия предполагает проведению работы по 

информированию организаций и населения по вопросам энергосбережения 
и повышения энергетической эффективности, что приведет к повышению 
эффективности энергопотребления на территории Петровского городского 
округа путем внедрения современных энергосберегающих технологий, 
оборудования и приборов учета.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является управление 

муниципального хозяйства.
Соисполнителями данного мероприятия подпрограммы являются 

муниципальные учреждения.
Непосредственными результатами реализации данных мероприятий 

Подпрограммы станут:
- увеличение установленных новых энергосберегающих фонарей уличного 

освещения – до 109,6% в 2023 году;
- увеличение доли образовательных организаций округа, в которых произ-

ведена замена окон, до 100 процентов к 2023 году;
- обеспечение размещения в свободном доступе информационных матери-

алов по вопросам энергосбережения и повышения энергетической эффек-
тивности до 33 единиц в 2023 году.
Перечень мероприятий подпрограммы приведен в приложении 2 к 

Программе.

Приложение 7
к муниципальной программе Петровского 
городского округа Ставропольского края «Развитие 

жилищно-коммунального хозяйства»

ПОДПРОГРАММА
«Капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных 

домах» муниципальной программы Петровского городского округа 
Ставропольского края «Развитие жилищно-коммунального хозяйства»

ПАСПОРТ
подпрограммы «Капитальный ремонт общего имущества в 

многоквартирных домах» муниципальной программы Петровского 
городского округа Ставропольского края «Развитие жилищно-

коммунального хозяйства»

Наименование 
подпрограммы

подпрограмма «Капитальный ремонт общего имущества 
в многоквартирных домах» муниципальной программы 
Петровского городского округа Ставропольского края 
«Развитие жилищно-коммунального хозяйства» (далее – 
подпрограмма)

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ;
3) требование представления заявителем документов или информации 

либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации и (или) нормативны-
ми правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муни-
ципальными правовыми актами;
7) отказ отдела, его должностного лица, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушении срока или порядка выдачи документов получения 

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно 
в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается заявителем или его уполномоченным представителем 

заявителя в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, 
путем направления почтовых отправлений, или в электронном в виде:
- на имя главы Петровского городского округа Ставропольского края, в 

случае если обжалуется решение и действие (бездействие) администрации, 
заместителя главы администрации, муниципального служащего 
администрации, руководителя органа администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу;
- на имя руководителя органа администрации, предоставляющего 

муниципальную услугу, в случае если обжалуется решение и действие 
(бездействие) должностного лица, муниципального служащего органа 
администрации, предоставляющего муниципальную услугу;
- на имя руководителя МФЦ, в случае если обжалуется решение и действие 

(бездействие) работника МФЦ;
- в соответствующий орган государственной власти (орган местного само-

управления) публично-правового образования, являющийся учредителем 
МФЦ (далее – учредитель МФЦ), в случае если обжалуется решение и 
действие (бездействие) МФЦ;
- руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-

дерального закона № 210-ФЗ, в случае, если обжалуется решение и действие 
(бездействие) работников данных организаций.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы заявителя (представителя 
заявителя).
Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем посредством 

использования:
официального сайта администрации в сети Интернет(http://petrgosk.ru);
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) и 
государственной информационной системе Ставропольского края «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 

(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края 
и органами местного самоуправления муниципальных образований 
Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru);
электронной почты администрации, органа администрации, 

предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 

быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального 
сайта МФЦ (https://.mfcsv@yandex.ru), Единого портала (https://gosuslugi.
ru); регионального портала (https://26gosuslugi.ru), а также может быть при-
нята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а 
также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала 
(https://gosuslugi.ru); регионального портала (https://26gosuslugi.ru), а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителем 

посредством использования портала федеральной государственной 
информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные 
услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными 
служащими (далее - система досудебного обжалования).
В случае если принятие решения по жалобе заявителя не входит в 

компетенцию администрации, органа администрации, в течение трех рабо-
чих дней со дня регистрации жалобы администрация, орган администрации 
направляет ее в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган и 
информирует заявителя (представителя заявителя) о перенаправлении 
жалобы в письменной форме.При этом срок рассмотрения жалобы 
исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на ее 
рассмотрение.
Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспечивает 

ее передачу в адрес администрации. Жалоба передается в администрацию 
в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между 
МФЦ и администрацией (в случае его наличия), но не позднее следующего 
рабочего дня, со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги 

МФЦ рассматривается в соответствии с установленным действующим 
законодательством положением главой Петровского городского округа 
Ставропольского края. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со 
дня регистрации жалобы в администрации, органе администрации, предо-
ставляющем муниципальную услугу, уполномоченном на ее рассмотрение.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность.
В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя 

представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, 
подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, руководителя и 
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба 
подается способом, предусмотренным абзацем девятым пункта 5.4 насто-
ящего административного регламента);
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
работников;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Отдела, его должностного лица, муниципального 
служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного 

лица, муниципального служащего Отдела, работника МФЦ, работника ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, которые обязаны сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и 
должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому 
могут быть обжалованы действия.
Администрация, органы администрации, предоставляющие 

муниципальные услуги, обеспечивают:
а) оснащение мест приема жалоб;
б) информирование заявителей о порядке обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации, органов администрации, 
предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо 
муниципальных служащих посредством размещения информации на 
стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном 
сайте администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края, на Едином портале;
в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации, органов администрации, 

https://gosuslugi.ru
https://26gosuslugi.ru
https://gosuslugi.ru
https://gosuslugi.ru
https://26gosuslugi.ru
https://gosuslugi.ru
https://26gosuslugi.ru
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Ответственный 
исполнитель 

подпрограммы
управление муниципального хозяйства

Соисполнители 
подпрограммы МКУ ПГОСК «ПКБО»

Участники 
программы не предусмотрены

Задачи 
подпрограммы

- эффективное планирование и   организация 
своевременного    проведения капитального ремонта 
общего имущества в многоквартирных домах, 
расположенных на территории округа

Показатели 
решения задач 
подпрограммы 

- доля своевременно оплаченных взносов на капитальный 
ремонт общего имущества многоквартирных домов, в ко-
торых расположена муниципальная собственность

Сроки реали-
зации подпро-

граммы
2018 – 2023

Объемы и источ-
ники финансо-

вого
обеспечения под-

программы

Объем финансового обеспечения Подпрограммы 
составит 974,16 тыс. рублей, в том числе по источникам 
финансового обеспечения:
краевой бюджет –0,00 тыс. рублей, в том числе по годам: 
2018 год – 0,00 тысяч рублей; 2019 год – 0,00 тысяч ру-
блей; 2020 год – 0,00 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 тысяч 
рублей; 2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 0,00 ты-
сяч рублей
бюджет округа – 974,16 тыс. рублей, в том числе по годам: 
2018 год – 125,93 тысяч рублей; 2019 год – 196,59 тысяч 
рублей; 2020 год – 162,91 тысяч рублей; 2021 год – 162,91 
тысяч рублей; 2022 год – 162,91 тысяч рублей; 2023 год – 
162,91 тысяч рублей.
налоговые расходы бюджета округа – 0,00тыс. рублей, в 
том числе по годам: 
2018 год – 0,00 тысяч рублей; 2019 год – 0,00 тысяч ру-
блей; 2020 год – 0,00 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 тысяч 
рублей; 2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 0,00 ты-
сяч рублей.
средства участников программы – 0,00 тыс. рублей, в том 
числе по годам: 
2018 год – 0,00 тысяч рублей; 2019 год – 0,00 тысяч ру-
блей; 2020 год – 0,00 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 тысяч 
рублей; 2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 0,00 ты-
сяч рублей.

Ожидаемые 
конечные резуль-

таты
реализации под-

программы

- своевременная оплата взносов на капитальный ремонт 
общего имущества многоквартирных домов, в которых 
расположена муниципальная собственность

Характеристика основных мероприятий подпрограммы

Подпрограмма включает в себя следующие мероприятия:
1) Капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах.
Реализация мероприятия осуществляется в соответствии с региональной 

программой «Капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных 
домах, расположенных на территории Ставропольского края, на 2014-2043 
годы», утвержденной постановлением Правительства Ставропольского 
края от 29.05.2014 № 225-п, а также краткосрочным планом реализации 
региональной программы капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирных домах, расположенных на территории Петровского 
городского округа Ставропольского края.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является 

управление муниципального хозяйства. Соисполнители и участники – не 
предусмотрены.
2) Капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов, в ко-

торых расположены помещения муниципальной собственности. 
Реализация мероприятия предусматривает оплату взносов на капитальный 

ремонт общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на 
территории Петровского городского округа, в которых находятся помещения 
муниципальной собственности.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является управление 

муниципального хозяйства. Соисполнители – МКУ ПГОСК «ПКБО». 
Участники не предусмотрены.
Непосредственными результатами реализации данных мероприятий 

Подпрограммы станут:
- своевременная оплата взносов на капитальный ремонт общего имущества 

многоквартирных домов, в которых расположена муниципальная собствен-
ность;
- увеличение доли многоквартирных домов, в которых проведен капиталь-

ный ремонт общего имущества к общему числу многоквартирных домов, 
планируемых к проведению мероприятий по капитальному ремонту общего 
имущества до 64,29 % в 2023 году.
Перечень мероприятий подпрограммы приведен в приложении 2 к 

Программе.

Приложение 8
к муниципальной программе Петровского городского 
округа Ставропольского края «Развитие жилищно-

коммунального хозяйства»

ПОДПРОГРАММА
«Обеспечение жильем молодых семей» муниципальной программы 

Петровского городского округа Ставропольского края «Развитие жилищно-
коммунального хозяйства»

ПАСПОРТ
подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» муниципальной 

программы Петровского городского округа Ставропольского края 
«Развитие жилищно-коммунального хозяйства»

Наименование 
подпрограммы

- подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей» 
муниципальной программы Петровского городского округа 
Ставропольского края «Развитие жилищно-коммунального 
хозяйства» (далее – подпрограмма)

Ответственный 
исполнитель 

подпрограммы
- отдел жилищного учета

Соисполнители 
подпрограммы - не предусмотрены
Участники под-

программы
- жители Петровского городского округа Ставропольского 
края (по согласованию)

Задачи подпро-
граммы

- оказание социальной поддержки жителям Петровского го-
родского округа Ставропольского края, признанным нуж-
дающимися в улучшении жилищных условий

Показатели 
решения задач 
подпрограммы 

- доля оплаченных свидетельств (извещений) о праве на 
получение   социальной выплаты на приобретение (строи-
тельство) жилого помещения в общем количестве этих сви-
детельств (извещений), выданных молодым семьям;
 - доля оплаченных извещений о праве на получение со-
циальной выплаты на приобретение (строительство) жи-
лого помещения в общем количестве этих извещений, 
выданных семьям, исключенным из числа участников 
основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых 
семей» государственной программы Российской 
Федерации «Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан Российской 
Федерации», в связи с превышением одним из супругов 
либо родителем в неполной семье возраста 35 лет, и в 
которых возраст каждого из супругов либо родителя в 
неполной семье в 2018 году не превысил 39 лет (далее 
– семьи, исключенные из числа участников основного 
мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей»).

Сроки реализа-
ции подпро-

граммы
2018 - 2023

Объемы и 
источники 

финансового 
обеспечения 
Программы

Объем финансового обеспечения Программы составит 
32 360,56тыс. рублей, в том числе по источникам 
финансового обеспечения:
бюджет Ставропольского края (далее - краевой бюджет) – 
14 627,74 тыс. рублей, в том числе по годам: 
2018 год – 2 747,59 тысяч рублей; 2019 год – 2 196,94 тысяч 
рублей; 2020 год – 9 683,21 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 
тысяч рублей; 2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 0,00 
тысяч рублей
бюджет Петровского городского округа Ставропольского 
края (далее - бюджет округа) – 
1 002,52 тыс. рублей, в том числе по годам: 
2018 год – 377,25 тысяч рублей; 2019 год – 115,63тысяч 
рублей; 2020 год – 509,64 тысяч рублей; 2021 год –0,00 
тысяч рублей; 2022 год –0,00 тысяч рублей; 2023 год –0,00 
тысяч рублей.
налоговые расходы бюджета округа – 0,00 тыс. рублей, в 
том числе по годам: 
2018 год – 0,00 тысяч рублей; 2019 год – 0,00 тысяч рублей; 
2020 год – 0,00 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 тысяч рублей; 
2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 0,00 тысяч рублей.
средства участников программы – 16 730,30 тыс. рублей, в 
том числе по годам: 
2018 год – 0,00 тысяч рублей; 2019 год – 4 205,24 тысяч 
рублей; 2020 год – 12 525,06 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 
тысяч рублей; 2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 0,00 
тысяч рублей.

Ожидаемые 
конечные 

результаты
реализации 

подпрограммы

- количество молодых семей, получивших свидетельство 
(извещение) о предоставлении социальной выплаты на 
приобретение (строительство) жилого помещения в 2018 
году равно 18 ед;
- увеличение доли молодых семей, получивших жилые 
помещения и улучшивших жилищные условия в отчетном 
году, в общей численности молодых семей, состоящих на 
учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях до 
59% в 2023 году;
- снижение количества молодых семей, нуждающихся в 
улучшении жилищных условий

Характеристика основных мероприятий подпрограммы

Подпрограмма включает в себя следующие мероприятия:
1) Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение 

(строительство) жилого помещения.
Реализация мероприятия предполагает:
- формирование списков молодых семей, изъявивших желание получить 

социальную выплату в планируемом году; 
- заключение соглашения о предоставлении бюджету Петровского город-

ского округа Ставропольского края социальных выплат на приобретение 
(строительство) жилого помещения; 
- оформление свидетельств (извещений) о предоставлении социальной 

выплаты на приобретение (строительство) жилого помещения и выдачу их 
молодым семьям;
- предоставление владельцу свидетельства (извещения) о предоставлении 

социальной выплаты на приобретение (строительство) жилого помещения 
выплаты в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств 
на его банковский счет, открытый в банке, на основании заявки банка на 
перечисление бюджетных средств.
Ответственным исполнителем данного мероприятия является отдел 

жилищного учета. Соисполнитель – не предусмотрен.
В реализации данного мероприятия Подпрограммы участвуют:
- молодые семьи, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, имею-

щие одного или двух детей, а также, не имеющие детей (по согласованию);
- молодые семьи, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, имею-

щие трех и более детей, в том числе молодые семьи, в которых один из су-
пругов или оба супруга, или родитель в неполной семье достиг в 2018 году 
возраста 36 лет (по согласованию);
- семьи, исключенные из числа участников основного мероприятия 

вированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муни-
ципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является получение 
специалистом Отдела подписанного и удостоверенного в установленном 
порядке:
- постановления о предоставлении земельного участка, находящегося 

в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное 
пользование;
- договора безвозмездного пользования земельного участка, находящегося 

в государственной или муниципальной собственности;
- мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Контроль за административной процедурой осуществляет начальник 

отдела. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 

3 рабочих дня.
 В случае, если заявитель обратился за предоставлением услуги в МФЦ, 

не позднее, чем за 2 дня до истечения срока выдачи документа, указанного 
в Административном регламенте, специалист Отдела направляет результат 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю.
Критерием принятия решения по административной процедуре является 

готовность результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю 

или его представителю подписанных и удостоверенных в установленном 
порядке 3-х экземпляров постановления администрации о предоставлении 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, в безвозмездное пользование, договора безвозмездного 
пользования земельного участка либо мотивированного отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 
Способом фиксации административной процедуры является подпись 

заявителя в журнале регистрации выданных постановлений.
В случае передачи постановления, либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением датой 
передачи считается дата регистрации сопроводительного письма. 
В случае передачи постановления, либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги  электронным способом, датой 
передачи считается дата электронного направления. 

IV. Формы контроля за исполнением настоящего административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского 
края, муниципальных правовых актов (при наличии) устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами 
администрации и МФЦ осуществляется первым заместителем главы 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений ответственными 
исполнителями Отдела осуществляется начальником Отдела администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края постоянно.
Текущий контроль за соблюдением должностными лицами 

МФЦ последовательности действий, установленных настоящим 
административным регламентом и иными нормативными правовыми 
актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется руководителем клиентской службы МФЦ 
ежедневно.
Текущий контроль за соблюдением работниками организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», последовательности действий, 
установленных настоящим административным регламентом и иными 
нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  руководителями 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16  Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ежедневно.
По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений 

виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
действующим законодательством.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 
на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц администрации и МФЦ по предоставлению 
услуги.
Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения 

администрацией положений настоящего административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с 
планом работы администрации Петровского городского округа на текущий 
год.

Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по 
предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению 
заявителя.
Плановые проверки и внеплановые проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги осуществляются подразделением, 
ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений 
граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании 
соответствующих нормативных правовых актов.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги
Отделы, органы администрации и подведомственные муниципальные 

учреждения, предоставляющие муниципальную услугу, его должност-
ные лица, муниципальные служащие, МФЦ, организации, указанные в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работники, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за полноту и 
качество предоставления муниципальной услуги, за решения и (или действие 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего 
административного регламента и правовых актов Российской Федерации, 
Ставропольского края, муниципальных нормативных правовых актов 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных 

служащих отделов, органов администрации и подведомственных 
муниципальных учреждений, должностных лиц МФЦ, работников, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их 
должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.
В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, порядка 

и сроков рассмотрения, утрат документов заявителей виновные лица 
несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность с Федеральным 
законом «О муниципальной службе в Российской Федерации».

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 

их объединений и организаций осуществляется посредством обеспечения 
открытости деятельности администрации округа, при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставлении муниципальной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
получения муниципальной услуги.
В любое время с момента регистрации документов в администрации 

заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, 
касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если в указанных документах и 
материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их 

объединения и организации, которым предоставляется муниципальная 
услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством 
Российской Федерации формы контроля за деятельностью администрации 
при предоставлении им муниципальной услуги.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их 

объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 
предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения 
настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой 
в органы и к должностным лицам, указанным в пункте 5.3 настоящего 
административного регламента.
Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым 

отправлением или в электронной форме с использованием информационных 
ресурсов в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) отделов, органов администрации и подведомственных 

муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, 
его должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, работников многофункционального центра, а так же организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или 

их работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия) органа предоставляющего 
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных  
и  муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-

чаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 
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«Обеспечение жильем молодых семей» в связи с превышением одним 
из супругов либо родителя в неполной семье возраста 35 лет и в которых 
возраст каждого из супругов, либо родителя в неполной семье в 2018 году 
не превысил 39 лет (по согласованию).
2) Организация деятельности по улучшению жилищных условий жителей 

Петровского городского округа Ставропольского края, признанных нужда-
ющимися в улучшении жилищных условий. 
Реализация мероприятия предусматривает проведение работы по: 
- постановке на учет молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищ-

ных условий; 
- постановке на учет семей, исключенных из числа участников основного 

мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» нуждающихся в 
улучшении жилищных условий;
- формированию учетных дел молодых семей и семей, исключенных из 

числа участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых 
семей»; 
- актуализации списков молодых семей, и семей, исключенных из числа 

участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» 
признанных нуждающимися в улучшении жилищных условий; 
- разработке нормативных правовых актов по обеспечению жильем мо-

лодых семей и семей, исключенных из числа участников основного 
мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей».
Ответственным исполнителем данного мероприятия является отдел 

жилищного учета. Соисполнители - не предусмотрены.
В реализации данного мероприятия Подпрограммы участвуют:
- молодые семьи, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, имею-

щие одного или двух детей, а также, не имеющие детей (по согласованию);
- молодые семьи, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, имею-

щие трех и более детей, в том числе молодые семьи, в которых один из су-
пругов или оба супруга, или родитель в неполной семье достиг в 2018 году 
возраста 36 лет (по согласованию);
- семьи, исключенные из числа участников основного мероприятия «Обе-

спечение жильем молодых семей» в связи с превышением одним из су-
пругов либо родителя в неполной семье возраста 35 лет и в которых воз-
раст каждого из супругов, либо родителя в неполной семье в 2018 году не 
превысил 39 лет (по согласованию).
Непосредственными результатами реализации данных мероприятий 

Подпрограммы станут:
- количество молодых семей, получивших свидетельство (извещение) о 

предоставлении социальной выплаты на приобретение (строительство) жи-
лого помещения в 2018 году равно 18;
- увеличение доли молодых семей, получивших жилые помещения и улуч-

шивших жилищные условия в отчетном году, в общей численности моло-
дых семей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помеще-
ниях до 59% в 2023 году;
- своевременное перечисление средств на оплату свидетельств (извеще-

ний) о предоставлении социальной выплаты на приобретение (строитель-
ство) жилья, выданных молодым семьям и семьям, исключенным из числа 
участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей»;
- снижение количества молодых семей, нуждающихся в улучшении жи-

лищных условий.
Перечень мероприятий подпрограммы приведен в приложении 2 к 

Программе.

Приложение 9
к муниципальной программе Петровского 
городского округа Ставропольского края «Развитие 

жилищно-коммунального хозяйства»

ПОДПРОГРАММА
«Обеспечение реализации муниципальной программы Петровского 

городского округа Ставропольского края «Развитие жилищно-
коммунального хозяйства» и общепрограммные мероприятия»

Подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы 
Петровского городского округа Ставропольского края «Развитие 
жилищно-коммунального хозяйства» и общепрограммные мероприятия» 
муниципальной программы Петровского городского округа Ставропольского 
края «Развитие жилищно-коммунального хозяйства» (далее соответственно 
- Подпрограмма, Программа) представляет собой совокупность мер, 
направленных на создание условий для реализации Программы.
Управление реализацией Подпрограммы осуществляется управлением 

муниципального хозяйства в рамках функций, определенных Положением 
об управлении муниципального хозяйства администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края.
Практическое управление реализацией Подпрограммы основывается 

на использовании программного метода, повышении эффективности 
использования финансовых средств, выделяемых на реализацию 
Программы, развитии и оптимальном использовании профессиональных 
навыков сотрудников управления муниципального хозяйства.

Объемы и 
источники 

финансового 
обеспечения 
Программы

Объем финансового обеспечения Подпрограммы составит 
354 150,11тыс. рублей, в том числе по источникам 
финансового обеспечения:
бюджет Ставропольского края (далее - краевой бюджет) – 
0,00 тыс. рублей, в том числе по годам: 
2018 год – 0,00 тысяч рублей; 2019 год – 0,00 тысяч рублей;
2020 год – 0,00 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 тысяч рублей;
2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 0,00 тысяч рублей

Объемы и 
источники 

финансового 
обеспечения 
Программы

бюджет Петровского городского округа Ставропольского 
края (далее - бюджет округа) – 354 150,11 тыс. рублей, в том 
числе по годам: 
2018 год – 44 899,58 тысяч рублей; 2019 год – 54 760,94 
тысяч рублей; 2020 год – 62 988,71 тысяч рублей; 2021 год 
–63 481,74 тысяч рублей; 2022 год –64 009,57 тысяч рублей; 
2023 год –64 009,57 тысяч рублей.
налоговые расходы бюджета округа – 0,00 тыс. рублей, в 
том числе по годам: 
2018 год – 0,00 тысяч рублей; 2019 год – 0,00 тысяч рублей;
2020 год – 0,00 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 тысяч рублей;
2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 0,00 тысяч рублей.
средства участников программы – 0,00 тыс. рублей, в том 
числе по годам: 
2018 год – 0,00 тысяч рублей; 2019 год – 0,00 тысяч рублей;
2020 год – 0,00 тысяч рублей; 2021 год – 0,00 тысяч рублей;
2022 год – 0,00 тысяч рублей; 2023 год – 0,00 тысяч рублей.

Подпрограмма предусматривает реализацию следующих основных 
мероприятий:
1) Обеспечение реализации Программы.
В рамках данного мероприятия предполагается:
управленческая и организационная деятельность управления 

муниципального хозяйства;
осуществление функций управления муниципального хозяйства во 

взаимодействии с органами исполнительной власти Ставропольского края 
и отделами, органами администрации округа;
обязательное государственное страхование муниципальных служащих, 

замещающих должности муниципальной службы в управлении 
муниципального хозяйства;
расходы на выплаты персоналу;
приобретение и содержание муниципального имущества;
обеспечение деятельности муниципального казенного учреждения 

Петровского городского округа Ставропольского края «Петровский 
комбинат благоустройства и озеленения».
Ответственным исполнителем данного основного мероприятия 

Подпрограммы является управление муниципального хозяйства.
Перечень мероприятий подпрограммы приведен в приложении 2 к 

Программе.

ОБЪЯВЛЕНИЕ

Администрация Петровского городского округа Ставропольского края  ин-
формирует граждан о возможности предоставления земельного участка из 
земель населенных пунктов, площадью 1000 кв.м, с кадастровым номером 
26:08:040957:77, расположенного по адресу: Ставропольский край, Петров-
ский район, г. Светлоград, ул. Передовая, 18а, в аренду сроком на 20 лет для 
строительства индивидуального жилого дома. 
Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для 

строительства индивидуального жилого дома, имеют право в течение трид-
цати дней со дня опубликования извещения подавать заявления в админи-
страцию Петровского городского округа Ставропольского края о намерении 
участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного 
участка. Заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключе-
ния договора аренды земельного участка могут быть поданы в письменном 
виде по адресу: Российская Федерация, Ставропольский край, Петровский 
район, город Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8, кабинет 318 с понедельника 
по пятницу с 8-00 до 17-00 часов (перерыв с 12 -00 до 13-00).
Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе на 

право заключения договора аренды земельного участка – 25 мая 2020 года

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПЕРВОГО СОЗЫВА
РЕШЕНИЕ

23 апреля 2020 года  г. Светлоград  № 28

Об установлении размера арендной платы за пользование зданиями, стро-
ениями, сооружениями, помещениями, частью помещений, находящихся в 
собственности Петровского городского округа Ставропольского края в мо-
мент введения режима повышенной готовности на территории Ставрополь-
ского края в 2020 году

В соответствии с ч. 2 ст. 19 Федерального закона от 01 апреля 2020 г. №98-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных 
ситуаций», Протоколом по итогам заседания регионального штаба по мо-
ниторингу состояния и поддержке экономики в Ставропольском крае, ут-
вержденным Губернатором Ставропольского края Владимировым В.В. от 
08.04.2020 г., решением Совета депутатов Петровского городского округа 
Ставропольского края от 26 декабря 2017 года № 96 «Об утверждении Поло-
жения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в 
муниципальной собственности Петровского городского округа Ставрополь-
ского края», пунктом 67 регламента Совета депутатов Петровского город-
ского округа Ставропольского края, утвержденного решением Совета депу-
татов Петровского городского округа Ставропольского края от 28.02.2019г. 
№ 14, Совет депутатов Петровского городского округа Ставропольского 
края
РЕШИЛ:
1. Установить размер арендной платы в сумме 1 рубль за 1 квадратный метр 

в месяц по договорам аренды за пользование зданиями, строениями, соору-

передача документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настоящего Ад-
министративного регламента, по почте, курьером или в форме электронного 
документа в течение 1 рабочего дня со дня регистрации документов, 
предусмотренных подпунктом 2.6.1 настоящего Административного 
регламента, в МФЦ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
2) истребование документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, в порядке межведомственного взаимодействия;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо в 

отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) направление или выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему 
административному регламенту.
3.2. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной ус-

луге доступны в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной 

форме запрос и документы предоставляются заявителем по электронным 
каналам связи посредством федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» путем запуска получения услуги в разделе «Личный кабинет». 
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при использовании федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
муниципальных услуг (функций)». В ходе предоставления муниципальной 
услуги информационная система отправляет статусы услуги. Также 
информационная система может отправить результат предоставления 
муниципальной услуги с комментарием. Результат может состоять 
из информационного сообщения или из приложенного документа и 
комментария. 
Для получения сведений о ходе получения муниципальной услуги 

заявителем указываются дата и входящий номер полученной при подаче 
запроса и документов электронной расписки

3.3. Описание административных процедур

3.3.1. Прием и регистрация заявлений, прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 
Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления и 

документов является обращение заявителя в администрацию, поступление 
заявления по почте или через МФЦ.
При получении заявления с необходимыми документами по почте 

специалист администрации, ответственный за делопроизводство (далее - 
специалист, ответственный за делопроизводство), передает их специалисту 
Отдела. 
Специалист, ответственный за делопроизводство, комплектует заявление 

и представленные заявителем документы (сведения), в том числе в образе 
электронных документов (при наличии технических возможностей), и 
передает его специалисту Отдела для рассмотрения.
Специалист Отдела, устанавливает предмет обращения, а при личном 

обращении - устанавливает личность заявителя путем проверки 
документа, удостоверяющего личность, проверяет наличие и соответствие 
представленных документов требованиям, установленным настоящим 
административным регламентом.
В случае если документы приняты в полном объеме, специалист Отдела, 

вносит в журнал учета приема заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги запись о приеме документов с присвоением регистрационного 
номера.
Срок выполнения административного действия составляет 15 минут.
В случае поступления документов по почте специалист Отдела передает 

оформленный экземпляр расписки специалисту, ответственному за 
делопроизводство, для отправки по почте в течение 1 рабочего дня.
При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего 

административного регламента специалист Отдела в адрес заявителя 
направляет отказ в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в форме уведомления, с указанием 
причины отказа приложение 4 к настоящему административному 
регламенту.
Результатом выполнения административной процедуры, является 

внесение регистрационной записи в журнал входящей корреспонденции 
администрации и передача заявления и документов в Отдел.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий 

день.
Способ фиксации административной процедуры является регистрация: 
заявления в журнале учета приема заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги;
 уведомления о возврате заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги в журнале исходящей корреспонденции.

3.3.2. Истребование документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, в порядке межведомственного взаимодействия

Основанием для начала процедуры истребования документов является 
не предоставление заявителем документов, предусмотренных п. 2.7 
настоящего административного регламента.
В целях получения документов и сведений, необходимых для получения 

муниципальной услуги, подлежащих истребованию посредством системы 
межведомственного взаимодействия, специалист, ответственный за прием 
документов, оформляет запросы в органы и организации, предоставляющие 
требуемые документы и сведения, если они не представлены заявителем по 
собственной инициативе:
- посредством использования электронного сервиса Федеральной налого-

вой службы России (далее - ФНС), предоставляющего возможность полу-
чения сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП в виде выписки из соответствующего 
государственного реестра на основании запроса в электронном виде, на-
правленного через федеральную государственную информационную систе-
му «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 
формирует на основании представленного заявления и направляет запрос о 
предоставлении в электронном виде сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП в виде 
выписки из соответствующего государственного реестра (при обращении 
юридического лица);
- посредством использования электронного сервиса Федеральной службы 

государственной регистрации кадастра и картографии (далее - Росреестр), 
формирует на основании представленного заявления и направляет запрос в 
электронном виде о предоставлении выписки из ЕГРН.
Контроль за административной процедурой приема и регистрации 

заявления и документов для предоставления услуги осуществляет 
начальник Отдела и руководитель соответствующего отдела МФЦ.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 

5 дней.
Критерии принятия решения по административной процедуре определены 

пунктом 2.6 и 2.7 настоящего Административного регламента. 
Результатом настоящей административной процедуры является получений 

необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия.
Способом фиксации административной процедуры является получение 

запрашиваемых документов, либо их неполучение.

3.3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по изданию 

постановления администрации о предоставлении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
в безвозмездное пользование и проекта договора о предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование является поступление в 
администрацию полного пакета документов предусмотренных п.п. 2.1.6 и 
2.7.1 настоящего административного регламента.
 Сотрудник Отдела осуществляет подготовку проекта постановления 

администрации о предоставлении земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное 
пользование и договора о предоставлении земельного участка в 
безвозмездное пользование или мотивированного отказа в предоставлении 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, в безвозмездное пользование и передает документы 
начальнику Отдела.
Начальник Отдела:
- визирует подготовленный проект постановления администрации о 

предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности или государственная собственность на которые не 
разграничена, в безвозмездное пользование и договор безвозмездного 
пользования земельного участка или мотивированный отказ в 
предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, в безвозмездное пользование.
Специалист Отдела передает завизированные документы в отдел по 

организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных 
правонарушений.
 В отделе по организационно-кадровым вопросам и профилактике 

коррупционных правонарушений администрации в течение 1 рабочего 
дня с момента регистрации проекта постановления осуществляется 
лингвистическая экспертиза на соответствие правилам пунктуации 
и орфографии, требованиям положений Государственной системы 
документационного обеспечения управления (ГСДОУ) и ГОСТов. 
Руководитель общего отдела и делопроизводства администрации визирует 
проект постановления либо возвращает проект постановления на доработку 
специалисту Отдела, ответственному за направление документов в общий 
отдел администрации.
 Специалист отдела по организационно-кадровым вопросам и профилактике 

коррупционных правонарушений администрации, ответственный за 
регистрацию постановлений, в течение 1 рабочего дня осуществляет 
регистрацию постановления в соответствии с Регламентом администрации.
Контроль за административной процедурой осуществляет начальник 

Отдела.
 Срок исполнения указанной административной процедуры - 14 рабочих 

дней.
 Критерии принятия решения по административной процедуре определены 

пунктом 2.6  и 2.9 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является подписание  главой 

Петровского городского округа Ставропольского края постановления о 
предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и договора 
безвозмездного пользования земельного участка либо мотивированного 
отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Способом фиксации административной процедуры является принятие 

постановления администрации о предоставлении земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, в 
безвозмездное пользование и подписание договора о предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование, либо регистрация моти-
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жениями, помещениями, частью помещений, находящихся в собственности 
Петровского городского округа Ставропольского края, которые заключены 
до принятия в 2020 году Правительством Ставропольского края решения о 
введении на территории  Ставропольского края режима повышенной готов-
ности.
2. Размер арендной платы, указанный в пункте 1 настоящего решения, 

устанавливается с даты введения режима повышенной готовности на тер-
ритории Ставропольского края до 31 декабря 2020 года включительно.
3. Администрации Петровского городского округа Ставропольского края  

обеспечить заключение муниципальными учреждениями Петровского го-
родского округа Ставропольского края дополнительных соглашений к до-
говорам аренды с арендаторами в отношении недвижимого имущества, на-
ходящегося в муниципальной собственности Петровского городского окру-
га Ставропольского края и закрепленного за ними на праве оперативного 
управления.
4. Настоящее решение вступает в силу со дня опубликования в газете 

«Вестник Петровского городского округа».

Председатель Совета депутатов 
Петровского городского округа        
Ставропольского края
В.О.Лагунов

Глава Петровского
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

21 февраля 2020 г. г. Светлоград № 226
Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией Петровского городского округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельско-
хозяйственного назначения)»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 21 декабря 2004 г.№ 172-ФЗ «О переводе земель или земельных 
участков из одной категории в другую», Федеральным законом от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», постановлением администрации Петровского городского 
округа Ставропольского края от 27 марта 2018 г. № 411 «Об утверждении 
перечней муниципальных и государственныхуслуг, муниципальных 
контрольных функций, предоставляемых (осуществляемых) отделами и 
органами администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края, а также услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями 
Петровского городского округа Ставропольского края» (с изменениями), 
постановлением администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края от 05 апреля 2018 г. № 487 «Об утверждении Порядков 
разработки и утверждения административных регламентов исполнения 
муниципальных контрольных функций и предоставления муниципальных 
услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг отделами и органамиадминистрации 
Петровского городского округа Ставропольского края и подведомственными 
муниципальными учреждениями» администрация Петровского городского 
округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставле-

ния администрацией Петровского городского округа Ставропольского 
края муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории в другую(за исключением 
земель сельскохозяйственного назначения)» (далее – административный 
регламент).
2. Отделу планирования территорий и землеустройства администрации 

Петровского городского округа Ставропольского края обеспечить 
выполнение административного регламента.
3. Разместитьнастоящее постановление на официальном сайте 

администрации Петровского городского округа Ставропольского краяв 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского
городского округа 
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Утвержден
постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 21 

февраля 2020 г. № 226

Административный регламент
предоставления администрацией Петровского городского округа 

Ставропольского края муниципальной услуги «Перевод земель или 

земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую(за 
исключением земель сельскохозяйственного назначения)»

I.Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления администрацией 
Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной 
услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из 
одной категории в другую(за исключением земель сельскохозяйственного 
назначения)»(далее соответственно – административный регламент, муни-
ципальная услуга, администрация) определяет сроки и последовательность 
административных процедур (действий) администрации, должностных 
лиц, муниципальных служащих при осуществлении полномочий по 
предоставлению муниципальной услуги, порядок взаимодействия 
должностных лиц, муниципальных служащих с заявителями, указанными 
в пункте 1.2 настоящего административного регламента.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являютсяв соответствии с законодательством 
Российской Федерациифизические и юридические лица, являющиеся 
собственниками земельных участков, заинтересованные в переводе земель 
или земельных участков в составе таких земель из одной категории в 
другую(за исключением земель сельскохозяйственного назначения) (далее 
- заявитель).
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, 

имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их 
имени.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе

1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 
ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте 
администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», а также с использованием федеральной государственной информаци-
онной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» и государственной информационной системы Ставропольского 
края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предо-
ставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставрополь-
ского края и органами местного самоуправления муниципальных образова-
ний Ставропольского края 

1.1.1. Место нахождения и график работы администрации, орга-
на администрации предоставляющего муниципальную услугу, иных 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, 
а также многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг
Место нахождения администрации и отдела планирования территорий 

и землеустройства администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края: Ставропольский край, Петровский район, г. Светло-
град, пл. 50 лет Октября, 8. 
График работы администрации: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, 

перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего 

нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Почтовый адрес администрации для направления документов и обращений: 

356530, Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет 
Октября, 8.
Предоставление услуги осуществляется администрацией, а также 

может быть организовано в муниципальном казенном учреждении 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в Петровском районе Ставропольского края» (далее 
- МФЦ) при наличии соответствующего соглашения.
Сведения о местонахождении, графике работы, номерах телефона  

МФЦ приводятся в приложении 1 к настоящему административному 
регламенту и размещаются на официальном сайте администрации, а 
также на официальных сайтах министерства экономического развития 
Ставропольского края (https://stavinvest.ru) и на Портале сети многофункци-
ональных центров Ставропольского края (https://umfc26.ru).
1.3.2. Справочные телефоны отдела, органа администрации, предостав-

ляющего муниципальную услугу, иных организаций, участвующих в 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора 

Телефон приемной администрации (8-86547) 4-10-76, 4-11-95, факс (8-
86547) 4-10-76.
Телефон Отдела планирования территорий и землеустройства 

администрации  (8-86547) 4- 05-42,  4- 07-67.
1.3.3. Адреса официального сайта (при его наличии), а также элек-

тронной почты  и (или) формы обратной связи администрации, органа 
администрации, предоставляющего муниципальную услугу, иных 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 
сети «Интернет»

Официальный сайт администрации:http://petrgosk.ru/;
Официальный сайт МФЦ:https://umfc26.ru;

Государственная пошлина или иная плата за предоставление 
муниципальной услуги не взимается.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, оказываемых подведомственными администрации учреждениями, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы
В предоставлении муниципальной услуги не участвуют подведомственные 

администрации учреждения.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут, по 
предварительной записи - 10 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется 

должностным лицом администрации, ответственным за делопроизводство,  
посредством внесения в журнал регистрации входящей корреспонденции 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края, спе-
циалистом МФЦ - в журнал по форме, установленной МФЦ, в течение 15 
минут.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
поступившее в электронной форме, регистрируется в день его поступления. 
Регистрация заявления заявителя, поступившего в администрацию в 

электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, 
осуществляется в следующий за ним рабочий день.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов
Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным 
электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 
2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и 
средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в администрацию оборудуется информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения 
и режиме работы администрации.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о наименовании структурного подразделения 
администрации.
В целях беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 
предоставления муниципальной услуги им должны обеспечиваться:
1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется муниципальная услуга. Вход в помещения 
администрации должен быть оборудован пандусом, расширенным перехо-
дом; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории админи-

страции, входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство 
и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в местах 
предоставления муниципальной услуги;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
предоставления муниципальной услуги;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии 

документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по 
форме и в порядке, которые определяются федеральным законодательством;
7) оказание должностными лицами администрации помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими лицами.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц органа 
местного самоуправления, в том числе необходимо наличие доступных 
мест общего пользования (туалет).
Места ожидания в очереди на представление или получение документов 

оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для размещения в здании.
Места для заполнения заявлений для предоставления муниципальной 

услуги размещаются в холле администрации и оборудуются образцами 
заполнения документов, бланками заявлений, информационными стендами, 
стульями и столами (стойками).
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается на информационных 
стендах в помещениях администрации в местах для ожидания и приема 

заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте), а 
также в сети «Интернет» на официальном сайте администрации (http://
petrgosk.ru),Единого портала (https//gosuslugi.ru), регионального портала 
(https://26gosuslugi.ru).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
заявителя.
Помещения многофункциональных центров также должны 

соответствовать требованиям, предъявляемым к зданию (помещению) 
многофункционального центра, установленным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
Рабочие места должностных лиц администрации, предоставляющих 

муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
В случае невозможности полностью приспособить помещения 

администрации с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ 
к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, 
ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном 
режиме.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 
возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг, возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий

2.16.1 Показателем доступности и качества муниципальной услуги явля-
ется возможность:
1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со 

стандартом предоставления муниципальной услуги;
2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

предоставления муниципальной услуги;
3) получать информацию о результате предоставления муниципальной ус-

луги;
4) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на приня-
тое по его заявлению решение или на действие (бездействие) должностных 
лиц администрации округа.
2.16.2 Основные требования к качеству предоставления муниципальной 

услуги:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги;
2)достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотре-

ния его обращения;
3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги.
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги яв-

ляются срок рассмотрения заявления, отсутствие жалоб на действие (без-
действие) должностных лиц.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и особенности предостав-
ления муниципальной  услуги в электронной форме
2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается воз-

можность заявителя с использованием сети «Интернет» через официальный 
сайт администрации http://petrgosk.ru, Единый портал (https://gosuslugi.ru), 
региональный портал (https://gosuslugi.ru):
- подать заявление на предоставление муниципальной услуги в электрон-

ной форме;
- получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги 

и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;
- представлять документы, необходимые для предоставления муници-

пальной услуги, в порядке, установленном постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления 
и представления заявлений и иных документов, необходимых для 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме 
электронных документов»;
- получать результат предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме.
2.17.2. При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ:
- заявитель представляет документы, в соответствии с подпунктом 2.6.1 

настоящего административного регламента, специалисту МФЦ;
- специалист МФЦ осуществляет электронное взаимодействие с долж-

ностным лицом администрации с использованием сети «Интернет» через 
официальный сайт администрации http://petrgosk.ru, Единый портал (https://
gosuslugi.ru) или региональный портал (https://gosuslugi.ru), в ходе элек-
тронного взаимодействия между МФЦ и администрацией осуществляются 
формирование и передача в администрацию заявления на предоставление 
муниципальной услуги и необходимых документов, информирование опе-
ратора МФЦ о ходе оказания муниципальной услуги, передача оператору 
МФЦ результата предоставления муниципальной услуги;
- в случае указания в заявлении на предоставление муниципальной услуги 

электронного адреса заявителя информирование заявителя о ходе оказания 
муниципальной услуги, о результате ее предоставления осуществляет се-
кретарь комиссии.
В ходе взаимодействия между специалистом МФЦ и должностным лицом 

администрации, ответственным за делопроизводство, осуществляется 

https://stavinvest.ru
https://umfc26.ru
http://www.petradm.ru/
https://umfc26.ru
file://Taralova/%d0%a1%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%2026.02.2020/consultantplus://offline/ref=885B73283EBADB89F2790181BCC6D22FDA35C778C34C3763A8E5A57C1AE977EB2DF85CC07AD2047AU8Q7N
http://petrgosk.ru
http://petrgosk.ru
file://Taralova/%d0%a1%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%2026.02.2020/consultantplus://offline/ref=885B73283EBADB89F2790181BCC6D22FDA3DC67BC04B3763A8E5A57C1AUEQ9N
http://www.petrgosk.ru
https://gosuslugi.ru
http://www.petrgosk.ru
https://gosuslugi.ru
https://gosuslugi.ru


6 Вестник Петровского городского округа № 18 24 апреля 2020г. 27Вестник Петровского городского округа № 1824 апреля 2020г.
Электронная почта администрации adm@petrgosk.ru;
Электронная почта МФЦ:mfcsv@yandex.ru..

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, 
органов администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне 
документов, необходимых для ее получения, размещается:
- на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru/ в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее 
соответственно - официальный сайт администрации, сеть «Интернет»), в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» https://gosuslugi.
ru (далее – Единый портал) и государственной информационной системе 
Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 
власти Ставропольского края и органами местного самоуправления 
муниципальных образований Ставропольского края»  https://26gosuslugi.ru 
(далее – региональный портал).
Заявитель имеет право обратиться за получением муниципальной услуги 

и получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием сети «Интернет» на официальном сайте 
администрации http://petrgosk.ru/, через Единый портал https://gosuslugi.ru 
и региональный портал  https://26gosuslugi.ru.
Для получения информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги (далее - 
информация) заявители обращаются:
лично в администрацию по адресу: Ставропольский край, Петровский 

район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8, к должностным лицам отдела 
планирования территорий и землеустройства администрации Петровского 
городского округа Ставропольского (далее - Отдел) – понедельник - пятница 
с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные 
дни;
устно по телефонам (8-86547) 4-05-42, (8-86547) 4-07-67;
в письменной форме, путем направления почтовых отправлений в 

администрацию по адресу: 356530, Ставропольский край, Петровский 
район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8;
посредством направления письменных обращений в администрацию по 

факсу по номеру: (8-86547) 4-10-76;
в форме электронного документа с использованием электронной почты в 

администрацию по адресу: adm@petrgosk.ru;
с использованием сети «Интернет» путем направления обращений на 

официальный сайт администрации http://petrgosk.ru/, «Единый портал» 
https://gosuslugi.ru, региональный портал http://26gosuslugi.ru (в личные 
кабинеты пользователей).
Информация предоставляется бесплатно.
Основными требованиями к информированию заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) 
являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость изложения информации;
полнота предоставления информации;
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
1.4.1. Предоставление информации осуществляется в виде: индивидуаль-

ного информирования заявителей; публичного информирования заявите-
лей.
Информирование проводится в устной и письменной форме.
Индивидуальное устное информирование заявителей обеспечивается 

должностным лицом отдела имущественных и земельных отношений 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края.
При индивидуальном устном информировании лично время ожидания 

заявителя не должно превышать 15 минут. На индивидуальное 
устное информирование лично каждого заявителя должностное лицо, 
ответственное за осуществление информирования, выделяет не более 10 
минут.
При индивидуальном устном информировании по телефону ответ на 

телефонный звонок должностное лицо, ответственное за осуществление 
информирования, начинает с информации о наименовании органа, в который 
позвонил гражданин, своей фамилии, имени, отчества и должности. Время 
телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
При устном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за 

осуществление информирования, дает ответ на поставленные вопросы 
самостоятельно.
При невозможности должностного лица, ответственного за осуществление 

информирования и принявшего телефонный звонок, самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы он предлагает заявителю обратиться 
за необходимой информацией в письменной форме или в форме 
электронного документа, либо назначить другое удобное для заявителя 
время для индивидуального устного информирования, либо переадресовать 
(перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо, либо 
сообщить телефонный номер, по которому можно получить интересующую 
заявителя информацию.
Должностное лицо, ответственное за осуществление информирования, 

должно:
корректно и внимательно относиться к заявителям;
во время телефонного разговора произносить слова четко, избегать 

«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать 
разговор по причине поступления звонка по другому телефонному аппарату;
в конце информирования кратко подвести итоги и перечислить меры, 

которые надо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).
Должностное лицо, ответственное за осуществление информирования, 

не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за 
рамки информирования от стандартных процедур и условий оказания 
муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальное 

решение заявителя.
Индивидуальное письменное информирование заявителей осуществляется 

путем направления заявителю ответа в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении заявителя, или в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному в обращении заявителя, 
в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации такого 
обращения.
При индивидуальном письменном информировании ответы на письменные 

обращения заявителей делаются в простой, четкой и понятной форме в 
письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего 

ответ;
фамилию, инициалы исполнителя и его номер телефона.
Публичное информирование заявителей проводится посредством 

публикации в газете «Вестник Петровского городского округа», а также 
путем размещения информационных материалов с использованием сети 
«Интернет» на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru/, 
Единый портал https://gosuslugi.ru, региональный портал https://26gosuslugi.
ru и на информационных стендах, размещаемых в администрации.

1.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем разделе 
информации

В администрации размещаются и поддерживаются в актуальном состоянии 
следующие информационные материалы:
исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной 

услуги в виде блок-схемы предоставления муниципальной услуги (далее - 
блок-схема) (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
извлечения из административного регламента (полная версия в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном 
сайте администрации http://petrgosk.ru/);
исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов 

местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского 
края, организаций, в которые необходимо обратиться заявителю, с 
описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов 
(организаций), а также последовательность их посещения (при наличии);
местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и электронной почты органов, в которых заявители могут 
получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги (при наличии);
номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных 
лиц;
перечень документов, направляемых заявителем в администрацию, и 

требования к этим документам;
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных 

лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу;
перечень многофункциональных центров с указанием адресов и телефонов.
В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются 

следующие информационные материалы:
а) на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru/:
полное наименование и полный почтовый адрес администрации;
справочные телефоны, по которым можно получить информацию по 

порядку предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты администрации;
текст административного регламента с блок-схемой, отображающей 

алгоритм прохождения административных процедур;
полная версия информационных материалов, содержащихся на 

информационных стендах, размещаемых в местах предоставления 
муниципальной услуги;
перечень многофункциональных центров с указанием адресов и телефонов.
б) в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» https://
gosuslugi.ru, государственной информационной системе Ставропольского 
края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), пре-
доставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставро-
польского края и органами местного самоуправления муниципальных об-
разований Ставропольского края»https://26gosuslugi.ruи в государственной 
информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр 
государственных услуг (функций)» (далее – Региональный реестр):
полное наименование, полный почтовый адрес и график работы 

администрации, структурного подразделения администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу;
справочные телефоны, по которым можно получить информацию по 

порядку предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты;
порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, сведений о результатах предоставления 
муниципальной услуги.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги
Полное наименование муниципальной услуги - Перевод земель или 

земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую(за 
исключением земель сельскохозяйственного назначения).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также наименования всех организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления 

услуги являются:
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

не предусмотрено.
2.9.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-

ляются:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользова-
ния, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 
или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился обладатель данных прав;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставлен-
ного садоводческому или огородническому некоммерческому товарище-
ству, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок является садовым или ого-
родным) либо собственников земельных участков, расположенных в грани-
цах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 
собственных нужд (если земельный участок является земельным участком 
общего назначения);
4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного осво-
ения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за ис-
ключением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо 
этой организации, если земельный участок является земельным участком 
общего пользования этой организации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за ис-
ключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо 
решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 
решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка зе-

мельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершен-
ного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке рас-
положены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, пу-
бличного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о пре-
доставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строитель-
ства;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 
предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предо-
ставлении земельного участка;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предостав-
лении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) поль-
зование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, 
безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения 
о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставле-
ния земельного участка для целей резервирования;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исклю-
чением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта не-
завершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, 
или правообладатель такого земельного участка;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок расположен в границах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении кото-
рого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении террито-
рии, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен 
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок образован из земельного участка, в отношении которого заклю-
чен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии 
застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией 
по планировке территории предназначен для размещения объектов феде-
рального значения, объектов регионального значения или объектов мест-
ного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предостав-
лении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном освоении территории или договор о развитии 

застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица 
по строительству указанных объектов;
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка зе-

мельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его пре-

доставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 
аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии 
с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в 
проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение 
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
15) разрешенное использование земельного участка не соответствует це-

лям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории;
16) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в грани-

цах зоны с особыми условиями использования территории, установленные 
ограничения использования земельных участков в которой не допускают 
использования земельного участка в соответствии с целями использования 
такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка;
17) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности 
и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческо-
му товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 
6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок в соответствии с утвержденными документами территори-
ального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих объектов;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соот-
ветствии с государственной программой Российской Федерации, государ-
ственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих здания, сооружения;
21) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допу-

скается;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок не отнесен к определенной категории земель;
24) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании 
его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;
25) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и ука-
занная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или му-
ниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции;
26) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государственной регистрации недвижимости»;
27) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 
документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный 
участок образован, более чем на десять процентов.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предо-
ставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга оказывается без предоставления сведений о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
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муниципальной услуги

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Петровско-
го городского округа Ставропольского края.
Отделом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, яв-

ляется отдел планирования территорий и землеустройства администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края (далее – Отдел).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимо-

действие со следующими органами и организациями, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картогра-

фии;
2) Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Фе-

деральная кадастровая палата Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии»;
3) Федеральная Налоговая Служба России;
4) Министерство природных ресурсов и охраны окружающей среды Став-

ропольского края.
2.2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги 
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета 
депутатов Петровского городского округа Ставропольского края.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановление администрации о переводе земель или земельных участков 

в составе таких земель из одной категории в другую;
- постановление администрации об отказе впереводе земель или земельных 

участков в составе таких земель из одной категории в другую.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в иные организации, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления пред-
усмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными 
правовыми актами, сроки выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен 
превышать двух месячного срока со дня поступления ходатайства о 
переводе земель или земельных участков в составе таких земель из 
одной категории в другую(за исключением земель сельскохозяйственного 
назначения) (далее – ходатайство) и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента.
Сроком выдачи постановления администрации о переводе земель 

или земельных участков в составе таких земель из одной категории в 
другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) или 
постановления администрации об отказе в переводе земель или земельных 
участков в составе таких земель из одной категории в другую(за исключе-
нием земель сельскохозяйственного назначения)является последний день 
окончания срока предоставления муниципальной услуги, указанного в 
абзаце первом настоящего пункта административного регламента.
Муниципальная услуга считается предоставленной с момента получения 

заявителем ее результата либо по истечении срока, предусмотренного 
абзацем первым настоящего пункта административного регламента, 
при условии надлежащего информирования заявителя о результате 
предоставления муниципальной услуги и условиях его получения.
2.4.2. Прохождение отдельных административных процедур, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, выдача документов осущест-
вляется не позднее окончания срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего 
административного регламента.
2.4.3. В соответствии с ч. 3 ст. 3 Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ 

«О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» 
в течение тридцати дней со дня поступления ходатайства уполномоченный 
орган возвращает ходатайство заявителю, если с ходатайством обратилось 
ненадлежащее лицо и (или) к ходатайству приложены документы, состав, 
форма или содержание которых не соответствуют требованиям подпунктом 
2.6.1 настоящего административного регламента. При этом заявителю 
указываются причины,послужившие основанием для отказа в принятии 
ходатайства для рассмотрения (отказ в приеме заявления  и документов).
2.4.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги не пред-

усмотрено.

2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации, норматив-
ные правовые акты Ставропольского края и нормативные правовые акты 
Петровского городского округа Ставропольского края, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Ставропольского края и нормативных 
правовых актов Петровского городского округа Ставропольского края 
регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием 
их реквизитов и источников официального опубликования) (далее - 
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги), размещен на официальном сайте администрации 
в сети «Интернет», на Едином портале, региональном портале и в 

соответствующем разделе в государственной информационной системе 
Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг 
(функций)» (далее - Региональный реестр). 
Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает в 

установленном порядке размещение и актуализацию Перечня нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Ставропольского края и нормативных правовых актов Петровского 
городского округа Ставропольского края регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), на официальном сайте администрации и в 
соответствующем разделе Регионального реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых 
и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в 

Отдел или в МФЦ следующие документы:
Ходатайствоо переводе земель или земельных участков в составе 

таких земель из одной категории в другую(за исключением земель 
сельскохозяйственного назначения) (приложение 3 к настоящему 
административному регламенту).
В ходатайстве о переводе земельных участков из состава земель одной 

категории в другую указываются:
1) кадастровый номер земельного участка;
2) категория земель, в состав которых входит земельный участок, и катего-

рия земель, перевод в состав которых предполагается осуществить;
3) обоснование перевода земельного участка из состава земель одной ка-

тегории в другую;
4) права на земельный участок.
Ходатайствоможет быть заполнено от руки или машинописным способом и 

распечатано посредством электронных печатающих устройств. Ходатайство 
на предоставление муниципальной услуги формируется в двух экземплярах 
и подписывается заявителем.
К ходатайству прилагаются следующие документы:
1) подлинник и копию документов, удостоверяющих личность заявителя 

(представителя заявителя) (для заявителей - физических лиц);
2) подлинник и копию документа, удостоверяющего права (полномочия) 

представителя заявителя;
3) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного 

участка из состава земель одной категории в другую, за исключением 
случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с 
которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении 
такого земельного участка;
4) правоустанавливающие документы на земельный участок, в случае 

если сведения о правах на земельный участок отсутствуют в Едином 
государственном реестре недвижимости.
Ходатайство должно быть четко и разборчиво написано, в тексте 

ходатайства не допускаются подчистки, приписки, исправления. Написание 
ходатайства карандашом не допускается.
2.6.2. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать 

следующим требованиям:
- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, 

приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не по-

зволяет однозначно истолковать их содержание;
- документы соответствуют требованиям, установленным законодатель-

ством Российской Федерации.
Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут 

быть предоставлены как в подлинниках, так и в копиях.
Верность копии документа, предоставляемой для предоставления 

муниципальной услуги, должна быть засвидетельствована в нотариальном 
порядке, за исключением случая, если заявитель предоставляет ее 
непосредственно и предоставляет одновременно для подтверждения 
верности такой копии соответствующий документ в подлиннике. Оригиналы 
документов сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
В случае направления ходатайства и документов для получения 

муниципальной услуги по почте копии документов должны быть заверены 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
2.6.3. Форму заявления и общие сведения о муниципальной услуге заяви-

тель вправе получить:
Форму ходатайства заявитель вправе получить:
1) непосредственно в Отделе планирования территорий и землеустройства 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края по 
адресу: Ставропольский край, Петровский район,             г. Светлоград, пл. 
50 лет Октября, 8, каб. 217, 218. 
2) в МФЦ;
3) в сети Интернет на официальном сайте администрации (http://petrgosk.

ru), на Едином портале (https://gosuslugi.ru) и региональном портале 
(https://26gosuslugi.ru);
4) в информационно-правовых системах «КонсультантПлюс» и «Гарант».
2.6.4. Заявитель имеет право представить документы:
лично или через законного представителя в администрацию по адресу: 

Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 
8;
лично или через законного представителя в МФЦ;
в письменной форме, путем направления почтовых отправлений в 

администрациюпо адресу: Ставропольский край, Петровский район,                      
г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8;
с использованием сети «Интернет» путем направления обращений на 

официальный сайт администрации http://petrgosk.ru, Единый портал https://

настоящего административного регламента);
и) документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, 

на основании которого установлены случаи и срок предоставления 
земельного участка некоммерческим организациям, созданным гражданами 
в целях жилищного строительства (в случае предоставления земельных 
участков по основанию, указанному в подпункте «11» пункта 1.2 настоящего 
административного регламента);
к) государственный контракт (в случае предоставления земельных участков 

по основанию, указанному в подпункте «13» пункта 1.2 настоящего 
административного регламента);
л) решение Ставропольского края о создании некоммерческой организации 

(в случае предоставления земельных участков по основанию, указанному 
в подпункте «14» пункта 1.2 настоящего административного регламента);
м)  соглашение об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд (в случае 
предоставления земельных участков по основанию, указанному в подпункте 
«15» пункта 1.2 настоящего административного регламента);
3) подлинник и копию документа, удостоверяющего личность представи-

теля заявителя;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если с 
заявителем обращается представитель заявителя;
5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством ино-
странного государства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо;
6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, 

списки её членов в случае, если подано заявление указанной организации 
для ведения огородничества или садоводства.
Заявление должно быть четко и разборчиво написано, в тексте документа 

не допускаются подчистки, приписки, исправления. Написание заявления 
карандашом не допускается. Указанные документы предоставляются 
заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и 
возвращаются заявителю.
Предоставление документов, указанных в подпунктах 2-5 настоящего 

пункта, не требуются в случае, если указанные документы направлялись 
в администрацию с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.
2.6.2. Способ получения документов, подаваемых заявителем, в том числе 

в электронной форме
Форму заявления заявитель вправе получить:
непосредственно в Отделе планирования территорий и землеустройства 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края по 
адресу: Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет 
Октября, 8, каб. 217, 218. в МФЦ;
в сети Интернет на официальном сайте администрации (http://petrgosk.

ru), на Едином портале (https://gosuslugi.ru) и региональном портале 
(https://26gosuslugi.ru);
в информационно-правовых системах «КонсультантПлюс» и «Гарант».
2.6.3. Заявитель имеет право представить документы:
лично или через законного представителя в администрацию по адресу: 

Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 
8;
лично или через законного представителя в МФЦ;
в письменной форме, путем направления почтовых отправлений в 

администрацию по адресу: Ставропольский край, Петровский район, г. 
Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8;
с использованием сети «Интернет» путем направления обращений на 

официальный сайт администрации http://petrgosk.ru, Единый портал https://
gosuslugi.ru, региональный порталhttps://26gosuslugi.ru(в личные кабинеты 
пользователей).
В случае направления заявления и документов для получения 

муниципальной услуги по почте копии документов должны быть заверены 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Заявления и документы для получения муниципальной услуги в форме 

электронного документа направляются в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 
2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 
документов, необходимых для предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг, в форме электронных документов».
Ответственность за достоверность и полноту предъявляемых документов, 

являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

2.7.1. Должностное лицо Отдела либо МФЦ, ответственное за 
истребование документов в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия, запрашивает в течение 5 дней со дня получения заявления 
и документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего Административного 
регламента, в полном объеме и правильно оформленных, в том числе в элек-
тронной форме, следующие документы, которые находятся в распоряжении 
иных органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юри-

дическом лице, являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости.
Документы, указанные в данном подпункте Административного 

регламента, заявитель вправе представить лично.
В случае непредставления указанных документов Отдел или МФЦ 

запрашивает их в порядке информационного взаимодействия:
 в Федеральную налоговую службу России:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (сведе-

ния, содержащиеся в ней) в отношении таких лиц.
В филиале федерального государственного бюджетного учреждения 

«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии»:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основ-

ных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимо-
сти.
2.7.2. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, 
муниципальными правовыми актами администрации округа, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;
2) предоставления документов и информации, которые находятся в рас-

поряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными право-
выми актами администрации округа, за исключением документов, указан-
ных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) предоставления документов и информации, в том числе подтвержда-

ющих внесение заявителем платы за предоставление государственных и 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона     № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона     
№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководи-
теля организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона № 210 -ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.
Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении 

муниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный 
центр возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.7.3. Документы, перечисленные в подпункте 2.7.1 настоящего 

Административного регламента, могут быть представлены заявителем 
самостоятельно.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги:
не предоставление документов, предусмотренных ст. 39.10 Земельного 

кодекса Российской Федерации и пп. 2.6.1 настоящего административного 
регламента. 
2.8.2. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, представленных в электронном 
виде, является несоблюдение установленных условий признания 
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной 
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gosuslugi.ru, региональный портал https://26gosuslugi.ru(в личные кабинеты 
пользователей).
2.6.5. Ходатайство и документы для получения муниципальной услуги в 

форме электронного документа направляются в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 
2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 
документов, необходимых для предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг, в форме электронных документов».
2.6.6. Ответственность за достоверность и полноту предъявляемых 

документов, являющихся необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

2.7.1. Должностное лицо Отдела либо МФЦ, ответственное за истребова-
ние документов в порядке межведомственного информационного взаимо-
действия, запрашивает в течение 5 дней со дня получения ходатайства и 
документов, указанных в подпункте 2.6.1настоящего административного 
регламента, в полном объеме и правильно оформленных, в том числе в элек-
тронной форме, запрашивает следующие документы, которые находятся в 
распоряжении иных органов (организаций), участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги:
в Федеральной налоговой службе:
1) выписка из единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей);
2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для 

заявителей - юридических лиц);
В филиале федерального государственного бюджетного учреждения 

«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии»:
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основ-

ных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимо-
сти.
В Федеральной службе государственной регистрации кадастра и 

картографии:
- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним (далее – ЕГРН).
В министерстве природных ресурсов и охраны окружающей среды 

Ставропольского края:
- заключение государственной экологической экспертизы,в случае, если ее 

проведение предусмотрено федеральными законами.
2.7.2. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, 
муниципальными правовыми актами администрации округа, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;
2) предоставления документов и информации, которые находятся в рас-

поряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными 
правовыми актами администрации округа, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) предоставления документов и информации, в том числе подтвержда-

ющих внесение заявителем платы за предоставление государственных и 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
ходатайства о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210 -ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.
Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении 

муниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный 
центр возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.7.3. Документы, перечисленные вподпункте 2.7.1 настоящего 

административного регламента, могут быть представлены заявителем 
самостоятельно.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Основанием для отказа в приеме ходатайства и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги является 
- не соответствие ходатайства и документов требованиям пп. 2.6.1, 2.6.2, 

настоящего административного регламента; 
- не предоставление заявителем документов, предусмотренных пп. 2.6.1 

настоящего административного регламента.
2.8.2. Основаниями для возврата заявителю ходатайства о предоставлении 

муниципальной услуги являются:
-с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание 

которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.
2.8.3. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, представленных в электронном 
виде, является несоблюдение установленных условий признания 
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрено.
2.9.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-

ляются:
1) установления в соответствии с федеральными законами ограничения 

перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной 
категории в другую либо запрета на такой перевод;
2) наличия отрицательного заключения государственной экологической 

экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными за-
конами;
3) установления несоответствия испрашиваемого целевого назначения зе-

мель или земельных участков утвержденным документам территориально-
го планирования и документации по планировке территории, землеустрои-
тельной документации.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1.Муниципальная услуга оказывается с предоставлением сведений о 

наличии заключения государственной экологической экспертизы, в случае, 
если ее проведение предусмотрено федеральными законами, выдаваемом 
министерством природных ресурсов и охраны окружающей среды 
Ставропольского края.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Государственная пошлина или иная плата за предоставление 

муниципальной услуги не взимается.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы
Плата за предоставление услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут, по 
предварительной записи - 10 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги с приложением 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги,регистрируется должностным лицом администрации, 
ответственным за делопроизводство, посредством внесения в журнал 
регистрации входящей корреспонденции администрации, специалистом 
МФЦ - в журнал по форме, установленной МФЦ, в течение 15 минут.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги с приложением 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

лиц;
перечень документов, направляемых заявителем в администрацию, и 

требования к этим документам;
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных 

лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу;
перечень многофункциональных центров с указанием адресов и 

телефонов.
В сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:
а) на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru:
полное наименование и полный почтовый адрес администрации;
справочные телефоны, по которым можно получить информацию по 

порядку предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты администрации;
текст административного регламента с блок-схемой, отображающей 

алгоритм прохождения административных процедур;
полная версия информационных материалов, содержащихся на 

информационных стендах, размещаемых в местах предоставления 
муниципальной услуги;
перечень многофункциональных центров с указанием адресов и телефонов.
б) на Едином портале https://gosuslugi.ru и региональном портале 

https://26gosuslugi.ru:
полное наименование, полный почтовый адрес и график работы 

администрации, структурного подразделения администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу;
справочные телефоны, по которым можно получить информацию по 

порядку предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты;
порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, сведений о результатах предоставления 
муниципальной услуги.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги
Полное наименование муниципальной услуги -Предоставление земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 
собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также наименования всех организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Петровского городского округа Ставропольского края.
Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, 

является отдел планирования территорий и землеустройства администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края (далее – Отдел).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимо-

действие со следующими органами и организациями, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картогра-

фии;
2) Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Фе-

деральная кадастровая палата Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии»;
3) Федеральная Налоговая Служба России.
2.2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги 
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета 
депутатов Петровского городского округа Ставропольского края.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение 

договора о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами, сроки выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 

30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 настоящего 
административного регламента.
Сроком выдачи постановления администрации о предоставлении 

земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги является последний день окончания срока 
предоставления муниципальной услуги, указанного в абзаце первом 
настоящего пункта административного регламента.
Муниципальная услуга считается предоставленной с момента получения 

заявителем ее результата либо по истечении срока, предусмотренного 
абзацем первым настоящего пункта административного регламента, при 
условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления 
муниципальной услуги и условиях его получения.
2.4.2. Прохождение отдельных административных процедур, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, выдача документов осущест-
вляется не позднее окончания срока, указанного в пункте 2.4.1 настоящего 
административного регламента.
2.4.3 Договор безвозмездного пользования земельного участка, находя-

щихся в государственной или муниципальной собственности без прове-
дения торгов (либо отказ в предоставлении услуги) в 5-дневный срок со 
дня подписания главой Петровского городского округа Ставропольского 
края, направляется в письменной или электронной форме с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том 
числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая 
федеральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» https://gosuslugi.ru и 
государственную информационную систему Ставропольского края «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края 
и органами местного самоуправления муниципальных образований 
Ставропольского края»  https://26gosuslugi.ru заявителю.

2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 
правовые акты Ставропольского края, регулирующие предоставление госу-
дарственной услуги
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и 

нормативных правовых актов Ставропольского края, регулирующих 
предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования) (далее – перечень нормативных 
правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги), 
размещен на официальном сайте администрации Петровского городского 
округа Ставропольского края, в сети «Интернет», в государственной 
информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр 
государственных услуг (функций)» (далее - Региональный реестр), на Еди-
ном и региональном порталах.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых 
и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в 

Отдел или в МФЦ следующие документы:
1) заявление согласно приложению 3 к настоящему административному 

регламенту;
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение зе-

мельного участка в безвозмездное пользование и предусмотренные 
перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобрете-
ние земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом 
Минэкономразвития России № 1, за исключением документов, которые 
должны быть представлены в администрацию в порядке межведомствен-
ного взаимодействия:
а) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой 

договор (контракт) (в случае предоставления земельных участков по 
основаниям, указанным в подпунктах «2», «7» пункта 1.2 настоящего 
административного регламента);
б) документы, удостоверенные (устанавливающие) права заявителя 

на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (в случае 
предоставления земельного участка по основанию, указанному в подпункте 
«3» пункта 1.2 настоящего административного регламента, за исключением 
случаев строительства здания, сооружения);
в) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если 

право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (в случае 
предоставления земельных участков по основанию, указанному в подпункте 
«4» пункта 1.2 настоящего административного регламента);
г) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя 

на земельный участок, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (в случае предоставления земельных участков 
по основанию, указанному в подпункте «4» пункта 1.2 настоящего 
административного регламента, и при наличии соответствующих прав на 
земельный участок);
д) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на земельном участке с указанием их 
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров 
зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю 
(в случае предоставления земельных участков по основанию, указанному 
в подпунктах «4», «12» пункта 1.2 настоящего административного 
регламента);
е) гражданско-правовые договора на строительство или реконструкцию 

объектов недвижимости и осуществляемые полностью за счет средств 
федерального бюджета, средств краевого бюджета Ставропольского края 
или средств местного бюджета (в случае предоставления земельных 
участков по основанию, указанному в подпункте «5» пункта 1.2 настоящего 
административного регламента);
ж) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в 

случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами (в 
случае предоставления земельных участков по основанию, указанному в 
подпункте «6» пункта 1.2 настоящего административного регламента) и 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
з) договор найма служебного жилого помещения (в случае предоставления 

земельных участков по основанию, указанному в подпункте «8» пункта 1.2 
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http://petrgosk.ru
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file://Taralova/%d0%a1%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%2026.02.2020/%20https://26gosuslugi.ru
file://Taralova/%d0%a1%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%2026.02.2020/%20https://26gosuslugi.ru
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поступившее в электронной форме, регистрируется в день его поступления. 
Регистрация ходатайства заявителя, поступившего в администрацию 

в электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, 
осуществляется в следующий за ним рабочий день.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов
Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным 
электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 
2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и 
средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в администрацию оборудуется информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения 
и режиме работы администрации.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о наименовании структурного подразделения 
администрации.
В целях беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 
предоставления муниципальной услуги им должны обеспечиваться:
1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется муниципальная услуга. Вход в помещения 
администрации должен быть оборудован пандусом, расширенным перехо-
дом; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории админи-

страции, входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство 
и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в местах 
предоставления муниципальной услуги;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
предоставления муниципальной услуги;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии доку-

мента, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным законодательством;
7) оказание должностными лицами администрации помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими лицами.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц органа 
местного самоуправления, в том числе необходимо наличие доступных 
мест общего пользования (туалет).
Места ожидания в очереди на представление или получение документов 

оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для размещения в здании.
Места для заполнения заявлений для предоставления муниципальной 

услуги размещаются в холле администрации и оборудуются образцами 
заполнения документов, бланками заявлений, информационными стендами, 
стульями и столами (стойками).
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается на информационных 
стендах в помещениях администрации в местах для ожидания и приема 
заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте), а 
также в сети «Интернет» на официальном сайте администрации (http://
petrgosk.ru), Единого портала (https//gosuslugi.ru), регионального портала 
(https://26gosuslugi.ru).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
заявителя.
Помещения многофункциональных центров также должны соответствовать 

требованиям, предъявляемым к зданию (помещению) многофункционального 
центра, установленным постановлениемПравительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг».
Рабочие места должностных лиц администрации, предоставляющих 

муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
В случае невозможности полностью приспособить помещения 

администрации с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ 
к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, 
ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном 
режиме.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействия заявителя с должностными  лицами  
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 
возможность получения  информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий, возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в 
полном объеме), в отделах, органах администрации и подведомственных 
муниципальных учреждениях, предоставляющих муниципальные услуги, 
по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о 
предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» (далее – комплекс-
ный запрос)
2.16.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги явля-

ется возможность:
1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со 

стандартом предоставления муниципальной услуги;
2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

предоставления муниципальной услуги;
3) получать информацию о результате предоставления муниципальной ус-

луги;
4) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое 
по его заявлению решение или на действие (бездействие) должностных лиц 
администрации округа.
2.16.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной 

услуги:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги;
2) достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотре-

ния его обращения;
3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги.
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги яв-

ляются срок рассмотрения заявления, отсутствие жалоб на действие (без-
действие) должностных лиц.
При направлении запроса почтовым отправлением непосредственного 

взаимодействия заявителя со специалистом Отдела не требуется.
2.16.4. При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ:
- заявитель представляет документы, в соответствии с пунктом 2.6 настоя-

щего административного регламента, специалисту МФЦ;
- специалист МФЦ осуществляет электронное взаимодействие с долж-

ностным лицом администрации с использованием сети «Интернет» через 
официальный сайт администрации http://petrgosk.ru, Единый портал (https://
gosuslugi.ru) или региональный портал (https://gosuslugi.ru), в ходе элек-
тронного взаимодействия между МФЦ и администрацией осуществляются 
формирование и передача в администрацию заявления на предоставление 
муниципальной услуги и необходимых документов, информирование опе-
ратора МФЦ о ходе оказания муниципальной услуги, передача оператору 
МФЦ результата предоставления муниципальной услуги;
- в случае указания в заявлении на предоставление муниципальной услуги 

электронного адреса заявителя информирование заявителя о ходе оказа-
ния муниципальной услуги, о результате ее предоставления осуществляет 
специалист администрации.
В ходе взаимодействия между специалистом МФЦ и должностным лицом 

администрации, ответственным за делопроизводство, осуществляется 
передача документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 
административного регламента, по почте, курьером или в форме 
электронного документа в течение 1 рабочего дня со дня регистрации 
документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента, в МФЦ.
2.16.5. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу и комплексному запросу  не осуществляется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториаль-
ному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме
2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается воз-

можность заявителя с использованием сети «Интернет» через официальный 
сайт администрации http://petrgosk.ru, Единый портал (https://gosuslugi.ru), 
региональный портал (https://gosuslugi.ru):
- подать заявление на предоставление муниципальной услуги в электрон-

ной форме;
- получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги 

и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;
- представлять документы, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и пред-
ставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления 
государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных до-
кументов»;
- получать результат предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме.
2.17.2. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу 
не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг
Предоставление услуги может быть организовано в муниципальном 

казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг в Петровском районе 
Ставропольского края» (далее - МФЦ) при наличии соответствующего 
соглашения.
Сведения о местонахождении, графике работы, номерах телефонов МФЦ 

приводятся в приложении 1 к настоящему административному регламенту 
и размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее - сеть Интернет) на официальном сайте администрации(http://
petrgosk.ru), а также на официальных сайтах министерства экономическо-
го развития Ставропольского края (https://stavinvest.ru) и на Портале сети 
многофункциональных центров Ставропольского края (https://umfc26.ru).

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках 
работы отдела администрации, предоставляющего муниципальную услугу
Информация о месте нахождения и графике работы отдела администрации, 

предоставляющего муниципальную услугу, размещается:
- на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru/в сети «Интернет», 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» https://gosuslugi.
ru(далее – Единый портал) и государственной информационной системе 
Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 
власти Ставропольского края и органами местного самоуправления му-
ниципальных образований Ставропольского края»  (https://26gosuslugi.ru) 
(далее – региональный портал).

1.4. Справочные телефоны отдела администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу
Администрация - телефон приемной (8-86547) 4-10-76,4-11-95, факс (8-

86547) 4-10-76.
Отдел планирования территорий и землеустройства администрации 

Петровского городского округа Ставропольского края – телефон (8-86547) 
4-05-42, 4-07-67.

1.5. Адреса официальных сайтов (при наличии) отдела администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, иных организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию 
о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, адреса их электронной почты
Официальный сайт администрации http://petrgosk.ru/.
Официальный сайт МФЦ https://umfc26.ru
Электронная почта администрации adm@petrgosk.ru;
Электронная почта МФЦ mfcsv@yandex.ru.

1.6. Порядок получения информации заявителями по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 
ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием феде-
ральной государственной информационной системы «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)»
Для получения информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги (далее - 
информация) заявители вправе обратиться:
лично в администрацию по адресу: Ставропольский край, Петровский 

район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8, к должностным лицам отдела 
планирования территорий и землеустройства администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края - понедельник - пятница с 8.00 
до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00; четверг - не приемный день; суббота, 
воскресенье - выходные дни;
лично в МФЦ (адреса, номера телефонов, график работы указаны в 

приложении 1 настоящего административного регламента); 
устно по телефонам администрации (8-86547) 4-10-76,4-11-95, отдела 

планирования территорий и землеустройства администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края (8-86547) 4-05-42, 4-07-67;
в письменной форме, путем направления почтовых отправлений в 

администрацию по адресу: 356530, Ставропольский край, Петровский 
район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8;
посредством направления письменных обращений в администрацию по 

факсу по номеру: (8-86547) 4-10-76;
в форме электронного документа с использованием электронной почты  

администрации по адресу:adm@petrgosk.ru;
Заявитель имеет право обратиться за получением муниципальной услуги 

и получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий, на официальном сайте администрации в сети Интернет 
http://petrgosk.ru,через Единый портал https://gosuslugi.ru и региональный 
порталhttps://26gosuslugi.ru(в личные кабинеты пользователей).
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги, размещенной на Едином порталеhttps://gosuslugi.ru, региональ-
ном портале https://26gosuslugi.ruи официальном сайте администрации 
http://petrgosk.ru, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 
требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
Информация предоставляется бесплатно.

Основными требованиями к информированию заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) 
являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость изложения информации;
полнота предоставления информации;
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
1.6.1. Предоставление информации осуществляется в виде: индивидуаль-

ного информирования заявителей; публичного информирования заявите-
лей.
Информирование проводится в устной и письменной форме.
1.6.1.1. Индивидуальное устное информирование заявителей обеспечивает-

ся должностным лицом отдела планирования территорий и землеустройства 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края.
При индивидуальном устном информировании лично время ожидания 

заявителя не должно превышать 15 минут. На индивидуальное 
устное информирование лично каждого заявителя должностное лицо, 
ответственное за осуществление информирования, выделяет не более 10 
минут.
При индивидуальном устном информировании по телефону ответ на 

телефонный звонок должностное лицо, ответственное за осуществление 
информирования, начинает с информации о наименовании органа, в который 
позвонил гражданин, своей фамилии, имени, отчества и должности. Время 
телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
При устном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за 

осуществление информирования, дает ответ на поставленные вопросы 
самостоятельно.
При невозможности должностного лица, ответственного за осуществление 

информирования и принявшего телефонный звонок, самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы он предлагает заявителю обратиться 
за необходимой информацией в письменной форме или в форме 
электронного документа, либо назначить другое удобное для заявителя 
время для индивидуального устного информирования, либо переадресовать 
(перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо, либо 
сообщить телефонный номер, по которому можно получить интересующую 
заявителя информацию.
Должностное лицо, ответственное за осуществление информирования, 

должно:
корректно и внимательно относиться к заявителям;
во время телефонного разговора произносить слова четко, избегать 

«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать 
разговор по причине поступления звонка по другому телефонному аппарату;
в конце информирования кратко подвести итоги и перечислить меры, 

которые надо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).
Должностное лицо, ответственное за осуществление информирования, 

не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за 
рамки информирования от стандартных процедур и условий оказания 
муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальное 
решение заявителя.
1.6.1.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей осу-

ществляется путем направления заявителю ответа в письменной форме 
по почтовому адресу, указанному в обращении заявителя, или в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в об-
ращении заявителя, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня 
регистрации такого обращения.
При индивидуальном письменном информировании ответы на письменные 

обращения заявителей делаются в простой, четкой и понятной форме в 
письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего 

ответ;
фамилию, инициалы исполнителя и его номер телефона.
1.6.1.3. Публичное информирование заявителей проводится посредством 

публикации в газете «Вестник Петровского городского округа», а также 
путем размещения информационных материалов с использованием сети 
«Интернет» на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru, 
Единый портал https://gosuslugi.ru,региональный портал https://26gosuslugi.
ru, и на информационных стендах, размещаемых в администрации.
1.7. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, а также на официальных сайтах (при наличии) 
отдела администрации в информационно-телекоммуникационной сени 
Интернет.
В администрации размещаются и поддерживаются в актуальном состоянии 

следующие информационные материалы:
исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной 

услуги в виде блок-схемы предоставления муниципальной услуги (далее - 
блок-схема) (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
извлечения из административного регламента (полная версия в сети 

«Интернет» на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru);
исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов 

местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского 
края, организаций, в которые необходимо обратиться заявителю, с 
описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов 
(организаций), а также последовательность их посещения (при наличии);
местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и электронной почты органов, в которых заявители могут 
получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги (при наличии);
номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных 
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административные процедуры:
1) прием и регистрация ходатайства и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
2) истребование документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, в порядке межведомственного взаимодействия;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) направление или выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему 
административному регламенту.
3.2. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной ус-

луге доступны в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной 

форме запрос и документы предоставляются заявителем по электронным 
каналам связи посредством федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» путем запуска получения услуги в разделе «Личный кабинет». 
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при использовании федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
муниципальных услуг (функций)». В ходе предоставления муниципальной 
услуги информационная система отправляет статусы услуги. Также 
информационная система может отправить результат предоставления 
муниципальной услуги с комментарием. Результат может состоять 
из информационного сообщения или из приложенного документа и 
комментария. 
Для получения сведений о ходе получения муниципальной услуги 

заявителем указываются дата и входящий номер полученной при подаче 
запроса и документов электронной расписки.

Описание административных процедур

3.3.Прием и регистрация заявлений, прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 
Основанием для начала процедуры приема и регистрации ходатайства и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
является обращение заявителя в администрацию, поступление ходатайства 
по почте или через МФЦ.
При получении ходатайства с необходимыми документами для 

предоставления муниципальной услуги по почте специалист 
администрации, ответственный за делопроизводство (далее - специалист, 
ответственный за делопроизводство), передает их специалисту Отдела. 
Специалист, ответственный за делопроизводство, комплектует ходатайство 

и представленные заявителем документы (сведения), в том числе в образе 
электронных документов (при наличии технических возможностей), и 
передает его в Отдел для рассмотрения.
Специалист, ответственный за делопроизводство устанавливает предмет 

обращения, а при личном обращении - устанавливает личность заявителя 
путем проверки документа, удостоверяющего личность, проверяет наличие 
и соответствие представленных документов требованиям, установленным 
настоящим административным регламентом.
В случае если документы приняты в полном объеме, специалист, 

ответственный за делопроизводство вносит в журнал учета приема 
заявлений запись о приеме документов с присвоением регистрационного 
номера.
Срок выполнения административного действия составляет 15 минут.
В случае поступления документов по почте специалист Отдела передает 

оформленный экземпляр расписки специалисту, ответственному за 
делопроизводство, для отправки по почте в течение 1 рабочего дня.
При наличии оснований, указанных в подпункте 2.8.1. настоящего 

административного регламента специалист Отдела направляет заявителю 
уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (приложение 4 к настоящему 
административному регламенту). 
При наличии оснований, предусмотренных в подпункте 2.8.2. настоящего 

административного регламента, специалист Отдела  в течение 30 дней со дня 
поступления ходатайстваи документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, возвращает их в адрес заявителя, с указанием 
причины отказа.
Контроль за административной процедурой приема и регистрации 

заявления и документов для предоставления услуги осуществляет 
начальник Отдела.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 

составляет день приема заявления.
Критерии принятия решения по административной процедуре определены 

пунктом 2.6 и 2.8 настоящего административного регламента. 
Результатом настоящей административной процедуры является принятие 

заявленияи приложенных к нему документов или подготовка уведомления 
об отказе в приеме документов.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

является регистрация ходатайства и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в соответствующем журнале учета 
или направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов 
либо о возврате документов.

3.4. Истребование документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, в порядке межведомственного взаимодействия
Основанием для начала процедуры истребования документов является 

не предоставление заявителем документов, предусмотренных п. 2.7 
настоящего административного регламента.
В целях получения документов и сведений, необходимых для получения 

муниципальной услуги, подлежащих истребованию посредством системы 
межведомственного взаимодействия, специалист Отдела, оформляет запро-
сы в органы и организации, предоставляющие требуемые документы и све-
дения, если они не представлены заявителем по собственной инициативе:
- посредством использования электронного сервиса Федеральной на-

логовой службы России (далее - ФНС), предоставляющего возможность 
получения сведений из ЕГРЮЛ в виде выписки из соответствующего го-
сударственного реестра на основании запроса в электронном виде, направ-
ленного через федеральную государственную информационную систему 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 
формирует на основании представленного ходатайства и направляет 
запрос о предоставлении в электронном виде сведений из ЕГРЮЛ в виде 
выписки из соответствующего государственного реестра (при обращении 
юридического лица);
- посредством использования электронного сервиса Федеральной службы 

государственной регистрации кадастра и картографии (далее - Росреестр), 
формирует на основании представленного ходатайства и направляет запрос 
в электронном виде о предоставлении выписки из ЕГРН.
- посредством использования программы Дело, формирует на основании 

представленного ходатайства и направляет запрос в электронном виде о 
предоставлении заключения государственной экологической экспертизы, 
в случае если ее проведение предусмотрено законодательством, в 
министерство природных ресурсов и охраны окружающей среды 
Ставропольского края.
Контроль за административной процедурой осуществляет начальник 

Отдела.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 

5 дней.
 Критерии принятия решения по административной процедуре определены 

пунктом 2.7 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является получение от органов 

и организаций, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, 
запрашиваемых документов.
Способом фиксации административной процедуры является регистрации 

запрашиваемых документов, в журнале входящей корреспонденции.

3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по изданию 

постановления администрации о перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории в другуюпользование 
является поступление в администрацию полного пакета документов, 
предусмотренных п. 2.6.1 и 2.7.1 настоящего административного регламен-
та.
Специалист Отдела осуществляет подготовку проекта постановления 

администрации о переводе земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую или проекта постановления 
администрации об отказе впереводе земель или земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую, и передает документы 
начальнику Отдела.
Начальник Отдела:
- визирует подготовленный проект постановления администрации о 

переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной 
категории в другуюили проект постановления об отказе в переводе земель 
или земельных участков в составе таких земель из одной категории в 
другую.
Специалист Отдела передает завизированные документы в общий отдел и 

делопроизводства администрации.
В общем отделе и делопроизводство администрации в течение 1 рабочего 

дня с момента регистрации проекта постановления осуществляется 
лингвистическая экспертиза на соответствие правилам пунктуации 
и орфографии, требованиям положений Государственной системы 
документационного обеспечения управления (ГСДОУ) и ГОСТов. 
Руководитель общего отдела и делопроизводства администрации визирует 
проект постановления либо возвращает проект постановления на доработку 
специалисту Отдела в общий отдел администрации.
Специалист общего отдела и делопроизводства администрации, 

ответственный за регистрацию постановлений, в течение 1 рабочего 
дня осуществляет регистрацию постановления в соответствии с 
административным регламентом администрации.
Контроль за административной процедурой осуществляет начальник 

Отдела.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 14 

рабочих дней.
Критерии принятия решения по административной процедуре определены 

пунктом 2.6, 2.7 и 2.9 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является подписание главой 

Петровского городского округа Ставропольского края постановленияо 
переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной 
категории в другуюлибо постановления об отказе в переводе земель или 
земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую. 
Способом фиксации административной процедуры является принятие 

и регистрация постановления администрации о предоставлении 
муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги в соответствующем журнале учета.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является получение 

специалистом Отдела подписанного и удостоверенного в установленном 
порядке:
- постановления о переводе земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую;
- постановления об отказе в переводе земель или земельных участков в 

администрацией Петровского городского округа Ставропольского края му-
ниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности или государственная собственность 
на которые не разграничена, в безвозмездное пользование» (далее – 
административный регламент).
2. Отделу планирования территорий и землеустройства администрации Пе-

тровского городского округа Ставропольского края обеспечить выполнение 
административного регламента.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Признать утратившими силу:
постановление администрации муниципального образования села 

Николина Балка Петровского района Ставропольского края от 15 июля      
2013 г. № 95 «Об утверждении административного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги администрацией муниципального образования 
села Николина Балка Петровского района Ставропольского края «Предо-
ставление в аренду или безвозмездное пользование муниципального иму-
щества муниципального образования села Николина Балка Петровского 
района Ставропольского края»;
постановление администрации муниципального образования села 

Николина Балка Петровского района Ставропольского края от 20 ноября 
2013 г. № 173 «О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального образования села Николина Балка Петровского района 
Ставропольского края от 15 июля 2013 года № 95 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
администрацией муниципального образования села Николина Балка 
Петровского района Ставропольского края «Предоставление в аренду  или 
безвозмездное пользование муниципального имущества муниципального 
образования села Николина Балка Петровского района Ставропольского 
края».
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Утверждено
постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 21 февраля 

2020 г. № 229

Административный регламент
предоставления администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность на которые не разграничена, в 

безвозмездное пользование»

I.Общие положения

Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления администрацией 
Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности или государственная собственность на которые не 
разграничена, в безвозмездное пользование» (далее соответственно – ад-
министративный регламент, муниципальная услуга, администрация) опре-
деляет сроки и последовательность административных процедур (дей-
ствий) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих при 
осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, 
порядок взаимодействия должностных лиц, муниципальных служащих 
с заявителями, указанными в пункте 1.2 настоящего административного 
регламента.

Круг заявителей

1.2. Земельные участки, находящиеся в государственной или муниципаль-
ной собственности, могут быть предоставлены в безвозмездное пользова-
ние:
1) органам государственной власти и органам местного самоуправления, 

государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, 
автономным), казенным предприятиям, центрам исторического наследия 
президентов Российской Федерации, прекратившим исполнение своих пол-
номочий, на срок до 1 года;
2) в виде служебных наделов работникам организаций отдельных отраслей 

экономики, в том числе организаций транспорта, лесного хозяйства, лесной 
промышленности, организаций, осуществляющих деятельность в сфере 
охотничьего хозяйства, федеральных государственных бюджетных учреж-
дений, осуществляющих управление государственными природными запо-
ведниками и национальными парками и других сфер деятельности, имею-
щих право на получение служебных наделов, на срок трудового договора, 
заключенного между работником и организацией;
3) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений рели-

гиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет;
4) религиозным организациям, если на таких земельных участках располо-

жены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, со-

оружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения;
5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 

2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - 
Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд») заключе-
ны гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию 
объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств фе-
дерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или 
средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров;
6) гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, опре-
деленных законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем 
шесть лет;
7) для индивидуального жилищного строительства или ведения личного 

подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных за-
коном субъекта Российской Федерации, гражданам, которые работают по 
основному месту работы в таких муниципальных образованиях по специ-
альностям, установленным законом субъекта Российской Федерации, на 
срок не более чем шесть лет;
8) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое по-

мещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок 
права пользования таким жилым помещением;
9) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности 

(в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на 
срок не более чем пять лет;
10) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхо-

зяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматри-
вающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки 
включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для 
нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных 
нужд, на срок не более чем пять лет;
11) садоводческим или огородническим некоммерческим товариществам 

на срок не более чем пять лет;
12) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жи-

лищного строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены феде-
ральными законами;
13) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29 де-

кабря 2012 года № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе», Феде-
ральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключе-
ны государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для 
обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых 
полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения 
этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного 
участка, на срок исполнения указанного контракта;
14) некоммерческим организациям, предусмотренным законом субъекта 

Российской Федерации и созданным субъектом Российской Федерации в 
целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями 
отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом 
Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Прави-
тельства Российской Федерации, законом субъекта Российской Федерации, 
в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществле-
ния данного строительства;
15) лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный уча-

сток, находящийся в государственной или муниципальной собственности, 
прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, 
установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возник-
новения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок;
16) лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным за-

коном от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного 
строительства»;
17) акционерному обществу «Почта России» в соответствии с Федераль-

ным законом «Об особенностях  реорганизации федерального государ-
ственного унитарного предприятия «Почта России», основах деятельности 
акционерного общества «Почта России» и о внесении изменений в отдель-
ные законодательные акты Российской Федерации».
С заявлением в праве обратиться представитель заявителя, действующий 

в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на 
указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то 
государственного органа или органа местного самоуправления (далее 
-Представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе

1.3. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных теле-
фонах отдела администрации, а также многофункциональных центров пре-
доставления государственных и муниципальных услуг

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела 
администрации предоставляющего муниципальную услугу
Администрация Петровского городского округа Ставропольского края: 

356530, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8. 
График работы администрации: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, 

перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего 

нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Почтовый адрес администрации для направления документов и обращений: 

356530, Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет 
Октября, 8.
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составе таких земель из одной категории в другую. 
Контроль за административной процедурой осуществляет начальник 

Отдела. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 

3 рабочих дня.
 В случае, если заявитель обратился за предоставлением услуги в МФЦ, 

не позднее, чем за 2 дня до истечения срока выдачи документа, указанного 
в административном регламенте, специалист Отдела направляет результат 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю.
Критерием принятия решения по административной процедуре является 

готовность результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является выдача (направле-

ние) заявителю или его представителю подписанных и удостоверенных в 
установленном порядке 3-х экземпляров постановления администрации о 
переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной 
категории в другую, либо постановления об отказе в переводе земель или 
земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую. 
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры 

является выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.
В случае передачи результата предоставления муниципальной услуги 

почтовым отправлением датой передачи считается дата регистрации 
сопроводительного письма. 
В случае передачи результата предоставления муниципальной услуги  

электронным способом, датой передачи считается дата электронного 
направления. 

IV. Формы контроля за исполнением настоящего административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского 
края, муниципальных правовых актов (при наличии) устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами 
администрации и МФЦ осуществляется первым заместителем главы 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений ответственными 
исполнителями Отдела осуществляется начальником Отдела администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края постоянно.
Текущий контроль за соблюдением должностными лицами 

МФЦ последовательности действий, установленных настоящим 
административным регламентом и иными нормативными правовыми 
актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется руководителем клиентской службы МФЦ 
ежедневно.
Текущий контроль за соблюдением работниками организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», последовательности действий, 
установленных настоящим административным регламентом и иными 
нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  руководителями 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16  Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ежедневно.
По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений 

виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
действующим законодательством.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 
на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц администрации и МФЦ по предоставлению 
услуги.
Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения 

администрацией положений настоящего административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с 
планом работы администрации Петровского городского округа на текущий 
год.
Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по 

предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению 
заявителя.
Плановые проверки и внеплановые проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги осуществляются подразделением, 
ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений 
граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании 
соответствующих нормативных правовых актов.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

Отделы, органы администрации и подведомственные муниципальные 
учреждения, предоставляющие муниципальную услугу, его должност-
ные лица, муниципальные служащие, МФЦ, организации, указанные в 
части 1.1 статьи 16Федеральногозакона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работники, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за 
полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за решения и 
(или действие (бездействие),принимаемые (осуществляемые) в ходе пред
оставлениямуниципальнойуслуги,за соблюдение и исполнение положений 
настоящего административного регламента иправовых актов Российской 
Федерации, Ставропольского края, муниципальных нормативных правовых 
актов устанавливающихтребования к предоставлению муниципальной 
услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных 

служащих отделов, органов администрации и подведомственных 
муниципальных учреждений, должностных лиц МФЦ, 
работников,организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 
закона «Оборганизации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»,ответственных за исполнение административных 
процедур, закрепляется в ихдолжностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательстваРоссийской Федерации и законодательства 
Ставропольского края.
В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, порядка 

и сроков рассмотрения, утрат документов заявителей виновные лица 
несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность с Федеральным 
законом«О муниципальной службе в Российской Федерации».

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 

их объединений и организаций осуществляется посредством обеспечения 
открытости деятельности администрации округа, при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставлении муниципальной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
получения муниципальной услуги.
В любое время с момента регистрации документов в администрации 

заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, 
касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если в указанных документах и 
материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их 

объединения и организации, которым предоставляется муниципальная 
услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством 
Российской Федерации формы контроля за деятельностью администрации 
при предоставлении им муниципальной услуги.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их 

объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 
предоставлениямуниципальной услуги или ненадлежащего исполнения 
настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой 
в органы и к должностным лицам, указаннымв пункте 5.3 настоящего 
административного регламента.
Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым 

отправлением или в электронной форме с использованием информационных 
ресурсов в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) отделов, органов администрации и подведомственных 

муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, 
его должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, работников многофункционального центра, а так же организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или 

их работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) 
обжалованиерешений и действий (бездействия) органа предоставляющего 
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанныхвчасти 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставлениягосударственных  
и  муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников, принятых (осуществляемых)в ходе предоставления 
муниципальной услуги.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-

чаях:
1) нарушение срока регистрации ходатайства заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ;
3) требование представления заявителем документов или информации 

либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации и (или) нормативны-
ми правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 

жалобы орган и информирует заявителя (представителя заявителя) о пере-
направлении жалобы в письменной форме.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-

лобы в органе, уполномоченном на ее рассмотрение.
Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспечивает 

ее передачу в адрес администрации.
Жалоба передается в администрацию в порядке и сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией (в случае 
его наличия), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги че-

рез МФЦ рассматривается в соответствии с установленными действующим 
законодательством правилами, органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок 
рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, 
предоставляющем муниципальную услугу, уполномоченном на ее рассмо-
трение.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет до-

кумент, удостоверяющий его личность.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также пред-

ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление дей-
ствий от имени заявителя.
Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (без-
действие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба по-
дается способом, предусмотренным абзацем пятым подпункта 33.3 настоя-
щего Административного регламента);
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их ра-
ботников;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) Отдела, его должностного лица, муниципального 
служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии.
33.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, не-

обходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должност-

ного лица, муниципального служащего Отдела, работника МФЦ, работника 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, которые обязаны сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и 
должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому 
могут быть обжалованы действия.
34. Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, подлежит регистрации 

не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе при-
сваивается регистрационный номер в журнале учета входящей корреспон-
денции. Жалоба рассматривается должностным лицом, наделенным полно-
мочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не 
установлены муниципальными правовыми актами, а в случае обжалования 
отказа Отдела, его должностного лица, муниципального служащего, работ-
ника МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации.
35. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю ре-
зультата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня при-
нятия решения.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-

телю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действи-
ях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муници-
пальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в пись-

менной форме или, по желанию заявителя, в электронной форме направля-
ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была подана способом, предусмотренным абзацем 
пятым подпункта 33.3 настоящего Административного регламента, ответ о 
результатах рассмотрения жалобы направляется посредством использова-
ния системы досудебного обжалования.
36. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

должностного лица, муниципального служащего, принявшего решение по 
жалобе; номер, дата, место принятия решения, включая сведения о долж-
ностном лице, муниципальном служащем Отдела, работнике МФЦ, работ-
нике организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выяв-

ленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муници-
пальной услуги;
сведения о сроке и порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномочен-

ным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
37. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заяви-

теля и по тому же предмету жалобы.
38. В удовлетворении жалобы отказывается в случае, если жалоба призна-

на необоснованной.
В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, 

по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-

тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного 
лица, муниципального служащего, а также членов его семьи, на жалобу не 
дается ответ по существу поставленных в ней вопросов и в течение трех 
рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю по адресу 
электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, 
о недопустимости злоупотребления правом на обращение.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 

дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение главе Петровского 
городского округа Ставропольского края, в орган администрации, предо-
ставляющий муниципальную услугу, и его должностному лицу, муници-
пальному служащему, о чем в течение семи дней со дня регистрации жало-
бы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению.
39. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения, предусмотренного 
ст. 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонару-
шениях, или признаков состава преступления должностное лицо, наделен-
ное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».

Заместитель главы администрации
Петровского городского округа 
Ставропольского края
Е.И.Сергеева

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

21 февраля 2020 г. г. Светлоград № 229
Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией Петровского городского округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности или государственная собственность на 
которые не разграничена, в безвозмездное пользование»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 25 ноября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 27 
июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 27 марта 2018 г.      № 411 «Об 
утверждении перечней муниципальных и государственных услуг, муни-
ципальных контрольных функций, предоставляемых (осуществляемых) 
отделами и органами администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края, а также услуг, предоставляемых муниципальными 
учреждениями Петровского городского округа Ставропольского края» (с 
изменениями), постановлением администрации Петровского городского 
округа Ставропольского края от 05 апреля 2018 г. № 487 «Об утвержде-
нии Порядков разработки и утверждения административных регламентов 
исполнения муниципальных контрольных функций и предоставления 
муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг отделами и органами 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края и 
подведомственными муниципальными учреждениями» администрация 
Петровского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
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актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муни-
ципальными правовыми актами;
7) отказ Отдела, его должностного лица, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушении срока или порядка выдачи документов получения предостав-

ления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно 
в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается заявителем или его уполномоченным 

представителемзаявителяв письменной форме, в том числе при личном 
приеме заявителя, путем направления почтовых отправлений, или в элек-
тронном в виде:
- на имя главы Петровского городского округа Ставропольского края, в 

случае если обжалуется решение и действие (бездействие) администрации, 
заместителя главы администрации, муниципального служащего 
администрации, руководителя органа администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу;
- на имя руководителя органа администрации, предоставляющего 

муниципальную услугу, в случае если обжалуется решение и действие 
(бездействие) должностного лица, муниципального служащего органа 
администрации, предоставляющего муниципальную услугу;
- на имя руководителя МФЦ, в случае если обжалуется решение и действие 

(бездействие) работника МФЦ;
- в соответствующий орган государственной власти (орган местного само-

управления) публично-правового образования, являющийся учредителем 
МФЦ (далее – учредитель МФЦ), в случае если обжалуется решение и 
действие (бездействие) МФЦ;
- руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-

дерального закона № 210-ФЗ, в случае, если обжалуется решение и действие 
(бездействие) работников данных организаций.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы заявителя (представителя 
заявителя).
Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем посредством 

использования:
официального сайта администрации в сети Интернет(http://petrgosk.ru);
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) и 
государственной информационной системе Ставропольского края «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края 
и органами местного самоуправления муниципальных образований 
Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru);
электронной почты администрации, органа администрации, 

предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 

быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального 
сайта МФЦ (https://.mfcsv@yandex.ru), Единого портала (https://gosuslugi.
ru); регионального портала (https://26gosuslugi.ru), а также может быть при-

нята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а 
также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала 
(https://gosuslugi.ru); регионального портала (https://26gosuslugi.ru), а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителем 

посредством использования портала федеральной государственной 
информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные 
услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными 
служащими (далее - система досудебного обжалования).
В случае, если принятие решения по жалобе заявителя не входит в 

компетенцию администрации, органа администрации, в течение трех рабо-
чих дней со дня регистрации жалобы администрация, орган администрации 
направляет ее в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган и 
информирует заявителя (представителя заявителя) о перенаправлении 
жалобы в письменной форме.При этом срок рассмотрения жалобы 
исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на ее 
рассмотрение.
Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспечивает 

ее передачу в адрес администрации.Жалоба передается в администрацию 
в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между 
МФЦ и администрацией (в случае его наличия), но не позднее следующего 
рабочего дня, со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги 

МФЦ рассматривается в соответствии с установленным действующим 
законодательством положением главой Петровского городского округа 
Ставропольского края. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со 
дня регистрации жалобы в администрации, органе администрации, предо-
ставляющем муниципальную услугу, уполномоченном на ее рассмотрение.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность.
В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя 

представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, 
подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, руководителя и 
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба 
подается способом, предусмотренным абзацем девятым пункта 5.4 насто-
ящего административного регламента);
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
работников;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Отдела, его должностного лица, муниципального 
служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного 

лица, муниципального служащего Отдела, работника МФЦ, работника ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, которые обязаны сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и 
должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому 
могут быть обжалованы действия.
Администрация, органы администрации, МФЦ предоставляющие 

муниципальные услуги, обеспечивают:
а) оснащение мест приема жалоб;
б) информирование заявителей о порядке обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации, органов администрации, 
предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо 
муниципальных служащих посредством размещения информации на 
стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном 
сайте администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края, на Едином портале;
в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации, органов администрации, 
предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо 
муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, 
при личном приеме;
г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления 

многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям 
результатов рассмотрения жалоб.
5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, орган администрации, 

предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ подлежит регистрации 
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе 

соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе 
условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту 
при осуществлении реконструкции;
8) Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест 

в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законо-
дательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в 
результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помеще-
ний и машино-мест в многоквартирном доме;
9) Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 

положительное заключение негосударственной экспертизы проектной до-
кументации, в случае, если представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации;
10) Документы, предусмотренные законодательством Российской Федера-

ции об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ 
по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктив-
ные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;
11) Решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории в случае строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта 
капитального строительства, в результате которой в отношении реконстру-
ированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями ис-
пользования территории или ранее установленная зона с особыми условия-
ми использования территории подлежит изменению;
11) Договор о развитии застроенной территории или договора о комплекс-

ном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства планируется осуществлять в грани-
цах территории, в отношении которой органом местного самоуправления 
принято решение о развитии застроенной территории или решение о ком-
плексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправ-
ления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осу-
ществлении комплексного развития территории.».
2. Раздел V. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляюще-
го муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению госу-
дарственных или муниципальных услуг, или их работников» изложить в 
следующей редакции:

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению госу-

дарственных или муниципальных услуг, или их работников

33. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование ре-
шений и действий (бездействия) отдела, его должностных лиц, муници-
пальных служащих, МФЦ, работников МФЦ, а также организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их 
работников, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.
33.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального за-
кона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование представления заявителем документов или информации 

либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации и (или) нормативны-
ми правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муни-
ципальными правовыми актами;
7) отказ отдела, его должностного лица, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ воз-
можно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услу-
ги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ;
8) нарушении срока или порядка выдачи документов получения предостав-

ления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-

вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми ак-
тами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если 
на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.
33.2. Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным 

представителем:
- на имя главы администрации Петровского городского округа Ставрополь-

ского края, в случае если обжалуются решения и действия (бездействие) 
должностных лиц, начальника Отдела, специалистов отдела, предоставля-
ющего муниципальную услугу;
- на имя руководителя МФЦ, в случае если обжалуются решения и дей-

ствия (бездействие) работника МФЦ;
- в соответствующий орган государственной власти (орган местного само-

управления) публично-правового образования, являющийся учредителем 
МФЦ (далее - учредитель МФЦ), в случае если обжалуются решения и дей-
ствия (бездействие) МФЦ;
- руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-

дерального закона № 210-ФЗ, в случае если обжалуются решения и дей-
ствия (бездействие) работников данных организаций.
33.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-

вания является поступление жалобы заявителя (представителя заявителя).
Заявитель может подать жалобу: лично в администрацию; в письменной 

форме путем направления почтовых отправлений в администрацию; в 
электронном виде посредством использования официального сайта ад-
министрации в сети Интернет (https://petrgosk.ru); федеральной государ-
ственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru); государственной 
информационной системы Ставропольского края «Портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) 
органами исполнительной власти Ставропольского края и органами мест-
ного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» 
(https://26gosuslugi.ru). Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, 
работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
МФЦ (www.mfcsv@yandex.ru), федеральной государственной информаци-
онной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://gosuslugi.ru); государственной информационной систе-
мы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных ус-
луг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 
власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муни-
ципальных образований Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru), а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотрен-

ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работ-
ников может быть направлена по почте, с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих ор-
ганизаций, федеральной государственной информационной системы «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.
gosuslugi.ru); государственной информационной системы Ставропольского 
края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предо-
ставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставрополь-
ского края и органами местного самоуправления муниципальных образо-
ваний Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.
Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителем по-

средством использования портала федеральной государственной информа-
ционной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг органами, предостав-
ляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными ли-
цами, государственными и муниципальными служащими (далее - система 
досудебного обжалования).
В случае если принятие решения по жалобе заявителя не входит в компе-

тенцию администрации, в течение трех рабочих дней со дня регистрации 
жалобы администрация направляет ее в уполномоченный на рассмотрение 
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присваивается регистрационный номер в журнале учета входящей 
корреспонденции. Жалоба рассматривается должностным лицом, 
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения 
жалобы не установлены муниципальными правовыми актами, а в случае 
обжалования отказа администрации, его должностного лица, муниципаль-
ного служащего, работника МФЦ в приеме документов у заявителя, либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования за-
явителем нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 

четырнадцатом пункта5.4 настоящего административного регламента, мо-
гут быть представлены в форме электронных документов в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 
г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 
документов, необходимых для предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг, в форме электронных документов».
Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном 

виде на официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», определяется администрацией.
Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном виде на 

адрес электронной почты органа администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу, и на официальный сайт органа администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», определяется органом админи-
страции, предоставляющим муниципальную услугу.
Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием 

Единого портала, осуществляется в порядке, определенном Правительством 
Российской Федерации.
Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием 

регионального портала, осуществляется оператором регионального портала 
в порядке, установленном Правительством Ставропольского края.
5.8.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется письменный 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения.
При удовлетворении жалобы администрация, орган администрации, 

предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие 
меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со 
дня принятия такого решения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, 
муниципальными нормативно-правовыми актами.
При удовлетворении жалобы в ответе о результатах рассмотрения жалобы 

дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, 
органом администрации, предоставляющим муниципальную услугу, 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения заявителю 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.
В случае отказа в удовлетворении жалобы в ответе о результатах 

рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятия соответствующего решения.
Письменный мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы 

направляется по адресу (адресам) электронной почты (при наличии) и 
почтовому адресу, указанному в жалобе, не позднее дня, следующего за днем 
принятия решения, указанного в настоящем пункте административного 
регламента.
В случае, если жалоба была подана способом, предусмотренным абзацем 

девятым пункта 5.4 настоящего административного регламента, ответ о 
результатах рассмотрения жалобы направляется посредством использования 
системы досудебного обжалования.
5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

должностного лица, муниципального служащего, принявшего решение по 
жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице, муниципальном служащем администрации, органа администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, работнике МФЦ, работнике ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 
муниципальной услуги;
сведения о сроке и порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде 

подписывается электронной подписью должностного лица, 
уполномоченного на рассмотрение жалобы, вид которой установлен 
законодательством Российской Федерации.
5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удов-

летворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 
по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-

ке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-

ниями действующего законодательства в отношении того же заявителя и по 
тому же предмету жалобы.
5.11. В удовлетворении жалобы отказывается в случае, если жалоба при-

знана необоснованной.
5.12. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый 

адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи, 
на жалобу не дается ответ по существу поставленных в ней вопросов 
и в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается 
заявителю по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому 
адресу, указанным в жалобе, о недопустимости злоупотребления правом на 
обращение.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 

дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение главе Петровского 
городского округа Ставропольского края, в орган администрации, 
предоставляющий муниципальную услугу, и его должностному лицу, 
муниципальному служащему, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-

лобы признаков состава административного правонарушения, предусмо-
тренного ст. 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц
5.14.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебно-

го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская 
газета» № 168, 30.07.2010);
- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 

№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская 
газета», № 192, 22.08.2012, «Собрание законодательства РФ», 27.08.2012, 
№ 35, ст. 4829);
- постановление администрации Петровского городского округа 

Ставропольского края от 14.01.2019 № 21 «Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края, органов администрации Петровского городского 
округа Ставропольского края и их должностных лиц, муниципальных 
служащих» (Вестник Петровского городского округа, № 9, 15.02.2019).
5.14.2. Отдел обеспечивает актуализацию перечня нормативных правовых 

актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, а также его должностных лиц (с указанием их реквизитов, ис-
точников официального опубликования) на Едином портале, региональном 
портале и в Региональном реестре. 

Заместитель главы администрации
Петровского городского округа 
Ставропольского края
Е.И.Сергеева

Приложение 1 
к административномурегламентупредоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Перевод земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую(за 
исключением земель сельскохозяйственного 

назначения)»

Информация
о местонахождении и графике работы многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг в Петровском 
районе Ставропольского края

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального стро-
ительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального 
строительства, их частей для строительства, реконструкции других объек-
тов капитального строительства);
- положительное заключение экспертизы проектной документации, в соот-

ветствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной 
документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных 
объектов капитального строительства, включая линейные объекты (при-
менительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 
частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 
если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положи-
тельное заключение государственной экспертизы проектной документации 
в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации, положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмо-
тренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации;
- подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся чле-
ном саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осущест-
вляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привле-
ченным этим лицом в соответствии с настоящим Кодексом специалистом 
по организации архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную до-
кументацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации;
- подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной 
власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документа-
ции, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экс-
пертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;
- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-

ительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено 
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);
- копию свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего 

положительное заключение негосударственной экспертизы проектной до-
кументации, в случае, если представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации;
- решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории в случае строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта 
капитального строительства, в результате которой в отношении реконстру-
ированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями ис-
пользования территории или ранее установленная зона с особыми условия-
ми использования территории подлежит изменению;
- договор о развитии застроенной территории или договора о комплексном 

развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объек-
тов капитального строительства планируется осуществлять в границах тер-
ритории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 
решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном 
развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за 
исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении 
комплексного развития территории.».
Для предоставления услуги, отдел на основании межведомственных запро-

сов с использованием Единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведом-
ственного электронного взаимодействия получает в электронной форме 
сведения из Единого государственного реестра недвижимости, из Единого 
государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей.».
1.6. Подпункт 10.2 пункта 10 дополнить подпунктом «4» следующего со-

держания:
«4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-

доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, работника многофункционального организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководи-
теля организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства. Данное положение в части первоначального 
отказа в предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если 
на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.».
1.7. В подпункте «5» подпункта 12.2 пункта 12 исключить слова «или опи-

сания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строитель-
ства». 
1.8. Подпункт 13.1 пункта 13 изложить в следующей редакции:
«13.1. Необходимыми и обязательными для предоставления услуги, 

являются следующие документы:
1) Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной проектной документации, в случае если такая до-
кументация не содержится в едином государственном реестре заключений 
экспертизы проектной документации объектов капитального строительства:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная 

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане зе-
мельного участка, а в случае подготовки проектной документации примени-
тельно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соот-
ветствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории);
в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а так-

же решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвали-
дов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 
культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и ком-
мунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, обще-
ственного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального стро-
ительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального 
строительства, их частей для строительства, реконструкции других объек-
тов капитального строительства);
2) Положительное заключение экспертизы проектной документации, в со-

ответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объ-
екта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проект-
ной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных 
объектов капитального строительства, включая линейные объекты (при-
менительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 
частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 
если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положи-
тельное заключение государственной экспертизы проектной документации 
в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации, положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмо-
тренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации;
3) Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся чле-
ном саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осущест-
вляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привле-
ченным этим лицом в соответствии с настоящим Кодексом специалистом 
по организации архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную до-
кументацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации;
4) Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной 
власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документа-
ции, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экс-
пертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;
5) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предо-
ставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации);
6) Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 

случае реконструкции такого объекта, за исключением случаев реконструк-
ции многоквартирного дома;
7) В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 

заказчиком, являющимся органом государственной власти (государствен-
ным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Роса-
том», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскос-
мос», органом управления государственным внебюджетным фондом или 
органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства 
государственной (муниципальной) собственности, правообладателем кото-
рого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, 
государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учрежде-
ние, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно 
функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - 
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№
п/п

Наименование 
территориально 
обособленного 
структурного 

подразделения 
многофункцио-
нального центра

Адрес, телефон 
территориально 
обособленного 
структурного 

подразделения 
многофункционального 

центра

График работы 
территориально 
обособленного 
структурного 

подразделения 
многофункцио-
нального центра

1 2 3 4
Муниципальное 

казенное учреждение 
«Многофункцио-
нальный центр 
предоставления 
государственных 
и муниципальных 

услуг в 
Петровском районе 

Ставропольского 
края»

356530, Ставропольский 
край, г. Светлоград, ул. 
Ленина, дом 29б, тел. 
8(86547) 4-01-59, Email: mf-
csv@yandex.ru

Понедельник, втор-
ник, четверг, пятница 
с 08-00 до 18-00 среда 

с 08-00 до 20-00, 
суббота с 09-00 до 

13-00

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
с. Николина Балка

356506, Ставропольский 
край, Петровский р-н, 
с. Николина Балка ул. 
Шоссейная, дом 13, тел. 
8(86547) 6-45-09

Понедельник-четверг 
с 08-00 до 16-00 

Пятница с 08-00 до 
15-45

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
с. Гофицкое

356524, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. Го-
фицкое, ул. Ленина, дом 95, 
тел. 8 (86547) 6-73-02

Понедельник-четверг 
с 08-00 до 16-00 

Пятница с 08-00 до 
15-45

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
п. Прикалаусский

356505, Ставропольский 
край, Петровский р-н, 
п. Прикалаусский, ул. 
Почтовая, дом 1-б, тел. 8 
(86547) 6-16-41

Понедельник-четверг 
с 08-00 до 16-00 

Пятница с 08-00 до 
15-45

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
с.Сухая Буйвола

356523, Ставрополь-
ский край, Петровский 
р-н, с. Сухая Буйвола, ул. 
Кузнечная, дом 1б, тел. 8 
(86547) 6-36-67

Понедельник-четверг 
с 08-00 до 16-00 

Пятница с 08-00 до 
15-45

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
п. Рогатая Балка

356522, Ставропольский 
край, Петровский р-н, п. 
Рогатая Балка, ул. Квар-
тальная, дом 1б. тел. 8 
(86547) 6-52-31

Понедельник-четверг 
с 08-00 до 16-00 

Пятница с 08-00 до 
15-45

Территориально обо-
собленное структур-
ное подразделение 

МФЦ с.Донская 
Балка

356521, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Донская Балка, ул. Ленина, 
дом 112, тел. 8 (86547) 6-03-
75

Понедельник-четверг 
с 08-00 до 16-00 

Пятница с 08-00 до 
15-45

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
с. Константиновское

356500, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Константиновское, ул. Ок-
тябрьская, дом 1а. тел. 8 
(86547) 6-28-09

Понедельник-четверг 
с 08-00 до 16-00 

Пятница с 08-00 до 
15-45

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
с. Просянка

356527, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Просянка, ул. Мира, тел. 8 
(86547) 6-81-49

Вторник
с 09-00 до 16-00 

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
с. Высоцкое

356526, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Высоцкое, ул. Центральная, 
дом 68, тел. 8(86547)3-85-
02

Понедельник-четверг 
с 08-00 до 16-00 

Пятница с 08-00 до 
15-45

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
с. Шведино

356518, Петровский р-н, с. 
Шведино, ул. Советская, 
дом 13. тел. 8 (86547)6-11-
85

Среда
с 09-00 до 16-00

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
с. Шангала

356506, Ставропольский 
край, Петровский р-н, 
с. Шангала, ул.60 лет 
Октября, дом 31а, тел. 8 
(86547)6-84-85

Понедельник-четверг 
с 08-00 до 16-00 

Пятница с 08-00 до 
15-45

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
с. Благодатное

356503, с. Благодатное, ул. 
Советская, дом 19, тел. 8 
(86547) 6-91-07

Понедельник-четверг 
с 08-00 до 16-00 

Пятница с 08-00 до 
15-45

Приложение 2 
к административному регламентупредоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Перевод земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую(за 
исключением земель сельскохозяйственного 

назначения)»

Блок-схема последовательности административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги

«Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из 
одной категории в другую(за исключением земель сельскохозяйственного 

назначения)»

 

Приложение 3 
к административномурегламентупредоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Перевод земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую(за 
исключением земель сельскохозяйственного 

назначения)»

ФОРМА

Главе Петровского
      городского округа                   
Ставропольского края                          

_________________________________________

от ________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
 __________________________________________
прож: _____________________________________
__________________________________________
тел.: ______________________________________  

ХОДАТАЙСТВО
о переводе земель или земельных участков в составе таких земель

из одной категории в другую

Прошу осуществить перевод земельного участка с кадастровым номером 
_________________ из категории земель _____________________________ 
в категорию земель ______________________________________________.
Площадь земельного участка ______ кв. м, местоположение земельного 
участка ______________________________________________.
Земельный участок предоставлен (принадлежит) мне на праве __________
Перевод необходим в связи с ______________________________________
________________________________________________________________
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги/Поста-
новление Петровского городского округа Ставропольского края о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка
(указывается требуемый результат предоставления муниципальной услуги)
прошу предоставить (указывается способ получения результата муни-
ципальной услуги - почтовым отправлением, отправлением в форме 
электронного документа)  
почтовым оправлением по адресу:
________________________________________________________________

(почтовый адрес для направления результата муниципальной услуги по-
чтовым отправлением)

 отправлением в форме электронного документа по адресу электронной 
почты: 
________________________________________________________________
(адрес электронной почты для направления результата муниципальной 
услуги в форме электронного документа)

 Поступление и регистрация ходатайства и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

Отказ в приеме ходатайства и 
документов (возврат 

ходатайства и документов 

Направление 
межведомственных 

электронных запросов 

Рассмотрение ходатайства 
Отделом 

Выдача (направление) 
заявителю постановления о 

предоставлении 
муниципальной услуги  

Подготовка постановления 
администрации о 
предоставлении 

муниципальной услуги 

Подготовка постановления об 
отказе в представлении 
муниципальной услуги  

Выдача (направление) заявителю 
постановления об отказе в 

предоставлении муниципальной 
услуги 

ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разре-
шения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-
ментации по планировке территории), реквизиты проекта планировки тер-
ритории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование земельного участка;
4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной проектной документации, в случае если такая до-
кументация не содержится в едином государственном реестре заключений 
экспертизы проектной документации объектов капитального строительства:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная 

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане зе-
мельного участка, а в случае подготовки проектной документации примени-
тельно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соот-
ветствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории);
в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а так-

же решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвали-
дов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 
культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и ком-
мунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, обще-
ственного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального стро-
ительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального 
строительства, их частей для строительства, реконструкции других объек-
тов капитального строительства);
5) реквизиты положительного заключения экспертизы проектной доку-

ментации, в соответствии с которой осуществляются строительство, ре-
конструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, 
если данной проектной документацией предусмотрены строительство или 
реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линей-
ные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, 
предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспер-
тизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, реквизиты положительного заключения государственной экс-
пертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, реквизиты 
положительного заключения государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
6) реквизиты подтверждения соответствия вносимых в проектную доку-

ментацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, 
являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на член-
стве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утверж-
денное привлеченным этим лицом в соответствии с настоящим Кодексом 
специалистом по организации архитектурно-строительного проектирова-
ния в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений 
в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;
7) реквизиты подтверждения соответствия вносимых в проектную доку-

ментацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом 
исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу про-
ектной документации, в случае внесения изменений в проектную докумен-
тацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 ста-
тьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
8) реквизиты разрешения на отклонение от предельных параметров разре-

шенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было 
предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации);
9) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 

случае реконструкции такого объекта, за исключением случаев реконструк-
ции многоквартирного дома;
10) в случае проведения реконструкции государственным (муниципаль-

ным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государ-
ственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Ро-
сатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Ро-
скосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом 
или органом местного самоуправления, на объекте капитального строитель-
ства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем 
которого является государственное (муниципальное) унитарное предпри-
ятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреж-
дение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответствен-
но функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - 
соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе 
условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту 
при осуществлении реконструкции;
11) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест 

в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законо-
дательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в 
результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помеще-
ний и машино-мест в многоквартирном доме;
12) реквизиты свидетельства об аккредитации юридического лица, выдав-

шего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной 

документации, в случае, если представлено заключение негосударственной 
экспертизы проектной документации;
13) документы, предусмотренные законодательством Российской Федера-

ции об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ 
по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктив-
ные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;
14) реквизиты решения об установлении или изменении зоны с особыми 

условиями использования территории в случае строительства объекта ка-
питального строительства, в связи с размещением которого в соответствии 
с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с 
особыми условиями использования территории, или в случае реконструк-
ции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми ус-
ловиями использования территории или ранее установленная зона с особы-
ми условиями использования территории подлежит изменению;
15) реквизиты договора о развитии застроенной территории или договора 

о комплексном развитии территории в случае, если строительство, рекон-
струкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять 
в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправ-
ления принято решение о развитии застроенной территории или решение 
о комплексном развитии территории по инициативе органа местного само-
управления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном 
осуществлении комплексного развития территории.».
1.3. Подпункт 9.2 пункта 9 признать утратившим силу.
1.4. Подпункт 9.3 пункта 9 изложить в следующей редакции:
«9.3. В случае, если строительство или реконструкция объекта капиталь-

ного строительства планируется в границах территории исторического по-
селения федерального или регионального значения, к заявлению о выдаче 
разрешения на строительство может быть приложено заключение органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного 
в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела 
проектной документации объекта капитального строительства, содержа-
щего архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения 
и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строи-
тельства, установленным градостроительным регламентом применительно 
к территориальной зоне, расположенной в границах территории историче-
ского поселения федерального или регионального значения.
Застройщик вправе осуществить строительство или реконструкцию объек-

та капитального строительства в границах территории исторического посе-
ления федерального или регионального значения в соответствии с типовым 
архитектурным решением объекта капитального строительства, утвержден-
ным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ 
«Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации» для данного исторического поселения. В этом 
случае в заявлении о выдаче разрешения на строительство указывается на 
такое типовое архитектурное решение.».
1.5. Подпункт 10.1 пункта 10 изложить в следующей редакции:
«10.1. Иные документы, в соответствии с нормативными правовыми акта-

ми для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, которые заявитель вправе представить:
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-

нимателей (для индивидуальных предпринимателей);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для 

юридических лиц);
- правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публич-
ного сервитута, а также схема расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой 
был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный 
план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- соглашение о передаче в случаях, установленных бюджетным законода-

тельством Российской Федерации, органом государственной власти (госу-
дарственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 
«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности 
«Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фон-
дом или органом местного самоуправления полномочий государственного 
(муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных 
инвестиций, вместе с правоустанавливающими документами на земельный 
участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
- проект планировки территории и проект межевания территории (градо-

строительный план земельного участка, представленного для подготовки 
проектной документации, для получения разрешения на строительство, вы-
данного не ранее чем за три года до дня представления заявления на полу-
чение разрешения на строительство);
- результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащи-

еся в утвержденной проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная 

в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане зе-
мельного участка, а в случае подготовки проектной документации примени-
тельно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соот-
ветствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории);
в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а так-

же решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвали-
дов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 
документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 
культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и ком-
мунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, обще-
ственного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
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Приложение: на ____ л. в 1 экз.

________________________
(дата направления заявления)

_________________________________
(подпись заявителя или его уполномоченно-
го представителя)_______________________________________________________________

________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

Приложение: ____________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

«____» ____________ 20     г.                              ________________________ 
     подпись    

Приложение 4
к административномурегламентупредоставления ад-
министрацией Петровского городского округа Став-
ропольского края муниципальной услуги «Перевод 
земель или земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую(за исключением земель 

сельскохозяйственного назначения)»

ФОРМА

Бланк отдела                                                                

_______________________________________
(Ф.И.О. физического лица;наименование юри-

дического лица)
_______________________________________

(адрес физического лица;местонахождения 
юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов 

По результатам рассмотрения ходатайства о переводе земель или 
земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за 
исключением земель сельскохозяйственного назначения)», отказано в при-
еме документов по следующим причинам (основаниям):
1. _____________________________________________________________;
2. _____________________________________________________________;
3. _____________________________________________________________.
_________________________  _________              ____________________
(наименование должности         (подпись)                                 (Ф.И.О.)

Приложение 5 
к административномурегламентупре-
доставления администрацией Петров-
ского городского округа Ставрополь-
ского края муниципальной услуги 
«Перевод земель или земельных участ-
ков в составе таких земель из одной 
категории в другую(за исключением 
земель сельскохозяйственного назна-

чения)»
 

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ
о возврате ходатайства и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

Ф.И.О.
Адрес:

Уважаемый(ая) _____________________________________________!

В соответствии с                                    возвращаем Вам ходатайство о 
предоставлении муниципальной услуги «Перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из одной категории в другую(за 
исключением земель сельскохозяйственного назначения)» в соответствии с 
законодательством Ставропольского края,   имеющего кадастровый номер 
_______________________, расположенного по адресу: _______________
_______________________________________________, и представленные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по 
следующим основаниям.
_______________________________________________________________

________________________________________________________________
________________________________________________________________

(Далее указываются основания возврата ходатайства о предоставлении 
муниципальной услуги)

Наименование должности                                                               Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя
Тел.

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нор-
мативных правовых актов Ставропольского края, муниципальных правовых 
актов регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием 
их реквизитов и источников официального опубликования

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1)Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 

21.01.2009);
2) Земельнымкодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-

ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, 
«Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 
211-212, 30.10.2001);
3) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 

30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, 
ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);
4) Градостроительным кодексом Российской Федерации 

(Российская газета, 2004, 30 декабря, № 290);
5) Федеральнымзаконом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в 

действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская 
газета, 2004, 30 декабря, № 290);
6) Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или 

земельных участков из одной категории в другую»;
7) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодатель-
ства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 
30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);
8) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 
№ 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010,     № 31, 
ст. 4179);
9) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан-

ных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства 
РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», № 126-127, 
03.08.2006);
10) Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной под-

писи» («Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», 
№ 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011,       № 15, 
ст. 2036);
11) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-

ганизации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 
законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», 
№ 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);
12) Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной ре-

гистрации недвижимости» («Российская газета», № 156, 17.07.2015,);
13) постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 

г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных до-
кументов, необходимых для предоставления государственных и (или) муни-
ципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законода-
тельства РФ», 18.07.2011, № 29, ст. 4479);
14) постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 

№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская 
газета», № 192, 22.08.2012);
15) постановлением администрации Петровского городского округа Став-

ропольского края от 14 января 2019 г. № 21 «Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края, органов администрации Петровского городского округа Ставрополь-
ского края и их должностных лиц, муниципальных служащих» («Вестник 
Петровского городского округа», № 9, 15.02.2019);
16) настоящим административным регламентом;
а также последующими редакциями указанных нормативных правовых 

актов.
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

21 февраля 2020 г. г. Светлоград № 227
О внесении изменений в административный регламент по предоставле-

нию администрацией Петровского городского округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию», утвержденный постановлением администрации Петровского город-
ского округа Ставропольского края от 28 июня 2018 г. № 1049 (в редакции 
от 06 ноября 2018 г. № 1965)

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 19 июля 2018 г. № 204-ФЗ «О внесении изменений 
в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий 
граждан при получении государственных и муниципальных услуг» админи-
страция Петровского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

нятия решения.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-

телю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действи-
ях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муници-
пальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в пись-

менной форме или, по желанию заявителя, в электронной форме направля-
ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае если жалоба была подана способом, предусмотренным абзацем 

пятым подпункта 33.3 настоящего Административного регламента, ответ о 
результатах рассмотрения жалобы направляется посредством использова-
ния системы досудебного обжалования.
36. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

должностного лица, муниципального служащего, принявшего решение по 
жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице, муниципальном служащем Отдела, работнике МФЦ, работнике ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выяв-

ленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муници-
пальной услуги;
сведения о сроке и порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномочен-

ным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
37. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заяви-

теля и по тому же предмету жалобы.
38. В удовлетворении жалобы отказывается в случае, если жалоба призна-

на необоснованной.
В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, 

по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-

тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного 
лица, муниципального служащего, а также членов его семьи, на жалобу не 
дается ответ по существу поставленных в ней вопросов и в течение трех 
рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю по адресу 
электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, 
о недопустимости злоупотребления правом на обращение.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 

дается и она не подлежит направлению на рассмотрение главе Петровского 
городского округа Ставропольского края, в орган администрации, предо-
ставляющий муниципальную услугу, и его должностному лицу, муници-
пальному служащему, о чем в течение семи дней со дня регистрации жало-
бы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению.
39. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения, предусмотренного 
ст. 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонару-
шениях, или признаков состава преступления должностное лицо, наделен-
ное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».

Заместитель главы администрации
Петровского городского округа 
Ставропольского края
Е.И.Сергеева

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

21 февраля 2020 г. г. Светлоград № 228
О внесении изменений в административный регламент по предоставлению 

администрацией Петровского городского округа Ставропольского края му-
ниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство», утвержден-
ный постановлением администрации Петровского городского округа Став-
ропольского края от 28 июня 2018 г. № 1050 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 19 июля 2018 г. № 204-ФЗ «О внесении изменений 
в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий 
граждан при получении государственных и муниципальных услуг» админи-
страция Петровского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в административ-
ный регламент по предоставлению администрацией Петровского город-
ского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разре-
шения на строительство», утвержденный постановлением администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края от 28 июня 2018 г. № 
1050 (далее – изменения, административный регламент).
2. Отделу планирования территорий и землеустройства администрации 

Петровского городского округа Ставропольского края обеспечить выполне-
ние административного регламента с учётом внесённых изменений.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте админи-

страции Петровского городского округа Ставропольского края в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И. 
5. Настоящее постановление «О внесении изменений в административный 

регламент по предоставлению администрацией Петровского городского 
округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство», утвержденный постановлением администрации Петров-
ского городского округа Ставропольского края от 28 июня 2018 г. № 1050» 
вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Вестник 
Петровского городского округа».

Глава Петровского
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Приложение
к постановлению администрации Петровского 

городского округа Ставропольского края
от 21 февраля 2020 г. № 228

Изменения,
которые вносятся в административный регламент по предоставлению 

администрацией Петровского городского округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство», утверж-
денный постановлением администрации Петровского городского округа 

Ставропольского края от 28 июня 2018 г. № 1050  

1. В разделе II. «Стандарт предоставления муниципальной услуги»: 
1.1. Подпункт 7.1 пункта 7 изложить в следующей редакции:
«7.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 5 

рабочих дней с даты регистрации заявления.».
1.2. Подпункт 9.1 пункта 9 изложить в следующей редакции:
«9.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в ад-

министрацию, либо МФЦ следующие документы:
1) заявление по форме, согласно приложению 3 настоящего Администра-

тивного регламента;
Заявление должно содержать:
- полное и сокращенное наименование и организационно-правовую фор-

му юридического лица, имя, отчество индивидуального предпринимателя, 
физического лица;
- место нахождения/жительства;
- контактный телефон;
Заявление должно быть четко и разборчиво написано, в тексте документа 

не допускаются подчистки, приписки, исправления. Написание заявления 
карандашом не допускается.
К заявлению прилагаются один из следующих документов, удостоверяю-

щих личность заявителя:
а) паспорт гражданина Российской Федерации;
б) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 

по форме № 2П (выданное взамен паспорта в установленном порядке);
в) документ, удостоверяющий личность военнослужащего;
г) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физиче-

ского лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в случае 

если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости и не могут 
быть получены должностными лицами администрации, ответственными за 
предоставление муниципальной услуги в рамках межведомственного взаи-
модействия.
Реквизиты соглашения об установлении сервитута, реквизиты решения 

об установлении публичного сервитута, а также реквизиты решения об ут-
верждении схемы расположения земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован 
указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного 
участка в случае если земельный участок для размещения объектов феде-
рального значения, объектов регионального значения, объектов местного 
значения образуется из земель и (или) земельных участков, которые нахо-
дятся в государственной или муниципальной собственности и которые не 
обременены правами третьих лиц.
При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, органом государственной вла-
сти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной 
энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятель-
ности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным 
фондом или органом местного самоуправления полномочий государствен-
ного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюд-
жетных инвестиций, предоставляется реквизиты указанного соглашения, 
совместно с правоустанавливающими документами на земельный участок 
правообладателя, с которым заключено это соглашение.
3) реквизиты градостроительного плана земельного участка, выданного не 
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1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в административ-

ный регламент по предоставлению администрацией Петровского город-
ского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию», утвержденный постановлением 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 28 
июня 2018 г. № 1049 (в редакции от 06 ноября 2018 г. № 1965) (далее – из-
менения, административный регламент).
2. Отделу планирования территорий и землеустройства администрации 

Петровского городского округа Ставропольского края обеспечить выполне-
ние административного регламента с учётом внесённых изменений.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте админи-

страции Петровского городского округа Ставропольского края в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И. 
5. Настоящее постановление «О внесении изменений в административный 

регламент по предоставлению администрацией Петровского городского 
округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию», утвержденный постановлением админи-
страции Петровского городского округа Ставропольского края от 28 июня 
2018 г. № 1049 (в редакции от 06 ноября 2018 г. № 1965) вступает в силу со 
дня его официального опубликования в газете «Вестник Петровского город-
ского округа».

Глава Петровского
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Приложение
к постановлению администрации Петровского 

городского округа Ставропольского края
от 21 января 2020 г. № 227

Изменения,
которые вносятся в административный регламент по предоставлению ад-

министрацией Петровского городского округа Ставропольского края муни-
ципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», 
утвержденный постановлением администрации Петровского городского 

округа Ставропольского края от 28 июня 2018 г. № 1049 (в редакции от 06 
ноября 2018 г. № 1965)  

1. В разделе II. «Стандарт предоставления муниципальной услуги»: 
1.1. Подпункт 7.1 пункта 7 изложить в следующей редакции:
«7.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 5 

рабочих дней с даты регистрации заявления.».
1.2. Подпункт «10» подпункта 9.1 пункта 9 изложить в следующей редак-

ции:
«10) реквизиты заключения органа государственного строительного над-

зора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного стро-
ительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, реконстру-
ированного объекта капитального строительства требованиям проектной 
документации (включая проектную документацию, в которой учтены из-
менения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям 
энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта ка-
питального строительства приборами учета используемых энергетических 
ресурсов, реквизиты заключения уполномоченного на осуществление фе-
дерального государственного экологического надзора федерального органа 
исполнительной власти, выдаваемого в случаях, предусмотренных частью 7 
статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;».
1.3. Подпункт 10.2 пункта 10 дополнить подпунктом «4» следующего со-

держания:
«4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-

доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, работника многофункционального организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководи-
теля организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства. Данное положение в части первоначального 
отказа в предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если 
на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.».
1.4. Подпункт «3» подпункта 12.2 пункта 12 дополнить словами «(за ис-

ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линей-
ного объекта не требуется подготовка документации по планировке терри-
тории);».
1.5. В подпункте «5» подпункта 12.2 пункта 12 слова «. Данное основание 

не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного стро-
ительства» исключить.
1.6. Подпункт «6» подпункта 12.2 пункта 12 изложить в следующей ре-

дакции:
«6) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному ис-

пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федера-
ции на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исклю-
чением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 ста-
тьи 51 настоящего Кодекса, и строящийся, реконструируемый объект капи-
тального строительства, в связи с размещением которого установлена или 
изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен 
в эксплуатацию;».
1.7. Подпункт «7» подпункта 12.2 пункта 12 признать утратившим силу.
1.8. Абзац третий пункта 13 признать утратившим силу.
1.9. В абзаце четвертом пункта 13 слово «документ» заменить словом 

«акт», слова «, за исключением случаев осуществления строительства, ре-
конструкции объектов индивидуального жилищного строительства» исклю-
чить.
1.10. Абзац седьмой пункта 13 изложить в следующей редакции:
«- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, 

если предусмотрено осуществление государственного строительного над-
зора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства требованиям проектной документации 
(включая проектную документацию, в которой учтены изменения, вне-
сенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строи-
тельства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заклю-
чение уполномоченного на осуществление федерального государственного 
экологического надзора федерального органа исполнительной власти, выда-
ваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;».
1.11. Абзац восьмой пункта 13 признать утратившим силу.
1.12. Абзац двенадцатый пункта 13 признать утратившим силу.
2. Раздел V. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляюще-
го муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению госу-
дарственных или муниципальных услуг, или их работников» изложить в 
следующей редакции:

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению госу-

дарственных или муниципальных услуг, или их работников

33. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование ре-
шений и действий (бездействия) отдела, его должностных лиц, муници-
пальных служащих, МФЦ, работников МФЦ, а также организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их 
работников, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги.
33.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального за-
кона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование представления заявителем документов или информации 

либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации и (или) нормативны-
ми правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муни-
ципальными правовыми актами;
7) отказ отдела, его должностного лица, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ воз-
можно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услу-
ги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ;
8) нарушении срока или порядка выдачи документов получения предостав-

ления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-

вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми ак-
тами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если 
на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.
33.2. Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным 

представителем:
- на имя главы администрации Петровского городского округа Ставрополь-

ского края, в случае если обжалуются решения и действия (бездействие) 
должностных лиц, начальника Отдела, специалистов отдела, предоставля-
ющего муниципальную услугу;
- на имя руководителя МФЦ, в случае если обжалуются решения и дей-

ствия (бездействие) работника МФЦ;
- в соответствующий орган государственной власти (орган местного само-

управления) публично-правового образования, являющийся учредителем 
МФЦ (далее - учредитель МФЦ), в случае если обжалуются решения и дей-
ствия (бездействие) МФЦ;
- руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-

дерального закона № 210-ФЗ, в случае если обжалуются решения и дей-
ствия (бездействие) работников данных организаций.
33.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжало-

вания является поступление жалобы заявителя (представителя заявителя).
Заявитель может подать жалобу: лично в администрацию; в письменной 

форме путем направления почтовых отправлений в администрацию; в 
электронном виде посредством использования официального сайта ад-
министрации в сети Интернет (https://petrgosk.ru); федеральной государ-
ственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru); государственной 
информационной системы Ставропольского края «Портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) 
органами исполнительной власти Ставропольского края и органами мест-
ного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» 
(https://26gosuslugi.ru). Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, 
работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
МФЦ (www.mfcsv@yandex.ru), федеральной государственной информаци-
онной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://gosuslugi.ru); государственной информационной систе-
мы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных ус-
луг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 
власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муни-
ципальных образований Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru), а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотрен-

ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, а также их работ-
ников может быть направлена по почте, с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих ор-
ганизаций, федеральной государственной информационной системы «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.
gosuslugi.ru); государственной информационной системы Ставропольского 

края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предо-
ставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставрополь-
ского края и органами местного самоуправления муниципальных образо-
ваний Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.
Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителем по-

средством использования портала федеральной государственной информа-
ционной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг органами, предостав-
ляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными ли-
цами, государственными и муниципальными служащими (далее - система 
досудебного обжалования).
В случае если принятие решения по жалобе заявителя не входит в компе-

тенцию администрации, в течение трех рабочих дней со дня регистрации 
жалобы администрация направляет ее в уполномоченный на рассмотрение 
жалобы орган и информирует заявителя (представителя заявителя) о пере-
направлении жалобы в письменной форме.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-

лобы в органе, уполномоченном на ее рассмотрение.
Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспечивает 

ее передачу в адрес администрации.
Жалоба передается в администрацию в порядке и сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией (в случае 
его наличия), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги че-

рез МФЦ рассматривается в соответствии с установленными действующим 
законодательством правилами, органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок 
рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, 
предоставляющем муниципальную услугу, уполномоченном на ее рассмо-
трение.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет до-

кумент, удостоверяющий его личность.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также пред-

ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление дей-
ствий от имени заявителя.
Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона   
№ 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (без-
действие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба по-
дается способом, предусмотренным абзацем пятым подпункта 33.3 настоя-
щего Административного регламента);
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, пред-
усмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их ра-
ботников;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) Отдела, его должностного лица, муниципального 
служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии.
33.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, не-

обходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должност-

ного лица, муниципального служащего Отдела, работника МФЦ, работника 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, которые обязаны сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и 
должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому 
могут быть обжалованы действия.
34. Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, подлежит регистрации 

не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе при-
сваивается регистрационный номер в журнале учета входящей корреспон-
денции. Жалоба рассматривается должностным лицом, наделенным полно-
мочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не 
установлены муниципальными правовыми актами, а в случае обжалования 
отказа Отдела, его должностного лица, муниципального служащего, работ-
ника МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации.
35. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю ре-
зультата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня при-
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