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ВНИМАНИЕ

Порядок рассмотрения обращений в органах прокуратуры Российской 
Федерации регламентирован Инструкцией о порядке рассмотрения обра-
щений и приема граждан в органах прокуратуры Российской Федерации, 
утвержденной приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 
30.01.2013 № 45 (далее - Инструкция), которая разработана в соответствии 
со статьей 10 Федерального закона «О прокуратуре Российской Федера-
ции», Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» и иными нормативными актами.
Поводом для обращения граждан в прокуратуру может стать любое нару-

шение закона. 
В целях недопущения распространения случаев заболевания коронавирус-

ной инфекции заявление, жалобу или обращение можно оставить в ящике 
«Для обращений и заявлений», размещенном в помещении прокуратуры 
Петровского района, направить по почтовому адресу: 355530, Ставрополь-
ский край, Петровский район, г. Светлоград, площадь 50 лет Октября, д. 5, 
в личном кабинете на едином портале государственных услуг (www.gosu-
slugi.ru), через Интернет-приемную на сайте прокуратуры Ставропольско-
го края (www.proksk.ru), а также по почтовому адресу прокуратуры края: 
355035, Ставропольский край, г. Ставрополь, проспект Октябрьской Рево-
люции, д. 9/1.

НОВОСТИ ПРОКУРАТУРЫ ПЕТРОВСКОГО РАЙОНА

О временных правилах регистрации граждан в целях поиска подходящей 
работы и в качестве безработных

Постановлением Правительства РФ от 08.04.2020 N 460 «Об утверждении 
Временных правил регистрации граждан в целях поиска подходящей рабо-
ты и в качестве безработных, а также осуществления социальных выплат 
гражданам, признанным в установленном порядке безработными» по 31 
декабря 2020 г. вводится временный порядок дистанционной регистрации 
граждан в качестве безработных.
Так, установлено, что регистрации в целях поиска подходящей работы 

подлежат граждане, представившие в электронной форме в центр занятости 
населения заявление о предоставлении им государственной услуги по со-
действию в поиске подходящей работы независимо от места их жительства 
в РФ, а также пребывания на территории РФ.
Заявление в электронной форме заполняется гражданином в личном каби-

нете информационно-аналитической системы Общероссийская база вакан-
сий «Работа в России» либо в личном кабинете федеральной государствен-
ной информационной системы «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» по форме, утвержденной Минтрудом России.
Решение о признании зарегистрированного в целях поиска подходящей 

работы трудоспособного гражданина, который не имеет работы и заработ-
ка, безработным принимается центром занятости населения по месту жи-
тельства гражданина не позднее 11 дней со дня представления заявления в 
электронной форме.
Решение о назначении пособия по безработице принимается одновременно 

с решением о признании гражданина безработным. Граждане в электрон-
ной форме с использованием информационно-аналитической системы либо 
единого портала уведомляются о размере и сроках выплаты пособия по без-
работице.
Приводится порядок и сроки начисления и выплаты пособия по безрабо-

тице.
В случае получения пособия по безработице обманным путем его сумма 

подлежит возврату в добровольном или судебном порядке.
По всем таким случаям соответствующие материалы передаются в право-

охранительные органы.

Земельные участки для осуществления товарного рыбоводства будут 
предоставляться без проведения торгов

В соответствии с изменениями, внесенными Федеральным законом от 
27.12.2019 № 502-ФЗ в Земельный кодекс Российской Федерации и Феде-
ральный закон «Об аквакультуре (рыбоводстве) и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», предусмотрены 
особенности использования земель и земельных участков для целей аква-
культуры (рыбоводства).
Определено, что договор аренды земельного участка, находящегося в госу-

дарственной или муниципальной собственности, заключается без проведе-
ния торгов в случае его предоставления лицу, осуществляющему товарную 
аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании договора пользования 
рыбоводным участком для указанных целей. Договор аренды заключается 
на срок действия договора пользования рыбоводным участком.
Закреплено, что использовать земли, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, в целях возведения некапитальных строе-
ний, сооружений для осуществления товарного рыбоводства можно на ос-
новании разрешений уполномоченного органа без предоставления земель-
ных участков и установления сервитута.
Кроме того, предусмотрины особенности использования земель и земель-

ных участков для целей рыбоводства. В частности, для данных целей до-
пускается использование земель сельхозназначения, занятых водными объ-
ектами (обводненными карьерами и прудами).
Лесные участки для целей товарной аквакультуры (товарного рыбовод-

ства) используются в соответствии со статьей 38 Лесного кодекса Россий-
ской Федерации.

О некоторых вопросах оплаты коммунальных услуг собственниками и 
пользователями помещений в многоквартирных домах и жилых домов

Положения договоров, заключенных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о газоснабжении, электроэнергетике, теплоснаб-
жении, водоснабжении и водоотведении, устанавливающие право постав-
щиков коммунальных ресурсов на взыскание неустойки (штрафа, пени) за 
несвоевременное и (или) не полностью исполненное лицами, осуществляю-
щими деятельность по управлению многоквартирными домами, обязатель-
ство по оплате коммунальных ресурсов, не применяются до 1 января 2021 
года.
Такое решение принято Правительством Российской Федерации и закре-

плено в постановлении от 02.04.2020 № 424.
До указанной даты приостановлено действие отдельных положений Пра-

вил предоставления коммунальных услуг собственникам и пользователям 
помещений в многоквартирных домах и жилых домов, утвержденных По-
становлением Правительства РФ от 06.05.2011 N 354, в части права испол-
нителя коммунальной услуги требовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).

ОБЪЯВЛЕНИЯ

Администрация Петровского городского округа Ставропольского края ин-
формирует граждан и крестьянские (фермерские) хозяйства о возможности 
предоставления многоконтурного земельного участка категории земель 
сельскохозяйственного назначения, общей площадью 317369 кв.м пастбищ, 
состоящего из двух контуров площадью: контур 1 – 222613,33 кв.м, контур 
2 – 94755,17 кв.м,  с условным номером 26:08:071002:ЗУ1, расположенного 
по адресу: Российская Федерация, Ставропольский край, Петровский го-
родской округ, 26.08.071002, в аренду сроком на 48 лет, цель использова-
ния земельного участка - для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством своей деятельности (растениеводство), обременений и ограни-
чений нет.
Граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства, заинтересованные в 

предоставлении земельного участка для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности имеют право в течении трид-
цати дней со дня опубликования извещения подавать заявления в админи-
страцию Петровского городского округа Ставропольского края о намерении 
участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного 
участка. Заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключе-
ния договора аренды земельного участка могут быть поданы в письменном 
виде по адресу:  Российская Федерация, Ставропольский край, Петровский 
район, город Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8.
Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе на 

право заключения договора аренды земельного участка – 01 июня 2020 года.
С местоположением земельного участка можно ознакомиться в отделе 

имущественных и земельных отношений администрации Петровского го-
родского округа Ставропольского края по адресу: Российская Федерация, 
Ставропольский край, Петровский район, город Светлоград, пл. 50 лет Ок-
тября, 8,  с понедельника по пятницу с 800 до 1700 часов (перерыв с 1200 до 
1300).

Администрация Петровского городского округа Ставропольского края 
информирует граждан о возможности предоставления земельного участка 
из земель населенных пунктов, площадью 1000 кв.м, с кадастровым номе-
ром 26:08:040957:76, по адресу: Ставропольский край, Петровский район,                      
г. Светлоград, ул. Передовая, 18б в аренду сроком на 20 лет для индивиду-
ального жилищного строительства.
Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, имеют право в течение трид-
цати дней со дня опубликования извещения подавать заявления в админи-
страцию Петровского городского округа Ставропольского края о намерении 
участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного 
участка. Заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключе-
ния договора аренды земельного участка могут быть поданы в письменном 
виде по адресу: Российская Федерация, Ставропольский край, Петровский 
район, город Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8.
Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе на 

право заключения договора аренды земельного участка – 01.06.2020 года.
Со схемой расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории, в соответствии с которой предстоит обра-
зовать земельный участок, граждане могут ознакомиться в администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края по адресу: Россий-
ская Федерация, Ставропольский край, Петровский район, город Светло-
град, пл. 50 лет Октября, 8, кабинет 317 с понедельника по пятницу с 8-00 
до 17-00 часов (перерыв с 12 - 00 до 13-00).

Администрация Петровского городского округа Ставропольского края 
дополнительно информирует граждан о необходимости часть текста объ-
явлений в газете «Вестник Петровского городского округа» от 21 февраля 
2020 г. № 08 (147), от 06 марта 2020 г. № 11(150) о предоставлении 
земельного участка из земель населенных пунктов, с условным номером 
26:08:041045:ЗУ1, по адресу: Российская Федерация, Ставропольский край, 
Петровский городской округ, г. Светлоград, ул. Родниковая, 15 в аренду для 
индивидуального жилищного строительства: «площадью 1500 кв.м», заме-
нить словами «площадью 1468 кв.м».

Администрация Петровского городского округа Ставропольского края  
информирует граждан о возможности предоставления земельного участка 
из земель населенных пунктов, площадью 1500 кв.м, с условным номером 
26:08:030807:ЗУ1, расположенного по адресу: Российская Федерация, Став-
ропольский край, Петровский городской округ, c. Николина Балка, ул. За-
горная, 2г, в аренду сроком на 20 для ведения личного подсобного хозяйства.
Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для ве-

дения личного подсобного хозяйства, имеют право в течение тридцати дней 
со дня опубликования извещения подавать заявления в администрацию Пе-
тровского городского округа Ставропольского края о намерении участво-
вать в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка. 
Заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения дого-
вора аренды земельного участка могут быть поданы в письменном виде по 
адресу: Российская Федерация, Ставропольский край, Петровский район, 
город Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8.
Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе на 

право заключения договора аренды земельного участка – 01 июня 2020 года.
Со схемой расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории, в соответствии с которой предстоит обра-
зовать земельный участок, граждане могут ознакомиться в администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края по адресу: Россий-
ская Федерация, Ставропольский край, Петровский район, город Светло-
град, пл. 50 лет Октября, 8, кабинет 318 с понедельника по пятницу с 8-00 
до 17-00 часов (перерыв с 12 -00 до 13-00).

ЗАКЛЮЧЕНИЕ О РЕЗУЛЬТАТАХ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ

г. Светлоград                                                                  «01» апреля 2020 года

по проекту постановления администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края «О предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства для земельного участка с кадастровым 
номером 26:08:090309:41, по адресу: Ставропольский край, Петровский 
район, с. Гофицкое, ул. Ленина, 44»

Организатор публичных слушаний: администрация Петровского 
городского округа Ставропольского края.
Публичные слушания назначены: распоряжение главы Петровского 

городского округа Ставропольского края от 17 марта 2020 № 13-р «О 
назначении публичных слушаний по проекту постановления администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края «О предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства для 
земельного участка с кадастровым номером 26:08:090309:41, по адресу: 
Ставропольский край, Петровский район, с. Гофицкое, ул. Ленина, 44».
  Количество участников публичных слушаний: 4 члена комиссии.
Реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которого 

подготовлено заключение о результатах публичных слушаний: протокол                     
от 01.04.2020.
Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных 

Итого: 9,800
c. Шведино 

423Шведино - Малые Ягуры 6,200 07 246 828 ОП МГ 001
424ул. Луговая 0,600 07 246 828 ОП МГ 002
425пер. Садовый 0,500 07 246 828 ОП МГ 003
426ул. Ленина 2,050 07 246 828 ОП МГ 004
427ул. Мостовая 0,800 07 246 828 ОП МГ 005
428ул. Криничанская 1,100 07 246 828 ОП МГ 006
429ул. Южная 0,900 07 246 828 ОП МГ 007
430ул. Печсаная 1,100 07 246 828 ОП МГ 008
431ул. Комсомольская 1,350 07 246 828 ОП МГ 009
432ул. Подгорная 1,300 07 246 828 ОП МГ 010
433ул. Фирсенко 0,400 07 246 828 ОП МГ 011
434ул. Северная 1,000 07 246 828 ОП МГ 012
435ул. Почтовая 0,300 07 246 828 ОП МГ 013
436ул. Калаусская 1,900 07 246 828 ОП МГ 014
437ул. Советская 1,900 07 246 828 ОП МГ 015

Итого: 21,400
с. Шангала 

438ул. Прудовая 0,920 07 246 825 ОП МГ 001
439ул. Заречная 1,650 07 246 825 ОП МГ 002
440ул. Молодежная 1,186 07 246 825 ОП МГ 003
441ул. Новая 1,000 07 246 825 ОП МГ 004
442ул. 60 лет Октября 1,175 07 246 825 ОП МГ 005
443ул. Школьная 0,504 07 246 825 ОП МГ 006
4441 переулок 0,117 07 246 825 ОП МГ 007
4452 переулок 0,117 07 246 825 ОП МГ 008
4463 переулок 0,227 07 246 825 ОП МГ 009
4474 переулок 0,200 07 246 825 ОП МГ 010
4485 переулок 0,120 07 246 825 ОП МГ 011
4496 переулок 0,365 07 246 825 ОП МГ 012

Итого: 7,581
с. Мартыновка 

450ул. Красная 1,550 07 246 825 ОП МГ 013
451ул. Новая 0,580 07 246 825 ОП МГ 014

Итого: 2,130
с. Благодатное 

452ул. Ленина 2,950 07 246 802 ОП МГ 001
453автодорога от стадиона до выезда на 

МТФ№4 2,900 07 246 802 ОП МГ 002
454ул. Первомайская 3,620 07 246 802 ОП МГ 003
455ул. Козлова 2,851 07 246 802 ОП МГ 004
456ул. Апанасенко 1,380 07 246 802 ОП МГ 005
457ул. Гагарина 0,430 07 246 802 ОП МГ 006
458ул. Маяковского 1,760 07 246 802 ОП МГ 007
459ул. Таманская 2,370 07 246 802 ОП МГ 008
460ул. Бассейная 0,830 07 246 802 ОП МГ 009
461ул. 3-я Восточная 0,390 07 246 802 ОП МГ 010
462ул. Советская 1,890 07 246 802 ОП МГ 011
463от ул. Таманская до МТФ №4 2,340 07 246 802 ОП МГ 012
464ул. Б. Хмельницкого 1,780 07 246 802 ОП МГ 013
465ул. Молодежная 0,265 07 246 802 ОП МГ 014
466ул. Романенко 1,890 07 246 802 ОП МГ 015
467от ул.Красных партизан до производ-

ственного участка №3 1,990 07 246 802 ОП МГ 016
468ул. Пушкина 0,720 07 246 802 ОП МГ 017
469ул. 8 Марта 0,810 07 246 802 ОП МГ 018
470ул. 1-я Северная 0,790 07 246 802 ОП МГ 019
471ул. 2-я Северная 0,230 07 246 802 ОП МГ 020
472ул. 1-я Форштадская 2,530 07 246 802 ОП МГ 021
473ул. 2-я Форштадская 1,510 07 246 802 ОП МГ 022
474ул. Больничная 0,570 07 246 802 ОП МГ 023
475ул. Горького 0,280 07 246 802 ОП МГ 024
476ул. Кирова 2,190 07 246 802 ОП МГ 025
477ул. Красных Партизан 2,150 07 246 802 ОП МГ 026
478ул. Лермонтова 0,910 07 246 802 ОП МГ 027
479ул. Подгорная 0,270 07 246 802 ОП МГ 028
480ул. Подлесная 0,960 07 246 802 ОП МГ 029
481ул. Тургенева 0,690 07 246 802 ОП МГ 030
482ул. Чкалова 1,620 07 246 802 ОП МГ 031
483ул. Базарная Площадь 0,180 07 246 802 ОП МГ 032
484ул. Выгонная 0,360 07 246 802 ОП МГ 033
485ул. 1-я Восточная 0,356 07 246 802 ОП МГ 034
486ул. 2-я Восточная 0,790 07 246 802 ОП МГ 035
487ул. Крупская 1,160 07 246 802 ОП МГ 036
488ул. Л.Толстого 0,460 07 246 802 ОП МГ 037
489ул. Матросова 0,910 07 246 802 ОП МГ 038
490ул. Побережная 0,884 07 246 802 ОП МГ 039
491ул. Петровская 0,630 07 246 802 ОП МГ 040
492ул. Чапаева 0,240 07 246 802 ОП МГ 041
493ул. Т.Шевченко 0,760 07 246 802 ОП МГ 042
494ул. Островского 0,230 07 246 802 ОП МГ 043
495ул. Российская 0,570 07 246 802 ОП МГ 044
496пер. Глухой 0,330 07 246 802 ОП МГ 045
497пер. от ул. Красных партизан 32 до ул. 

Красных партизан 31 0,340 07 246 802 ОП МГ 046
498пер. от ул. Красных партизан 57 до ул. 

Красных партизан 60 0,350 07 246 802 ОП МГ 047
499пер. от ул. Первомайская 72 до ул. Крас-

ных партизан 73 0,330 07 246 802 ОП МГ 048
500пер. от ул. Красных партизан 105 до ул. 

Первомайская 98 0,380 07 246 802 ОП МГ 049
501пер. от ул. Первомайская 98 до ул. Мая-

ковского 76 0,310 07 246 802 ОП МГ 050
502автодорога от ул. Маяковского 76 до ГТС в 

виде дамбы и водовыпуска 0,860 07 246 802 ОП МГ 051
503пер. от ул. Ленина 160 до ул. Маяковского 

86 0,240 07 246 802 ОП МГ 052
504автодорога от ул. 3-я Восточная№2 до 

кладбища 0,260 07 246 802 ОП МГ 053
505от ул. 3-я Восточная до стенда на выезде 

из села 0,610 07 246 802 ОП МГ 054
Итого: 57,406
с. Константиновское 

506ул. Таманская 2,000 07 246 813 ОП МГ 001
507ул. Ленина 9,700 07 246 813 ОП МГ 002
508ул. Герасимова 2,570 07 246 813 ОП МГ 003
509ул. Октябрьская 3,350 07 246 813 ОП МГ 004
510ул. Гагарина 4,490 07 246 813 ОП МГ 005
511ул. Сараева 5,180 07 246 813 ОП МГ 006
512ул. Калинина 3,620 07 246 813 ОП МГ 007
513ул. Ворошилова 1,120 07 246 813 ОП МГ 008
514ул. Ледовского 2,250 07 246 813 ОП МГ 009
515ул. Набережная 3,140 07 246 813 ОП МГ 010

Продолжение публикации постановления админи-
страции Петровского городского округа Ставро-
польского края № 326 от 06.03.2020г. в следующем 
номере газеты «Вестник Петровского городского 
округа»

http://www.gosuslugi.ru
http://www.gosuslugi.ru
http://www.proksk.ru
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слушаний с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся 
участниками публичных слушаний и постоянно проживающих на 
территории, в пределах которой проводятся публичные слушания, и 
предложения и замечания иных участников общественных обсуждений или 
публичных слушаний:
- одобрить представленный на обсуждение проект постановления 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства для земельного участка с кадастровым номером 
26:08:090309:41, по адресу: Ставропольский край, Петровский район, с. 
Гофицкое, ул. Ленина, 44».
Рекомендации организатора публичных слушаний: принять постановление 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства для земельного участка с кадастровым номером 
26:08:090309:41, по адресу: Ставропольский край, Петровский район, с. 
Гофицкое, ул. Ленина, 44», в редакции предложенной автором проекта.

Председатель комиссии                              ________________   А.И. Бабыкин

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

22 апреля 2020 г. г. Светлоград № 563

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства для земельного участка с кадастровым номером 26:08:090309:41, 
по адресу: Ставропольский край, Петровский район, с. Гофицкое, ул. Ле-
нина, 44

Рассмотрев заявление Малаховой Ольги Владимировны, Малахова Сер-
гея Александровича, Фроловой Екатерины Александровны, от имени и в 
интересах которой действует законный представитель Малахова Ольга 
Владимировна, Малаховой Валерии Сергеевны, от имени и в интересах 
которой действует законный представитель Малахова Ольга Владимировна 
от 19.12.2019 вх. № 10-3015, заключение общества с ограниченной ответ-
ственностью «Архпроектстрой» о возможности отклонения от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства, выписки из Единого государственного реестра 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним от 13.12.2019 № КУВИ-
108/2019-87645, от 19.12.2019 КУВИ-108/2019-100522, выписки из Единого 
государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект недвижимости, распоряжение главы 
Петровского городского округа Ставропольского края от 17 марта 2020 г.              
№ 13-р «О назначении публичных слушаний по проекту постановления 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объекта капитального строитель-
ства для земельного участка с кадастровым номером 26:08:090309:41, по 
адресу: Ставропольский край, Петровский район, с. Гофицкое, ул. Ленина, 
44», опубликование в газете «Вестник Петровского городского округа» от 
20 марта 2020 г. № 13 (152), протокол публичных слушаний от 01 апреля 
2020 г., заключение о результатах публичных слушаний от 01 апреля 2020 
г., и в соответствии со ст. 5.1, ст. 40 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, Правилами землепользования и застройки муниципаль-
ного образования село Гофицкое Петровского района Ставропольского 
края, утвержденными решением Совета депутатов муниципального обра-
зования село Гофицкое Петровского района Ставропольского края № 41 от 
30.10.2012 года (с изменениями) (зона Ж-1Б), администрация Петровского 
городского округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить Малаховой Ольге Владимировне, Малахову Сергею Алек-

сандровичу, Фроловой Екатерине Александровне, Малаховой Валерии Сер-
геевне разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции объекта капитального строительства для 
земельного участка из земель населенных пунктов площадью 2090 кв.м, с 
кадастровым номером 26:08:090309:41, по адресу: Ставропольский край, 
Петровский район, с. Гофицкое, ул. Ленина, 44, с видом разрешенного ис-
пользования: личное подсобное хозяйство (далее – земельный участок):
- уменьшение минимального отступа при реконструкции объекта капи-

тального строительства «Жилой дом» от границы с земельным участком из 
земель населенных пунктов площадью 2101 кв.м, с кадастровым номером 
26:08:090309:115, по адресу: Российская Федерация, Ставропольский край, 
Петровский район, с. Гофицкое, ул. Ленина, 46, с 3 метров до 0 метров. 
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Петровского 

городского округа» и разместить на официальном сайте администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Петровского
городского округа 
Ставропольского края
А.А.Захарченко

ЗАКЛЮЧЕНИЕ О РЕЗУЛЬТАТАХ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ

г. Светлоград                                                                    «30» марта 2020 года

по проекту постановления администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края «О предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства для земельного участка с кадастровым 
номером 26:08:060407:41, по адресу: Ставропольский край, Петровский 
район, с. Донская Балка, ул. Октябрьская, дом 35»

Организатор публичных слушаний: администрация Петровского 
городского округа Ставропольского края.
Публичные слушания назначены: распоряжение главы Петровского 

городского округа Ставропольского края от 17 марта 2020 г. № 12-р «О 
назначении публичных слушаний по проекту постановления администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края «О предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства для 
земельного участка с кадастровым номером 26:08:060407:41, по адресу: 
Ставропольский край, Петровский район, с. Донская Балка, ул. Октябрьская, 
дом 35».
Количество участников публичных слушаний: 4 члена комиссии.
Реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которого 

подготовлено заключение о результатах публичных слушаний: протокол                     
от 30.03.2020.
Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных 

слушаний с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся 
участниками публичных слушаний и постоянно проживающих на 
территории, в пределах которой проводятся публичные слушания, и 
предложения и замечания иных участников общественных обсуждений или 
публичных слушаний:
- одобрить представленный на обсуждение проект постановления 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства для земельного участка с кадастровым номером 
26:08:060407:41, по адресу: Ставропольский край, Петровский район,                    
с. Донская Балка, ул. Октябрьская, дом 35»
Рекомендации организатора публичных слушаний: принять постановление 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства для земельного участка с кадастровым номером 
26:08:060407:41, по адресу: Ставропольский край, Петровский район,                    
с. Донская Балка, ул. Октябрьская, дом 35», в редакции предложенной ав-
тором проекта.

Председатель комиссии                              ________________   А.И. Бабыкин

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

22 апреля 2020 г. г. Светлоград № 556

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства для земельного участка с кадастровым номером 26:08:060407:41, 
по адресу: Ставропольский край, Петровский район,                    с. Донская 
Балка, ул. Октябрьская, дом 35

Рассмотрев заявление Моисеенко Виктора Васильевича от 16.12.2019 вх. 
№ 10-2966, заключение общества с ограниченной ответственностью «Архи-
тектура и Градостроительство» о допустимости отклонения от предельных 
параметров разрешенного строительства объекта капитального строитель-
ства, выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним от 18.02.2020 № КУВИ-102/2020-97508, выписку 
из Единого государственного реестра недвижимости об основных харак-
теристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, рас-
поряжение главы Петровского городского округа Ставропольского края от 
17 марта 2020 г. № 12-р «О назначении публичных слушаний по проекту 
постановления администрации Петровского городского округа Ставрополь-
ского края «О предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства для земельного участка с кадастровым номером 
26:08:060407:41, по адресу: Ставропольский край, Петровский район, с. 
Донская Балка, ул. Октябрьская, дом 35», опубликование в газете «Вест-
ник Петровского городского округа» от 20 марта 2020 г. № 13 (152), про-
токол публичных слушаний от 30 марта 2020 г., заключение о результатах 
публичных слушаний от 30 марта 2020 г., и в соответствии со ст. 5.1, ст. 
40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами земле-
пользования и застройки муниципального образования Дон - Балковского 
сельсовета Петровского района Ставропольского края, утвержденными ре-
шением Совета депутатов муниципального образования Дон - Балковского 
сельсовета Петровского района Ставропольского края от 24.12.2012 № 38 (с 
изменениями) (зона Ж-1Б), администрация Петровского городского округа 
Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить Моисеенко Виктору Васильевичу разрешение на от-

клонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства для земельного участка из 

189ул. Пограничная 0,800 07 246 501 ОП МГ 180
190ул. Подгорная 1,940 07 246 501 ОП МГ 181
191ул. Полевая 1,700 07 246 501 ОП МГ 182
192ул. Почтовая 1,350 07 246 501 ОП МГ 183
193ул. Правды 2,600 07 246 501 ОП МГ 184
194туп. Приветливый 0,300 07 246 501 ОП МГ 185
195ул. Привокзальная 3,950 07 246 501 ОП МГ 186
196туп. Привольный 0,200 07 246 501 ОП МГ 187
197ул. Пролетарская 0,600 07 246 501 ОП МГ 188
198ул. Промежуточная 0,800 07 246 501 ОП МГ 189
199ул. Прохладная 0,980 07 246 501 ОП МГ 190
200ул. Пушкина 2,700 07 246 501 ОП МГ 191
201пер. Пушкина 0,420 07 246 501 ОП МГ 192
202ул. Речная 1,000 07 246 501 ОП МГ 193
203пер. Речной 0,320 07 246 501 ОП МГ 194
204ул. Родниковая 0,780 07 246 501 ОП МГ 195
205ул. Родничанская 1,150 07 246 501 ОП МГ 196
206ул. Ромашковая 0,800 07 246 501 ОП МГ 197
207ул. Российская 1,100 07 246 501 ОП МГ 198
208ул. Рябиновая 0,700 07 246 501 ОП МГ 199
209ул. Садовая 5,950 07 246 501 ОП МГ 200
210пер. Садовый 0,870 07 246 501 ОП МГ 201
211ул. Сараева 0,800 07 246 501 ОП МГ 202
212ул. Светлая 0,970 07 246 501 ОП МГ 203
213ул. Светлоградская 0,700 07 246 501 ОП МГ 204
214ул. Севастопальская 0,600 07 246 501 ОП МГ 205
215ул. Северная 0,880 07 246 501 ОП МГ 206
216ул. Сельскохозяйственная 0,650 07 246 501 ОП МГ 207
217ул. Сиреневая 0,650 07 246 501 ОП МГ 208
218пер. Советский 0,700 07 246 501 ОП МГ 209
219ул. Солнечная 0,800 07 246 501 ОП МГ 210
220ул. Соловьиная 0,800 07 246 501 ОП МГ 211
221пер. Солнечный 0,300 07 246 501 ОП МГ 212
222ул. Сосновая 0,700 07 246 501 ОП МГ 213
223ул. Социалистическая 0,920 07 246 501 ОП МГ 214
224ул. Спортивная 0,900 07 246 501 ОП МГ 215
225ул. Ставропольская 0,600 07 246 501 ОП МГ 216
226ул. Степная 1,050 07 246 501 ОП МГ 217
227ул. Строительная 0,990 07 246 501 ОП МГ 218
228пер. Театральный 0,100 07 246 501 ОП МГ 219
229ул. Театральная 0,300 07 246 501 ОП МГ 220
230ул. Текстильщиков 0,250 07 246 501 ОП МГ 221
231ул. Техническая 1,200 07 246 501 ОП МГ 222
232ул. Телеграфная 1,790 07 246 501 ОП МГ 223
233ул. Тенистая 0,870 07 246 501 ОП МГ 224
234ул. Торговая 1,280 07 246 501 ОП МГ 225
235ул. Транспортная 1,970 07 246 501 ОП МГ 226
236ул. Трудовая 1,000 07 246 501 ОП МГ 227
237ул. Тургенева 1,150 07 246 501 ОП МГ 228
238ул. Тутиновая 2,400 07 246 501 ОП МГ 229
239пер. Тутиновый 0,300 07 246 501 ОП МГ 230
240пер. Украинский 0,800 07 246 501 ОП МГ 231
241ул. Упорная 1,260 07 246 501 ОП МГ 232
242ул. Уральская 1,300 07 246 501 ОП МГ 233
243ул. Урожайная 0,640 07 246 501 ОП МГ 234
244ул. Фабричная 0,800 07 246 501 ОП МГ 235
245проезд Фабричный 0,500 07 246 501 ОП МГ 236
246туп. Фабричный 0,300 07 246 501 ОП МГ 237
247ул. Фестивальная 1,160 07 246 501 ОП МГ 238
248пер. Фестивальный 0,280 07 246 501 ОП МГ 239
249ул. Цветочная 0,620 07 246 501 ОП МГ 240
250ул. Целинная 0,660 07 246 501 ОП МГ 241
251ул. Центральная 0,600 07 246 501 ОП МГ 242
252ул. Чапаева 1,260 07 246 501 ОП МГ 243
253пер. Чехова 0,400 07 246 501 ОП МГ 244
254ул. Чкалова 1,400 07 246 501 ОП МГ 245
255ул. Шевченко 1,500 07 246 501 ОП МГ 246
256ул. Шоссейная 3,000 07 246 501 ОП МГ 247
257ул. Школьная 1,580 07 246 501 ОП МГ 248
258ул. Энергогородок 0,700 07 246 501 ОП МГ 249
259ул. Юбилейная 1,320 07 246 501 ОП МГ 250
260ул. Южная 0,600 07 246 501 ОП МГ 251
261ул. Яблоневая 0,700 07 246 501 ОП МГ 252
262ул. Ягодная 0,900 07 246 501 ОП МГ 253
263ул. Ясеневая 0,600 07 246 501 ОП МГ 254
264ул. Ярмарочная 0,980 07 246 501 ОП МГ 255
265микрорайон Промзона 4,529 07 246 501 ОП МГ 256

Итого: 278,395
х. Соленое Озеро

266ул. Виноградная 0,860 07 246 501 ОП МГ 257
267ул. Заозерная 3,300 07 246 501 ОП МГ 258
268ул. Курортная 3,540 07 246 501 ОП МГ 259
269ул. Первомайская 1,200 07 246 501 ОП МГ 260

Итого: 8,900
х. Носачев

270ул. Урожайная 2,000 07 246 501 ОП МГ 261
271ул. Луговая 2,500 07 246 501 ОП МГ 262

Итого: 4,500
п. Рогатая Балка 

272ул. Первомайская 4,690 07 246 819 ОП МГ 001
273ул. Заречная 1,250 07 246 819 ОП МГ 002
274ул. Красная 1,390 07 246 819 ОП МГ 003
275ул. 2-я Подгорная 1,100 07 246 819 ОП МГ 004
276ул. Подлесная 0,680 07 246 819 ОП МГ 005
277пер. Школьный 0,600 07 246 819 ОП МГ 006
278ул. Садовая 0,880 07 246 819 ОП МГ 007
279ул. Квартальная 0,710 07 246 819 ОП МГ 008
280ул. Весенняя 0,700 07 246 819 ОП МГ 009
281ул. Привокзальная 0,880 07 246 819 ОП МГ 010
282ул. Стадионная 0,880 07 246 819 ОП МГ 011
283ул. 1-я Подгорная 0,600 07 246 819 ОП МГ 012
284от ул. Молодёжная до поворота на п. Пше-

ничный 1,650 07 246 819 ОП МГ 013
285ул. 35 км 0,300 07 246 819 ОП МГ 014
286ул. 2-я Восточная 0,900 07 246 819 ОП МГ 015
287ул. 1-я Восточная 0,400 07 246 819 ОП МГ 016
288ул. Степная 0,150 07 246 819 ОП МГ 017
289ул. Набережная 0,100 07 246 819 ОП МГ 018
290ул. Молодежная 1,110 07 246 819 ОП МГ 019

Итого: 18,970
п. Пшеничный

291ул. Пролетарская 2,500 07 246 819 ОП МГ 020
292ул. Верхняя 1,800 07 246 819 ОП МГ 021
293ул. Южная 0,800 07 246 819 ОП МГ 022
294ул. Зеленая 1,500 07 246 819 ОП МГ 023

Итого: 6,600
п. Горный

295ул. Степная 0,800 07 246 819 ОП МГ 024
296ул. Мира 1,200 07 246 819 ОП МГ 025
297ул. Красная 2,000 07 246 819 ОП МГ 026
298ул. Заречная 0,500 07 246 819 ОП МГ 027
299ул. Школьная 1,200 07 246 819 ОП МГ 028

Итого: 5,700
с. Высоцкое 

300ул. Советская 0,870 07 246 804 ОП МГ 001
301ул. Октябрьская 1,030 07 246 804 ОП МГ 002
302ул. Кавалерийская 0,590 07 246 804 ОП МГ 003
303ул. Нагорная 1,380 07 246 804 ОП МГ 004
304пер. Нагорный 0,450 07 246 804 ОП МГ 005

305пер. Крутой 0,100 07 246 804 ОП МГ 006
306ул. Подлесная 0,480 07 246 804 ОП МГ 007
307ул. Шоссейная 0,490 07 246 804 ОП МГ 008
308пер. Шоссейный 0,100 07 246 804 ОП МГ 009
309пер. Советский 0,220 07 246 804 ОП МГ 010
310ул. Аптечная 0,570 07 246 804 ОП МГ 011
311ул. Почтовая 0,690 07 246 804 ОП МГ 012
312ул. Голощапова 0,780 07 246 804 ОП МГ 013
313ул. Головина 0,310 07 246 804 ОП МГ 014
314ул. Первомайская 0,780 07 246 804 ОП МГ 015
315пер. Первомайский 0,390 07 246 804 ОП МГ 016
316ул. Библиотечная 0,590 07 246 804 ОП МГ 017
317пер. Малый 0,180 07 246 804 ОП МГ 018
318ул. Подгорная 1,280 07 246 804 ОП МГ 019
319ул. Заречная 0,470 07 246 804 ОП МГ 020
320ул. Таманская 0,380 07 246 804 ОП МГ 021
321ул. Магистральная 0,510 07 246 804 ОП МГ 022
322ул. Школьная 0,620 07 246 804 ОП МГ 023
323пер. Школьный 0,510 07 246 804 ОП МГ 024
324ул. Набережная 0,420 07 246 804 ОП МГ 025
325ул. Мира 0,480 07 246 804 ОП МГ 026
326ул. Кирова 0,570 07 246 804 ОП МГ 027
327ул. Садовая 0,520 07 246 804 ОП МГ 028
328пер. Садовый 0,270 07 246 804 ОП МГ 029
329ул. Песчаная 0,880 07 246 804 ОП МГ 030
330ул. Молодежная 0,990 07 246 804 ОП МГ 031
331пер. Мостовой 0,150 07 246 804 ОП МГ 032
332ул. Западная 0,690 07 246 804 ОП МГ 033
333ул. Вишневая 0,350 07 246 804 ОП МГ 034
334ул. Бассейная 0,540 07 246 804 ОП МГ 035
335ул. Центральная 0,410 07 246 804 ОП МГ 036
336ул. Буйволинская 0,500 07 246 804 ОП МГ 037

Автодорога подъезд к х. Казинка 2,750 07 246 804 ОП МГ 038
Итого: 23,290
с. Ореховка 

337ул. Октябрьская 0,990 07 246 804 ОП МГ 039
338ул. Мазницина 0,690 07 246 804 ОП МГ 040
339ул. Толстого 1,860 07 246 804 ОП МГ 041
340ул. Нагорная 0,880 07 246 804 ОП МГ 042
341ул. Южная 0,760 07 246 804 ОП МГ 043
342ул. Садовая 0,590 07 246 804 ОП МГ 044
343ул. Ленина 2,362 07 246 804 ОП МГ 045
344пер. Красный 0,360 07 246 804 ОП МГ 046
345ул. Красная 2,010 07 246 804 ОП МГ 047
346ул. Мостовая 0,480 07 246 804 ОП МГ 048

Итого: 10,982
п. Сухая Буйвола 

347ул. Красная 4,000 07 246 822 ОП МГ 001
348ул. Кузнечная 2,000 07 246 822 ОП МГ 002
349ул. Советская 3,000 07 246 822 ОП МГ 003
350ул. Садовая 2,829 07 246 822 ОП МГ 004
351ул. Школьная 3,500 07 246 822 ОП МГ 005
352ул. Первомайская 1,270 07 246 822 ОП МГ 006
353ул. Подлесная 4,550 07 246 822 ОП МГ 007
354ул. Ключевая 1,200 07 246 822 ОП МГ 008
355ул. Выездная 1,200 07 246 822 ОП МГ 009
356ул. Гузеева 0,560 07 246 822 ОП МГ 010
357ул. Гражданская 0,420 07 246 822 ОП МГ 011
358ул. Застроечная 0,600 07 246 822 ОП МГ 012
359ул. Зеленая 1,000 07 246 822 ОП МГ 013
360ул. Красноармейская 2,800 07 246 822 ОП МГ 014
361ул. Песчаная 1,500 07 246 822 ОП МГ 015
362ул. Подгорная 2,200 07 246 822 ОП МГ 016
363ул. Рассыпная 2,500 07 246 822 ОП МГ 017
364ул. Юбилейная 0,300 07 246 822 ОП МГ 018
365съезд ул. Школьная на кладбище 0,500 07 246 822 ОП МГ 019

Итого: 35,929
с. Гофицкое 

366ул. Гражданская 2,716 07 246 807 ОП МГ 001
367ул. Школьная 0,756 07 246 807 ОП МГ 002
368ул. Набережная 1,180 07 246 807 ОП МГ 003
369ул. Базарная 1,614 07 246 807 ОП МГ 004
370ул. Советская 1,591 07 246 807 ОП МГ 005
371ул. Красная 2,002 07 246 807 ОП МГ 006
372ул. Ленина 4,955 07 246 807 ОП МГ 007
373ул. Новая 1,105 07 246 807 ОП МГ 008
374ул. Гноевого 0,451 07 246 807 ОП МГ 009
375ул. Строителей 0,170 07 246 807 ОП МГ 010
376ул. Мелиораторов 0,254 07 246 807 ОП МГ 011
377ул. Веселая 0,488 07 246 807 ОП МГ 012
378ул. Ореховая 0,204 07 246 807 ОП МГ 013
379ул. Степная 1,244 07 246 807 ОП МГ 014
380ул. Молодежная 0,500 07 246 807 ОП МГ 015
381ул. Анисимова 0,800 07 246 807 ОП МГ 016
382ул. Буйволинская 3,000 07 246 807 ОП МГ 017
383ул. Колхозная 2,500 07 246 807 ОП МГ 018
384ул. Садовая 2,500 07 246 807 ОП МГ 019
385ул. Подгорная 1,500 07 246 807 ОП МГ 020
386ул. Заречная 1,700 07 246 807 ОП МГ 021
387ул. Луговая 1,200 07 246 807 ОП МГ 022

Итого: 32,430
с. Донская Балка 

388дорога МТФ №3 объездная 1,910 07 246 810 ОП МГ 001
389ул. Октябрьская 1,630 07 246 810 ОП МГ 002
390ул. Советская 1,870 07 246 810 ОП МГ 003
391подъезд к кладбищу 0,150 07 246 810 ОП МГ 004
392ул. 8 Марта 0,280 07 246 810 ОП МГ 005
393ул. Молодежная 0,410 07 246 810 ОП МГ 006
394ул. Садовая 0,718 07 246 810 ОП МГ 007
395ул. Третьякова 0,360 07 246 810 ОП МГ 008
396ул. Первомайская 0,430 07 246 810 ОП МГ 009
397ул. Партизанская 0,510 07 246 810 ОП МГ 010
398пер. Заречный 0,510 07 246 810 ОП МГ 011
399ул. Подлесная 0,440 07 246 810 ОП МГ 012
400ул. Подгорная 1,012 07 246 810 ОП МГ 013
401ул. Савчука 0,910 07 246 810 ОП МГ 014
402ул. Комсомольская 1,510 07 246 810 ОП МГ 015
403пер. Зеленый 0,210 07 246 810 ОП МГ 016
404пер. Больничный 0,170 07 246 810 ОП МГ 017
405пер. Почтовый 0,120 07 246 810 ОП МГ 018
406пер. Колхозный 0,140 07 246 810 ОП МГ 019
407пер. Школьный 0,220 07 246 810 ОП МГ 020
408пл. Стадиона 0,310 07 246 810 ОП МГ 021
409ул. 50 лет Победы 0,350 07 246 810 ОП МГ 022

Итого: 14,170
с. Просянка 

410ул. 40 лет Победы 0,769 07 246 818 ОП МГ 001
411ул. Мира 0,800 07 246 818 ОП МГ 002
412ул. Садовая 1,000 07 246 818 ОП МГ 003
413ул. Молодежная 0,253 07 246 818 ОП МГ 004
414ул. Заречная 0,640 07 246 818 ОП МГ 005
415ул. Подгорная 0,852 07 246 818 ОП МГ 006
416ул. Мостовой 0,620 07 246 818 ОП МГ 007
417ул. Комсомольская 1,300 07 246 818 ОП МГ 008
418ул. Набережная 0,800 07 246 818 ОП МГ 009
419ул. Речная 0,425 07 246 818 ОП МГ 010
420ул. Черемушки 0,400 07 246 818 ОП МГ 011
421ул. Октябрьская 0,400 07 246 818 ОП МГ 012
422ул. Мира-ул. Садовая 1,541 07 246 818 ОП МГ 013
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земель населенных пунктов площадью 807 кв.м, с кадастровым номером 
26:08:060407:41, по адресу: Ставропольский край, Петровский район,                     
с. Донская Балка, ул. Октябрьская, дом 35, с видом разрешенного использо-
вания: личное подсобное хозяйство (далее – земельный участок):
- уменьшение минимального отступа при размещении объекта капи-

тального строительства «Жилой дом» от границы с земельным участком 
из земель населенных пунктов площадью 600 кв.м, с кадастровым номе-
ром 26:08:060407:8, по адресу: Ставропольский край, Петровский район,                      
с. Донская Балка, ул. Октябрьская, 33, с 3 метров до 0 метров. 
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Петровского 

городского округа» и разместить на официальном сайте администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Петровского
городского округа 
Ставропольского края
А.А.Захарченко

ЗАКЛЮЧЕНИЕ О РЕЗУЛЬТАТАХ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ

г. Светлоград                                                                    «30» марта 2020 года

по проекту постановления администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края «О предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства  для земельного участка с кадастровым 
номером 26:08:040530:91, по адресу: Ставропольский край, Петровский 
район, г. Светлоград, ул. Красногвардейская, дом 6»

Организатор публичных слушаний: администрация Петровского 
городского округа Ставропольского края.
Публичные слушания назначены: распоряжением главы Петровского 

городского округа Ставропольского края от 17 марта 2020 № 14-р «О 
назначении публичных слушаний по проекту постановления администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края «О предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства  
для земельного участка с кадастровым номером 26:08:040530:91, по 
адресу: Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, ул. 
Красногвардейская, дом 6».
Количество участников публичных слушаний: 4 члена комиссии.
Реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которого 

подготовлено заключение о результатах публичных слушаний: протокол                     
от 30.03.2020.
Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных 

слушаний с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся 
участниками публичных слушаний и постоянно проживающих на 
территории, в пределах которой проводятся публичные слушания, и 
предложения и замечания иных участников общественных обсуждений или 
публичных слушаний:
- одобрить представленный на обсуждение проект постановления 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства  для земельного участка с кадастровым номером 
26:08:040530:91, по адресу: Ставропольский край, Петровский район, г. 
Светлоград, ул. Красногвардейская, дом 6».
Рекомендации организатора публичных слушаний: принять постановление 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства  для земельного участка с кадастровым номером 
26:08:040530:91, по адресу: Ставропольский край, Петровский район, г. 
Светлоград, ул. Красногвардейская, дом 6», в редакции предложенной ав-
тором проекта.

Председатель комиссии                              ________________   А.И. Бабыкин

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

22 апреля 2020 г. г. Светлоград № 559

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства  для земельного участка с кадастровым номером 26:08:040530:91, 
по адресу: Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, ул. 
Красногвардейская, дом 6

Рассмотрев заявление Слюсарева Виктора Алексеевича от 19.12.2019 вх. 
№ 10-3016, заключение общества с ограниченной ответственностью «Арх-
проектстрой» о возможности изменения размещения и изменения использо-
вания параметра объекта недвижимости, выписки из Единого государствен-
ного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним от 18.02.2020 
№ КУВИ-102/2020-97529, № КУВИ-102/2020-97528, выписку из Единого 
государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на объект недвижимости, распоряжение гла-
вы Петровского городского округа Ставропольского края от 17 марта 2020 
г. № 14-р «О назначении публичных слушаний по проекту постановления 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства, реконструкции объекта капитального строитель-
ства  для земельного участка с кадастровым номером 26:08:040530:91, по 
адресу: Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, ул. Крас-
ногвардейская, дом 6», опубликование в газете «Вестник Петровского го-
родского округа» от 20 марта 2020 г. № 13 (152), протокол публичных слу-
шаний от 30 марта 2020 г., заключение о результатах публичных слушаний 
от 30 марта 2020 г., и в соответствии со ст. 5.1, ст. 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки 
муниципального образования город Светлоград Петровского района Став-
ропольского края, утвержденными решением Светлоградского городского 
Совета от 12.02.2014 № 10 (с изменениями) (зона Ж-1), администрация Пе-
тровского городского округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить Слюсареву Виктору Алексеевичу разрешение на откло-

нение от следующих предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства для земельного участка 
из земель населенных пунктов площадью 572 кв.м с кадастровым номером 
26:08:040530:91, по адресу: Ставропольский край, Петровский район, г. 
Светлоград, ул. Красногвардейская, дом 6, с видом разрешенного исполь-
зования: индивидуальное жилищное строительство (далее – земельный 
участок):
- увеличение максимального процента застройки для земельного участка 

с 20% до 24,8%;
- уменьшение минимального отступа при реконструкции объекта капиталь-

ного строительства «Жилой дом» от земельного участка из земель населен-
ных пунктов площадью 880 кв.м, с кадастровым номером 26:08:040530:32, 
по адресу: Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, ул. 
Красногвардейская, дом 4, с 3,0 метров до 0,3 метров.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Петровского 

городского округа» и разместить на официальном сайте администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Петровского
городского округа 
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

23 апреля 2020 г. г. Светлоград № 572

О внесении изменений в постановление администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 09 февраля 2018 года № 139 
«Об определении видов обязательных работ и объектов, на которых они 
отбываются, а также мест отбывания осужденными исправительных работ 
на территории Петровского городского округа Ставропольского края» (с из-
менениями)

Рассмотрев протокол совместного заседания комиссии по профилактике 
правонарушений на территории Петровского городского округа 
Ставропольского края и межведомственной рабочей группы по выработке 
комплексных мер и решению проблемных вопросов в сфере социальной 
адаптации лиц, освободившихся из мест лишения свободы от 27 
февраля 2020 года № 1, и на основании статей 49, 50 Уголовного кодекса 
Российской Федерации, статей 25, 39 Уголовно-исполнительного кодекса 
Российской Федерации, в целях реализации мер по исполнению наказания 
в виде исправительных и обязательных работ администрация Петровского 
городского округа Ставропольского края 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Перечень мест отбывания осужденными исправительных 

работ, утвержденный постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 09 февраля 2018 года № 139 
«Об определении видов обязательных работ и объектов, на которых они 
отбываются, а также мест отбывания осужденными  исправительных работ 
на территории Петровского городского округа Ставропольского края» (с 
изменениями), следующие изменения:
1.1. Дополнить строками 44-53 следующего содержания:

«
№ 
п/п Наименование Адрес 

Кол – во 
рабочих 

мест
44 ООО «Корона 

Ставрополья» г. Светлоград, ул. Тенистая, д. 18 1
45 ООО «Петровские Нивы» г. Светлоград, пр. 

Плодосовхозный, д. 2 1
46 ООО «ДСК» ГРАС –Свет-

лоград»
г. Светлоград, ул.1- я Промыш-
ленная, д.26А 1

47 ОАО 
«Светлоградагромаш»

г. Светлоград, ул. Калинина, д. 
103 1

48 ООО «Эко – Сити» г. Светлоград, ул. Калинина, д. 22 1
49 ООО ДПМК г. Светлоград, пр. 1-й Промыш-

ленный, д.10Б 1
50 ООО «НД - техник» г. Светлоград, ул. Привокзальная, 

д. 18 1

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Перечень автомобильных дорог общего пользо-

вания местного значения Петровского городского округа Ставропольского 
края.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Петровского 
городского округа 
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Утвержден
постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 06 

марта 2020 г. № 326
ПЕРЕЧЕНЬ

автомобильных дорог общего пользования местного значения Петровско-
го городского округа Ставропольского края

№ 
п/п Наименование автомобильной дороги

Про-
тя-

жен-
ность, 

км

Идентификационный 
номер автомобильной 

дороги

1 Светлоград - Просянка 25,300 07 246 ОП МГ 001

2 Гофицкое - Спицевка 16,900 07 246 ОП МГ 002

3 Прикалаусский - Шангала - Мартыновка 27,000 07 246 ОП МГ 003

4
Подъезд к поселку Горный от автомобиль-
ной дороги Светлоград - Летняя Ставка - 
Кучерла

5,700 07 246 ОП МГ 004

5
Подъезд к поселку Пшеничный от авто-
мобильной дороги Светлоград - Рогатая 
балка

8,200 07 246 ОП МГ 005

6
Подъезд к поселку Цветочный от авто-
мобильной дороги Астрахань - Элиста - 
Ставрополь

3,200 07 246 ОП МГ 006

7
Подъезд к поселку Рогатая Балка от авто-
мобильной дороги Светлоград - Благодар-
ный - Буденновск

8,800 07 246 ОП МГ 007

8 Константиновское - Кугуты 9,000 07 246 ОП МГ 008

9
Подъезд к селу Донская Балка от автомо-
бильной дороги Светлоград - Благодар-
ный - Буденновск

7,200 07 246 ОП МГ 009
Итого: 111,300
г. Светлоград 

10 Автомобильная дорога «Объезд города 
Светлограда» 4,000 07 246 501 ОП МГ 001

11 Автомобильная дорога «Светлоград - Бла-
годарный – Буденновск» 9,500 07 246 501 ОП МГ 002

12 Автомобильная дорога «Светлоград - Ни-
колина Балка» 3,100 07 246 501 ОП МГ 003

13
Автомобильная дорога «Примыкание к 
автомобильной дороге «Невинномысск - 
Астрахань - х.Носачев»

3,000 07 246 501 ОП МГ 004

14 Автомобильная дорога «Светлоград - 
Просянка» 4,700 07 246 501 ОП МГ 005

15 1-й пер. Калаусский 0,300 07 246 501 ОП МГ 006
16 1-й пер. Калинина 0,400 07 246 501 ОП МГ 007
17 1-й туп. Кисличанский 2,000 07 246 501 ОП МГ 008
18 1-й пер. Кольцевой 1,100 07 246 501 ОП МГ 009
19 1-й пер. Коминтерна 0,540 07 246 501 ОП МГ 010
20 1-й пер. Крайний 0,200 07 246 501 ОП МГ 011
21 1-й туп. Николаенко 0,300 07 246 501 ОП МГ 012
22 1-й пер. Парковый 0,200 07 246 501 ОП МГ 013
23 1-й пер. Тутиновый 0,500 07 246 501 ОП МГ 014
24 1-я ул. Парковая 0,640 07 246 501 ОП МГ 015
25 1-я ул. Промышленная 1,800 07 246 501 ОП МГ 016
26 1-й проезд Промышленный 1,300 07 246 501 ОП МГ 017
27 1-я ул. Яблоневая 0,300 07 246 501 ОП МГ 018
28 1-я ул. Фабричная 0,900 07 246 501 ОП МГ 019
29 2-я ул. Промышленная 0,400 07 246 501 ОП МГ 020
30 2-й проезд Промышленный 0,950 07 246 501 ОП МГ 021
31 2-я ул. Яблоневая 0,600 07 246 501 ОП МГ 022
32 2-й пер. Калаусский 0,320 07 246 501 ОП МГ 023
33 2-й пер. Калинина 0,350 07 246 501 ОП МГ 024
34 2-й пер. Каштановый 0,450 07 246 501 ОП МГ 025
35 2-й туп. Кисличанский 1,870 07 246 501 ОП МГ 026
36 2-й пер. Коминтерна 0,500 07 246 501 ОП МГ 027
37 2-й пер. Крайний 0,670 07 246 501 ОП МГ 028
38 2-й туп. Николаенко 0,390 07 246 501 ОП МГ 029
39 2-й пер. Тутиновый 0,800 07 246 501 ОП МГ 030
40 2-я ул. Парковая 0,750 07 246 501 ОП МГ 031
41 3-й пер. Калаусский 0,300 07 246 501 ОП МГ 032
42 3-й пер. Калинина 1,220 07 246 501 ОП МГ 033
43 3-й туп. Кисличанский 1,400 07 246 501 ОП МГ 034
44 3-й проезд Промышленный 1,160 07 246 501 ОП МГ 035
45 3-й пер. Тутиновый 0,450 07 246 501 ОП МГ 036
46 4-й туп. Кисличанский 1,300 07 246 501 ОП МГ 037
47 пл. 50 лет Октября 0,450 07 246 501 ОП МГ 038
48 ул. 60 лет Октября 0,890 07 246 501 ОП МГ 039
49 ул. 8 Марта 0,650 07 246 501 ОП МГ 040
50 ул. 9-е Января 0,450 07 246 501 ОП МГ 041
51 ул. Абрикосовая 0,450 07 246 501 ОП МГ 042
52 ул. Авиационная 0,600 07 246 501 ОП МГ 043
53 ул. Бархатная 0,680 07 246 501 ОП МГ 044
54 ул. Бассейная 1,800 07 246 501 ОП МГ 045
55 ул. Белорусская 0,900 07 246 501 ОП МГ 046
56 ул. Береговая 1,200 07 246 501 ОП МГ 047
57 ул. Березовая 1,300 07 246 501 ОП МГ 048
58 ул. Благодатная 1,080 07 246 501 ОП МГ 049

59 ул. Больничная 0,370 07 246 501 ОП МГ 050
60 ул. Ботаническая 0,820 07 246 501 ОП МГ 051
61 ул. Бригадная 0,500 07 246 501 ОП МГ 052
62 ул. Брусничная 0,620 07 246 501 ОП МГ 053
63 ул. Васильковая 1,500 07 246 501 ОП МГ 054
64 ул. Вершинная 0,400 07 246 501 ОП МГ 055
65 пер. Весенний 0,280 07 246 501 ОП МГ 056
66 ул. Виноградная 1,100 07 246 501 ОП МГ 057
67 ул. Вишневая 2,700 07 246 501 ОП МГ 058
68 пер. Вишневый 0,760 07 246 501 ОП МГ 059
69 ул. Восточная 0,700 07 246 501 ОП МГ 060
70 ул. Встречная 0,600 07 246 501 ОП МГ 061
71 ул. Высотная 0,430 07 246 501 ОП МГ 062
72 пл. Выставочная 0,446 07 246 501 ОП МГ 063
73 ул. Гагарина 1,300 07 246 501 ОП МГ 064
74 ул. Гора Куцай 1,900 07 246 501 ОП МГ 065
75 ул. Горная 1,900 07 246 501 ОП МГ 066
76 ул. Городская 0,580 07 246 501 ОП МГ 067
77 ул. Горького 0,760 07 246 501 ОП МГ 068
78 ул. Гражданская 0,400 07 246 501 ОП МГ 069
79 ул. Громова 1,600 07 246 501 ОП МГ 070
80 пер. Громова 0,530 07 246 501 ОП МГ 071
81 ул. Грушовая 0,650 07 246 501 ОП МГ 072
82 ул. Дачная 0,500 07 246 501 ОП МГ 073
83 ул. Должанская 1,300 07 246 501 ОП МГ 074
84 ул. Долинная 1,250 07 246 501 ОП МГ 075
85 ул. Домбайская 0,550 07 246 501 ОП МГ 076
86 ул. Дорожная 1,790 07 246 501 ОП МГ 077
87 ул. Дружбы 1,100 07 246 501 ОП МГ 078
88 ул. Железнодорожная 0,860 07 246 501 ОП МГ 079
89 ул. Заветная 0,620 07 246 501 ОП МГ 080
90 ул. Заводская 0,770 07 246 501 ОП МГ 081
91 ул. Заречная 1,260 07 246 501 ОП МГ 082
92 пер. Заречный 0,400 07 246 501 ОП МГ 083
93 ул. Зародничанская 2,150 07 246 501 ОП МГ 084
94 ул. Звездная 0,600 07 246 501 ОП МГ 085
95 ул. Зеленая 1,100 07 246 501 ОП МГ 086
96 ул. Зеркальная 0,900 07 246 501 ОП МГ 087
97 ул. Зоотехническая 0,900 07 246 501 ОП МГ 088
98 ул. Ипатовская 0,540 07 246 501 ОП МГ 089
99 ул. Кавказская 0,980 07 246 501 ОП МГ 090
100ул. Калаусская 1,590 07 246 501 ОП МГ 091
101пер. Калаусский 0,900 07 246 501 ОП МГ 092
102туп. Калаусский 0,900 07 246 501 ОП МГ 093
103ул. Калинина 5,190 07 246 501 ОП МГ 094
104ул. Карьерная 0,900 07 246 501 ОП МГ 095
105ул. Каштановая 0,800 07 246 501 ОП МГ 096
106пер. Каштановый 0,760 07 246 501 ОП МГ 097
107ул. Квартальная 0,560 07 246 501 ОП МГ 098
108ул. Киевская 1,560 07 246 501 ОП МГ 099
109ул. Кирова 1,530 07 246 501 ОП МГ 100
110ул. Кисличанская 3,760 07 246 501 ОП МГ 101
111пер. Кисличанский 0,600 07 246 501 ОП МГ 102
112ул. Кленовая 0,660 07 246 501 ОП МГ 103
113ул. Ключевая 1,380 07 246 501 ОП МГ 104
114пер. Ключевой 0,240 07 246 501 ОП МГ 105
115ул. Коллективная 0,750 07 246 501 ОП МГ 106
116ул. Колхозная 0,620 07 246 501 ОП МГ 107
117ул. Кольцевая 1,220 07 246 501 ОП МГ 108
118пер. Кольцевой 0,230 07 246 501 ОП МГ 109
119ул. Коминтерна 1,600 07 246 501 ОП МГ 110
120пер. Коминтерна 0,200 07 246 501 ОП МГ 111
121туп. Коминтерна 0,360 07 246 501 ОП МГ 112
122ул. Комсомольская 2,550 07 246 501 ОП МГ 113
123пер. Кооперативный 0,300 07 246 501 ОП МГ 114
124ул. Кооперативная 1,220 07 246 501 ОП МГ 115
125пер. Крайний 0,200 07 246 501 ОП МГ 116
126ул. Крайняя 2,490 07 246 501 ОП МГ 117
127ул. Красная 0,550 07 246 501 ОП МГ 118
128ул. Красноармейская 0,960 07 246 501 ОП МГ 119
129ул. Красногвардейская 1,560 07 246 501 ОП МГ 120
130ул. Краснофлотская 1,530 07 246 501 ОП МГ 121
131ул. Крупской 1,500 07 246 501 ОП МГ 122
132пер. Крутенький 1,450 07 246 501 ОП МГ 123
133ул. Кузнечная 3,330 07 246 501 ОП МГ 124
134ул. Куйбышева 1,130 07 246 501 ОП МГ 125
135туп. Куйбышева 0,280 07 246 501 ОП МГ 126
136ул. Курортная 0,500 07 246 501 ОП МГ 127
137ул. Куцайская 0,870 07 246 501 ОП МГ 128
138ул. Лазурная 0,410 07 246 501 ОП МГ 129
139ул. Ленина 0,550 07 246 501 ОП МГ 130
140ул. Ленинградская 0,980 07 246 501 ОП МГ 131
141ул. Лесная 3,870 07 246 501 ОП МГ 132
142пер. Лесной 0,400 07 246 501 ОП МГ 133
143ул. Летняя 0,970 07 246 501 ОП МГ 134
144ул. Линейная 0,950 07 246 501 ОП МГ 135
145ул. Луговая 0,200 07 246 501 ОП МГ 136
146ул. Лунная 1,200 07 246 501 ОП МГ 137
147пер. Лунный 0,200 07 246 501 ОП МГ 138
148ул. Малиновая 0,350 07 246 501 ОП МГ 139
149ул. Майская 0,580 07 246 501 ОП МГ 140
150ул. Малыгина 1,100 07 246 501 ОП МГ 141
151пер. Малыгина 0,780 07 246 501 ОП МГ 142
152ул. Матросова 2,200 07 246 501 ОП МГ 143
153ул. Маяковского 1,500 07 246 501 ОП МГ 144
154ул. Минераловодская 1,230 07 246 501 ОП МГ 145
155пер. Минераловодский 0,300 07 246 501 ОП МГ 146
156ул. Мира 2,800 07 246 501 ОП МГ 147
157ул. Мичурина 2,200 07 246 501 ОП МГ 148
158ул. Молодежная 1,010 07 246 501 ОП МГ 149
159ул. Молодогвардейская 0,920 07 246 501 ОП МГ 150
160ул. Московская 0,510 07 246 501 ОП МГ 151
161ул. Набережная 0,940 07 246 501 ОП МГ 152
162туп. Набережный 0,200 07 246 501 ОП МГ 153
163ул. Николаенко 1,780 07 246 501 ОП МГ 154
164ул. Новая 1,340 07 246 501 ОП МГ 155
165пер. Озерный 0,300 07 246 501 ОП МГ 156
166ул. Олимпийская 0,900 07 246 501 ОП МГ 157
167ул. Ольховая 0,800 07 246 501 ОП МГ 158
168ул. Ореховая 0,800 07 246 501 ОП МГ 159
169пер. Осенний 0,600 07 246 501 ОП МГ 160
170ул. Островского 0,870 07 246 501 ОП МГ 161
171ул. Отрадная 0,800 07 246 501 ОП МГ 162
172пер. Отрадный 0,200 07 246 501 ОП МГ 163
173ул. Корчагина 2,500 07 246 501 ОП МГ 164
174ул. Парковая 0,600 07 246 501 ОП МГ 165
175пер. Парковый 0,200 07 246 501 ОП МГ 166
176ул. Партизанская 1,400 07 246 501 ОП МГ 167
177ул. Первомайская 0,800 07 246 501 ОП МГ 168
178ул. Передовая 0,600 07 246 501 ОП МГ 169
179пер. Передовой 0,240 07 246 501 ОП МГ 170
180ул. Петровская 0,400 07 246 501 ОП МГ 171
181ул. Переходная 0,200 07 246 501 ОП МГ 172
182ул. Песчанная 1,180 07 246 501 ОП МГ 173
183ул. Петра Бурлака 0,900 07 246 501 ОП МГ 174
184пер. Пионерский 1,260 07 246 501 ОП МГ 175
185ул. Пляжная 0,400 07 246 501 ОП МГ 176
186ул. Плодосовхозная 1,000 07 246 501 ОП МГ 177
187ул. Победы 2,300 07 246 501 ОП МГ 178
188пер. Победы 0,400 07 246 501 ОП МГ 179
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51 ООО «Светлоградский 
Зернопродукт» г. Светлоград, уд. Трудовая, д. 16 1

52 АО «РТП «Петровское» г. Светлоград, ул. Привокзальная, 
д. 8 1

53
Филиал ГУП СК 

«Ставрополькрай-
водоканал» - «Северный»

г. Светлоград, ул. Садовая, д. 28А 1
»

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа 
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Продолжение публикации постановления адми-
нистрации Петровского городского округа Став-
ропольского края № 229 от 21.02.2020г.
Начало опубликовано в предыдущем номере газе-
ты «Вестник Петровского городского округа»
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется письменный 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения.
При удовлетворении жалобы администрация, орган администрации, 

предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие 
меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со 
дня принятия такого решения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, 
муниципальными нормативно-правовыми актами.
При удовлетворении жалобы в ответе о результатах рассмотрения жалобы 

дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, 
органом администрации, предоставляющим муниципальную услугу, 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения заявителю 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.
В случае отказа в удовлетворении жалобы в ответе о результатах 

рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятия соответствующего решения.
Письменный мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы 

направляется по адресу (адресам) электронной почты (при наличии) и 
почтовому адресу, указанному в жалобе, не позднее дня, следующего за днем 
принятия решения, указанного в настоящем пункте административного 
регламента.
В случае, если жалоба была подана способом, предусмотренным абзацем 

девятым пункта 5.4 настоящего административного регламента, ответ о 
результатах рассмотрения жалобы направляется посредством использования 
системы досудебного обжалования.
5.8. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

должностного лица, муниципального служащего, принявшего решение по 
жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице, муниципальном служащем администрации, органа администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, работнике МФЦ, работнике ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 
муниципальной услуги;
сведения о сроке и порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде 

подписывается электронной подписью должностного лица, 
уполномоченного на рассмотрение жалобы, вид которой установлен 
законодательством Российской Федерации.
5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удов-

летворении жалобы в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-

ке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-

ниями действующего законодательства в отношении того же заявителя и по 
тому же предмету жалобы.
5.10. В удовлетворении жалобы отказывается в случае, если жалоба при-

знана необоснованной.
5.11. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый 

адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи, 
на жалобу не дается ответ по существу поставленных в ней вопросов 
и в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается 
заявителю по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому 

адресу, указанным в жалобе, о недопустимости злоупотребления правом на 
обращение.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 

дается и она не подлежит направлению на рассмотрение главе Петровского 
городского округа Ставропольского края, в орган администрации, 
предоставляющий муниципальную услугу, и его должностному лицу, 
муниципальному служащему, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-

лобы признаков состава административного правонарушения, предусмо-
тренного ст. 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заместитель главы администрации
Петровского городского округа 
Ставропольского края
Е.И.Сергеева

Приложение 1 
к административному регламенту предоставления 

администрацией Петровского городского округа Ставропольского 
края муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности или государственная 
собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование»

Информация
о местонахождении и графике работы многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг в Петровском 
районе Ставропольского края

№
п/п

Наименование 
территориально 
обособленного 
структурного 

подразделения 
многофунк-ционального 

центра

Адрес, телефон 
территориально 
обособленного 

структурного подразделения 
многофункционального 

центра

График работы 
территориально 
обособленного 
структурного 

подразделения 
многофунк-
ционального 

центра
1 2 3 4

Муниципальное 
казенное учреждение 

«Многофунк-циональный 
центр предоставления 

государственных и 
муниципальных услуг 
в Петровском районе 

Ставропольского края»

356530, Ставропольский 
край, г. Светлоград, ул. 
Ленина, дом 29б, тел. 
8(86547) 4-01-59, Email: mf-
csv@yandex.ru

Понедельник, 
вторник, четверг, 
пятница с 08-00 
до 18-00, среда с 
08-00 до 20-00, 

суббота с 09-00 до 
13-00

Территориально 
обособленное структурное 

подразделение МФЦ с. 
Николина Балка

356506, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. Ни-
колина Балка ул. Шоссей-
ная, дом 13, тел. 8(86547) 
6-45-09

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально обо-

собленное структурное 
подразделение МФЦ с. 

Гофицкое

356524, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. Го-
фицкое, ул. Ленина, дом 95, 
тел. 8 (86547) 6-73-02

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное структурное 
подразделение МФЦ п. 

Прикалаусский

356505, Ставропольский 
край, Петровский р-н, 
п. Прикалаусский, ул. 
Почтовая, дом 1-б, тел. 8 
(86547) 6-16-41

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное структурное 
подразделение МФЦ 

с.Сухая Буйвола

356523, Ставрополь-
ский край, Петровский 
р-н, с. Сухая Буйвола, ул. 
Кузнечная, дом 1б, тел. 8 
(86547) 6-36-67

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное структурное 
подразделение МФЦ п. 

Рогатая Балка

356522, Ставропольский 
край, Петровский р-н, п. 
Рогатая Балка, ул. Кварталь-
ная,  дом 1б. тел. 8 (86547) 
6-52-31

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное структурное 
подразделение МФЦ 

с.Донская Балка

356521, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Донская Балка, ул. Ленина, 
дом 112, тел. 8 (86547) 6-03-
75

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное структурное 
подразделение МФЦ с. 

Константиновское

356500, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Константиновское, ул. 
Октябрьская, дом 1а. тел. 8 
(86547) 6-28-09

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное структурное 
подразделение МФЦ с. 

Просянка

356527, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Просянка, ул. Мира, тел. 8 
(86547) 6-81-49

Вторник с 09-00 
до 16-00 

Территориально 
обособленное структурное 

подразделение МФЦ с. 
Высоцкое

356526, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Высоцкое, ул. Центральная, 
дом 68, тел. 8(86547)3-85-02

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное структурное 
подразделение МФЦ с. 

Шведино

356518, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Шведино, ул. Советская, 
дом 13. тел. 8 (86547)6-11-85

Среда с 09-00 до 
16-00

Территориально 
обособленное структурное 

подразделение МФЦ с. 
Шангала

356506, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Шангала, ул.60 лет Октября, 
дом 31а, тел. 8 (86547)6-84-
85

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45

2. Пункт временного размещения пострадавшего населения Петровского 
городского округа Ставропольского края (далее – ПВР) предназначен для 
приема, временного размещения, учета и первоочередного жизнеобеспече-
ния пострадавшего населения, эвакуированного из зоны чрезвычайной си-
туации или вероятной чрезвычайной ситуации.

II. Цели и задачи ПВР

1. Основной целью ПВР является создание и поддержание необходимых 
условий для сохранения жизни и здоровья граждан, пострадавших при 
угрозе или возникновении чрезвычайной ситуации природного и техноген-
ного характера.
2. Основными задачами ПВР являются:
2.1. В повседневной деятельности:
разработка необходимой документации;
заблаговременная подготовка помещений, инвентаря и средств связи;
обучение личного состава ПВР действиям по приему, учету и размещению 

пострадавшего населения;
практическая отработка оповещения, сбора и функционирования личного 

состава ПВР, участие в учениях и тренировках.
2.2. При возникновении чрезвычайной ситуации:
прием, регистрация и количественный учет пострадавшего населения, эва-

куированного из зоны чрезвычайной ситуации или вероятной чрезвычай-
ной ситуации;
своевременное временное размещение эвакуируемого населения;
организация жизнеобеспечения эвакуируемого населения;
информирование пострадавшего населения, прибывающего в ПВР, об из-

менениях в сложившейся обстановке;
установление связи с комиссией по предупреждению и ликвидации чрез-

вычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности в Петровском 
городском округе Ставропольского края (далее - КЧС и ОПБ в ПГО СК), 
эвакуационной (эвакоприемной) комиссией Петровского городского округа 
Ставропольского края, отделом по общественной безопасности, граждан-
ской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Петровского го-
родского округа Ставропольского края и оперативными службами;
представление донесений о ходе приема и размещения в КЧС и ОПБ в ПГО 

СК;
подготовка пострадавшего населения к отправке в пункты постоянного 

проживания.

III. Руководство и организационная структура ПВР

1. Общее руководство деятельность ПВР осуществляет председатель КЧС 
и ОПБ в ПГО СК.
Методическое руководство по организации деятельности ПВР осуществля-

ет отдел по общественной безопасности, гражданской обороне и чрезвы-
чайным ситуациям администрации Петровского городского округа Ставро-
польского края.
Ответственным лицом за работу ПВР является руководитель организации, 

на базе которой развертывается ПВР. Он организует разработку необходи-
мой документации, материально-техническое обеспечение, необходимое 
для функционирования ПВР, практическое обучение личного состава ПВР 
и несет персональную ответственность за готовность ПВР. 
2. Организационная структура ПВР включает:
начальника ПВР;
заместителя начальника ПВР;
группу встречи, регистрации и учета населения (4 человека);
группу размещения населения (4 человека);
пункт торговли и питания (4 человека);
группу охраны общественного порядка (4 человека);
группу комплектования, отправки и сопровождения (3 человека);
стол справок (2 человека);
медицинский пункт (3 человека);
кабинет психологической помощи (1 человек);
комнату матери и ребенка (1 человек).

IV. Организация работы ПВР

1. ПВР разворачивается в мирное время при угрозе или возникновении 
чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера по решению 
председателя КЧС и ОПБ в ПГО СК.
Время приведения в готовность ПВР для приема пострадавшего населения 

- 4 часа с момента принятия решения на развертывание ПВР.
2. При развертывании ПВР начальник ПВР все вопросы по жизнеобеспече-

нию эвакуируемого населения решает совместно в КЧС и ОПБ в ПГО СК и 
организует взаимодействие:
с государственным бюджетным учреждением здравоохранения Ставро-

польского края «Петровская районная больница» по организации комплекса 
мероприятий по медицинскому, психологическому обеспечению пострадав-
шего населения;
с отделом развития предпринимательства, торговли и потребительского 

рынка администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края по организации обеспечения продовольствием, предметами первой не-
обходимости;
с отделом образования администрации Петровского городского округа 

Ставропольского края по организации транспортного обеспечения для пе-
ревозки населения из зоны чрезвычайной ситуации или вероятной чрезвы-
чайной ситуации в ПВР; 
с отделом Министерства внутренних дел Российской Федерации по Пе-

тровскому городскому округу по обеспечению охраны общественного по-
рядка и безопасности в районе размещения пострадавшего населения.
3. Основным документом, регламентирующим работу ПВР, является насто-

ящее Положение, на основе которого разрабатывается объектовое положе-
ние о ПВР, утверждаемое начальником ПВР.

Документация ПВР включает в себя:
приказ руководителя организации о создании ПВР;
функциональные обязанности личного состава ПВР;
штатно-должностной список личного состава ПВР;
табель оснащения медицинского пункта ПВР;
календарный план действий личного состава ПВР;
схема оповещения и сбора личного состава ПВР;
схема связи и управления ПВР;
журнал регистрации размещаемого в ПВР населения;
журнал полученных и отданных распоряжений, донесений и докладов в 

ПВР;
журнал отзывов и предложений размещаемого в ПВР населения;
анкета качества условий пребывания;
схема размещения элементов ПВР;
удостоверение начальника ПВР;
телефонный справочник;
журнал регистрации пострадавшего населения, обратившегося за меди-

цинской помощью, а также другими документами, регламентированными 
приказами министерства здравоохранения Российской Федерации;
список размещаемого в ПВР населения;
список выбывшего из ПВР населения с направлением выбытия.
Оборудование, содержание и функционирование ПВР организуется с уче-

том Методических рекомендаций по организации первоочередного жизнео-
беспечения населения в чрезвычайных ситуациях и работы пунктов времен-
ного размещения пострадавшего населения, утвержденных Министерством 
Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным си-
туациям и ликвидации последствий стихийных бедствий     25 декабря 2013 
года № 2-4-87-37-14.

Заместитель главы администрации
Петровского городского округа 
Ставропольского края
Е.И.Сергеева

Утвержден
постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края  от 06 

марта 2020 г. № 317
ПЕРЕЧЕНЬ 

пунктов временного размещения пострадавшего населения 
Петровского городского округа Ставропольского края

№ 
п/п

Наименование органи-
зации, на базе которой 
развертывается пункт 
временного размеще-
ния пострадавшего 

населения Петровского 
городского округа 

Ставропольского края 
(далее - ПВР)

Адрес местопо-
ложения ПВР

Началь-
ник ПВР

Заместитель 
начальника 

ПВР

Коли-
чество 
мест 
для 

разме-
щения, 

чел.

1.

Государственное 
бюджетное профес-

сиональное образова-
тельное учреждение 

«Светлоградский реги-
ональный сельскохо-

зяйственный колледж»

С т а в р о п о л ь -
ский край, Пе-
тровский район, 
г. Светлоград, 
ул. Транспорт-
ная, д. 25

Директор

Заместитель 
директора по 
администра-

тивно-хо-
зяйственной 

работе 

50

2.

Государственное 
бюджетное профес-

сиональное образова-
тельное учреждение 

«Светлоградский педа-
гогический колледж»

С т а в р о п о л ь -
ский край, Пе-
тровский район, 
г. Светлоград, 
ул. Кузнечная, 
д. 285

Директор
Начальник 
хозяйствен-
ного отдела 

50

3.

Государственное 
казенное общеобразо-
вательное учреждение 

«Специальная (кор-
рекционная) общеоб-
разовательная школа 

- интернат № 17»

С т а в р о п о л ь -
ский край, Пе-
тровский район, 
г. Светлоград, 
ул. Коминтерна, 
д. 13

Директор

Заместитель 
директора по 
администра-

тивно-хо-
зяйственной 

части

70

Заместитель главы администрации
Петровского городского округа 
Ставропольского края
Е.И.Сергеева

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

06 марта 2020 г. г. Светлоград № 326

Об утверждении Перечня автомобильных дорог общего пользования мест-
ного значения Петровского городского округа Ставропольского края

В соответствии с п. 5 ч. 1 ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003      № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», п. 5 ч. 1 ст. 13 Федерального закона от 08.11.2007    
№ 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Рос-
сийской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации», приказом министерства транспорта Россий-
ской Федерации от 07.02.2007 № 16 «Об утверждении Правил присвоения 
автомобильным дорогам идентификационных номеров», администрация 
Петровского городского округа Ставропольского края



5Вестник Петровского городского округа № 1930 апреля 2020г.28 Вестник Петровского городского округа № 19 30 апреля 2020г.

Территориально 
обособленное структурное 

подразделение МФЦ с. 
Благодатное

356503, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Благодатное, ул. Советская, 
дом 19, тел. 8 (86547) 6-91-
07

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45

Приложение 2 
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского 
округа Ставропольского края муниципальной 
услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность на которые не 

разграничена, в безвозмездное пользование»

Блок-схема последовательности административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности или государственная собственность на которые не 

разграничена, в безвозмездное пользование»

 

Приложение 3 
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского 
округа Ставропольского края муниципальной 
услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность на которые не 

разграничена, в безвозмездное пользование»

                                                                                                      ФОРМА                                                                        

Главе Петровского
Городского округа                   

Ставропольского края                          
А.А. Захарченко

От_________________________________
___________________________________
___________________________________
прож.:______________________________

____________________________________

телефон_____________________________

З А Я В Л Е Н И Е

_______________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

 Поступление и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

Направление 
межведомственных 

электронных запросов 

Выдача заявителю 
постановления и заключение 
договора о предоставлении 

земельного участка в 
безвозмездное пользование 

Отказ в приеме 
документов 

Рассмотрение заявления Отделом 

Подготовка: постановления 
администрации Петровского 

городского округа 
Ставропольского края и 

договора о предоставлении 
земельного участка в 

безвозмездное пользование 

Подготовка и 
направление 

мотивированного 
отказа 

Приложение: ____________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
_______________________________________________________________

«___»________20___г.                                               _____________________
                                                                                             подпись

Приложение 4
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского 
округа Ставропольского края муниципальной 
услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность на которые не 

разграничена, в безвозмездное пользование»

 

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в приёме заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги

Ф.И.О.
Адрес:

Уважаемый(ая) _____________________________________________!

В   соответствии с _________________________ отказываем Вам в приеме 
заявления и документов о предоставлении земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности или государственная собственность на 
который не разграничена, в безвозмездное пользование в соответствии с 
законодательством Ставропольского края, имеющего кадастровый номер 
__________________________, расположенного по адресу: ______________
________________________________________________, и представленные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по 
следующим основаниям.

(Далее указываются основания возврата заявления о предоставлении 
муниципальной услуги)

Первый заместитель главы администрации
Петровского городского округа
Ставропольского края    Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя
Тел.

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

21 февраля 2020 г. г. Светлоград № 230
Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией Петровского городского округа Ставропольского 
края муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и 
материалов, содержащихся в государственной информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», постановлением администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края от 27 марта 2018 г. № 411 «Об утверждении 
перечней муниципальных и государственных услуг, муниципальных 
контрольных функций, предоставляемых (осуществляемых) отделами и 
органами администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края, а также услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями 
Петровского городского округа Ставропольского края» (с изменениями), 
постановлением администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края от 05 апреля 2018 г. № 487 «Об утверждении 
Порядков разработки и утверждения административных регламентов 
исполнения муниципальных контрольных функций и предоставления 
муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг отделами и органами 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края и 
подведомственными муниципальными учреждениями» администрация 
Петровского городского округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

администрацией Петровского городского округа Ставропольского края му-
ниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, 

1. Утвердить прилагаемое Положение об обязательном экземпляре 
документовПетровского городского округа Ставропольского края.
2.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубли-

кования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Утверждено
постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 06 марта 

2020 г. № 315

ПОЛОЖЕНИЕ 
об обязательном экземпляре документов

Петровского городского округа Ставропольского края

1. Общие положения

Настоящее Положение об обязательном экземпляре документов  
Петровского городского округа Ставропольского края (далее - Положение) 
определяет виды документов, входящих в состав обязательного экземпляра 
документов Петровского городского округа Ставропольского края (далее - 
обязательный экземпляр), получателя обязательного экземпляра, порядок 
доставки документов, входящих в состав обязательного экземпляра.
Понятия используются в настоящем Положении в том значении, в котором 

они даны в Федеральном законе от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ «Об 
обязательном экземпляре документов».

2. Виды документов, входящих в состав обязательного
Экземпляра

В состав обязательного экземпляра входят следующие виды документов:
печатные издания (текстовые, нотные, картографические, изоиздания) - из-

дания, прошедшие редакционно-издательскую обработку, полиграфически 
самостоятельно оформленные, имеющие выходные сведения;
комбинированные документы - совокупность документов, выполненных на 

различных носителях (печатных, аудиовизуальных, электронных).

3. Получатель обязательного экземпляра. 

Получателем обязательного экземпляра является муниципальное казенное 
учреждение культуры«Петровская централизованная библиотечная 
система» (далее - получатель обязательного экземпляра).

4. Доставка обязательного экземпляра.

Производители документов доставляют, в том числе через полиграфические 
организации, по два обязательных экземпляра всех видов печатных изданий 
получателю обязательного экземпляра в день выхода в свет первой партии 
тиража.
Производители документов доставляют, в том числе через полиграфические 

организации, единым комплектом по два обязательных экземпляра 
комбинированных документов, основной из которых является печатным 
изданием, получателю обязательного экземпляра в день выхода в свет 
первой партии тиража.

5.Обязанности получателя обязательного экземпляра

На получателя обязательного экземпляра возлагаются комплектование, 
регистрация, ведение библиографического учета, постоянное хранение, 
обеспечение сохранности и использования обязательного экземпляра.

6. Контроль за доставкой обязательного экземпляра.

Контроль за доставкой обязательного экземпляра возлагается на получателя 
обязательного экземпляра.
Получатель обязательного экземпляра представляет управляющему 

делами администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края сведения о недоставке, несвоевременной и неполной доставке 
обязательного экземпляра.

Заместитель главы администрации 
Петровского городского округа 
Ставропольского края
Е.И.Сергеева

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

06 марта 2020 г. г. Светлоград № 316

О внесении изменений в состав комиссии по предупреждению и ликви-
дации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности в 
Петровском городском округе Ставропольского края, утверждённый поста-
новлением администрации Петровского городского округа Ставропольско-
го края от 27 марта 2018 года № 406 (в редакции от 18 декабря 2019 года 

№ 2563)

В соответствии с Федеральным законом от 03 июля 2019 года № 159-ФЗ «О 
внесении изменений в Федеральный закон «О защите населения и терри-
торий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и 
Федеральный закон «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасате-
лей» администрация Петровского городского округа Ставропольского края 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в состав комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвы-
чайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности в Петровском 
городском округе Ставропольского края, утверждённый постановлением 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 
27 марта 2018 года № 406 «О комиссии по предупреждению и ликвидации 
чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности в Петров-
ском городском округе Ставропольского края» (в редакции от 18 декабря 
2019 года № 2563) (далее – комиссия), следующие изменения:
1.1. Включить в состав комиссии Захарченко Александра Александровича, 

главу Петровского городского округа Ставропольского края, председателем 
комиссии.
1.2. Указать новые должности в составе комиссии следующих лиц:

Бабыкин Александр 
Иванович

первый заместитель главы администрации Петров-
ского городского округа Ставропольского края, 
заместитель председателя комиссии;

Барыленко Виктор 
Дмитриевич

заместитель главы администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края, член 
комиссии.

2. Настоящее постановление «О внесении изменений в состав комиссии 
по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению 
пожарной безопасности в Петровском городском округе Ставропольского 
края, утверждённый постановлением администрации Петровского город-
ского округа Ставропольского края от 27 марта 2018 года № 406 (в редакции 
от 18 декабря 2019 года № 2563)» вступает в силу со дня его официального 
опубликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

06 марта 2020 г. г. Светлоград № 317

Об организации работы пунктов временного размещения пострадавшего 
населения Петровского городского округа Ставропольского края

В соответствии с п. 2. ст. 11 Федерального закона от 21 декабря 1994 года 
№ 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера», в целях организации приема, вре-
менного размещения, учета и первоочередного жизнеобеспечения населе-
ния, пострадавшего при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера на территории Петровского городско-
го округа Ставропольского края, администрация Петровского городского 
округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые: 
1.1. Положение о пункте временного размещения пострадавшего населе-

ния Петровского городского округа Ставропольского края.
1.2. Перечень пунктов временного размещения пострадавшего населения 

Петровского городского округа Ставропольского края.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Утверждено
постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 06 

марта 2020 г. № 317
ПОЛОЖЕНИЕ

о пункте временного размещения пострадавшего населения Петровского 
городского округа Ставропольского края

I. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет основные цели, задачи, организацию 
работы пункта временного размещения пострадавшего населения Петров-
ского городского округа Ставропольского края.
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содержащихся в государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности» (далее – административный регламент).
2. Отделу планирования территорий и землеустройства администрации Пе-

тровского городского округа Ставропольского края обеспечить выполнение 
административного регламента.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте админи-

страции Петровского городского округа Ставропольского краяв информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Признать утратившими силу:
постановление администрации Петровского муниципального района 

Ставропольского края от 16 сентября 2014 г. № 935 «Об утверждении 
административного регламента предоставления администрацией 
Петровского муниципального района Ставропольского края муниципальной 
услуги «Предоставление сведений информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности, осуществляемой на территории 
Петровского муниципального района Ставропольского края»;
постановление администрации Петровского муниципального района 

Ставропольского края от 30 июня 2016 г. № 382 «О внесении изменений 
в административный регламент предоставления администрацией 
Петровского муниципального района Ставропольского края муниципальной 
услуги «Предоставление сведений информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности, осуществляемой на территории 
Петровского муниципального района Ставропольского края», утвержденный 
постановлением администрации Петровского муниципального района 
Ставропольского края от 16 сентября 2014 г. № 935».
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского
городского округа 
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Утвержден
постановлением администрации Петровского 

городского округа Ставропольского края
от 21 февраля 2020 г. № 230

Административный регламент
предоставления администрацией Петровского городского округа 

Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление 
сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления администрацией 
Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной 
услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, 
содержащихся в государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности» (далее соответственно – администра-
тивный регламент, муниципальная услуга, администрация) определя-
ет сроки и последовательность административных процедур (действий) 
администрации, должностных лиц, муниципальных служащих при 
осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, 
порядок взаимодействия должностных лиц, муниципальных служащих 
с заявителями, указанными в пункте 1.2 настоящего административного 
регламента.
Информационная система обеспечения градостроительной деятельности 

включает в себя:
1) предусмотренные схемами территориального планирования муници-

пальных районов, генеральными планами поселений, генеральными пла-
нами городских округов карты планируемого размещения соответственно 
объектов местного значения муниципального района, объектов местного 
значения поселения, объектов местного значения городского округа, карты 
функциональных зон, а также положения о территориальном планировании;
2) местные нормативы градостроительного проектирования;
3) правила землепользования и застройки;
4) правила благоустройства территории;
5) основную часть проекта планировки территории;
6) основную часть проекта межевания территории;
7) материалы и результаты инженерных изысканий;
8) сведения о создании искусственного земельного участка;
9) сведения о границах зон с особыми условиями использования террито-

рий и об их характеристиках, в том числе об ограничениях использования 
земельных участков в границах таких зон;
10) план наземных и подземных коммуникаций, на котором отображает-

ся информация о местоположении существующих и проектируемых сетей 
инженерно-технического обеспечения, электрических сетей, в том числе на 
основании данных, содержащихся в Едином государственном реестре не-
движимости, едином государственном реестре заключений;
11) решения о резервировании земель или решения об изъятии земельных 

участков для государственных и муниципальных нужд;
12) дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках;
13) иные сведения, документы, материалы.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются:
а) органы государственной власти;
б) органы местного самоуправления;
в) физические лица;
г) юридические лица.
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, 

имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их 
имени (далее - заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе

1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 
ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте 
администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», а также с использованием федеральной государственной информаци-
онной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» и государственной информационной системы Ставропольского 
края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предо-
ставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставрополь-
ского края и органами местного самоуправления муниципальных образова-
ний Ставропольского края.

1.3.1. Место нахождения и график работы администрации, органа 
администрации предоставляющего муниципальную услугу, иных 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, 
а также многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг
Место нахождения администрации и отдела планирования территорий 

и землеустройства администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края: Ставропольский край, Петровский район, г. 
Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8. 
График работы администрации: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, 

перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего 

нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Почтовый адрес администрации для направления документов и обращений: 

356530, Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет 
Октября, 8.
Предоставление услуги осуществляется администрацией, а также 

может быть организовано в муниципальном казенном учреждении 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в Петровском районе Ставропольского края» (далее 
- МФЦ) при наличии соответствующего соглашения.
Сведения о местонахождении, графике работы, номерах телефона  

МФЦ приводятся в приложении 1 к настоящему административному 
регламенту и размещаются на официальном сайте администрации, а 
также на официальных сайтах министерства экономического развития 
Ставропольского края (https://stavinvest.ru) и на Портале сети многофункци-
ональных центров Ставропольского края (https://umfc26.ru).

1.3.2. Справочные телефоны отдела, органа администрации, предоставля-
ющего муниципальную услугу, иных организаций, участвующих в предо-
ставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинфор-
матора 
Телефон приемной администрации (8-86547) 4-10-76, 4-11-95, факс (8-

86547) 4-10-76.
Телефон Отдела планирования территорий и землеустройства 

администрации  (8-86547) 4- 05-42,  4- 07-67.

1.3.3. Адреса официального сайта (при его наличии), а также электрон-
ной почты  и (или) формы обратной связи администрации, органа адми-
нистрации, предоставляющего муниципальную услугу, иных организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети «Интернет»
Официальный сайт администрации: http://petrgosk.ru/;
Официальный сайт МФЦ: https://umfc26.ru;
Электронная почта администрации adm@petrgosk.ru;
Электронная почта МФЦ: mfcsv@yandex.ru..
 
1.4. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, 

органов администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне 
документов, необходимых для ее получения, размещается:
- на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru/ в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее 
соответственно - официальный сайт администрации, сеть «Интернет»), в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»https://gosuslugi.
ru(далее – Единый портал) и государственной информационной системе 
Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 
власти Ставропольского края и органами местного самоуправления му-
ниципальных образований Ставропольского края»  https://26gosuslugi.ru 
(далее – региональный портал).
Заявитель имеет право обратиться за получением муниципальной услуги 

и получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием сети «Интернет» на официальном сайте 
администрации http://petrgosk.ru/, через Единый портал https://gosuslugi.ru 

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Константиновское

356500, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Константиновское, ул. Ок-
тябрьская, дом 1а. тел. 8 
(86547) 6-28-09

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Просянка

356527, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Просянка, ул. Мира, тел. 8 
(86547) 6-81-49

Вторник
с 09-00 до 16-00 

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Высоцкое

356526, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Высоцкое, ул. Централь-
ная, дом 68, тел. 8(86547)3-
85-02

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Шведино

356518, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Шведино, ул. Советская, 
дом 13. тел. 8 (86547)6-11-
85

Среда
с 09-00 до 16-00

Территориально обо-
собленное структурное 
подразделение МФЦ с. 

Шангала

356506, Ставропольский 
край, Петровский р-н, 
с. Шангала, ул.60 лет 
Октября, дом 31а, тел. 8 
(86547)6-84-85

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Благодатное

356503, с. Благодатное, ул. 
Советская, дом 19, тел. 8 
(86547) 6-91-07

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45

Приложение 2 
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 

земельного участка»

Блок-схема последовательности административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

 

Приложение 3 
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 

земельного участка»

ФОРМА

Главе Петровского городского 
округа Ставропольского края

___________________________
от _________________________

 Поступление и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

Направление 
межведомственных 

электронных запросов 

Выдача заявителю постановления 

Отказ в приеме заявления 
и документов о 
предоставлении 

муниципальной услуги 

Рассмотрение заявления Отделом 

Подготовка постановления 
администрации Петровского 

городского округа Ставропольского 
края 

Подготовка и направление 
мотивированного отказа в 

предоставлении 
муниципальной услуги 

___________________________
___________________________

Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации 
______________________ просит Вас о предварительном согласовании 
предоставления без проведения торгов земельного участка размером 
________________________, расположенного по адресу: ________________
____________________, кадастровый (условный) номер земельного участка 
________________.
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
_______________________________________________________________.
 (указать основания в соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5/ п. 2 ст. 

39.6/п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)
__________________________ желает приобрести земельный уча-

сток на праве ______________________ (указывается вид пра-
ва), сроком__________________ для использования в целях 
_________________________.

Приложение:
_______________________________________________________________

________________________________________________________________

«___»________ ____ г.

______________/_______________/
      (подпись)                            (Ф.И.О.)

Приложение 4 
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 

земельного участка»

 

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ
о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги

Ф.И.О.
Адрес:

О возврате заявления
о предоставлении
муниципальной услуги

Уважаемый(ая) _____________________________________________!

В соответствии с                                    возвращаем Вам заявление о 
предоставлении муниципальной услуги о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в соответствии с законодательством 
Ставропольского края, имеющего кадастровый(условный) номер 
__________________________, расположенного по адресу: ______________
________________________________________________, и представленные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по 
следующим основаниям.

(Далее указываются основания возврата заявления о предоставлении 
муниципальной услуги)

Первый заместитель главы администрации
Петровского городского округа
Ставропольского края                                                                                                          Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя
Тел.

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

06 марта 2020 г. г. Светлоград № 315

Об утверждении Положения об обязательном экземпляре документов  
Петровского городского округа Ставропольского края

В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ 
«Об обязательном экземпляре документов», Федеральным законом от 06 
октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местно-
го самоуправления в Российской Федерации» администрация Петровского 
городского округа Ставропольского края 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

https://stavinvest.ru
https://umfc26.ru
http://www.petradm.ru/
https://umfc26.ru
http://www.petradm.ru/
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и региональный портал  https://26gosuslugi.ru.
Для получения информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги (далее - 
информация) заявители обращаются:
лично в администрацию по адресу: Ставропольский край, Петровский 

район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8, к должностным лицам отдела 
планирования территорий и землеустройства администрации Петровского 
городского округа Ставропольского (далее - Отдел) - понедельник - пятница 
с 8.00 до 12.00; суббота, воскресенье - выходные дни;
устно по телефонам (8-86547) 4-05-42, (8-86547) 4-07-67;
в письменной форме, путем направления почтовых отправлений в 

администрацию по адресу: 356530, Ставропольский край, Петровский 
район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8;
посредством направления письменных обращений в администрацию по 

факсу по номеру: (8-86547) 4-10-76;
в форме электронного документа с использованием электронной почты в 

администрацию по адресу: adm@petrgosk.ru;
с использованием сети «Интернет» путем направления обращений на 

официальный сайт администрации http://petrgosk.ru/, «Единый портал» 
https://gosuslugi.ru, региональный портал http://26gosuslugi.ru (в личные 
кабинеты пользователей).
Информация предоставляется бесплатно.
Основными требованиями к информированию заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) 
являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость изложения информации;
полнота предоставления информации;
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
1.4.1. Предоставление информации осуществляется в виде: индивидуаль-

ного информирования заявителей; публичного информирования заявите-
лей.
Информирование проводится в устной и письменной форме.
Индивидуальное устное информирование заявителей обеспечивается 

должностным лицом отдела имущественных и земельных отношений 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края.
При индивидуальном устном информировании лично время ожидания 

заявителя не должно превышать 15 минут. На индивидуальное 
устное информирование лично каждого заявителя должностное лицо, 
ответственное за осуществление информирования, выделяет не более 10 
минут.
При индивидуальном устном информировании по телефону ответ на 

телефонный звонок должностное лицо, ответственное за осуществление 
информирования, начинает с информации о наименовании органа, в который 
позвонил гражданин, своей фамилии, имени, отчества и должности. Время 
телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
При устном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за 

осуществление информирования, дает ответ на поставленные вопросы 
самостоятельно.
При невозможности должностного лица, ответственного за осуществление 

информирования и принявшего телефонный звонок, самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы он предлагает заявителю обратиться 
за необходимой информацией в письменной форме или в форме 
электронного документа, либо назначить другое удобное для заявителя 
время для индивидуального устного информирования, либо переадресовать 
(перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо, либо 
сообщить телефонный номер, по которому можно получить интересующую 
заявителя информацию.
Должностное лицо, ответственное за осуществление информирования, 

должно:
корректно и внимательно относиться к заявителям;
во время телефонного разговора произносить слова четко, избегать 

«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать 
разговор по причине поступления звонка по другому телефонному аппарату;
в конце информирования кратко подвести итоги и перечислить меры, 

которые надо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).
Должностное лицо, ответственное за осуществление информирования, 

не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за 
рамки информирования от стандартных процедур и условий оказания 
муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальное 
решение заявителя.
Индивидуальное письменное информирование заявителей осуществляется 

путем направления заявителю ответа в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении заявителя, или в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному в обращении заявителя, 
в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации такого 
обращения.
При индивидуальном письменном информировании ответы на письменные 

обращения заявителей делаются в простой, четкой и понятной форме в 
письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего 

ответ;
фамилию, инициалы исполнителя и его номер телефона.
Публичное информирование заявителей проводится посредством 

публикации в газете «Вестник Петровского городского округа», а также 
путем размещения информационных материалов с использованием сети 
«Интернет» на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru/, 
Единый портал https://gosuslugi.ru, региональный портал https://26gosuslugi.
ru и на информационных стендах, размещаемых в администрации.

1.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем разделе 
информации

В администрации размещаются и поддерживаются в актуальном состоянии 
следующие информационные материалы:
исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной 

услуги в виде блок-схемы предоставления муниципальной услуги (далее - 
блок-схема) (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
извлечения из административного регламента (полная версия в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном 
сайте администрации http://petrgosk.ru/);
исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов 

местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского 
края, организаций, в которые необходимо обратиться заявителю, с 
описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов 
(организаций), а также последовательность их посещения (при наличии);
местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и электронной почты органов, в которых заявители могут 
получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги (при наличии);
номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных 
лиц;
перечень документов, направляемых заявителем в администрацию, и 

требования к этим документам;
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных 

лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу;
перечень многофункциональных центров с указанием адресов и телефонов.
В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются 

следующие информационные материалы:
а) на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru/:
полное наименование и полный почтовый адрес администрации;
справочные телефоны, по которым можно получить информацию по 

порядку предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты администрации;
текст административного регламента с блок-схемой, отображающей 

алгоритм прохождения административных процедур;
полная версия информационных материалов, содержащихся на 

информационных стендах, размещаемых в местах предоставления 
муниципальной услуги;
перечень многофункциональных центров с указанием адресов и телефонов.
б) в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» https://
gosuslugi.ru, государственной информационной системе Ставропольского 
края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), пре-
доставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставро-
польского края и органами местного самоуправления муниципальных об-
разований Ставропольского края»https://26gosuslugi.ruи в государственной 
информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр 
государственных услуг (функций)» (далее – Региональный реестр):
полное наименование, полный почтовый адрес и график работы 

администрации, структурного подразделения администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу;
справочные телефоны, по которым можно получить информацию по 

порядку предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты;
порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, сведений о результатах предоставления 
муниципальной услуги.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги
Полное наименование муниципальной услуги - Предоставление 

сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 

также наименования всех организаций, участвующих в предоставлении му-
ниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Петровско-

го городского округа Ставропольского края.
Отделом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, яв-

ляется отдел планирования территорий и землеустройства администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края (далее – Отдел).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

взаимодействие со следующими органами и организациями, обращение в 
которые необходимо для предоставления муниципальной услуги: 
- Федеральная Налоговая Служба России. 
2.2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги 
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета 
депутатов Петровского городского округа Ставропольского края.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю сведений, документов и материалов, содержащихся в 

государственной информационной системе обеспечения градостроительной 

рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения 
жалобы не установлены муниципальными правовыми актами, а в случае 
обжалования отказа Отдела 1, Отдела 2, его должностного лица, муници-
пального служащего, работника МФЦ в приеме документов у заявителя, 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания заявителем нарушения установленного срока таких исправлений – в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 

четырнадцатом пункта 5.4 настоящего административного регламента, мо-
гут быть представлены в форме электронных документов в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 
г.         № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 
документов, необходимых для предоставления государственных и (или) му-
ниципальных услуг, в форме электронных документов».
Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном 

виде на официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», определяется администрацией.
Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном виде на 

адрес электронной почты органа администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу, и на официальный сайт органа администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», определяется органом админи-
страции, предоставляющим муниципальную услугу.
Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием 

Единого портала, осуществляется в порядке, определенном Правительством 
Российской Федерации.
Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием 

регионального портала, осуществляется оператором регионального портала 
в порядке, установленном Правительством Ставропольского края.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется письменный 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения.
При удовлетворении жалобы администрация, орган администрации, 

предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие 
меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со 
дня принятия такого решения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, 
муниципальными нормативно-правовыми актами.
При удовлетворении жалобы в ответе о результатах рассмотрения жалобы 

дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, 
органом администрации, предоставляющим муниципальную услугу, 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения заявителю 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.
В случае отказа в удовлетворении жалобы в ответе о результатах 

рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятия соответствующего решения.
Письменный мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы 

направляется по адресу (адресам) электронной почты (при наличии) и 
почтовому адресу, указанному в жалобе, не позднее дня, следующего за днем 
принятия решения, указанного в настоящем пункте административного 
регламента.
В случае, если жалоба была подана способом, предусмотренным абзацем 

девятым пункта 5.4 настоящего административного регламента, ответ о 
результатах рассмотрения жалобы направляется посредством использования 
системы досудебного обжалования.
5.8. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

должностного лица, муниципального служащего, принявшего решение по 
жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице, муниципальном служащем администрации, органа администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, работнике МФЦ, работнике ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 
муниципальной услуги;
сведения о сроке и порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде 

подписывается электронной подписью должностного лица, 
уполномоченного на рассмотрение жалобы, вид которой установлен 
законодательством Российской Федерации.
5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удов-

летворении жалобы в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-

ке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-

ниями действующего законодательства в отношении того же заявителя и по 
тому же предмету жалобы.
5.10. В удовлетворении жалобы отказывается в случае, если жалоба при-

знана необоснованной.
5.11. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый 

адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи, 
на жалобу не дается ответ по существу поставленных в ней вопросов 
и в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается 
заявителю по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому 
адресу, указанным в жалобе, о недопустимости злоупотребления правом на 
обращение.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 

дается и она не подлежит направлению на рассмотрение главе Петровского 
городского округа Ставропольского края, в орган администрации, 
предоставляющий муниципальную услугу, и его должностному лицу, 
муниципальному служащему, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-

лобы признаков состава административного правонарушения, предусмо-
тренного ст. 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заместитель главы администрации
Петровского городского округа 
Ставропольского края
Е.И.Сергеева

Приложение 1 
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 

земельного участка»

Информация
о местонахождении и графике работы многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг в Петровском 
районе Ставропольского края

№
п/п

Наименование 
территориально 
обособленного 
структурного 

подразделения 
многофунк-ционального 

центра

Адрес, телефон 
территориально 
обособленного 
структурного 

подразделения 
многофункционального 

центра

График работы 
территориально 
обособленного 
структурного 

подразделения 
многофунк-
ционального 

центра
1 2 3 4

Муниципальное 
казенное учреждение 

«Многофунк-циональный 
центр предоставления 

государственных и 
муниципальных услуг 
в Петровском районе 

Ставропольского края»

356530, Ставропольский 
край, г. Светлоград, ул. 
Ленина, дом 29б, тел. 
8(86547) 4-01-59, Email: 
mfcsv@yandex.ru

Понедельник, 
вторник, четверг, 
пятница с 08-00 
до 18-00, среда с 
08-00 до 20-00, 

субботас 09-00 до 
13-00

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Николина Балка

356506, Ставропольский 
край, Петровский р-н, 
с. Николина Балка ул. 
Шоссейная, дом 13, тел. 
8(86547) 6-45-09

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Гофицкое

356524, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Гофицкое, ул. Ленина, дом 
95, тел. 8 (86547) 6-73-02

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ п. 
Прикалаусский

356505, Ставропольский 
край, Петровский р-н, 
п. Прикалаусский, ул. 
Почтовая, дом 1-б, тел. 8 
(86547) 6-16-41

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Сухая Буйвола

356523, Ставрополь-
ский край, Петровский 
р-н, с. Сухая Буйвола, ул. 
Кузнечная, дом 1б, тел. 8 
(86547) 6-36-67

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ п. 
Рогатая Балка

356522, Ставропольский 
край, Петровский р-н, п. 
Рогатая Балка, ул. Квар-
тальная, дом 1б. тел. 8 
(86547) 6-52-31

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Донская Балка

356521, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Донская Балка, ул. Ленина, 
дом 112, тел. 8 (86547) 
6-03-75

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
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деятельности (далее – ИСОГД) либо информации об их отсутствии;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме 

уведомления (приложение 4 к настоящему административному регламен-
ту).
2.3.1. Форма и способ получения результата предоставления муници-

пальной услуги указываются заявителем в заявлении (приложение 3 к 
настоящему административному регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необ-
ходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными 
правовыми актами, сроки выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 14 дней со дня 

регистрации заявления.
2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не пред-

усмотрено.
2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные 

правовые акты Ставропольского края и нормативные правовые акты Пе-
тровского городского округа Ставропольского края, регулирующие предо-
ставление муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов Ставропольского края и нормативных 
правовых актов Петровского городского округа Ставропольского края 
регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием 
их реквизитов и источников официального опубликования) (далее - 
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги), размещен на официальном сайте администрации 
в сети «Интернет», на Едином портале, региональном портале и в 
соответствующем разделе в государственной информационной системе 
Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг 
(функций)» (далее - Региональный реестр). 
Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает в 

установленном порядке размещение и актуализацию Перечня нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Ставропольского края и нормативных правовых актов Петровского 
городского округа Ставропольского края регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования),  на официальном сайте администрации и  в 
соответствующем разделе Регионального реестра.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых 
и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в 

администрацию или в МФЦ следующие документы:
Для получения муниципальной услуги заявитель или его доверенное лицо 

предоставляет в администрацию или МФЦ следующие документы:
Заявление о выдаче сведений, содержащихся в ИСОГД (приложение 3 к 

настоящему административному регламенту), подписанное лицом, пред-
ставляющим интересы юридического лица в соответствии с учредитель-
ными документами этого юридического лица или доверенностью, и удо-
стоверенное печатью юридического лица (при наличии печати), от имени 
которого подается заявление. 
В заявлении должны быть указаны следующие сведения:
ФИО заявителя, место жительства (для физического лица); 
полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе 

фирменное наименование), место его нахождения (для юридического лица);
идентификационный номер налогоплательщика (для юридического лица);
раздел ИСОГД, наименование запрашиваемых документов, форма 

предоставления сведений ИСОГД.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося 

физическим лицом, либо личность представителя физического или 
юридического лица;
2. документ, удостоверяющий полномочия представителя физического или 

юридического лица (если обращается представитель);
3. документ, подтверждающий право получения информации 

ограниченного доступа (в случае, если запрашиваемая информация 
относится к информации ограниченного доступа).
2.6.2. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать 

следующим требованиям:
- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, 

приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не по-

зволяет однозначно истолковать их содержание;
- документы соответствуют требованиям, установленным законодатель-

ством Российской Федерации.
Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут 

быть предоставлены как в подлинниках, так и в копиях.
Верность копии документа, предоставляемой для предоставления 

муниципальной услуги, должна быть засвидетельствована в нотариальном 
порядке, за исключением случая, если заявитель предоставляет ее 
непосредственно и предоставляет одновременно для подтверждения 
верности такой копии соответствующий документ в подлиннике. Оригиналы 
документов сличаются с копиями и возвращаются заявителю.
В случае направления ходатайства и документов для получения 

муниципальной услуги по почте копии документов должны быть заверены 

в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
2.6.3. Способ получения документов, подаваемых заявителем, в том числе 

в электронной форме
Форму заявления заявитель вправе получить:
- непосредственно в Отделе планирования территорий и землеустройства 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края по 
адресу: Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет 
Октября, 8, кабинет317, 318. 
- в МФЦ;
в сети Интернет на официальном сайте администрации (http://petrgosk.

ru), на Едином портале (https://gosuslugi.ru) и региональном портале 
(https://26gosuslugi.ru);
- в информационно-правовых системах «КонсультантПлюс» и «Гарант».
2.6.4. Заявитель имеет право представить документы:
лично или через законного представителя в администрацию по адресу: 

Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 
8;
лично или через законного представителя в МФЦ;
в письменной форме, путем направления почтовых отправлений в 

администрацию по адресу: Ставропольский край, Петровский район,                      
г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8;
Единый портал https://gosuslugi.ru, региональный портал https://26gosuslugi.

ru(в личные кабинеты пользователей).
В случае направления заявления и документов для получения 

муниципальной услуги по почте копии документов должны быть заверены 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Заявления и документы для получения муниципальной услуги в форме 

электронного документа направляются в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 
2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 
документов, необходимых для предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг, в форме электронных документов».
Ответственность за достоверность и полноту предъявляемых документов, 

являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
возлагается на заявителя.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления
2.7.1. Должностное лицо Отдела либо МФЦ, ответственное за 

истребование документов в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия, запрашивает в течение 5 дней со дня получения ходатайства 
и документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего административного 
регламента, в полном объеме и правильно оформленных, в том числе 
в электронной форме, запрашивает следующие документы, которые 
находятся в распоряжении иных органов (организаций), участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги: 
в Федеральной налоговой службе: 
1) выписка из единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей); 
2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для за-

явителей - юридических лиц).
2.7.2. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, 
муниципальными правовыми актами администрации округа, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;
2) предоставления документов и информации, которые находятся в рас-

поряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными 
правовыми актами администрации округа, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) предоставления документов и информации, в том числе подтвержда-

ющих внесение заявителем платы за предоставление государственных и 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона   № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муни-
ципальными правовыми актами;
7) отказ Отдела 1, Отдела 2, его должностного лица, муниципального слу-

жащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушении срока или порядка выдачи документов получения предостав-

ления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно 
в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается заявителем или его уполномоченным представителем 

заявителя в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, 
путем направления почтовых отправлений, или в электронном в виде:
- на имя главы Петровского городского округа Ставропольского края, в 

случае если обжалуется решение и действие (бездействие) администрации, 
заместителя главы администрации, муниципального служащего 
администрации, руководителя органа администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу;
- на имя руководителя органа администрации, предоставляющего 

муниципальную услугу, в случае если обжалуется решение и действие 
(бездействие) должностного лица, муниципального служащего органа 
администрации, предоставляющего муниципальную услугу;
- на имя руководителя МФЦ, в случае если обжалуется решение и действие 

(бездействие) работника МФЦ;
- в соответствующий орган государственной власти (орган местного само-

управления) публично-правового образования, являющийся учредителем 
МФЦ (далее – учредитель МФЦ), в случае если обжалуется решение и 
действие (бездействие) МФЦ;
- руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-

дерального закона № 210-ФЗ, в случае, если обжалуется решение и действие 
(бездействие) работников данных организаций.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы заявителя (представителя 
заявителя).
Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем посредством 

использования:
официального сайта администрации в сети Интернет (http://petrgosk.ru);
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) и 
государственной информационной системе Ставропольского края «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края 
и органами местного самоуправления муниципальных образований 
Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru);
электронной почты администрации, органа администрации, 

предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 

быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального 
сайта МФЦ (https://.mfcsv@yandex.ru), Единого портала (https://gosuslugi.
ru); регионального портала (https://26gosuslugi.ru), а также может быть при-
нята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а 

также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала 
(https://gosuslugi.ru); регионального портала (https://26gosuslugi.ru),, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителем 

посредством использования портала федеральной государственной 
информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные 
услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными 
служащими (далее - система досудебного обжалования).
В случае если принятие решения по жалобе заявителя не входит в 

компетенцию администрации, органа администрации, в течение трех рабо-
чих дней со дня регистрации жалобы администрация, орган администрации 
направляет ее в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган и 
информирует заявителя (представителя заявителя) о перенаправлении 
жалобы в письменной форме. При этом срок рассмотрения жалобы 
исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на ее 
рассмотрение.
Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспечивает 

ее передачу в адрес администрации. Жалоба передается в администрацию 
в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между 
МФЦ и администрацией (в случае его наличия), но не позднее следующего 
рабочего дня, со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги 

МФЦ рассматривается в соответствии с установленным действующим 
законодательством положением главой Петровского городского округа 
Ставропольского края. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется 
со дня регистрации жалобы в администрации, уполномоченном на ее 
рассмотрение.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность.
В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя 

представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, 
подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, руководителя и 
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба 
подается способом, предусмотренным абзацем девятым пункта 5.4 насто-
ящего административного регламента);
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
работников;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Отдела 1, Отдела 2, его должностного лица, 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие 

должностного лица, муниципального служащего Отдела 1, Отдела2, работ-
ника МФЦ, работника организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, которые обязаны сообщить ему свою 
фамилию, имя, отчество и должность, а также фамилию, имя, отчество и 
должность лица, которому могут быть обжалованы действия.
Администрация, органы администрации, предоставляющие 

муниципальные услуги, обеспечивают:
а) оснащение мест приема жалоб;
б) информирование заявителей о порядке обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации, органов администрации, 
предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо 
муниципальных служащих посредством размещения информации на 
стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном 
сайте администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края, на Едином портале;
в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации, органов администрации, 
предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо 
муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, 
при личном приеме;
г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления 

многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям 
результатов рассмотрения жалоб.
5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, орган администрации, 

предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ подлежит регистрации 
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе 
присваивается регистрационный номер в журнале учета входящей 
корреспонденции. Жалоба рассматривается должностным лицом, 
наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати 
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для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона    
№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководи-
теля организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона № 210 -ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства. Данное положение в части первоначального 
отказа в предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если 
на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги является:
- несоответствие документов требованиям пп. 2.6.1, 2.6.2п. 2.6 настоящего 

административного регламента;
- предоставление неполного пакета документов, предусмотренного п.п. 

2.6.1  п. 2.6 настоящего регламента.
2.8.2. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, представленных в электронном 
виде, является несоблюдение установленных условий признания 
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрено.
2.9.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-

ляются следующие обстоятельства:
- отсутствует документ, подтверждающий право получения информации 

ограниченного доступа (в случае, если запрашиваемая информация отно-
сится к информации ограниченного доступа).
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1.Муниципальная услуга оказывается без предоставления сведений о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги либо 

иная плата не взимается.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы.
Плата за предоставление услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут, по 
предварительной записи - 10 минут.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется 

должностным лицом администрации, ответственным за делопроизводство,  
посредством внесения в журнал регистрации входящей корреспонденции 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края, 
специалистом МФЦ - в журнал по форме, установленной МФЦ, в течение 
15 минут.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
поступившее в электронной форме, регистрируется в день его поступления. 
Регистрация заявления заявителя, поступившего в администрацию в 

электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, 
осуществляется в следующий за ним рабочий день.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов
Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным 
электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 

2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и 
средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в администрацию оборудуется информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения 
и режиме работы администрации.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о наименовании структурного подразделения 
администрации.
В целях беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 
предоставления муниципальной услуги им должны обеспечиваться:
1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется муниципальная услуга. Вход в помещения 
администрации должен быть оборудован пандусом, расширенным перехо-
дом; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории админи-

страции, входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство 
и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в местах 
предоставления муниципальной услуги;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
предоставления муниципальной услуги;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии доку-

мента, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным законодательством;
7) оказание должностными лицами администрации помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими лицами.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц органа 
местного самоуправления, в том числе необходимо наличие доступных 
мест общего пользования (туалет).
Места ожидания в очереди на представление или получение документов 

оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для размещения в здании.
Места для заполнения заявлений для предоставления муниципальной 

услуги размещаются в холле администрации и оборудуются образцами 
заполнения документов, бланками заявлений, информационными стендами, 
стульями и столами (стойками).
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается на информационных 
стендах в помещениях администрации в местах для ожидания и приема 
заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте), а 
также в сети «Интернет» на официальном сайте администрации (http://
petrgosk.ru), Единого портала (https//gosuslugi.ru), регионального портала 
(https://26gosuslugi.ru).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
заявителя.
Помещения многофункциональных центров также должны 

соответствовать требованиям, предъявляемым к зданию (помещению) 
многофункционального центра, установленным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
Рабочие места должностных лиц администрации, предоставляющих 

муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
В случае невозможности полностью приспособить помещения 

администрации с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ 
к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, 
ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном 
режиме.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействия заявителя с должностными  лицами  
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 
возможность получения  информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий, возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в 
полном объеме), в отделах, органах администрации и подведомственных 
муниципальных учреждениях, предоставляющих муниципальные услуги, 
по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о 
предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» (далее – комплекс-
ный запрос)
2.16.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги явля-

ется возможность:
1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со 

стандартом предоставления муниципальной услуги;
2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

- мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Контроль за административной процедурой осуществляет начальник 

Отдела. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 

3 рабочих дня.
В случае, если заявитель обратился за предоставлением услуги в МФЦ, 

не позднее, чем за 2 дня до истечения срока выдачи документа, указанного 
в Административном регламенте, специалист Отдела 1 или Отдела 2 
направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для 
выдачи заявителю.
Критерием принятия решения по административной процедуре является 

готовность результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю 

или его представителю подписанных и удостоверенных в установленном 
порядке 3-х экземпляров постановления администрации о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, либо мотивированного 
отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Способом фиксации выполнения административной процедуры является 

подпись заявителя в журнале регистрации выданных постановлений.
В случае передачи постановления, либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением датой 
передачи считается дата регистрации сопроводительного письма. 
В случае передачи постановления, либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги электронным способом, датой 
передачи считается дата электронного направления. 

IV. Формы контроля за исполнением настоящего административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского 
края, муниципальных правовых актов (при наличии) устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами 
администрации и МФЦ осуществляется первым заместителем главы 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений ответственными 
исполнителями Отдела 1 или Отдела2 осуществляется начальником 
Отдела1 или Отдела2 администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края постоянно.
Текущий контроль за соблюдением должностными лицами 

МФЦ последовательности действий, установленных настоящим 
административным регламентом и иными нормативными правовыми 
актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется руководителем клиентской службы МФЦ 
ежедневно.
Текущий контроль за соблюдением работниками организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», последовательности действий, 
установленных настоящим административным регламентом и иными 
нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  руководителями 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16  Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ежедневно.
По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений 

виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
действующим законодательством.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 
на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц администрации и МФЦ по предоставлению 
услуги.
Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения 

администрацией положений настоящего административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с 
планом работы администрации Петровского городского округа на текущий 
год.
Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по 

предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению 
заявителя.
Плановые проверки и внеплановые проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги осуществляются подразделением, 
ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений 
граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании 
соответствующих нормативных правовых актов.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

Отделы, органы администрации и подведомственные муниципальные 
учреждения, предоставляющие муниципальную услугу, его должност-
ные лица, муниципальные служащие, МФЦ, организации, указанные в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работники, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за полноту и 
качество предоставления муниципальной услуги, за решения и (или действие 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего 
административного регламента и правовых актов Российской Федерации, 
Ставропольского края, муниципальных нормативных правовых актов 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных 

служащих отделов, органов администрации и подведомственных 
муниципальных учреждений, должностных лиц МФЦ, работников, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их 
должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.
В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, порядка 

и сроков рассмотрения, утрат документов заявителей виновные лица 
несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность с Федеральным 
законом «О муниципальной службе в Российской Федерации».

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 

их объединений и организаций осуществляется посредством обеспечения 
открытости деятельности администрации округа, при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставлении муниципальной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
получения муниципальной услуги.
В любое время с момента регистрации документов в администрации 

заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, 
касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если в указанных документах и 
материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их 

объединения и организации, которым предоставляется муниципальная 
услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством 
Российской Федерации формы контроля за деятельностью администрации 
при предоставлении им муниципальной услуги.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их 

объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 
предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения 
настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой 
в органы и к должностным лицам, указанным в пункте 5.3 настоящего 
административного регламента.
Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым 

отправлением или в электронной форме с использованием информационных 
ресурсов в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) отделов, органов администрации и подведомственных 

муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, 
его должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, работников многофункционального центра, а так же организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или 

их работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) 
обжалованиерешений и действий (бездействия) органа предоставляющего 
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных  
и  муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-

чаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ;
3) требование представления заявителем документов или информации 

либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации и (или) нормативны-
ми правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
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предоставления муниципальной услуги;
3) получать информацию о результате предоставления муниципальной ус-

луги;
4) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на приня-
тое по его заявлению решение или на действие (бездействие) должностных 
лиц администрации округа.
2.16.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной 

услуги:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги;
2) достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотре-

ния его обращения;
3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги.
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги яв-

ляются срок рассмотрения заявления, отсутствие жалоб на действие (без-
действие) должностных лиц.
При направлении запроса почтовым отправлением непосредственного 

взаимодействия заявителя со специалистом Отдела не требуется.
2.16.4. При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ:
- заявитель представляет документы, в соответствии с пунктом 2.6 настоя-

щего административного регламента, специалисту МФЦ;
- специалист МФЦ осуществляет электронное взаимодействие с долж-

ностным лицом администрации с использованием сети «Интернет» через 
официальный сайт администрации http://petrgosk.ru, Единый портал (https://
gosuslugi.ru) или региональный портал (https://gosuslugi.ru), в ходе элек-
тронного взаимодействия между МФЦ и администрацией осуществляются 
формирование и передача в администрацию заявления на предоставление 
муниципальной услуги и необходимых документов, информирование опе-
ратора МФЦ о ходе оказания муниципальной услуги, передача оператору 
МФЦ результата предоставления муниципальной услуги;
- в случае указания в заявлении на предоставление муниципальной услуги 

электронного адреса заявителя информирование заявителя о ходе оказания 
муниципальной услуги, о результате ее предоставления осуществляет спе-
циалист администрации.
В ходе взаимодействия между специалистом МФЦ и должностным лицом 

администрации, ответственным за делопроизводство, осуществляется 
передача документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 
административного регламента, по почте, курьером или в форме 
электронного документа в течение 1 рабочего дня со дня регистрации 
документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента, в МФЦ.
 2.16.5. Предоставление муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и комплексному запросу  не осуществляется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-

ставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториаль-
ному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме
2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается воз-

можность заявителя с использованием сети «Интернет» через официальный 
сайт администрации http://petrgosk.ru, Единый портал (https://gosuslugi.ru), 
региональный портал (https://gosuslugi.ru):
- подать заявление на предоставление муниципальной услуги в электрон-

ной форме;
- получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги 

и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;
- представлять документы, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и пред-
ставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления 
государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных 
документов»;
- получать результат предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме.
2.17.2. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу 
не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо в 

отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) направление или выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему 
административному регламенту.
3.2. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной ус-

луге доступны в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной 

форме запрос и документы предоставляются заявителем по электронным 
каналам связи посредством федеральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» путем запуска получения услуги в разделе «Личный кабинет». 
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при использовании федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
муниципальных услуг (функций)». В ходе предоставления муниципальной 
услуги информационная система отправляет статусы услуги. Также 
информационная система может отправить результат предоставления 
муниципальной услуги с комментарием. Результат может состоять 
из информационного сообщения или из приложенного документа и 
комментария. 
Для получения сведений о ходе получения муниципальной услуги 

заявителем указываются дата и входящий номер полученной при подаче 
запроса и документов электронной расписки.

Описание административных процедур

3.3. Прием и регистрация заявлений, прием документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 
Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления и 

документов является обращение заявителя в администрацию, поступление 
заявления по почте или через МФЦ.
При получении заявления с необходимыми документами по почте 

специалист администрации, ответственный за делопроизводство (далее 
- специалист, ответственный за делопроизводство), регистрирует их, в 
том числе в образе электронных документов (при наличии технических 
возможностей),  и передает специалисту Отдела. 
При предоставлении заявителем документов лично специалист, 

ответственный за делопроизводство, устанавливает личность заявителя 
путем проверки документа, удостоверяющего личность, комплектует 
заявление и представленные заявителем документы (сведения), и передает 
их специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги для рассмотрения.
Специалист Отдела, устанавливает предмет обращения, проверяет наличие 

и соответствие представленных документов требованиям, установленным 
настоящим административным регламентом.
В случае если документы приняты в полном объеме, специалист Отдела, 

вносит в журнал учета приема заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги запись о приеме документов с присвоением регистрационного 
номера.
Срок выполнения административного действия составляет 15 минут.
В случае поступления документов по почте специалист Отдела передает 

оформленный экземпляр расписки специалисту, ответственному за 
делопроизводство, для отправки по почте в течение 1 рабочего дня.
При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего 

административного регламента специалист Отдела в течение 5  дней со 
дня поступления заявления в адрес заявителя направляет отказ в приеме 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в форме уведомления, с указанием причины отказа (приложение 5 к 
настоящему административному регламенту).
Контроль за административной процедурой приема и регистрации 

заявления и документов для предоставления услуги осуществляет 
начальник Отдела.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 

составляет день приема заявления.
Критерии принятия решения по административной процедуре определены 

пунктом 2.6 и 2.8 настоящего административного регламента. 
Результатом настоящей административной процедуры является принятие 

заявления и приложенных к нему документов или подготовка уведомления 
об отказе в приеме документов.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

является регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в соответствующем журнале учета 
или направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов.
3.4. Истребование документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в порядке межведомственного взаимодействия 
Основанием для начала процедуры истребования документов (в случае 

подачи заявления юридическим лицом) является поступление заявления и 
пакета документов от заявителя.
В целях получения документов и сведений, необходимых для получения 

муниципальной услуги, подлежащих истребованию посредством системы 
межведомственного взаимодействия, специалист Отдела, оформляет 
запрос в органы и организации, предоставляющие требуемые документы и 
сведения, если они не представлены заявителем по собственной инициативе: 
- посредством использования электронного сервиса Федеральной налого-

вой службы России (далее - ФНС), предоставляющего возможность полу-
чения сведений из ЕГРЮЛ в виде выписки из соответствующего государ-
ственного реестра на основании запроса в электронном виде, направленного 
через федеральную государственную информационную систему «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)», формирует на 
основании представленного ходатайства и направляет запрос о предостав-
лении в электронном виде сведений из ЕГРЮЛ в виде выписки из соответ-
ствующего государственного реестра (при обращении юридического лица).
Контроль за административной процедурой осуществляет начальник 

Отдела. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 

1 день. 
 Критерии принятия решения по административной процедуре определены 

пунктом 2.7 настоящего административного регламента. 
Результатом административной процедуры является получение от органов 

и организаций, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, 
запрашиваемых документов. 
Способом фиксации административной процедуры не предусмотрен.
3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо в 

отказе в предоставлении муниципальной услуги

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» путем запуска получения услуги в разделе «Личный кабинет». 
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется при использовании федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
муниципальных услуг (функций)». В ходе предоставления муниципальной 
услуги информационная система отправляет статусы услуги. Также 
информационная система может отправить результат предоставления 
муниципальной услуги с комментарием. Результат может состоять 
из информационного сообщения или из приложенного документа и 
комментария. 
Для получения сведений о ходе получения муниципальной услуги 

заявителем указываются дата и входящий номер полученной при подаче 
запроса и документов электронной расписки

3.3. Описание административных процедур

3.3.1. Прием и регистрация заявлений, прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (принятие решения об отказе в 
приеме документов, поступивших в электронной форме)
Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления и 

документов является обращение заявителя в администрацию, поступление 
заявления по почте или через МФЦ.
При получении заявления с необходимыми документами по почте 

специалист администрации, ответственный за делопроизводство (далее - 
специалист, ответственный за делопроизводство), передает их специалисту 
Отдела 1, Отдела 2. 
Специалист, ответственный за делопроизводство, комплектует заявление 

и представленные заявителем документы (сведения), в том числе в образе 
электронных документов (при наличии технических возможностей), и 
передает его специалисту Отдела 1 или Отдела 2 для рассмотрения.
Специалист Отдела 1 или Отдела 2 устанавливает предмет обращения, а 

при личном обращении - устанавливает личность заявителя путем проверки 
документа, удостоверяющего личность, проверяет наличие и соответствие 
представленных документов требованиям, установленным настоящим 
административным регламентом.
В случае если документы приняты в полном объеме, специалист Отдела 1 

или Отдела 2, вносит в журнал учета приема заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги запись о приеме документов с присвоением реги-
страционного номера.
Срок выполнения административного действия составляет 15 минут.
В случае поступления документов по почте специалист Отдела 1 или Отдела 

2 передает оформленный экземпляр расписки специалисту, ответственному 
за делопроизводство, для отправки по почте в течение 1 рабочего дня.
При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего 

административного регламента специалист Отдела 1 или Отдела 2 в течение 
десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, в адрес заявителя направляет в 
письменной форме сообщение:
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с указание оснований для отказа 
в приеме документов;
о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги, в форме 

уведомления, с указанием причин возврата (приложение 4 к настоящему 
административному регламенту).
Результатом выполнения административной процедуры, является 

внесение регистрационной записи в журнал входящей корреспонденции 
администрации и передача заявления и документов в Отдел 1 или Отдел 
2 либо направление заявителю уведомления о возврате заявления и 
документов о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий 

день.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры 

является регистрация: 
заявления в журнале учета приема заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги;
уведомления о возврате заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги в журнале исходящей корреспонденции.

3.3.2. Истребование документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, в порядке межведомственного взаимодействия
Основанием для начала процедуры истребования документов является 

не предоставление заявителем документов, предусмотренных п. 2.7 
настоящего административного регламента.
В целях получения документов и сведений, необходимых для получения 

муниципальной услуги, подлежащих истребованию посредством системы 
межведомственного взаимодействия, специалист, ответственный за прием 
документов, оформляет запросы в органы и организации, предоставляющие 
требуемые документы и сведения, если они не представлены заявителем по 
собственной инициативе:
- посредством использования электронного сервиса Федеральной налого-

вой службы России (далее - ФНС), предоставляющего возможность полу-
чения сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП в виде выписки из соответствующего 
государственного реестра на основании запроса в электронном виде, на-
правленного через федеральную государственную информационную систе-
му «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 
формирует на основании представленного заявления и направляет запрос о 
предоставлении в электронном виде сведений из ЕГРЮЛ и ЕГРИП в виде 
выписки из соответствующего государственного реестра (при обращении 
юридического лица);
- посредством использования электронного сервиса Федеральной службы 

государственной регистрации кадастра и картографии (далее - Росреестр), 
формирует на основании представленного заявления и направляет запрос в 
электронном виде о предоставлении выписки из ЕГРН.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 
- 5 рабочих дней. 
Контроль за административной процедурой осуществляет начальник 

Отдела 1 или Отдела 2 и руководитель соответствующего отдела МФЦ.
Критерии принятия решения по административной процедуре определены 

пунктом 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. 
Результатом настоящей административной процедуры является получение 

необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры 

является регистрация запрашиваемых документов в журнале входящей 
корреспонденции администрации либо МФЦ.

3.3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по изданию 

постановления администрации о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, является поступление в администрацию 
полного пакета документов предусмотренных п.п. 2.6.1 и 2.7.1 настоящего 
административного регламента.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с 

которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию 
в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 
года     № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации», специалист Отдела письменно сообщает заявителю о 
продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, сроком не боле чем до сорока пяти 
дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка. 
В случае, если на дату поступления в Отдел 1 или Отдел 2 заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению 
схемой расположения земельного  участка, на рассмотрении в Отделе 
1 или Отделе 2 находится представленная ранее другим лицом схема 
расположения земельного участка и местоположение земельных участков, 
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 
полностью совпадает, специалист Отдела 1 или Отдела 2 письменно 
сообщает заявителю о приостановлении срока рассмотрения поданного 
позднее заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка приостанавливается 
до принятия решения об утверждении направленной или представленной 
ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения 
об отказе в утверждении указанной схемы в соответствии с п. 6 ст. 39.15 
Земельного кодекса Российской Федерации.
Сотрудник Отдела 1 или Отдела 2 осуществляет подготовку проекта 

постановления администрации о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или мотивированного отказа в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка и 
передает документы начальнику Отдела 1 или Отдела 2.
Начальник Отдела 1 или Отдела 2:
- визирует подготовленный проект постановления администрации о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка или 
мотивированный отказ в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.
Специалист Отдела 1 или Отдела 2 передает завизированные документы в 

общий отдел и делопроизводства администрации.
 В общем отделе и делопроизводства администрации в течение 1 рабочего 

дня с момента регистрации проекта постановления осуществляется 
лингвистическая экспертиза на соответствие правилам пунктуации 
и орфографии, требованиям положений Государственной системы 
документационного обеспечения управления (ГСДОУ) и ГОСТов. 
Руководитель общего отдела и делопроизводства администрации визирует 
проект постановления либо возвращает проект постановления на доработку 
специалисту Отдела 1 или Отдела 2, ответственному за направление доку-
ментов в общий отдел администрации.
Специалист общего отдела и делопроизводства администрации, 

ответственный за регистрацию постановлений, в течение 1 рабочего дня 
осуществляет регистрацию постановления в соответствии с Регламентом 
администрации.
 Контроль за административной процедурой осуществляет начальник 

Отдела 1 или Отдела 2. 
Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 

- 14 рабочих дней.
Критерии принятия решения по административной процедуре определены 

пунктом 2.6  и 2.9 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является подписание  главой 

Петровского городского округа Ставропольского края постановления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка либо 
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Способом фиксации выполнения административной процедуры является 

принятие постановления администрации о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, либо регистрация в журнале 
исходящей корреспонденции мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.3.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муни-
ципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является получение 
специалистом Отдела 1 или Отдела 2 подписанного и удостоверенного в 
установленном порядке:
- постановления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка;
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Основанием для начала административной процедуры по предоставлению 

сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности 
является поступление в администрацию полного пакета документов 
предусмотренных п.п. 2.1.6 п. 2.6 настоящего административного 
регламента.
В соответствии с поручением начальника Отдела, специалист Отдела:
- изучает необходимые материалы для подготовки сведений;
- определяет наличие установленного в соответствии с законодательством 

Российской Федерации запрета в предоставлении указанных сведений за-
явителю;
- устанавливает наличие запрашиваемых сведений, документов и 

материалов, содержащихся в государственной информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 2 рабочих 

дня.
В случае наличия установленного в соответствии с законодательством 

Российской Федерации запрета в предоставлении указанных сведений 
заявителю специалист Отдела осуществляет подготовку проекта 
письменного уведомления об отказе заявителю в предоставлении 
сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, с 
указанием причин отказа (приложение 4 к настоящему административному 
регламенту).
В случае отсутствия запрашиваемых сведений, документов и материалов, 

содержащихся в государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности, специалист Отдела осуществляет подго-
товку проекта письменного сообщения заявителю об отсутствии запраши-
ваемых сведений (копий документов).
При наличии запрашиваемых сведений, документов и материалов, 

содержащихся в государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности, специалист Отдела обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 7 рабочих 

дней.
Проект ответа заявителю по существу поставленных в обращении вопросов 

специалист передает для рассмотрения первому заместителю главы 
администрации, заместителю главы администрации или управляющему 
делами (в соответствии с распределением обязанностей).
Первый заместитель главы администрации, заместитель главы 

администрации или управляющий делами (в соответствии с распределением 
обязанностей)в течение одного дня визирует подготовленный проект ответа 
заявителю.
Первый заместитель главы администрации, заместитель главы 

администрации или управляющий делами (в соответствии с распределением 
обязанностей) в течение одного дня рассматривает проект ответа заявителю, 
подписывает его или возвращает исполнителю на доработку. Доработка 
проекта ответа осуществляется в течение одного рабочего дня.
Подписанный первым заместителем главы администрации, заместителем 

главы администрации или управляющим делами (в соответствии с 
распределением обязанностей) ответ заявителю передается специалисту 
администрации для регистрации в установленном порядке и направления 
заявителю.
Контроль за административной процедурой осуществляет начальник 

Отдела.
Срок исполнения указанной административной процедуры - 11 рабочих 

дней.
Критерии принятия решения по административной процедуре определены 

пунктом 2.6, 2.7 и 2.9 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры являются подписанные 

уполномоченным должностным лицом и зарегистрированные в 
установленном порядке делопроизводства:
- сведения (копии документов) содержащихся в государственной 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;
- сведения об отсутствии запрашиваемых сведений (копий документов) 

содержащихся в государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности;
- письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении сведений 

(копий документов), содержащихся в государственной информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности, с указанием причин 
отказа.
3.6. Направление или выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является получение 

специалистом Отдела подписанного и удостоверенного в установленном 
порядке результата предоставления муниципальной услуги.
В случае, если заявитель обратился за предоставлением услуги в МФЦ, 

не позднее, чем за 2 дня до истечения срока выдачи документа, указанного 
в административном регламенте, специалист Отдела направляет результат 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю.
Контроль за административной процедурой осуществляет начальник 

Отдела. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 

3 рабочих дня.
Критерием принятия решения по административной процедуре является 

готовность результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) 

заявителю или его представителю подписанных и удостоверенных в 
установленном порядке результата предоставления муниципальной услуги. 
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры 

является выдача (направление) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.
В случае передачи результата предоставления муниципальной услуги 

почтовым отправлением датой передачи считается дата регистрации 

сопроводительного письма. 
В случае передачи результата предоставления муниципальной услуги  

электронным способом, датой передачи считается дата электронного 
направления. 

3.7. Особенности документационного обеспечения взаимодействия с 
многофункциональными центрами
3.7.1. При обращении заявителя в многофункциональный центр докумен-

ты, указанные в подпункте 2.6.1 настоящего административного регламен-
та, передаются многофункциональным центром в администрацию в форме 
электронных документов с использованием инфраструктуры, обеспечива-
ющей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в 
электронной форме (при наличии технической возможности).
Передача в администрацию оригиналов документов, указанных в 

подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента, принятых 
многофункциональным центром, при направлении в администрацию 
электронных документов, не требуется.
Оригиналы документов хранятся в многофункциональном центре в 

течение сроков хранения, установленных федеральными законами, иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации.
3.7.2. Результат предоставления муниципальной услуги, направляемый 

в многофункциональный центр по результатам предоставления муници-
пальной услуги, может направляться в форме электронного документа с 
использованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения 
государственных и муниципальных функций в электронной форме, или на 
бумажном носителе.
3.7.3. В случае если заявитель не явился в многофункциональный центр за 

результатом  предоставления муниципальной услуги:
а) оригиналы документов на бумажном носителе подлежат возврату 

в администрацию через 30 календарных дней со дня их получения 
многофункциональным центром;
б) электронные документы, направляемые с использованием 

инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения 
государственных и муниципальных функций в электронной форме, 
подлежат уничтожению в установленном порядке через 30 календарных 
дней со дня их получения многофункциональным центром.
3.8. Порядок осуществления административных процедур в электронной 

форме
3.8.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с ис-

пользованием Единого портала, регионального портала включает в себя 
следующие административные процедуры:
предоставление информации и обеспечение доступа заявителю к сведениям 

о муниципальной услуге;
формирование и прием заявления о предоставлении муниципальной 

услуги;
получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

администрации, его должностных лиц при предоставлении муниципальной 
услуги.
3.8.2. Информирование заявителя по вопросам предоставления муници-

пальной  услуги осуществляется способами, указанными в пункте 1.3 на-
стоящего административного регламента.
3.8.3. Формирование обращения заявителя осуществляется посредством 

заполнения электронной формы обращения на Едином портале, региональ-
ном портале.
3.8.4. При формировании обращения заявителю обеспечивается:
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

обращения;
сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 

в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму обращения;
заполнение полей электронной формы обращения до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и 
сведений, размещенных на Едином портале, региональном портале, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы обращения без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале 

к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 
частично сформированным запросам - в течение не менее трех месяцев.
3.8.5. Сформированное заявление направляется в администрацию посред-

ством Единого портала, регионального портала.
В случае представления заявления в форме электронного документа днем 

обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата 
подачи заявления в форме электронного документа.
Администрация обеспечивает прием заявления и его регистрацию в 

порядке, предусмотренном пунктом 3.3 настоящего административного 
регламента.
После принятия заявления статус обращения заявителя в личном кабинете 

Регистрация заявления заявителя, поступившего в администрацию в 
электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, 
осуществляется в следующий за ним рабочий день.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов
Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным 
электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 
2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и 
средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в администрацию оборудуется информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения 
и режиме работы администрации.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о наименовании структурного подразделения 
администрации.
В целях беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 
предоставления муниципальной услуги им должны обеспечиваться:
1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется муниципальная услуга. Вход в помещения 
администрации должен быть оборудован пандусом, расширенным перехо-
дом; 
2) возможность самостоятельного передвижения по территории админи-

страции, входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство 
и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в местах 
предоставления муниципальной услуги;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
предоставления муниципальной услуги;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии доку-

мента, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным законодательством;
7) оказание должностными лицами администрации помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими лицами.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц органа 
местного самоуправления, в том числе необходимо наличие доступных 
мест общего пользования (туалет).
Места ожидания в очереди на представление или получение документов 

оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для размещения в здании.
Места для заполнения заявлений для предоставления муниципальной 

услуги размещаются в холле администрации и оборудуются образцами 
заполнения документов, бланками заявлений, информационными стендами, 
стульями и столами (стойками).
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается на информационных 
стендах в помещениях администрации в местах для ожидания и приема 
заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте), а 
также в сети «Интернет» на официальном сайте администрации (http://
petrgosk.ru), Единого портала (https//gosuslugi.ru), регионального портала 
(https://26gosuslugi.ru).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
заявителя.
Помещения многофункциональных центров также должны 

соответствовать требованиям, предъявляемым к зданию (помещению) 
многофункционального центра, установленным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
Рабочие места должностных лиц администрации, предоставляющих 

муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
В случае невозможности полностью приспособить помещения 

администрации с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ 
к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, 
ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном 
режиме.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 
возможность получения муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг, возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий
2.16.1 Показателем доступности и качества муниципальной услуги явля-

ется возможность:
1) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со 

стандартом предоставления муниципальной услуги;
2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

предоставления муниципальной услуги;
3) получать информацию о результате предоставления муниципальной ус-

луги;
4) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на приня-
тое по его заявлению решение или на действие (бездействие) должностных 
лиц администрации округа.
2.16.2 Основные требования к качеству предоставления муниципальной 

услуги:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги;
2)достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотре-

ния его обращения;
3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги.
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги яв-

ляются срок рассмотрения заявления, отсутствие жалоб на действие (без-
действие) должностных лиц.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и особенности предостав-
ления муниципальной  услуги в электронной форме
2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается воз-

можность заявителя с использованием сети «Интернет» через официальный 
сайт администрации http://petrgosk.ru, Единый портал (https://gosuslugi.ru), 
региональный портал (https://gosuslugi.ru):
- подать заявление на предоставление муниципальной услуги в электрон-

ной форме;
- получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги 

и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;
- представлять документы, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и пред-
ставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления 
государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных до-
кументов»;
- получать результат предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме.
2.17.2. При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ:
- заявитель представляет документы, в соответствии с подпунктом 2.6.1 

настоящего административного регламента, специалисту МФЦ;
- специалист МФЦ осуществляет электронное взаимодействие с долж-

ностным лицом администрации с использованием сети «Интернет» через 
официальный сайт администрации http://petrgosk.ru, Единый портал (https://
gosuslugi.ru) или региональный портал (https://gosuslugi.ru), в ходе элек-
тронного взаимодействия между МФЦ и администрацией осуществляются 
формирование и передача в администрацию заявления на предоставление 
муниципальной услуги и необходимых документов, информирование опе-
ратора МФЦ о ходе оказания муниципальной услуги, передача оператору 
МФЦ результата предоставления муниципальной услуги;
- в случае указания в заявлении на предоставление муниципальной услуги 

электронного адреса заявителя информирование заявителя о ходе оказания 
муниципальной услуги, о результате ее предоставления осуществляет се-
кретарь комиссии.
В ходе взаимодействия между специалистом МФЦ и должностным лицом 

администрации, ответственным за делопроизводство, осуществляется 
передача документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настояще-
го административного регламента, по почте, курьером или в форме 
электронного документа в течение 1 рабочего дня со дня регистрации 
документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настоящего администра-
тивного регламента, в МФЦ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
2) истребование документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, в порядке межведомственного взаимодействия;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо в 

отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) направление или выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему 
административному регламенту.
3.2. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной ус-

луге доступны в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной 

форме запрос и документы предоставляются заявителем по электронным 
каналам связи посредством федеральной государственной информационной 
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на Едином портале, региональном портале обновляется до статуса 
«принято».
3.8.6. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направ-

ляется заявителю Отделом в срок, не превышающий одного рабочего дня 
после завершения выполнения соответствующей административной проце-
дуры, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого 
портала, регионального портала по выбору заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

гражданину направляется:
уведомление о приеме и регистрации заявления;
уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
уведомление о результате предоставления муниципальной услуги.
3.8.7. Результат предоставления муниципальной услуги при подаче об-

ращения в электронной форме с использованием Единого портала, регио-
нального портала может быть получен заявителем в администрации или в 
многофункциональном центре по выбору заявителя.
3.8.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осущест-

вляется заявителем посредством заполнения соответствующей формы в 
личном кабинете на Едином портале, региональном портале.
3.8.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-

действия) администрации, его должностных лиц посредством Единого 
портала, регионального портала осуществляется в порядке, предусмо-
тренном разделом V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) отделов, органов администрации 
и подведомственных муниципальных учреждений, предоставляющих 
муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, работников многофункционального центра, 
а так же организаций, осуществляющих функции по предоставлению 
муниципальных услуг, или их работников» настоящего административного 
регламента.
3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах
3.9.1.Отдел, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, его 

должностное лицо исправляет допущенные опечатки и ошибки в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, указан-
ных в пункте  2.3 настоящего административного регламента, путем выдачи 
новых документов в течение пяти рабочих дней со дня поступления обра-
щения заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.10. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муни-
ципальных услуг
3.10.1. Предоставление муниципальной услуги многофункциональным 

центром включает в себя следующие административные процедуры:
информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре, о ходе предоставления 
муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
прием обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной  
услуги;
формирование и направление многофункциональным центром 

межведомственного запроса;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги администрацией.
3.10.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муници-

пальной услуги в многофункциональном центре, о ходе предоставления 
муниципальной услуги, указанной в том числе в комплексном запросе, или 
о готовности документов, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги, указанной в комплексном запросе, осуществляется:
в ходе личного приема заявителя;
по телефону;
по электронной почте.
3.10.3. Основанием для начала административной процедуры является 

личное обращение заявителя в многофункциональный центр, находящий-
ся в пределах территории муниципального образования Ставропольского 
края, на котором располагается администрация, участвующая в предо-
ставлении муниципальной услуги и с которой заключено соглашение о 
взаимодействии, а также подача обращения заявителя предусмотрена 
перечнем государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в 
многофункциональном центре, предусмотренным соглашением.
В случае подачи обращения и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, обязанность по представлению которых возложена 
на заявителя, через многофункциональный центр днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата приема обращения 
многофункциональным центром.
3.10.4. При однократном обращении заявителя в многофункциональный 

центр с комплексным запросом о предоставлении нескольких государ-
ственных и (или) муниципальных услуг организуется предоставление двух 
и более государственных и (или) муниципальных услуг (в случае наличие 
возможности предоставления муниципальной услуги посредством подачи 
комплексного запроса).
Заявление, составленное многофункциональным центром на основании 

запроса заявителя о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее 
- заявление, составленное на основании комплексного запроса), должно 
быть подписано уполномоченным работником многофункционального 
центра, скреплено печатью многофункционального центра.
Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в 

многофункциональный центр сведения, документы и (или) информацию, 
необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением документов, 

на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», а также сведений, документов и (или) информации, 
которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам 
предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и 
(или) муниципальных услуг.
Заявления, составленные на основании комплексного запроса, а также 

сведения, документы и информация, необходимые для предоставления 
муниципальной  услуги, направляются в администрацию с приложением 
заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса.
3.10.5. Формирование и направление многофункциональным центром 

межведомственного запроса, а также выдача заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги осуществляются в порядке, предусмо-
тренном пунктами 3.7 - 3.7.3 настоящего административного регламента.

IV. Формы контроля за исполнением настоящего административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, муници-
пальных правовых актов (при наличии) устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами 
администрации и МФЦ осуществляется первым заместителем главы 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений ответственными 
исполнителями Отдела осуществляется начальником Отдела администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края постоянно.
Текущий контроль за соблюдением должностными лицами 

МФЦ последовательности действий, установленных настоящим 
административным регламентом и иными нормативными правовыми 
актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется руководителем клиентской службы МФЦ 
ежедневно.
Текущий контроль за соблюдением работниками организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», последовательности действий, 
установленных настоящим административным регламентом и иными 
нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  руководителями 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16  Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ежедневно.
По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений 

виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
действующим законодательством.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 
на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц администрации и МФЦ по предоставлению 
услуги.
Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения 

администрацией положений настоящего административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с 
планом работы администрации Петровского городского округа на текущий 
год.
Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по 

предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению 
заявителя.
Плановые проверки и внеплановые проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги осуществляются подразделением, 
ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений 
граждан, и уполномоченными должностными лицами на основании 
соответствующих нормативных правовых актов.
4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги
Отделы, органы администрации и подведомственные муниципальные 

учреждения, предоставляющие муниципальную услугу, его должност-
ные лица, муниципальные служащие, МФЦ, организации, указанные в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работники, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за полноту и 
качество предоставления муниципальной услуги, за решения и (или действие 
(бездействие),принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего 
административного регламента и правовых актов Российской Федерации, 
Ставропольского края, муниципальных нормативных правовых актов 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных 

служащих отделов, органов администрации и подведомственных 

родным) либо собственников земельных участков, расположенных в грани-
цах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 
собственных нужд (если земельный участок является земельным участком 
общего назначения);
5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного осво-
ения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за ис-
ключением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо 
этой организации, если земельный участок является земельным участком 
общего пользования этой организации;
6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за ис-
ключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо 
решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 
решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
7) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка зе-

мельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершен-
ного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке рас-
положены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, пу-
бличного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих 
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 
предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предо-
ставлении земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предостав-
лении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) поль-
зование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, 
безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения 
о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставле-
ния земельного участка для целей резервирования;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок расположен в границах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за ис-
ключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участ-
ка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта 
незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участ-
ке, или правообладатель такого земельного участка;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок расположен в границах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которо-
го с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, 
за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального зна-
чения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строитель-
ство указанных объектов;
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка зе-

мельный участок образован из земельного участка, в отношении кото-
рого заключен договор о комплексном освоении территории или договор 
о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной 
документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 
заключен договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство 
данного лица по строительству указанных объектов;
13) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок является предметом аукциона, извещение о проведении ко-
торого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации;
14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его пре-

доставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 
аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии 
с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в 
проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его пре-

доставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение 

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
16) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в грани-

цах зоны с особыми условиями использования территории, установленные 
ограничения использования земельных участков в которой не допускают 
использования земельного участка в соответствии с целями использования 
такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка;
17) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 
земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности 
и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 
заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческо-
му товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 
6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок в соответствии с утвержденными документами территори-
ального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих объектов;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соот-
ветствии с государственной программой Российской Федерации, государ-
ственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 
на строительство этих здания, сооружения;
21) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допу-

скается;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-

ставлении, принято решение о предварительном согласовании его предо-
ставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предостав-
лении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении 
лицо;
23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и ука-
занная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 
соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или му-
ниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции;
24) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответ-

ствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижи-
мости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным 
в подпунктах 1-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предо-
ставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга оказывается без предоставления сведений о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Государственная пошлина или иная плата за предоставление 

муниципальной услуги не взимается.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, оказываемых подведомственными администрации учреждениями, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы
В предоставлении муниципальной услуги не участвуют подведомственные 

администрации учреждения.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут, по 
предварительной записи - 10 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется 

должностным лицом администрации, ответственным за делопроизводство,  
посредством внесения в журнал регистрации входящей корреспонденции 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края, спе-
циалистом МФЦ - в журнал по форме, установленной МФЦ, в течение 15 
минут.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
поступившее в электронной форме, регистрируется в день его поступления. 
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13Вестник Петровского городского округа № 1930 апреля 2020г.20 Вестник Петровского городского округа № 19 30 апреля 2020г.

муниципальных учреждений, должностных лиц МФЦ, работников, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их 
должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.
В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, порядка 

и сроков рассмотрения, утрат документов заявителей виновные лица 
несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность с Федеральным 
законом «О муниципальной службе в Российской Федерации».
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-

троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 

их объединений и организаций осуществляется посредством обеспечения 
открытости деятельности администрации округа, при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставлении муниципальной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
получения муниципальной услуги.
В любое время с момента регистрации документов в администрации 

заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, 
касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и если в указанных документах и 
материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их 

объединения и организации, которым предоставляется муниципальная 
услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством 
Российской Федерации формы контроля за деятельностью администрации 
при предоставлении им муниципальной услуги.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их 

объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 
предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения 
настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой 
в органы и к должностным лицам, указанным в пункте 5.3 настоящего 
административного регламента.
Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым 

отправлением или в электронной форме с использованием информационных 
ресурсов в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) отделов, органов администрации и подведомственных 

муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, 
его должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, работников многофункционального центра, а так же организаций, 
осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или 

их работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муници-
пальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных  
и  муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников, принятых (осуществляемых)в ходе предоставления 
муниципальной услуги.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-

чаях:
1) нарушение срока регистрации ходатайства заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ;
3) требование представления заявителем документов или информации 

либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации и (или) нормативны-
ми правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муни-
ципальными правовыми актами;
7) отказ Отдела, его должностного лица, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушении срока или порядка выдачи документов получения предостав-

ления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно 
в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается заявителем или его уполномоченным представителем 

заявителя в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, 
путем направления почтовых отправлений, или в электронном в виде:
- на имя главы Петровского городского округа Ставропольского края, в 

случае если обжалуется решение и действие (бездействие) администрации, 
заместителя главы администрации, муниципального служащего админи-
страции, руководителя органа администрации, предоставляющего муници-
пальную услугу;
- на имя руководителя органа администрации, предоставляющего муни-

ципальную услугу, в случае если обжалуется решение и действие (бездей-
ствие) должностного лица, муниципального служащего органа администра-
ции, предоставляющего муниципальную услугу;
- на имя руководителя МФЦ, в случае если обжалуется решение и действие 

(бездействие) работника МФЦ;
- в соответствующий орган государственной власти (орган местного само-

управления) публично-правового образования, являющийся учредителем 
МФЦ (далее – учредитель МФЦ), в случае если обжалуется решение и дей-
ствие (бездействие) МФЦ;
- руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фе-

дерального закона № 210-ФЗ, в случае, если обжалуется решение и действие 
(бездействие) работников данных организаций.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы заявителя (представителя 
заявителя).
Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем посредством 

использования:
официального сайта администрации в сети Интернет(http://petrgosk.ru);
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) и 
государственной информационной системе Ставропольского края «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края 
и органами местного самоуправления муниципальных образований 
Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru);
электронной почты администрации, органа администрации, 

предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 

быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального 
сайта МФЦ (https://.mfcsv@yandex.ru), Единого портала (https://gosuslugi.
ru); регионального портала (https://26gosuslugi.ru), а также может быть при-
нята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а 
также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала 
(https://gosuslugi.ru); регионального портала (https://26gosuslugi.ru), а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителем 

посредством использования портала федеральной государственной 
информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные 
услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными 
служащими (далее - система досудебного обжалования).
В случае, если принятие решения по жалобе заявителя не входит 

в компетенцию администрации, органа администрации, в течение 
трех рабочих дней со дня регистрации жалобы администрация, орган 

Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 
8; 
в МФЦ;
в сети Интернет на официальном сайте администрации (http://petrgosk.

ru), на Едином портале (https://gosuslugi.ru) и региональном портале 
(https://26gosuslugi.ru);
в информационно-правовых системах «КонсультантПлюс» и «Гарант».
2.6.3. Заявитель имеет право представить документы:
лично или через законного представителя в администрацию по адресу: 

Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 
8;
лично или через законного представителя в МФЦ;
в письменной форме, путем направления почтовых отправлений в 

администрацию по адресу: Ставропольский край, Петровский район,                      
г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8;
с использованием сети «Интернет» путем направления обращений на 

официальный сайт администрации http://petrgosk.ru, Единый портал https://
gosuslugi.ru, региональный портал https://26gosuslugi.ru (в личные кабинеты 
пользователей).
В случае направления заявления и документов для получения 

муниципальной услуги по почте копии документов должны быть заверены 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Заявления и документы для получения муниципальной услуги в форме 

электронного документа направляются в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 
2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 
документов, необходимых для предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг, в форме электронных документов».
Ответственность за достоверность и полноту предъявляемых документов, 

являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления
2.7.1. Должностное лицо Отдела 1, Отдела 2 либо МФЦ, ответственное за 

истребование документов в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия, запрашивает в течение 5 дней со дня получения заявления 
и документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего административно-
го регламента, в полном объеме и правильно оформленных, в том числе в 
электронной форме, следующие документы, которые находятся в распоря-
жении иных органов (организаций), участвующих в предоставлении муни-
ципальной услуги:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 

(далее – ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей о юридическом лице или индивидуальном 
предпринимателе (далее – ЕГРИП), являющемся заявителем;
2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое иму-

щество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок или 
уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;
3) выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящи-

еся на земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запра-
шиваемых сведений (при наличии на земельном участке зданий, строений, 
сооружений);
4) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в 

случае аннулирования адреса объекта адресации).
2.7.2. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, 
муниципальными правовыми актами администрации округа, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;
2) предоставления документов и информации, которые находятся в рас-

поряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными право-
выми актами администрации округа, за исключением документов, указан-
ных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) предоставления документов и информации, в том числе подтвержда-

ющих внесение заявителем платы за предоставление государственных и 
муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, пре-
доставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона            
№ 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона    
№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя много-
функционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководи-
теля организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона № 210 -ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.
Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении 

муниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный 
центр возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.7.3. Документы, перечисленные в подпункте 2.7.1 настоящего 

административного регламента, могут быть представлены заявителем 
самостоятельно.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги является не соответствие 
документов требованиям пп. 2.6.1 настоящего административного 
регламента.
Основанием для возврата заявителю заявления о предоставлении 

муниципальной услуги является несоответствие заявления требованиям 
пункта 1 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации и не 
представление заявителем документов, предусмотренных пп. 2.6.1 
настоящего административного регламента.
2.8.2. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, представленных в электронном 
виде, является несоблюдение установленных условий признания 
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной 

услуги являются:
1) в случае, если на дату поступления в Отдел 1, Отдел 2 заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению 
схемой расположения земельного участка, на рассмотрении которого 
находится представленная ранее другим лицом схема расположения 
земельного участка и местоположение земельных участков, образование 
которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка приостанавливается 
до принятия решения об утверждении направленной или представленной 
ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения 
об отказе в утверждении указанной схемы;
2) в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с 

которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию 
в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 
года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации», срок предусмотренный подпунктом 2.4.1 настоящего 
административного регламента, может быть продлен не боле чем до сорока 
пяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения 
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка специалист Отдела 1, Отдела 2 уведомляет заявителя.
2.9.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-

ляются:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, не 
может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 
Земельного кодекса Российской Федерации;
2) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка без проведения торгов;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользова-
ния, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 
или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявле-
ние о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 
пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставлен-
ного садоводческому или огородническому некоммерческому товарище-
ству, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок является садовым или ого-
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администрации направляет ее в уполномоченный на рассмотрение 
жалобы орган и информирует заявителя (представителя заявителя) о 
перенаправлении жалобы в письменной форме. При этом срок рассмотрения 
жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном 
на ее рассмотрение.
Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который обеспечивает 

ее передачу в адрес администрации. Жалоба передается в администрацию 
в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между 
МФЦ и администрацией (в случае его наличия), но не позднее следующего 
рабочего дня, со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги 

МФЦ рассматривается в соответствии с установленным действующим 
законодательством положением главой Петровского городского округа 
Ставропольского края. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется 
со дня регистрации жалобы в администрации, органе администрации, 
предоставляющем муниципальную услугу, уполномоченном на ее 
рассмотрение.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность.
В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя 

представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, 
подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, руководителя и 
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба 
подается способом, предусмотренным абзацем девятым пункта 5.4 
настоящего административного регламента);
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
работников;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Отдела, его должностного лица, муниципального 
служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, не-

обходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного 

лица, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
которые обязаны сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, 
а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть 
обжалованы действия.
Администрация, органы администрации, МФЦ предоставляющие 

муниципальные услуги, обеспечивают:
а) оснащение мест приема жалоб;
б) информирование заявителей о порядке обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации, органов администрации, 
предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо 
муниципальных служащих посредством размещения информации на 
стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном 
сайте администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края, на Едином портале;
в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации, органов администрации, 
предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо 
муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, 
при личном приеме;
г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления 

многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям 
результатов рассмотрения жалоб.
5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, орган администрации, предо-

ставляющий муниципальную услугу, МФЦ подлежит регистрации не позд-
нее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе присваива-
ется регистрационный номер в журнале учета входящей корреспонденции. 
Жалоба рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями 
по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 
муниципальными правовыми актами, а в случае обжалования отказа адми-
нистрации, его должностного лица, муниципального служащего, работни-
ка МФЦ в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации. 
5.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в аб-

заце четырнадцатом пункта 5.4 настоящего административного регламен-
та, могут быть представлены в форме электронных документов в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 
2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 
документов, необходимых для предоставления государственных и (или) 
муниципальных услуг, в форме электронных документов».

Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном 
виде на официальный сайт администрации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», определяется администрацией.
Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном виде на 

адрес электронной почты органа администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу, и на официальный сайт органа администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», определяется органом 
администрации, предоставляющим муниципальную услугу.
Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием 

Единого портала, осуществляется в порядке, определенном Правительством 
Российской Федерации.
Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием 

регионального портала, осуществляется оператором регионального портала 
в порядке, установленном Правительством Ставропольского края.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется письменный 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения.
При удовлетворении жалобы администрация, орган администрации, 

предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие 
меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со 
дня принятия такого решения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, 
муниципальными нормативно-правовыми актами.
При удовлетворении жалобы в ответе о результатах рассмотрения жалобы 

дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, 
органом администрации, предоставляющим муниципальную услугу, 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения заявителю 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.
В случае отказа в удовлетворении жалобы в ответе о результатах 

рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятия соответствующего решения.
Письменный мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы 

направляется по адресу (адресам) электронной почты (при наличии) и 
почтовому адресу, указанному в жалобе, не позднее дня, следующего за днем 
принятия решения, указанного в настоящем пункте административного 
регламента.
В случае, если жалоба была подана способом, предусмотренным абзацем 

девятым пункта 5.4 настоящего административного регламента, ответ о 
результатах рассмотрения жалобы направляется посредством использования 
системы досудебного обжалования.
5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

должностного лица, муниципального служащего, принявшего решение по 
жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице, муниципальном служащем администрации, органа администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, работнике МФЦ, работнике 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 
муниципальной услуги;
сведения о сроке и порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде 

подписывается электронной подписью должностного лица, 
уполномоченного на рассмотрение жалобы, вид которой установлен 
законодательством Российской Федерации.
5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удов-

летворении жалобы в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-

ке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-

ниями действующего законодательства в отношении того же заявителя и по 
тому же предмету жалобы.
5.11. В удовлетворении жалобы отказывается в случае, если жалоба при-

знана необоснованной.
5.12. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый 

адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи, 
на жалобу не дается ответ по существу поставленных в ней вопросов 
и в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается 
заявителю по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому 

согласование предоставления земельного участка.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, а также наименования всех организаций, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для 
предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Петровского городского округа Ставропольского края.
Непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, являются:
отдел планирования территорий и землеустройства администрации 

Петровского городского округа Ставропольского края (в части 
предварительного согласования предоставления земельного участка, 
государственная собственность на которые не разграничена, кроме земель 
сельскохозяйственного назначения) (далее – Отдел 1);
отдел имущественных и земельных отношений администрации 

Петровского городского округа Ставропольского (в части предоставления 
земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, категории земель сельскохозяйственного назначения) (далее 
– Отдел 2).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимо-

действие со следующими органами и организациями, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги:
1) Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картогра-

фии;
2) Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Фе-

деральная кадастровая палата Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии»;
3) Федеральная Налоговая Служба России.
2.2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги 
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета 
депутатов Петровского городского округа Ставропольского края.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является 

постановление администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необ-
ходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными 
правовыми актами, сроки выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 30 календар-

ных дней со дня поступления заявления в администрацию. Обращение, по-
ступившее в многофункциональный центр, в течение одного рабочего дня, с 
момента поступления, передается курьером в администрацию.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с 

которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию 
в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 
года     № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации», срок предусмотренный абзацем первым настоящего подпункта 
административного регламента, может быть продлен не боле чем до сорока 
пяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения заяв-
ления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
специалист Отдела1 либо Отдела 2 уведомляет заявителя.
2.4.2. Прохождение отдельных административных процедур, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов осу-
ществляется не позднее окончания срока, указанного в подпункте 2.4.1 
настоящего административного регламента.
2.4.3. В соответствии с п. 3 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской 

Федерации в течение десяти дней со дня поступления заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка 
уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно 
не соответствует требованиям пункта 1 ст. 39.15 Земельного кодекса 
Российской Федерации и настоящего административного регламента или к 
заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 
настоящего административного регламента. При этом заявителю должны 
быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.
2.4.4. В случае, если на дату поступления в Отдел 1 или Отдел 2  

заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому 
заявлению схемой расположения земельного  участка, на рассмотрении 
в Отделе 1 или Отделе 2 находится представленная ранее другим лицом 
схема расположения земельного участка и местоположение земельных 
участков, образование которых  предусмотрено этими схемами, частично 
или полностью совпадает, принимается решение о приостановлении 
срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое 
решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка приостанавливается 
до принятия решения об утверждении направленной или представленной 
ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения 
об отказе в утверждении указанной схемы в соответствии с п. 6 ст. 39.15 
Земельного кодекса Российской Федерации.

2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации, норматив-
ные правовые акты Ставропольского края и нормативные правовые акты 
Петровского городского округа Ставропольского края регулирующие пре-
доставление муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов Ставропольского края и нормативных 
правовых актов Петровского городского округа Ставропольского края 
регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием 
их реквизитов и источников официального опубликования) (далее - 
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги), размещен на официальном сайте администрации 
в сети «Интернет»,  на Едином портале, Региональном портале и в 
соответствующем разделе Регионального реестра. 
Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает в 

установленном порядке размещение и актуализацию Перечня нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Ставропольского края и нормативных правовых актов Петровского 
городского округа Ставропольского края регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), на официальном сайте администрации и  в 
соответствующем разделе Регионального реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых 
и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел 1 

или Отдел 2 или в МФЦ следующие документы:
1) заявление, которое может быть заполнено от руки или машинописным 

способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств 
(приложение 3 к настоящему административному регламенту). Заявление 
на предоставление муниципальной услуги формируется в двух экземплярах 
и подписывается заявителем;
2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания 
территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный уча-
сток;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в 

случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка обращается представитель заявителя;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством ино-
странного государства в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо;
5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 

товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано 
заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользо-
вание такому товариществу;
6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на предоставляемом земельном участке, с 
указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ори-
ентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве 
заявителю (в случае предварительного согласования земельного участка, на 
котором расположено здание, сооружение);
7) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение зе-

мельного участка без проведения торгов предусмотренные перечнем «Об 
утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов», установлен-
ным Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 (ред. от 
24.06.2019), за исключением документов, которые запрашивает админи-
страция округа посредством межведомственного информационного вза-
имодействия, а именно: документ, удостоверяющий (устанавливающий) 
права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на 
такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН 
(в случае предварительного согласования земельного участка, на котором 
расположено здание, сооружение).
 Заявление и документы должны быть четко и разборчиво написаны, в 

тексте документа не допускаются подчистки, приписки, исправления. 
Написание заявления карандашом не допускается. Указанные документы 
предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются 
с копиями и возвращаются заявителю. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно 

соответствовать требованиям,  указанным  в пункте 1 ст. 39.15 Земельного 
кодекса Российской Федерации и настоящего административного 
регламента.
2.6.2. Способ получения документов, подаваемых заявителем, в том числе 

в электронной форме
Форму заявления заявитель вправе получить:
непосредственно в Отделе планирования территорий и землеустройства 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края по 
адресу: Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет 
Октября, 8, каб. 217, 218;
в Отделе имущественных и земельных отношений администрации 

Петровского городского округа Ставропольского края по адресу: 

file://Taralova/%d0%a1%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%2026.02.2020/consultantplus://offline/ref=B9749DE3D68DCE4AAE0C335FDFDE139EB2C0AAFBD5D48D8D1B6DAAADAFCEA13398C44F0B1F8773DB7781EDF0C134F9058FB04555291B6B865E24E894v6zFG
file://Taralova/%d0%a1%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%2026.02.2020/consultantplus://offline/ref=B9749DE3D68DCE4AAE0C2D52C9B24D94B4CAF2F2D2D882D94E39ACFAF09EA766CA8411525DC460DA729FEFF1C7v3z6G
file://Taralova/%d0%a1%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%2026.02.2020/consultantplus://offline/ref=D92954A60C176615D0C38E43CBB30D00C63BD643E0F7FE2093EA991B7598F399704391A4q0Q1E
file://Taralova/%d0%a1%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%2026.02.2020/consultantplus://offline/ref=3A2F53B7D5512042A80102439CEAAD1F6E76E3F19C47E31C45EDF23D40740B31063AAE6B4BE8464F73E7A4146A30FD7128FBF8613CoD5EF


15Вестник Петровского городского округа № 1930 апреля 2020г.18 Вестник Петровского городского округа № 19 30 апреля 2020г.
адресу, указанным в жалобе, о недопустимости злоупотребления правом на 
обращение.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 

дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение главе Петровского 
городского округа Ставропольского края, в орган администрации, 
предоставляющий муниципальную услугу, и его должностному лицу, 
муниципальному служащему, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-

лобы признаков состава административного правонарушения, предусмо-
тренного ст. 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц
5.14.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебно-

го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская 
газета» № 168, 30.07.2010);
- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 

№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская 
газета», № 192, 22.08.2012, «Собрание законодательства РФ», 27.08.2012,     
№ 35, ст. 4829);
- постановление администрации Петровского городского округа 

Ставропольского края от 14.01.2019 № 21 «Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края, органов администрации Петровского городского 
округа Ставропольского края и их должностных лиц, муниципальных 
служащих» (Вестник Петровского городского округа, № 9, 15.02.2019).
5.14.2. Отдел обеспечивает актуализацию перечня нормативных правовых 

актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, а также его должностных лиц (с указанием их реквизитов, ис-
точников официального опубликования) на Едином портале, региональном 
портале и в Региональном реестре. 

Заместитель главы администрации
Петровского городского округа 
Ставропольского края
Е.И.Сергеева

Приложение 1 
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предоставление сведений, документов и 
материалов, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности»

Информация
о местонахождении и графике работы

многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг в Петровском районе

Ставропольского края

№
п/п

Наименование 
территориально 
обособленного 
структурного 

подразделения 
многофунк-ционального 

центра

Адрес, телефон 
территориально 
обособленного 
структурного 

подразделения 
многофункционального 

центра

График работы 
территориально 
обособленного 
структурного 

подразделения 
многофунк-
ционального 

центра
1 2 3 4

Муниципальное 
казенное учреждение 

«Многофунк-
циональный центр 

предоставления 
государственных и 

муниципальных услуг 
в Петровском районе 

Ставропольского края»

356530, Ставропольский 
край, г. Светлоград, ул. 
Ленина, дом 29б, тел. 
8(86547) 4-01-59, Email: 
mfcsv@yandex.ru

Понедельник, 
вторник, четверг, 
пятница с 08-00 
до 18-00, среда с 
08-00 до 20-00, 

суббота с 09-00 до 
13-00

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Николина Балка

356506, Ставропольский 
край, Петровский р-н, 
с. Николина Балка ул. 
Шоссейная, дом 13, тел. 
8(86547) 6-45-09

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Гофицкое

356524, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Гофицкое, ул. Ленина, дом 
95, тел. 8 (86547) 6-73-02

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ п. 
Прикалаусский

356505, Ставропольский 
край, Петровский р-н, 
п. Прикалаусский, ул. 
Почтовая, дом 1-б, тел. 8 
(86547) 6-16-41

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
с.Сухая Буйвола

356523, Ставрополь-
ский край, Петровский 
р-н, с. Сухая Буйвола, ул. 
Кузнечная, дом 1б, тел. 8 
(86547) 6-36-67

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ п. 
Рогатая Балка

356522, Ставропольский 
край, Петровский р-н, п. 
Рогатая Балка, ул. Квар-
тальная, дом 1б. тел. 8 
(86547) 6-52-31

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ 
с.Донская Балка

356521, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Донская Балка, ул. Ленина, 
дом 112, тел. 8 (86547) 
6-03-75

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Константиновское

356500, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Константиновское, ул. Ок-
тябрьская, дом 1а. тел. 8 
(86547) 6-28-09

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Просянка

356527, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Просянка, ул. Мира, тел. 8 
(86547) 6-81-49

Вторник
с 09-00 до 16-00 

Территориально 
обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Высоцкое

356526, Ставропольский 
край, Петровский р-н, с. 
Высоцкое, ул. Централь-
ная, дом 68, тел. 8(86547)3-
85-02

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Шведино

356518, Петровский р-н, с. 
Шведино, ул. Советская, 
дом 13. тел. 8 (86547)6-11-
85

Среда
с 09-00 до 16-00

Территориально обо-
собленное структурное 
подразделение МФЦ с. 

Шангала

356506, Ставропольский 
край, Петровский р-н, 
с. Шангала, ул.60 лет 
Октября, дом 31а, тел. 8 
(86547)6-84-85

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45
Территориально 

обособленное 
структурное 

подразделение МФЦ с. 
Благодатное

356503, с. Благодатное, ул. 
Советская, дом 19, тел. 8 
(86547) 6-91-07

Понедельник-
четверг с 08-00 до 
16-00, Пятница с 

08-00 до 15-45

Приложение 2 
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предоставление сведений, документов и 
материалов, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности»

Блок-схема последовательности административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги «Предоставление сведений, 

документов и материалов, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

 

 Поступление и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

Отказ в приеме заявления 
и документов 

Рассмотрение заявления 

Выдача запрашиваемых сведений, 
документов и материалов, 
содержащихся в государственной 
информационной системе 
обеспечения градостроительной 
деятельности 

Подготовка к выдаче 
запрашиваемых сведений, 
документов и материалов, 

содержащихся в государственной 
информационной системе 

обеспечения градостроительной 
деятельности 

Подготовка 
мотивированного 

отказа 
(уведомления) 

Выдача (направление) заявителю 
мотивированного отказа 

(уведомления) 

телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию 
о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, адреса их электронной почты
Официальный сайт администрации http://petrgosk.ru/.
Официальный сайт МФЦ https://umfc26.ru
Электронная почта администрации adm@petrgosk.ru;
Электронная почта МФЦ mfcsv@yandex.ru.

1.6. Порядок получения информации заявителями по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о 
ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием феде-
ральной государственной информационной системы «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)»
Для получения информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги и сведений о ходе предоставления муниципальной услуги (далее - 
информация) заявители вправе обратиться:
лично в администрацию по адресу: Ставропольский край, Петровский 

район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8, к должностным лицам отдела 
планирования территорий и землеустройства администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края - понедельник - пятница с 8.00 
до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00; четверг - не приемный день; суббота, 
воскресенье - выходные дни;
лично в МФЦ (адреса, номера телефонов, график работы указаны в 

приложении 1 настоящего административного регламента); 
устно по телефонам администрации (8-86547) 4-10-76, 4-11-95, отдела 

планирования территорий и землеустройства администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края (8-86547) 4-05-42, 4-07-67; отдела 
имущественных и земельных отношений администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края  8(86547)4-02-78;
в письменной форме, путем направления почтовых отправлений в 

администрацию по адресу: 356530, Ставропольский край, Петровский 
район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8;
посредством направления письменных обращений в администрацию по 

факсу по номеру: (8-86547) 4-10-76;
в форме электронного документа с использованием электронной почты  

администрации по адресу:adm@petrgosk.ru;
Заявитель имеет право обратиться за получением муниципальной услуги 

и получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий, на официальном сайте администрации в сети Интернет http://
petrgosk.ru, через Единый портал https://gosuslugi.ru и региональный портал 
https://26gosuslugi.ru (в личные кабинеты пользователей).
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги, размещенной на Едином портале https://gosuslugi.ru, региональ-
ном портале https://26gosuslugi.ru и официальном сайте администрации 
http://petrgosk.ru, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 
требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
Информация предоставляется бесплатно.
Основными требованиями к информированию заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) 
являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость изложения информации;
полнота предоставления информации;
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
1.6.1. Предоставление информации осуществляется в виде: индивидуаль-

ного информирования заявителей; публичного информирования заявите-
лей.
Информирование проводится в устной и письменной форме.
1.6.1.1. Индивидуальное устное информирование заявителей обеспечивает-

ся должностным лицом отдела планирования территорий и землеустройства 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края 
и отдела имущественных и земельных отношений администрации 
Петровского городского округа Ставропольского.
При индивидуальном устном информировании лично время ожидания 

заявителя не должно превышать 15 минут. На индивидуальное 
устное информирование лично каждого заявителя должностное лицо, 
ответственное за осуществление информирования, выделяет не более 10 
минут.
При индивидуальном устном информировании по телефону ответ на 

телефонный звонок должностное лицо, ответственное за осуществление 
информирования, начинает с информации о наименовании органа, в который 
позвонил гражданин, своей фамилии, имени, отчества и должности. Время 
телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
При устном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за 

осуществление информирования, дает ответ на поставленные вопросы 
самостоятельно.
При невозможности должностного лица, ответственного за осуществление 

информирования и принявшего телефонный звонок, самостоятельно 
ответить на поставленные вопросы он предлагает заявителю обратиться 
за необходимой информацией в письменной форме или в форме 
электронного документа, либо назначить другое удобное для заявителя 
время для индивидуального устного информирования, либо переадресовать 
(перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо, либо 
сообщить телефонный номер, по которому можно получить интересующую 
заявителя информацию.
Должностное лицо, ответственное за осуществление информирования, 

должно:
корректно и внимательно относиться к заявителям;
во время телефонного разговора произносить слова четко, избегать 

«параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать 
разговор по причине поступления звонка по другому телефонному аппарату;
в конце информирования кратко подвести итоги и перечислить меры, 

которые надо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).
Должностное лицо, ответственное за осуществление информирования, 

не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за 
рамки информирования от стандартных процедур и условий оказания 
муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальное 
решение заявителя.
1.6.1.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей осу-

ществляется путем направления заявителю ответа в письменной форме 
по почтовому адресу, указанному в обращении заявителя, или в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в об-
ращении заявителя, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня 
регистрации такого обращения.
При индивидуальном письменном информировании ответы на письменные 

обращения заявителей делаются в простой, четкой и понятной форме в 
письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего 

ответ;
фамилию, инициалы исполнителя и его номер телефона.
1.6.1.3. Публичное информирование заявителей проводится посредством 

публикации в газете «Вестник Петровского городского округа», а также 
путем размещения информационных материалов с использованием сети 
«Интернет» на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru, 
Единый портал https://gosuslugi.ru, региональный портал https://26gosuslugi.
ru, и на информационных стендах, размещаемых в администрации.

1.7. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе 
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, а также на официальных сайтах (при наличии) 
отделов администрации в информационно-телекоммуникационной сени 
Интернет.
В администрации размещаются и поддерживаются в актуальном состоянии 

следующие информационные материалы:
исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной 

услуги в виде блок-схемы предоставления муниципальной услуги (далее - 
блок-схема) (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
извлечения из административного регламента (полная версия в сети 

«Интернет» на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru);
исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов 

местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского 
края, организаций, в которые необходимо обратиться заявителю, с 
описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов 
(организаций), а также последовательность их посещения (при наличии);
местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и электронной почты органов, в которых заявители могут 
получить документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги (при наличии);
номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных 
лиц;
перечень документов, направляемых заявителем в администрацию, и 

требования к этим документам;
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных 

лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу;
перечень многофункциональных центров с указанием адресов и 

телефонов.
В сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:
а) на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru:
полное наименование и полный почтовый адрес администрации;
справочные телефоны, по которым можно получить информацию по 

порядку предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты администрации;
текст административного регламента с блок-схемой, отображающей 

алгоритм прохождения административных процедур;
полная версия информационных материалов, содержащихся на 

информационных стендах, размещаемых в местах предоставления 
муниципальной услуги;
перечень многофункциональных центров с указанием адресов и телефонов.
б) на Едином портале https://gosuslugi.ru и региональном портале 

https://26gosuslugi.ru:
полное наименование, полный почтовый адрес и график работы 

администрации, структурного подразделения администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу;
справочные телефоны, по которым можно получить информацию по 

порядку предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты;
порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, сведений о результатах предоставления 
муниципальной услуги.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги
Полное наименование муниципальной услуги - Предварительное 

http://www.petradm.ru/
https://umfc26.ru
http://petrgosk.ru
http://petrgosk.ru
https://gosuslugi.ru
https://26gosuslugi.ru
http://gosuslugi.ru
https://gosuslugi.ru
https://26gosuslugi.ru
http://www.minsoc26.ru
http://petrgosk.ru
http://petrgosk.ru
https://gosuslugi.ru
https://26gosuslugi.ru
https://26gosuslugi.ru
http://petrgosk.ru
http://petrgosk.ru
file://Taralova/%d0%a1%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%2026.02.2020/%20https://gosuslugi.ru
file://Taralova/%d0%a1%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%2026.02.2020/%20https://26gosuslugi.ru
file://Taralova/%d0%a1%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%2026.02.2020/%20https://26gosuslugi.ru


17Вестник Петровского городского округа № 1930 апреля 2020г.16 Вестник Петровского городского округа № 19 30 апреля 2020г.

Приложение 3 
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предоставление сведений, документов и материалов, 
содержащихся в государственной информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности»

ФОРМА

Главе Петровского
Городского округа

Ставропольского края 
А.А.Захарченко

____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся 

в государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности

_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя полностью;

полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе 
фирменное наименование) а также идентификационный номер 

налогоплательщика юридического лица)
в лице ________________________________________________________,
(должность, фамилия, имя, отчество представителя полностью)
зарегистрированный(-ая, -ое) по адресу _____________________________

________________________________________________________________
(полностью адрес места регистрации или проживания)

контактный телефон ____________________________________________,
(заполнять необязательно)

действующий(-ая) на основании доверенности, удостоверенной ________
________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество нотариуса)
«___» __________________ г., N в реестре ____________________________,
прошу    предоставить    сведения, документы и материалы, содержащихся 

в государственной информационной системе обеспечения градостроитель-
ной деятельности согласно:

1. раздела(-ов)   ___________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
_____________________________________________________________  на   
объект  или территорию, (информация заполняется из п. 1.1.  Регламента)
расположенный(-ую) по адресу: ___________________________________

________________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка _____________________________

2. Копию документа _____________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

(указать реквизиты документа)

    Форма предоставления запрашиваемых сведений:

N/N Форма предоставления Место для 
отметки примечание

1 На бумажной основе
2 В электронном виде (предлагаем к заявлению 

приложить электронный носитель)
3 Иное

Способ предоставления сведений и количество экземпляров:

N/N Способ предоставления (отправка) Место для 
отметки

Количество 
копий примечание

1 Лично на руки (по месту сдачи 
заявки)

2 Почтой
(указать 

почтовый 
адрес)

3 Через многофункциональный центр

4 Электронной почтой
(указать 

адрес 
электрон-

ной почты)
5 Иное

Я, ____________________________________________________________,
(фамилия, имя и отчество заявителя полностью).

предупрежден(-а) о возможном отказе в предоставлении услуги.
Настоящим  подтверждаю о добровольном предоставлении своих 

персональных данных  и  даю  согласие  на  их  обработку. Все 
представленные мною данные достоверны.
___________________  ___________________________________________
(подпись заявителя)      (фамилия, имя и отчество заявителя полностью)

Примечания ____________________________________________________
________________________________________________________________

Приложение 4 
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предоставление сведений, документов и 
материалов, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности»

 

ФОРМА

__________________________________
__________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)
__________________________________
__________________________________

почтовый адрес при отправке почтой

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся 
в государственной информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности»

В связи с _______________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

(указать причину отказа)

Администрацией  Петровского  городского округа Ставропольского края 
отказано в предоставлении муниципальной услуги.

«___» ___________ 20___ г. _________________/______________/

Должность     ФИО

Ф.И.О. исполнителя
Тел.

Приложение 5
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предоставление сведений, документов и материалов, 
содержащихся в государственной информационной 
системе обеспечения градостроительной 

деятельности»

ФОРМА

___________________________
(Ф.И.О. физического лица; наи-

менование юридического лица)
__________________________

(адрес физического лица; место-
нахождения юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении сведений, 
документов и материалов, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности 
отказано в приеме документов по следующим причинам (основаниям):
1. ____________________________________________________________;
2. ____________________________________________________________;
3. ____________________________________________________________.

____________________  _________              ____________________
(наименование должности)       (подпись)                                    (Ф.И.О.)

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

21 февраля 2020 г. г. Светлоград № 231
Об утверждении административного регламента предоставления 

администрацией Петровского городского округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 25 ноября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 27 
июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 27 марта 2018 г.     № 411 «Об 
утверждении перечней муниципальных и государственных услуг, муни-
ципальных контрольных функций, предоставляемых (осуществляемых) 
отделами и органами администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края, а также услуг, предоставляемых муниципальными 
учреждениями Петровского городского округа Ставропольского края» (с 
изменениями), постановлением администрации Петровского городского 
округа Ставропольского края от 05 апреля 2018 г. № 487 «Об утвержде-
нии Порядков разработки и утверждения административных регламентов 
исполнения муниципальных контрольных функций и предоставления му-
ниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг отделами и органами 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края и 
подведомственными муниципальными учреждениями» администрация Пе-
тровского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
администрацией Петровского городского округа Ставропольского края му-
ниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления зе-
мельного участка» (далее – административный регламент).
2. Отделу планирования территорий и землеустройства администрации Пе-

тровского городского округа Ставропольского края обеспечить выполнение 
административного регламента.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте ад-

министрации Петровского городского округа Ставропольского края в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Светлограда Петровского района 

Ставропольского края от 10 марта 2016 г. № 129 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача решения о предварительном согласовании (отказе в 
предварительном согласовании) предоставления земельного участка»;
постановление администрации муниципального образования село 

Гофицкое Петровского района Ставропольского края от 23 мая 2016 г. 
№ 69 «Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией муниципального образования село Гофицкое Петровского 
района Ставропольского края муниципальной услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельного участка»;
постановление администрации города Светлограда Перовского района 

Ставропольского края от 09 декабря 2016 г. № 796 «О внесении изменений 
в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка», 
утвержденный постановлением администрации города Светлограда 
Петровского района Ставропольского края № 129 от 10.03.2016 г.»;
постановление администрации муниципального образования село Гофицкое 

Петровского района Ставропольского края от 26 апреля 2017 г.           № 50 
«О внесении изменений в постановление администрации муниципального 
образования село Гофицкое Петровского района Ставропольского края № 
69 от 23.05.2016 года «Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией муниципального образования село 
Гофицкое Петровского района Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка».
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Утверждено
постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 21 февраля 

2020 г. № 231

Административный регламент
предоставления администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги «Предварительное 

согласование предоставления земельного участка»

I.Общие положения

Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления администрацией 
Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной 
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного 
участка» (далее соответственно – административный регламент, муници-
пальная услуга, администрация) определяет сроки и последовательность 
административных процедур (действий) администрации, должностных 
лиц, муниципальных служащих при осуществлении полномочий по 
предоставлению муниципальной услуги, порядок взаимодействия 
должностных лиц, муниципальных служащих с заявителями, указанными 

в пункте 1.2 настоящего административного регламента.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются физические лица, юридические лица, 
индивидуальные предприниматели, главы крестьянских (фермерских) 
хозяйств (далее - заявитель).
От имени заявителя может выступать его законный представитель или 

лицо, уполномоченное им на основании доверенности, оформленной в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе
1.3. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах отделов администрации, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела в 
администрации предоставляющего муниципальную услугу
Администрация Петровского городского округа Ставропольского края: 

356530, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8. 

График работы администрации: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, 
перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего 

нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Почтовый адрес администрации для направления документов и обращений: 

356530, Ставропольский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет 
Октября, 8.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют:
отдел планирования территорий и землеустройства администрации 

Петровского городского округа Ставропольского края (в части 
предварительного согласования предоставления земельного участка, 
государственная собственность на которые не разграничена, кроме земель 
сельскохозяйственного назначения);
отдел имущественных и земельных отношений администрации 

Петровского городского округа Ставропольского (в части  предоставления 
земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена категории земель сельскохозяйственного назначения).
Отдел имущественных и земельных отношений администрации 

Петровского городского округа Ставропольского края 
График работы отдела имущественных и земельных отношений 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края: по-
недельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, вос-
кресенье - выходные дни.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего 

нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Почтовый адрес отдела имущественных и земельных отношений 

администрации Петровского городского округа Ставропольского края для 
направления документов и обращений: 356530, Ставропольский край, 
Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8.

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг
Предоставление услуги может быть организовано в муниципальном 

казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг в Петровском районе 
Ставропольского края» (далее - МФЦ) при наличии соответствующего 
соглашения.
Сведения о местонахождении, графике работы, номерах телефонов МФЦ 

приводятся в приложении 1 к настоящему административному регламенту 
и размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее - сеть Интернет) на официальном сайте администрации (http://
petrgosk.ru), а также на официальных сайтах министерства экономическо-
го развития Ставропольского края (https://stavinvest.ru) и на Портале сети 
многофункциональных центров Ставропольского края (https://umfc26.ru).

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках ра-
боты отделов администрации, предоставляющего муниципальную услугу
Информация о месте нахождения и графике работы отделов администрации, 

предоставляющего муниципальную услугу, размещается:
- на официальном сайте администрации http://petrgosk.ru/ в сети «Интернет», 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» https://gosuslugi.
ru(далее – Единый портал) и государственной информационной системе 
Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 
власти Ставропольского края и органами местного самоуправления му-
ниципальных образований Ставропольского края»  (https://26gosuslugi.ru) 
(далее – региональный портал).

1.4. Справочные телефоны отделов администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу
Администрация - телефон приемной  (8-86547) 4-10-76,4-11-95, факс (8-

86547) 4-10-76.
Отдел планирования территорий и землеустройства администрации 

Петровского городского округа Ставропольского края – телефон (8-86547) 
4-05-42, 4-07-67.
Отдел имущественных и земельных отношений администрации 

Петровского городского округа Ставропольского края – телефон 8(86547)4-
02-78.
1.5. Адреса официальных сайтов (при наличии) отделов администрации, 

предоставляющего муниципальную услугу, иных организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-
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